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AVISO DE PRIVACIDAD SIMPLIFICADO

Secretaria de Administracion

La Secretaria de Administracion del Instituto Politécnico Nacional (SAD), es la responsable del tratamiento de los
datos personales que nos proporcione, los cuales estaran protegidos conforme a lo dispuesto por la Ley General de
Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados, y demads normatividad que resulte aplicable.

¢Qué datos personales solicitamos y para qué fines?

Los datos personales que solicitamos seran utilizados para las siguientes finalidades:

¢Requieren
Lo consentimiento por
Finalidad :
escritodela
persona titular?
La SAD, utilizara sus datos personales para llevar a cabo las finalidades que se detallan a NO .
continuacién;
Para requisitar la “tarjeta de control y registro” de cada visitante a su ingreso a las instalaciones
de la Residencia para Investigadores Visitantes del Instituto Politécnico Nacional (RIV-IPN).
Datos personales solicitados:
e Nombre Completo
e  Fecha de nacimiento
e Nacionalidad X
e Teléfono personal
e Correo electrénico personal
e Contacto de emergencia (Nombre, domicilio y ndmero de teléfono)
e Grado académico
e Institucidn de procedencia
e Datos Vehiculares (Marca, modelo y placa)
Para el registro y alta de personas usuarias en las cuentas bancarias (administradas por la SAD).
Datos solicitados: X
e Clave Unica de Registro de Poblacién (CURP)
e Identificacion oficial
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Para la seleccion y contratacion de personal de Mando, Docentes y Personal de Apoyo y
Asistencia a la Educacidn se solicitan datos personales que formaran parte de su expediente de
contratacion.

Datos solicitados:

Curriculum Vitae

RFC

Estado de cuenta AFORE

CURP

Acta de nacimiento

Identificacion oficial

Cartilla de Servicio Militar y hoja de liberacion

Titulo profesional o equivalente

Cédula profesional

Examen médico (con consentimiento expreso de la persona titular de los datos
personales)

Solicitud de empleo

Fotografias

Cardtula del estado de cuenta

Datos personales de personas beneficiarias de sequros de vida y prestaciones (Nombre
completo, edad, parentesco, nimero de teléfono, acta de matrimonio y acta de
nacimiento)

Comprobante de domicilio

Constancia de situacion fiscal

Una vez realizada la contratacién del personal de la SAD, los datos personales seran utilizados
para el registro de asistencia en el Biométrico a través del Sistema Institucional de Incidencias
(SII) de la Direccién de Capital Humano, asi como la huella dactilar e imagen de reconocimiento
facial para fines de asistencia.
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Para llevar a cabo la seleccion y contratacion de personal de Servicio Profesional, se solicitaran
datos personales que formardn parte de su expediente de contratacién, dentro del Sistema
Institucional de Gestion Administrativa (SIGA).

Datos solicitados:

e Nombre Completo

e CURP

e RFC

o Identificacion oficial

e  Constancia de situacion fiscal X

e Opinién de cumplimiento

o  (otizacion (sujeto a terceras personas “nombre y RFC")

e  Comprobante de domicilio

o (Caratula del estado de cuenta

e Designacién de beneficiarios (nombre, parentesco, teléfono e identificacion oficial)
e (Correo personal

e Numero telefénico

e Titulo profesional o equivalente

e (édula profesional

Para registro de la comunidad politécnica que desee participar en el programa “Conéctate” de
CONAPRED.

Datos solicitados: X

e Nombre Completo
e Género

Para la participacién en el programa de Capacitacion en Linea para el Personal de Apoyo y
Asistencia a la Educacion (CALIPAAE), se requiere requisitar el formato “Registro del
participante” a efecto de generar su respectiva constancia de capacitacion.

Datos solicitados: X

e Ndmero de empleado
e CURP
e Firma
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Trémite, seguimiento y conclusién de denuncias dirigidas al Comité de Etica del Instituto
Politécnico Nacional.

Datos solicitados:

e Nombre completo

e Edad

e Género

e Numero telefénico

o Datos de testigos (nombre y correo electrénico personal, en caso de que asi lo sefiale)

e Encaso de menores de edad, se solicita los datos del padre, madre o tutor(a) (nombre
completo, correo electrénico personal y nimero telefnico).

En el proceso de desahogo de pruebas como datos sensibles los siguientes:

e  Preferencia Sexual

e Discapacidades

e Religiony costumbres

e Diagndsticos médicos (de salud fisica y/o mental).

e Narrativa de hechos que contenga informacién personal o de terceros

Para el alta de personas funcionarias operadoras del Instituto en la plataforma de la Comisidn
Nacional para el Uso Eficiente de la Energia CONUEE (Organo desconcentrado de la Secretarfa
de Energia SENER), para llevar a cabo el registro de bienes inmuebles y flotas vehiculares, en
atencion a los programas, de eficiencia y ahorro de energia.

Se solicitan datos personales del responsable del Inmueble y del responsable de flotas X
vehiculares

Datos solicitados:

e CURP
e Numero telefonico

Generar cuentas institucionales al personal que labora en la SAD, a través de la Unidad de
Informatica de la SAD (UDI-SAD).

Datos solicitados: X

e Correo personal
e CURP
e RFC
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e Numero telefonico

Para el control y asignacion de cajones de estacionamiento y entrega de entrega de tarjetones.
Datos solicitados:

e Namero telefénico
o Datos del vehiculo (Modelo, marca, color y nimero de placas)

Para mantener la comunicacién en caso de una emergencia la Unidad Interna de Proteccién
Civil de la SAD cuenta con un grupo de WhatsApp.

Datos solicitados:

e Numero telefonico

Para la generacion de Vales de resguardo a través de la Division de Infraestructura Fisica, y el
Centro Nacional de Calculo del IPN, que gestionan el Sistema Institucional de Control
Patrimonial (SICPat), en el cual solicitan los siguientes datos para efectuar la asignacion de
bienes muebles instrumentales:

Datos solicitados:

e RFC

Para la recepcion de documentacién oficial dirigida a la SAD, sus Direcciones y Coordinaciones,
para su registro, control y turno a las Unidades Administrativas competentes para su atencion.

Principales datos personales que se ingresan en la Oficialia de Partes:

e Nombre completo

e Correo electronico personal
e Ndmero telefénico

e Numero de empleado

Toda la documentacién proporcionada por las personas peticionarias es almacenada en la
Plataforma Control de Gestidn Institucional dependiente del Centro Nacional de Calculo del
Instituto.
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¢Con quién compartimos su informacion personal y para qué fines?

Seinforma que no se realizaran transferencias de datos personales, salvo aquéllas que sean necesarias para atender
requerimientos de informacién de una autoridad competente, conforme a la fraccion II del articulo 16 de la Ley
General de Proteccién de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados, relativo a facultades propias,
compatibles o andlogas con la finalidad que motivé el tratamiento de los datos personales que estén debidamente
fundados y motivados.

Entre las excepciones de lafraccidn Il del articulo 16 de |a Ley General de Proteccidn de Datos Personales en Posesion
de Sujetos Obligados, se encuentran las siguientes:

Destinatario de los datos s Sustento legal de la
Finalidad .
personales transferencia

Disposiciones

Administrativas de
caracter  general  en
materia de eficiencia

energética en los
inmuebles, flotas
vehiculares e instalaciones
industriales de la

Administracion ~ Publica
Federal 2025 y al Anexo
Unico de las “Disposiciones
Administrativas de
cardcter  general en

Alta de personas
funcionarias  operadoras

del Instituto en la
Comision Nacional para el Uso | plataforma de la Comision | Materia  de eficiencia

Eficiente de la Energia (CONUEE) | Nacional para el Uso energética en los
Eficiente de la Energia inmuebles, flotas

CONUEE vehiculares e instalaciones

industriales de la

Administracion Plblica
Federal 2025 , numeral

“3.3 La persona Funcionaria
Enlace, junto con la persona
Coordinadora

correspondiente.  Deberd
solicitar anualmente a las
personas Funcionarias




Educacion

Secrataria de Educaciédn Pdblica

&

Instituto Politécnico Nacional
"La Tixrica al Servicio de la Pagra™

Secretaria de Administracion

Operadoras la actualizacion
de toda la informacion
requerida  sobre  los
inmuebles, flotas vehiculares

”

Cuando se solicitan los
datos para el registro por
primera vez, dentro del
Sistema APF con la clave y
contrasefia asignada.

Secretaria Anticorrupcién y Buen
Gobierno (SABG)

Actuacion del Comité de
Etica del IPN

Protocolo de Actuacion de
los Comités de ética en
Atencién de Denuncias y
Prevencién de Actos de
Discriminacién,  articulo
17; y el Acuerdo por el que
se emiten los Lineamientos
para la integracion y
funcionamiento de los
Comités de Etica, articulo
60.

Si desea conocer nuestro aviso de privacidad integral, lo podra consultar en la pdgina electrénica:

https://www.ipn.mx/secadmin/

Ultima actualizacién: 18 de julio de 2025


https://www.ipn.mx/secadmin/

