Instituto Politécnico Nacional
“La Técnica al Servicio de la Patria”

./ EDUCACION  f§

SAD

SECRETARIA DE
ADMINISTRACION

AVISO DE PRIVACIDAD INTEGRAL

La Secretaria de Administracion del Instituto Politécnico Nacional (SAD), con domicilio en Miguel
Othon de Mendizabal S/N, Col. La Escalera Unidad Profesional “Adolfo Lopez Mateos”, Alcaldia Gustavo
A. Madero, C.P. 07320, Ciudad de México, es la responsable del tratamiento de los datos personales
gue nos proporcione, los cuales estaran protegidos conforme a lo dispuesto por la Ley General de
Proteccidon de Datos Personales en Posesidon de Sujetos Obligados, y demas normatividad que resulte

aplicable.

¢Qué datos personales solicitamos y para qué fines?

Los datos personales que solicitamos seran utilizados para las siguientes finalidades:

Finalidad

se detallan a continuacion:

La SAD, utilizara sus datos personales para llevar a cabo las finalidades que

¢Requieren
consentimiento
por escrito de la
persona titular?

NO

Sl

del Instituto Politécnico Nacional (RIV-IPN).
Datos personales solicitados:

e Nombre Completo

e Fecha de nacimiento

e Nacionalidad

e Teléfono personal

e Correo electrénico personal

teléfono)
e Grado académico
e |nstitucién de procedencia
e Datos Vehiculares (Marca, modelo y placa)

Para requisitar la “tarjeta de control y registro” de cada visitante a su
ingreso a las instalaciones de la Residencia para Investigadores Visitantes

e Contacto de emergencia (Nombre, domicilio y numero de
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Para el registroy alta de usuarios en las cuentas bancarias (administradas
por la SAD).

Datos solicitados: X

e Clave Unica de Registro de Poblacion (CURP)
e Identificacion oficial

Para la seleccién y contratacidon de personal de Mando, Docentes y
Personal de Apoyo y Asistencia a la Educacién se solicitan datos
personales que formaran parte de su expediente de contratacion.

Datos solicitados:

e Curriculum Vitae

e RFC
e [Estado de cuenta AFORE
e CURP

e Acta de nacimiento

e Identificacion oficial

e Cartilla de Servicio Militar y hoja de liberacion

e Titulo profesional o equivalente

e Cédula profesional

e Examen médico

e Solicitud de empleo

e Fotografias

e Caratula del estado de cuenta

e Datos personales de beneficiarios de seguros de vida y
prestaciones (Nombre completo, edad, parentesco, niUmero de
teléfono, acta de matrimonio y acta de nacimiento)

e Comprobante de domicilio

e Constancia de situacion fiscal

Una vez realizada la contratacion del personal de la SAD, los datos
personales serdn utilizados para el registro de asistencia en el Biométrico
a través del Sistema Institucional de Incidencias (Sll) de la Direccién de
Capital Humano, asi como la huella dactilar e imagen de reconocimiento
facial para fines de asistencia.
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Para llevar a cabo la seleccidon y contratacion de personal de Servicio
Profesional, se solicitaran datos personales que formaran parte de su
expediente de contratacién, dentro del Sistema Institucional de Gestién
Administrativa (SIGA).

Datos solicitados:

e Nombre Completo

e CURP

e RFC

e |dentificacion oficial

e Constancia de situacion fiscal X

e Opinién de cumplimiento

e Cotizacion (sujeto a terceras personas “nombre y RFC")

¢ Comprobante de domicilio

e Caratula del estado de cuenta

e Designacion de beneficiarios (nombre, parentesco, teléfono e
identificacion oficial)

e Correo personal

e Numero telefonico

e Titulo profesional o equivalente

e Cédula profesional

Para registro de la comunidad politécnica que desee participar en el
programa “Conéctate” de CONAPRED.

Datos solicitados: X

¢ Nombre Completo
e Género

Para la participacion en el programa de Capacitacion en Linea para el
Personal de Apoyo y Asistencia a la Educacion (CALIPAAE), se requiere
requisitar el formato “Registro del participante” a efecto de generar su
respectiva constancia de capacitacion.

Datos solicitados:

e Numero de empleado
e CURP
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e Firma

Tramite, seguimiento y conclusiéon de denuncias dirigidas al Comité de
Etica del Instituto Politécnico Nacional.

Datos solicitados:

e Nombre completo

e Edad

e Género

e Numero telefénico

e Datos de testigos (nombre y correo electrénico personal, en caso
de que asi lo sefale)

e Encasode menores de edad, se solicita los datos del padre, madre
o tutor(a) (nombre completo, correo electrénico personal y
numero telefénico).

En el proceso de desahogo de pruebas como datos sensibles los
siguientes:

e Preferencia Sexual

e Discapacidades

e Religiény costumbres

e Diagnésticos médicos (de salud fisica y/o mental).

e Narrativa de hechos que contenga informacién personal o de
terceros

Para el alta de funcionarios operadores del Instituto en la plataforma de
la Comisidn Nacional para el Uso Eficiente de la Energia CONUEE
(Organo desconcentrado de la Secretaria de Energia SENER), para llevar
a cabo el registro de bienes inmuebles y flotas vehiculares, en atencién a
los programas, de eficiencia y ahorro de energia.

Se solicitan datos personales del responsable del Inmueble y del X
responsable de flotas vehiculares

Datos solicitados:

e CURP
e NuUmero telefénico
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Generar cuentas institucionales al personal que labora en la SAD, a través
de la Unidad de Informatica de la Secretaria de Administracion (UDI-
SAD).

Datos solicitados:

e Correo personal

e CURP

e RFC

e Numero telefénico

Para el control y asignacidn de cajones de estacionamiento y entrega de
entrega de tarjetones.

Datos solicitados:

e Numero telefénico
e Datos del vehiculo (Modelo, marca, color y nUmero de placas)

Para mantener la comunicacion en caso de una emergencia la Unidad
Interna de Proteccion Civil de la Secretaria de Administraciéon cuenta con
un grupo de WhatsApp.

Datos solicitados:

e NuUmero telefénico

Para la generacion de Vales de resguardo a través de la Divisidon de
Infraestructura Fisica, y el Centro Nacional de Calculo del IPN, que
gestionan el Sistema Institucional de Control Patrimonial (SICPat), en el
cual solicitan los siguientes datos para efectuar la asignacidn de bienes
muebles instrumentales:

Datos solicitados:

e RFC

2C24

‘ Felipe Carrillo

PUERTO




Instituto Politécnico Nacional SECRETARIA DE
“La Técnica al Servicio de la Patria” ADMINISTRACION

) EDUCACION sAD

Para la recepcion de documentacion oficial dirigida a la Secretaria de
Administracion, sus Direcciones y Coordinaciones, para su registro,
control y turno a las Unidades Administrativas competentes para su
atencion.

Principales datos personales que se ingresan en la Oficialia de Partes:

e Nombre completo X
e Correo electrénico personal
e Numero telefonico

¢ NuUumero de empleado

Toda la documentacidén proporcionada por los peticionarios es
almacenada en la Plataforma Control de Gestién Institucional
dependiente del Centro Nacional de Calculo del Instituto.

Para llevar a cabo las finalidades anteriores, la Secretaria de Administraciéon recaba, procesa y utiliza
diversos datos personales de identificacion y contacto de las siguientes personas: estudiantes, padres
y/o tutores, proveedores, docentes, investigadoras, de apoyo y asistencia a la educacion, directivo y
terceras; por ello se pueden llegar a solicitar algunos de los siguientes datos personales:

~Datos de identificaciéon y contacto

¢ Nombre completo

e Registro Federal de Contribuyentes (RFC)

e Clave Unica de Registro de Poblaciéon (CURP)
e Fecha de nacimiento

e Acta de nacimiento

e Nacionalidad

¢ Comprobante de domicilio

e Teléfono personal

e Correo electrénico personal

e Firma autografa

e Edad

e Fotografias

e Contacto en caso de emergencia (nombre, domicilioy niumeros de teléfono)
e |dentificacion oficial

e Cartilla del Servicio Militar y hoja de liberacion
e Parentesco

e Acta de matrimonio

e Género

Datos laborales
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e Curriculum Vitae

e Titulo profesional o equivalente
e Cédula profesional

e Grado académico

e Instituciones de procedencia

e Solicitud de empleo

e NuUmero de empleado

Datos patrimoniales y/o financieros

e Caratula de estado de cuenta

e Estado de cuenta AFORE

e Datos vehiculares (Marca, modelo, color y nimero de placas)
e Constancia de situacion fiscal

e Opinién d cumplimiento

e Cotizacién /sujeto a terceras personas “nombre y RFC")

Otros datos personales:

e Datos personales de beneficiarios de seguros de vida y prestaciones (Nombre completo, edad,
parentesco, numero de teléfono personal, acta de matrimonio y acta de nacimiento)

o Datos de testigos (nombre y correo electrénico personal, en caso de que asi lo sefiale)

e En caso de menores de edad, se solicitan los datos del padre, madre o tutor(a) (nombre
completo, correo electrénico personal y numero telefénico)

e Narrativa de hechos que contenga informacién personal o de terceros.

Ademas de los datos personales mencionados anteriormente, para las finalidades informadas en el
presente aviso de privacidad, utilizaremos los siguientes datos personales considerados como
sensibles, que requieren de especial proteccion:

Datos sobre ideologia; creencias religiosas, filoséficas o morales y opiniones politicas
e Religion

Datos de salud
e Examen meédico
e Discapacidades

e Diagnésticos médicos (de salud fisica y/o mental)

Datos sobre vida sexual
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e Preferencia sexual
Otros datos personales sensibles:

e Costumbres

En términos de lo establecido en los articulos 21, 26, 27 de la Ley General de Proteccién de Datos
Personales en Posesion de Sujetos Obligados, mediante el presente aviso de privacidad, se informa a
la persona titular o personas titulares de los datos personales, sobre la existencia y caracteristicas
principales del tratamiento al que seran sometidos sus datos personales, a fin de que pueda tomar
decisiones informadas al respecto y el consentimiento es tacito cuando habiéndose puesto a
disposicién de la persona titular, éste no manifieste su voluntad en sentido contrario, a través de
alguno de los medios de contacto establecidos en el presente aviso.

En el caso de datos sensibles, en términos de lo establecido en el articulo 21 de la Ley General de
Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados, la SAD obtendra el consentimiento
por escrito de la persona titular para su tratamiento, a través de firma autdgrafa, firma electrénica o
cualquier mecanismo de autenticacion que al efecto se establezca.

¢Con quién compartimos su informacién personal y para qué fines?

Se informa que no se realizaran transferencias de datos personales, salvo aquéllas que sean necesarias
para atender requerimientos de informacién de una autoridad competente, conforme a la fraccion |l
del articulo 22 de la Ley General de Proteccidn de Datos Personales en Posesiéon de Sujetos Obligados,
relativo a facultades propias, compatibles o andlogas con la finalidad que motivé el tratamiento de
los datos personales que estén debidamente fundados y motivados.

Entre las excepciones de la fraccion Il del articulo 22 de la Ley General de Proteccidén de Datos
Personales en Posesion de Sujetos Obligados, se encuentran las siguientes:

Destinatario de los .. Sustento legal de
Finalidad .
datos personales la transferencia

Alta de funcionarios | Disposiciones

operadores del | Administrativas de
Instituto en la | caracter general en
Comision Nacional para el | plataforma de la materia de
Uso Eficiente de la| comisidn Nacional | €ficiencia
Energia (CONUEE) para el Uso Eficiente | energética en  los
de la Energia | inmuebles, flotas
CONUEE vehiculares e

instalaciones
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industriales de la
Administracion

Publica Federal
2020 - 2024 'y
Lineamientos para
la entrega de
informacion para la
Integracion del
Sistema de
Informacion de
Transicion

energética, numeral

“4.4 E| funcionario
Operador tendrad las

siguientes
funciones:

. Actualizar o
ratificar la
informacion
general y

equipamiento de
los inmuebles, flotas

vehiculares e
instalaciones
industriales
participantes en el
Programa, de
acuerdo con o
siguiente:

Cabe serfialar que la
actualizacion o
ratificacion de la
informacién debera
realizarse dentro del
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Sistema APF con la
clave y contrasena
asignada.”

Protocolo de
Actuacién de los
Comités de ética en
Atencidén de
Denuncias y
Prevencién de Actos
de Discriminacion,
Actuacion del | articulo 17,y el
Secretaria de la Funcién | Comité de Etica del

-l S Acuerdo por el que
Publica (SFP) IPN

se emiten los
Lineamientos para
la integracion vy
funcionamiento de
los Comités de Etica,
articulo 60.

En términos de lo establecido en el articulo 21, 26, 27 de la Ley General de Proteccién de Datos
Personales en Posesiéon de Sujetos Obligados, mediante el presente aviso de privacidad, se informa a
la persona titular o personas titulares de los datos personales, sobre |la existencia y caracteristicas
principales de la transferencia a la que seran sometidos sus datos personales, a fin de que pueda
tomar decisiones informadas al respecto y el consentimiento es tacito cuando habiéndose puesto a
disposicion de la persona titular, éste no manifieste su voluntad en sentido contrario, a través de
alguno de los medios de contacto establecidos en el presente aviso.

En caso de que no desee continuar con el tramite y que sus datos personales no sean transferidos,
podra indicarlo a través del correo electronico gestionsad@ipn.mx y comitedeetica@ipn.mx,

¢Cudl es el fundamento para el tratamiento de datos personales?

La SAD dara tratamiento a los datos personales antes sefialados con fundamento en lo dispuesto en
los articulos 1, 6, apartado A, fraccion Il y 16, parrafo segundo, de la Constitucidn Politica de los Estados
Unidos Mexicanos (publicada en el Diario Oficial de la Federacion de 05 de febrero de 1917, dltima
reforma DOF 22 de marzo de 2024); articulos 1, 3, fracciones Il, llI, IX, X, XI, XX, XXI, XXII, XX, XXVIII y
XXXII, 4, 6,7,16,17,18,19, 22, fracciones | y V, 23, 24, 25, 26, 27 y 28, de la Ley General de Proteccién de
Datos Personales en Posesiéon de Sujetos Obligados (publicada en el Diario Oficial de la Federaciéon
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de 26 de enero de 2017); articulos 1, 3, 9, 15, 16, 26 y 45 de los Lineamientos Generales de Proteccidén
de Datos Personales para el Sector PUblico (publicados en el Diario Oficial de la Federacion de 26 de
enero de 2018); articulo 18 Fraccién VIl de la Ley Organica del Instituto Politécnico Nacional (publicada
en el Diario Oficial de la Federacién de 29 de diciembre de 1981, Fe de Erratas de 28 de mayo de 1982);
articulo 160 Fraccién VIII del Reglamento Interno del Instituto Politécnico Nacional (Gaceta
Politécnica de 30 de noviembre de 1998, ultima reforma 31 de julio de 2004) y articulo 19 Fraccidon XXl
del Reglamento Organico del Instituto Politécnico Nacional (Gaceta Politécnica Numero
Extraordinario 1541, de 2 de marzo de 2020).

¢Dénde puedo ejercer mis derechos ARCO?

Usted podra presentar su solicitud para el ejercicio de los derechos de acceso, rectificacion,
cancelacién u oposicién de sus datos personales (Derechos ARCO) directamente ante la Unidad de
Transparencia del IPN, cuyos datos de contacto son los siguientes:

Nombre de su titular: Marx Yazalde Ortiz Correa.

Domicilio: Av. Wilfrido Massieu S/N, Edificio "Adolfo Ruiz Cortines, Planta Baja, Colonia Unidad
Profesional Adolfo Lépez Mateos, Zacatenco, Gustavo A. Madero, México, CP. 07738, Ciudad de
México, México.:

Correo electronico: acceinfo@ipn.mx

NuUmero telefénico y extension: 5557296000 extensiones 50128 y 51992.
Otros datos de contacto: Teléfono 5557296000 Ext. 51986

Asimismo, a través de la Plataforma Nacional de Transparencia, disponible en
http://www.plataformadetransparencia.org.mx, también podra presentar su solicitud para ejercer
derechos ARCO. Si desea conocer mas informacién sobre el procedimiento para el ejercicio de estos
derechos, puede acudir a la Unidad de Transparencia del IPN.

Con relacién al procedimiento y requisitos para el ejercicio de sus derechos ARCO, le informmamos lo
siguiente:

La solicitud para el ejercicio de los derechos ARCO debera contener: |. El nombre del titular y su
domicilio o cualquier otro medio para recibir notificaciones; Il. Los documentos que acrediten la
identidad del titular y, en su caso, la personalidad e identidad de su representante; Ill. De ser posible,
el drea responsable que trata los datos personales y ante el cual se presenta la solicitud; IV. La
descripcion clara y precisa de los datos personales respecto de los que se busca ejercer alguno de los
derechos ARCO, salvo que se trate del derecho de acceso; V. La descripcion del derecho ARCO que se
pretende ejercer, o bien, lo que solicita el titular, y VI. Cualquier otro elemento o documento que
facilite la localizacién de los datos personales.
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Ahora bien, tratdndose de una solicitud de acceso a datos personales, deberd sefalar la modalidad en
la que prefiere que éstos se reproduzcan; con relacidon a una solicitud de cancelacién, debera senalar
las causas que lo motiven a solicitar la supresion de sus datos personales en los archivos, registros o
bases de datos; en el caso de la solicitud de oposicién, debera manifestar las causas legitimas o la
situacién especifica que lo llevan a solicitar el cese en el tratamiento, asi como el dafio o perjuicio que
le causaria la persistencia del tratamiento, o en su caso, las finalidades especificas respecto de las
cuales requiere ejercer el derecho de oposicion; si se trata de una solicitud de rectificacion, se sugiere
incluir los documentos que avalen la modificacién solicitada; finalmente, para |la portabilidad de datos
personales, podrd acompafar a su solicitud el medio de almacenamiento para la elaboracién de la
copia correspondiente, en caso de no proporcionarlo debera cubrir el costo correspondiente.

Los formularios, sistemas y otros métodos simplificados para facilitarle el ejercicio de sus derechos
ARCO podra consultarlos en www.inai.org.mx

Los medios para dar respuesta a su solicitud seran los siguientes:

Mediante correo electrénico registrado en la SAD o escrito, siempre que la solicitud de referencia se
haya efectuado por el mismo medio y se cuenten con todos los datos que hagan posible la
identificacion y entrega de la respuesta al tratamiento.

La modalidad o medios de reproduccidén de los datos personales seran:

Segun lo dispuesto en el numeral 92 de los Lineamientos Generales de Protecciéon de Datos
Personales para el Sector Publico, la modalidad o medios de reproduccién de los datos personales
serd a través de consulta directa, en el sitio donde se encuentren, o mediante la expedicién de copias
simples, copias certificadas, medios magnéticos, dpticos, sonoros, visuales u holograficos, o cualquier
otra tecnologia que determine el titular, debiendo seflalar la modalidad en la que prefiere que éstos
se reproduzcan.

Los plazos establecidos dentro del procedimiento son:

En todos los casos, el plazo de respuesta para el ejercicio de los derechos es de 20 dias habiles, a partir
del dia siguiente en que se ingrese la solicitud, el cual podrd ser ampliado hasta por 10 dias habiles
mas.

Por ultimo, se le informa que usted tiene derecho a presentar un recurso de revision ante el INAI,
cuando no esté conforme con la respuesta, directamente en las instalaciones del Instituto o a través
de la Plataforma Nacional de Transparencia. Para mayor informacién consulte www.inai.org.mx o
lame al 01-800-835-43-24.

¢Cémo puede conocer los cambios en este aviso de privacidad?
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El presente aviso de privacidad puede sufrir modificaciones, cambios o actualizaciones derivadas de
nuevos requerimientos legales o por otras causas. Nos comprometemos a mantenerlo informado
sobre los cambios que pueda sufrir el presente aviso de privacidad, a través de la pagina electrdnica
de la Secretaria de Administracion del Instituto Politécnico Nacional: https://www.ipn.mx/secadmin/

Otros datos de contacto:

Correo electronico para la atencion del publico en general:

Tema Correo electrénico
Comité de Etica comitedeetica@ipn.mx
Secretaria de Administracion gestionsad@ipn.mx

NuUmero telefénico para la atenciéon del publico en general: 5557296000

Tema Extension
Comité de Etica 51381
Oficialia de Partes 51140 - 51124

Ultima actualizacion: 25 de junio de 2024
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