AVISO DE PRIVACIDAD INTEGRAL

El Centro de Estudios Cientificos y Tecnoldgicos No. 3 “Estanislao Ramirez Ruiz” del
Instituto Politécnico Nacional (CECyT 3), con domicilio en Avenida Carlos Hank
Gonzélez s/n, Col. Valle de Ecatepec, Municipio de Ecatepec de Morelos, Estado.
de México, C.P. 55119, es el responsable del tratamiento de los datos personales
qgue nos proporcione, los cuales serdn protegidos conforme a lo dispuesto por la Ley
General de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados, y
demas normatividad que resulte aplicable.

¢Qué datos personales solicitamos y para qué fines?

Los datos personales que solicitamos los utilizaremos para las siguientes finalidades:

Finalidad ¢Requieren
consentimiento
El CECyT 3, utilizara sus datos personales|por escrito de la
para llevar a cabo las finalidades que se|persona titular?
detallan a continuacion:

NO |SI

Llenado del expediente personal de las y
los trabajadores del CECyT 3

Elaboracion o modificacién de pélizas de
seguros institucionales para las personas| X
trabajadoras del CECyT 3

Registro y elaboracién de constancias de
cursos, talleres o jornadas académicas de
las personas trabajadoras y alumnas del
CECyT 3

Brindar asesoria a las personas
trabajadoras del CECyT 3 para la
presentacion de la declaracion patrimonial
y de intereses

Control y registro de asistencia de las
personas trabajadoras del CECyT 3

Asesoria para la obtencion de la
constancia de situacion fiscal.

Actividades relacionadas con la
expedicion y registro de constancias de| X
servicio de las personas trabajadoras.

Tramite de prestaciones del personal. X

X




AVISO DE PRIVACIDAD INTEGRAL

Realizar las gestiones de inscripcion,
reinscripcion y/o baja del alumnado,
correspondientes al ciclo escolar vigente.

Inscripcidn a los servicios educativos
complementarios.

En materia de becas, paras las
siguientes finalidades:

a) Registro para su otorgamiento

b) Verificacion del cumplimiento de los
requisitos que se estipulan en la
convocatoria correspondiente

c) Priorizacion en el otorgamiento de las
mismas

d) Tramites administrativos para su
pago

e) Seguimiento

f) Confronta de padrones de personas
beneficiarias con instituciones
publicas o privadas que otorguen
becas

Gestiones necesarias para el
otorgamiento de estimulos, servicios de
salud y otros medios de apoyo para
alumnos del CECyT 3

Emision de historial académico, revision
de calificaciones y constancias de estudios

Elaboracion del expediente clinico
(Servicio Médico y Psicologico)

Para el proceso de registro, actividades
relacionadas con la tutoria grupal,
individual, entre pares, asesorias y de
recuperacion académica, respecto al
Programa Institucional de Tutorias

Para la convocatoria, emision de
resultados de examen psicométrico y
examen de oposicion docente

Registro del personal docente para
obtener la beca al Estimulo al
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Desempefio Docente (EDD) y Afio
Sabatico

Registro de la comunidad del CECyT 3 a
las Distinciones al Mérito Politécnico

Formacion de grupos de trabajo para el
disefio, redisefio o actualizacion de los| X
Planes y Programas de Estudio

Tramites de movimientos de personal,
altas, bajas, promociones, licencias Yy
demas incidencias del personal adscrito al
CECyT 3

Generar, restaurar o actualizar la cuenta
de correo electronico institucional del
alumnado, personal docente y personal de| X
apoyo Yy asistencia a la educacién

Generacion de los contratos de servicios
profesionales a terceros, para contratarse
dentro de la plantilla del CECyT 3

Control de acceso a las instalaciones X

Para llevar a cabo las finalidades anteriores, el CECyT 3 recaba, procesa y utiliza
diversos datos personales de identificacion y contacto de las siguientes personas:
personal directivo, personal docente, personal de Apoyo y Asistencia a la
Educacién; por ello se pueden llegar a solicitar algunos de los siguientes datos
personales:

Datos de identificacion y contacto

e« Nombre

« Estado civil

o Registro Federal de Contribuyentes (RFC)

« Clave Unica de Registro de Poblacién (CURP)
e Lugar de nacimiento

« Nacionalidad

e Domicilio

o Teléfono particular

o Teléfono celular
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o Correo electrénico

o Firma autoégrafa

o FEdad

» Fotografia

« Datos de contacto en caso de

emergencia Datos sobre caracteristicas
fisicas
o Estatura
Datos
biométricos
o Huella dactilar
Datos laborales
e Puesto o0 cargo que desempeiia
e Titulos
o Cédula profesional
o Certificados
e Reconocimientos
Datos migratorios
e Calidad migratoria
Datos patrimoniales y/o financieros
« Bienes muebles
e Bienesinmuebles
o Informacién fiscal
« Historial crediticio
e Ingresos
o Egresos
o Cuentas bancarias
o Numero de tarjeta de crédito
e Seguros
o Afores
Datos sobre procedimientos judiciales o seguidos en forma de juicio

Datos socioecondmicos

Otros datos personales
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Ademas de los datos personales mencionados anteriormente, para las finalidades
informadas en el presente aviso de privacidad, utilizaremos los siguientes datos
personales considerados como sensibles, que requieren de especial proteccion:

Datos de salud

Estado de salud fisico presente, pasado o futuro

« Estado de salud mental presente, pasado o futuro
Datos de origen étnico o racial

o Pertenencia a un pueblo, etnia o region

En términos de lo establecido en los articulos 21, 26, 27 de la Ley General de
Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados, mediante el
presente aviso de privacidad, se informa a la persona titular o personas titulares de
los datos personales, sobre la existencia y caracteristicas principales del tratamiento
al que seran sometidos sus datos personales, a fin de que pueda tomar decisiones
informadas al respecto y el consentimiento es tacito cuando habiéndose puesto a
disposicion de la persona titular, éste no manifieste su voluntad en sentido contrario,
a través de alguno de los medios de contacto establecidos en el presente aviso.

¢,Con quién compartimos su informacion personal y para qué fines?

Se informa que no se realizaran transferencias de datos personales, salvo aquéllas
que sean necesarias para atender requerimientos de informacion de una autoridad
competente, que estén debidamente fundados y motivados.

¢Cudl es el fundamento para el tratamiento de datos personales?

EI CECyT 3 dara tratamiento a los datos personales antes sefialados con fundamento
en lo dispuesto en los articulos 1, 6, apartado A, fraccion Il y 16, parrafo segundo,
de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos (publicada en el Diario
Oficial de la Federacion de 05 de febrero de 1917, ultima reforma de 6 de junio de
2023); 1, 3, fracciones II, IlI, IX, X1, XX, XXI, XXII, XXIll, XXVIII y XXXIIl, 4, 6, 7,
16, 17, 18, 19, 22, fracciones |1y V, 23, 24, 25, 26, 27 y 28, de la Ley General de
Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados (publicada en el
Diario Oficial de la Federacion de 26 de enero de 2017); 1, 3, 9, 15, 16, 26 a 45 de
los Lineamientos Generales de Proteccién de Datos Personales para el Sector
Publico (Diario Oficial de la Federacion de 26 de enero de 2018); 6, 11, fraccion XII,
36 y 38 de la Ley General de Archivos (publicada en el Diario Oficial de la Federacion
de 15 de junio de 2018, ultima reforma de 19 de enero de 2023); 164, 168 y 173 del
Reglamento Interno del Instituto Politécnico Nacional (Gaceta Politécnica de 30 de
noviembre de 1998, dltima reforma 31 de julio de 2004) y 1, 2, fraccion |, apartado
B letra a, numeral 1, 3, 81 y 82 del Reglamento Organico del Instituto Politécnico
Nacional (Gaceta Politecnica Numero Extraordinario 1541, del 2 de marzo de 2020).



AVISO DE PRIVACIDAD INTEGRAL

¢Donde puedo ejercer mis derechos ARCO y de portabilidad?

Usted podra presentar su solicitud para el ejercicio de los derechos de acceso,
rectificacion, cancelacion u oposicion de sus datos personales (derechos ARCO) y
de portabilidad, directamente ante nuestra Unidad de Transparencia, cuyos datos
de contacto son los siguientes:
a) Nombre de su titular: Marx Yazalde Ortiz Correa.
b) Domicilio: Av. Wilfrido Massieu S/ N, Edificio "Adolfo Ruiz Cortines, Planta
baja Colonia Unidad Profesional Adolfo Lépez Mateos, Zacatenco, Gustavo
A Madero, Ciudad de México., CP. 07738, Ciudad de México, México.
c) Correo electronico: acceinfo@ipn.mx
d) numero telefénico y extension: 57296000 ext. 50128, 51992
e) Otro dato de contacto: Teléfono: 57296000 ext. 51986

... Asimismo, recuerda que, a través de la Plataforma Nocional de
Transparencia, disponible en http://www.plataformadetransparencia.org.mx
también podras presentar tu solicitud para ejercer derechos ARCO. Si deseas
conocer mas informacion sobre el procedimiento para el ejercicio de estos
derechos, puedes acudir o lo Unidad de Transparencia del IPN...".

Con relacién al procedimiento y requisitos para el ejercicio de sus derechos ARCO
y de portabilidad, le informamos lo siguiente:

La solicitud para el ejercicio de los derechos ARCO debera contener: I. El nombre
del titular y su domicilio o cualquier otro medio para recibir notificaciones; Il. Los
documentos que acrediten la identidad del titular y, en su caso, la personalidad e
identidad de su representante; Ill. De ser posible, el area responsable que trata los
datos personales y ante el cual se presenta la solicitud; IV. La descripcion clara y
precisa de los datos personales respecto de los que se busca ejercer alguno de los
derechos ARCO, salvo que se trate del derecho de acceso; V. La descripciéon del
derecho ARCO que se pretende ejercer, o bien, lo que solicita el titular, y VI.
Cualquier otro elemento o documento que facilite la localizacién de los datos
personales.

Ahora bien, tratAndose de una solicitud de acceso a datos personales, debera
sefalar la modalidad en la que prefiere que éstos se reproduzcan; con relacion a una
solicitud de cancelacion, debera sefalar las causas que lo motiven a solicitar la
supresion de sus datos personales en los archivos, registros o bases de datos; en el
caso de la solicitud de oposicién, debera manifestar las causas legitimas o la
situacion especifica que lo llevan a solicitar el cese en el tratamiento, asi como el
dafio o perjuicio que le causaria la
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persistencia del tratamiento, o en su caso, las finalidades especificas respecto de
las cuales requiere ejercer el derecho de oposicion; si se trata de una solicitud de
rectificacion, se sugiere incluir los documentos que avalen la modificacion solicitada;
finalmente, para la portabilidad de datos personales, podra acompafiar a su solicitud
el medio de almacenamiento para la elaboracion de la copia correspondiente, en
caso de no proporcionarlo debera cubrir el costo correspondiente.

Los formularios, sistemas y otros métodos simplificados para facilitarle el ejercicio
de sus derechos ARCO podréa consultarlos en www.inai.org.mx.

Tratandose de la Portabilidad, la transmision de los datos a un responsable receptor
se hara en términos de lo dispuesto en los articulos 25, 26 y 27 de los Lineamientos
que establecen los parametros, modalidades y procedimientos para la portabilidad de
datos personales. En el supuesto de que la persona titular requiera una copia de los
datos a transmitir, debera proporcionar el medio de almacenamiento en el cual desea
la misma. Si no se cuenta con dicho medio, la Unidad de Transparencia notificara
los costos correspondientes, los cuales deberdn ser cubiertos previos a la entrega
de la informacion.

Los medios para dar respuesta a su solicitud seran los siguientes:

Mediante correo electronico registrado en el CECyT 3, o escrito, siempre que la
solicitud de referencia se haya efectuado por el mismo medio y se cuenten con todos
los datos que hagan posible la identificacion y entrega de la respuesta al
tratamiento.

La modalidad o medios de reproduccion de los datos personales seran:

Segun lo dispuesto en el numeral 92 de los Lineamientos Generales de Proteccion
de Datos Personales para el Sector Publico, la modalidad o medios de reproduccion
de los datos personales sera a través de consulta directa, en el sitio donde se
encuentren, o mediante la expedicion de copias simples, copias certificadas, medios
magnéticos, opticos, sonoros, visuales u holograficos, o cualquier otra tecnologia
gue determine el titular, debiendo sefalar la modalidad en la que prefiere que éstos
se reproduzcan.

Los plazos establecidos dentro del procedimiento son:

En todos los casos, el plazo de respuesta para el ejercicio de los derechos es de 20
dias habiles, a partir del dia siguiente en que se ingrese la solicitud, el cual podra
ser ampliado hasta por 10 dias habiles mas.

Por ultimo, se le informa que usted tiene derecho a presentar un recurso de revision
ante el INAI, cuando no esté conforme con la respuesta, directamente en las
instalaciones del Instituto o a través de la Plataforma Nacional de Transparencia.
Para mayor informacién consulte www.inai.org.mx o llame al 01-800-835-43-24.
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¢Como puede conocer los cambios en este aviso de privacidad?

El presente aviso de privacidad puede sufrir modificaciones, cambios o
actualizaciones derivadas de nuevos requerimientos legales o por otras causas.

Nos comprometemos a mantenerlo informado sobre los cambios que pueda sufrir
el presente aviso de privacidad, a través de la pagina electronica del CECyT 3 del
Instituto Politécnico Nacional: https://www.cecyt3.ipn.mx/

Otros datos de contacto:

Pagina de Internet: https://www.cecyt3.ipn.mx/

Correo electrénico para la atencion del publico en general: cecyt3@ipn.mx

Numero telefonico para la atencion del publico en general: 5557296000 Ext. 74004

Ultima actualizacion: 20/06/2024
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