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ACUERDO POR EL QUE SE EXPIDEN LOS LINEAMIENTOS PARA EL OTORGAMIENTO
DE BECAS DE ESTUDIO, APOYOS ECONOMICOS Y LICENCIAS CON GOCE
DE SUELDO EN EL INSTITUTO POLITECNICO NACIONAL

Yoloxéchitl Bustamante Diez, directora General del Ins-
tituto Politécnico Nacional, con fundamento en lo dis-
puesto por los articulos 1 al 4, 7 y 14, fracciones | y IIl, de
la Ley Orgénica de esta casa de estudios; 1, 2, 7, 8, 138,
fraccién 1X, 139 y 148 de su Reglamento Interno; 1° al 3°,
5° y 6°, fracciones | y XXIII del Reglamento Orgénico; 1 y
2 del Reglamento para el otorgamiento de Becas de Estu-
dio, Apoyos Econémicos y Licencias con Goce de Sueldo en
el Instituto Politécnico Nacional; y demés disposiciones
aplicables, y

CONSIDERANDO

Que entre las atribuciones de este Instituto se encuentran
las de adoptar la organizacién administrativa y académica
que estime conveniente; programar y promover activida-
des que coadyuven con el desarrollo arménico de la per-
sonalidad del académico y aquellas de interés para la
comunidad politécnica, asi como otorgar becas de estudio,
apoyos econdémicos y licencias con goce de sueldo para el
personal académico de carrera en servicio.

Que es necesario dotar al Instituto de normas modernas
que establezcan las bases para hacer frente a su realidad
actual y regular de forma adecuada las etapas de planea-
cion, 6rganizacién, control, supervisién y evaluacién y el
otorgamiento de becas de estudio, apoyos econémicos y
licencias con goce de sueldo para el personal académico de
carrera en servicio del Instituto Politécnico Nacional.

Que esta casa de estudios, a través de normatividad clara
y precisa regula el otorgamiento de este tipo de estimulos,
para que su personal pueda obtener o continuar con una

beca de estudios, un apoyo econdmico o una licencia con
goce de sueldo, que les permita realizar estudios en las
mejores condiciones econdmicas, lo cual redundari en
un mayor desarrollo académico institucional y mejores re-
sultados en la docencia, investigacion y extensién cultural, ya
que al contar con los recursos que se les otorgan, tienen
la posibilidad de dedicarse a cumplir en mejores condi-
ciones con los programas académicos en los que participan
para el cumplimiento de los fines y objetivos del Institu-
to Politécnico Nacional. 4

Por lo que, he tenido a bien expedir el siguiente:
ACUERDO POR EL QUE SE EXPIDEN LOS LINEAMIENTOS
PARA EL OTORGAMIENTO DE BECAS DE ESTUDIO,
APOYOS ECONOMICOS Y LICENCIAS CON GOCE DE
SUELDO EN EL INSTITUTO POLITECNICO NACIONAL
Articulo Unico. Se expiden los Lineamientos para el Otor-

gamiento de Becas de Estudio, Apoyos Econdmicos y Licen-
cias con Goce de Sueldo en el Instituto Politécnico Nacional.

Dado en la Ciudad de México, Distrito Federal, a los 13
dias del mes de febrero de dos mil trece

“LATECNICA AL SERVICIO DE LA PATRIA”

DRA. YOLOXOCHITL BUST T

DIRECTORA GENERAL
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LOS LINEAMIENTOS PARA EL OTORGAMIENTO DE BECAS DE ESTUDIO,
APOYOS ECONOMICOS Y LICENCIAS CON GOCE DE SUELDO
EN EL INSTITUTO POLITECNICO NACIONAL

1. INTRODUCCION

El otorgamiento de Becas de Estudio, Apoyos Econémicos
y Licencias con Goce de Sueldo en el Instituto Politécnico
Nacional se lleva a cabo con la finalidad de impulsar la
formacién y actualizacién académica conforme a los planes,
programas y necesidades institucionales, y tomando en
cuenta que se constituye a través de un érgano colegiado,
por lo que es indispensable que se establezcan claramen-
te las condiciones y términos en que deberan ser presentadas
las solicitudes, asi como los requisitos que tendrdn que
cubrir los aspirantes para estar en condiciones de ser
beneficiarios de los mismos.

Los presentes Lineamientos permitiran cumplir con los
criterios de equidad y transparencia en el otorgamiento de
estos estimulos.

Derivado de la aprobacién del Reglamento para el Otor-
gamiento de Becas de Estudio, Apoyos Econémicos y
Licencias con Goce de Sueldo en el Instituto Politécnico
Nacional, surge la necesidad de actualizar los criterios,
politicas y procedimientos que garanticen a los aspiran-
tes, asi como a la comunidad politécnica, la informacién
adecuada y transparente para su trdmite y gestion.

El COTEBAL tomara como referencia el Programa de Desa-
rrollo Institucional, especificamente en lo relativo al Modelo
Educativo Institucional y los programas de cada una de
las unidades académicas, en los que se incluyan activida-
des de formacién y actualizacion del personal docente, los
proyectos, lineas de investigacion, vinculacién y difusién.

2. MARCO NORMATIVO

CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS ME-
XICANOS

Diario Oficial de la federacién (DOF), 5 de febrero de 1917.

Ultima reforma DOF, 30 de noviembre de 2012.
b

coDIGOS

Cédigo Fiscal de la Federacién
DOF, 31 de diciembre de 1981. Ultima reforma DOF, 31 de
diciembre de 2012.

LEYES

Ley Orgénica de la Administracion Pblica Federal
DOF, 29 de diciembre de 1976. Ultima reforma DOF, 2 de
enero de 2013.

Ley Orgénica del Instituto Politécnico Nacional
DOF, 29 de diciembre de 1981. Fe de erratas, DOF, 28 de
mayo de 1982.

Ley Federal de Presupuestoy Responsabilidad Hacendaria
DOF, 30 de marzo de 2006. Ultima reforma DOF, g de abril

de 2012.

Ley Federal de los Trabajadores al Servicio del Estado. Re-
glamentaria del Apartado B del Articulo 123 fonstitucional.
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DOF, 28 de diciembre de 1963. Ultima reforma DOF, 3 de
mayo de 2006.

Ley del Instituto de Seguridad y Servicios Sociales de los
Trabajadores del Estado
DOF, 31 de marzo de 2007. Ultima reforma DOF, 28 de ma-

yo de 2012.

REGLAMENTOS

Reglamento del Cédigo Fiscal de la Federacién
DOF, 7 de diciembre de 200g.

Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Respon-
sabilidad Hacendaria
DOF, 28 de junio de 2006. Ultima reforma DOF, 5 de no-

viembre de 2012.

Reglamento Interno del Instituto Politécnico Nacional
Gaceta Politécnica ((_er), 30 de noviembre de 1998, Niimero
Extraordinario. Ultima reforma, GP, 31 de julio de 2004,

Nimero Extraordinario 599.

Reglamento Organico del Instituto Politécnico Nacional
GP, 30 de septiembre de 2007, Ndmero Extracrdinario
663, Ultima reforma GP, 31 de agosto de 2012, Niimero Ex-
traordinario 953.

Reglamento General de Estudios del Instituto Politécnico
Nacional
GP, 13 de junio de 2011, Nimero Extraordinario 866.

Reglamento para el Otorgamiento de Becas de Estudio,
Apoyos Econémicos y Licencias con Goce de Sueldo en el
Instituto Politécnico Nacional

GP, 31 de julio de 2012, Ndmero Extraordinario 948.

Manual de Organizaci6n General del Instituto Politécnico
Nacional

GP, 30 de noviembre de 2009, Nimero Extraordinario 763.

LINEAMIENTOS PARA EL OTORGAMIENTO DE BECAS
DE ESTUDIO, APOYOS ECONOMICOS Y
LICENCIAS CON GOCE DE SUELDO

3. OBJETIVO Y AMBITO DE APLICACION

Los presentes Lineamientos son de aplicacién general y obli-
gatoria al interior del Instituto Politécnico Nacional y tienen
por objeto establecer claramente las condiciones y térmi-
nos sefalados en el Reglamento para el Otorgamiento de
Becas de Estudio, Apoyos Econémicos y Licencias con Goce
de Sueldo en el Instituto Politécnico Nacional; determinar
los procesos de tramite, con la finalidad de facilitar a los
aspirantes y beneficiarios la gestién correspondiente, asi
como agilizar la operatividad del Comité Técnico para el
Otorgamiento de Becas de Estudio, Apoyos Econdémicos
y Licencias con goce de sueldo en el Instituto Politécni-

co Nacional.

4. GLOSARIO

Para efectos de los presentes Lineamientos, ademis de las
definiciones establecidas en el Reglamento para el Otorga-
miento de Becas de Estudio, Apoyos Econémicos y Li-
cencias con Goce de Sueldo en el Instituto Politécnico

Nacional, se entenderd por:

Conacyt: Al Consejo Nacional de Ciencia y Tecnologfa.

COTEBAL: Al Comité Técnico para el otorgamiento de Be-
cas de Estudio, Apoyos Econdmicos y Licencias con Goce

de Sueldo en el Instituto Politécnico Nacional.

DEDICT: A la Direccién de Especializacién Docente e In-
vestigacién Cientifica y Tecnolégica de la COFAA.

Dictamen condicionado: Cuando la solicitud presen-
tada requiera de una modificacién o actualizacién de algdin

documento.

GACETH PoLITECHICH iR
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EDD: Al Programa de Estimulos al Desempefio Docente.

EDI: Al Programa de Estimulos al Desempefio de los In-

vestigadores.

Extensién de tiempo: Al periodo sefialado en el Articulo
7 del Reglamento que puede autorizar el COTEBAL a los
beneficiarios de beca de estudio o licencia con goce de

sueldo para la entrega del grado académico.
Instituto: Al Instituto Politécnico Nacional.
Liberacién: Es la solicitud que realiza el beneficiario que
ha cumplido el total de los compromisos contraidos en

tiempo y forma.

PIFI: Al Programa Institucional de Formacién de Investi-
gadores.

Pre-Liberacién: Es la solicitud que realiza el beneficia-
rio en la terminaci6n satisfactoria del programa desarrollado
durante la Beca de Estudios o Licencia con Goce de Sueldo.
Prérroga: Es la autorizacién de la beca de estudio y li-
cencia con goce de sueldo para continuar los estudios de
posgrado hasta la obtencién del grado.

Reglamento: Al Reglamento para el Otorgamiento de Be-
cas de Estudio, Apoyos Econdmicos y Licencias con Goce
de Sueldo en el Instituto Politécnico Nacional.

SAES: Al Sistema de Administracién Escolar.

SIBE: Al Sistema de Becas por Exclusividad.

SICAE: Al Sistema Integral de Control de Apoyos Economicos.
SIP: A la Secretarfa de Investigacién y Posgrado.
Suspension temporal: La interrupcién de beca de estudio

o Licencia con Goce de Sueldo a solicitud del beneficiario,

por un plazo no mayor a doce meses.

5. GENERALIDADES

5.1 Los titulares de las dependencias politécnicas noti-
ficarén por escrito al Secretariado Técnico, el nornbre,
correo electrénico y niimero de extensién de la per-
sona designada como enlace para el tramite y gestién
de solicitudes a presentar al COTEBAL. Al inicio de
cada afio deberdn hacer la ratificacién del enlace o

bien informar el cambio cuando asi proceda.

5.2 La DEDICT o la Coordinacién de Proyectos Especiales
de la Secretaria Académica segiin corresponda de-
volvera, mediante oficio, a la dependencia politécni-
ca las solicitudes que se ubiquen en los siguientes
supuestos:

l. En las que el aspirante no cumpla con los re-
quisitos establecidos para Becas de Estudio,
Apoyos Econémicos y Licencias con Goce de
Sueldo en el Reglamento y en los presentes Li-

neamientos;

Il. Tratdndose de Recursos de Reconsideracion,
cuando la documentacién esté incompleta y sea
presentada posteriormente a la fecha de rea-
lizacién del evento, y .

1. Cuando no se cumpla con lo establecido en el
Articulo 73 del Reglamento.

5.3 La documentacién sefialada como requisito para la
liberacién de un estimulo, podra ser entregada di-
rectamente por el solicitante o a través de |a persona
designada por el titular de la dependencia politéc-
nica de adscripcidn.

5.4 La Direccién de Capital Humano contard con una
aplicacién en Iinea que servird para compartir con el
Secretariado Técnico del COTEBAL, la informacion
relativa a la trayectoria laboral del aspirante: nombre
completo, adscripcién, Registro Federal de Contribu-
yentes, Clave Unica de Registro Poblacional, fechas
de ingreso, nombramiento en propiedad, categoria de
plaza actual dictaminada y niimero de horas.

@m n 14 DE FEBRERD DE 2013
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La Secretaria Académica a través de la Coordinacién
de 'Proyectos Especiales proporcionard a la DEDICT,
el listado de los becarios del Programa de Estimulo
al Desempefio Docente y del personal académico que
disfrute de semestre, afio sabatico o Licencias con
Goce de Sueldo, y en su caso, |a participacién en even-
tos académicos referidos en su cronograma de activi-
dades, asi como las cancelaciones de éstos.

La Secretaria de Investigacién y Posgrado entregars
al Secretariadb Técnico, los listados de becarios EDI,
becarios PIFI, fichas de productividad y proyectos
de investigacién SIP y Conacyr autorizados, inclu-
yendo el nombre de los directores de proyectos y
participantes una vez concluidos los procesos co-
rrespondientes.

El Secretariado Técnico analizaré la informacién pro-
porcionada en términos de los numerales 5.3y 5.6 de
los presentes Lineamientos, para el efecto de emitir
un pre-dictamen basado en el cumplimiento de los
requisitos establecidos para cada caso.

6. BECAS DE ESTUDIO

6.1

6.3

La beca de estudio tiene como finalidad apoyar la
formacién y actualizacién continua de los profesores
de carrera en servicio en el Instituto, de conformidad
con lo establecido en el Titulo Cuarto del Reglamento.

Con base en la disponibilidad presupuestal anual
para el programa de Becas de Estudio, el COTEBAL
establecerd los conceptos para los cuales se podré
autorizar, incluyendo de manera enunciativa pero no
limitativa, sevgt]n sea el caso, matricula, manuten-
cion y seguro médico. Esta informacién serd publicada
en la pigina web de la COFAA.

Para la obtencién de una beca de estudio, el solicitan-
te deberd presentar a la DEDICT la documentacién
sefialada en el Articulo 37 del Reglamento, con las si-
guientes caracteristicas:

. Oficio de postulacién con firma autégrafa del
director de la dependencia politécnica de adscrip-

cién, con el sello correspondiente;

Il. Formatos BEST-o1, SOLICITUD DE BECA DE ESTU-
DIO; BESTo2, CARTA COMPROMISO; BEST-03,
Pagaré y BEST-o4, CRONOGRAMA DE ACTIVIDA-
DES debidamente requisitados, con firmas auté-

grafas y sellos correspondientes;

Ill. Carta poder con firmas autdgrafas, en la que se
sefiale domicilio y personas autorizadas para ofr
y recibir todo tipo de notificaciones relacionadas

con la beca, y

IV. En caso de estancia de investigacién, presen-
tar invitacién oficial y el plan de trabajo corres-
pondiente, con firma autégrafa del investigador

anfitrién.

En copia fotostatica o en versién digitalizada, la docu-

mentacién respectiva sefialada en el Articulo 37, fraccién

V del

L.

Vi

Reglamento:

Acta de nacimiento;

- Identificacién oficial vigente con fotografia, que

podré ser credencial de elector, cédula profesional
0 pasaporte vigente;

Comprobante de domicilio, que podra ser recibo de
teléfono o de luz, cuya antigliedad no exceda de dos
meses;

. Titulo profesional o grado académico, segiin sea el

caso;

Certificado o historial académico de estudios supe-
riores y del grado académico, seglin sea el caso;

- Carta de aceptacion de la universidad o institucién
donde el interesado realizara sus estudios;

GACETH PoLITECNICA @m
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. Plan de estudios del programa académico que in-

cluya lineas de investigacién, objetivos generales
y particulares, perfil de ingreso y egreso, asi como
requisitos para la obtencién del grado;

. Constancia oficial de dominio del idioma expedida

por el Centex o por alguna institucion reconocida o
avalada por la Direccién de Formacién en Lenguas
Extranjeras, en caso de estudios en el extranjero en
un idioma distinto al espafiol, y

Evidencia de todas las actividades declaradas en el
formato BEST-oa.

7. BECA DE ESTUDIO BANCO DE MEXICO

71 Ademds de los requisitos que el Banco de México es-

tablezca para obtener una beca de estudio, asi como
los sefalados en el numeral anterior, el aspirante
debera presentar los siguientes documentos de la per-
sona designada como obligada solidaria en copia
fotostatica o version digitalizada:

I. Acta de nacimiento;

Il. Comprobante de domicilio que podré ser reci-
bo de teléfono o de luz, cuya antigiiedad no
exceda de dos meses;

11 Identificacién oficial vigente con fotografia, que
podrd ser credencial de elector, cédula profesional
o pasaporte vigente;

IV. Comprobante de ingresos de los dltimos tres
meses, recibos de némina o declaracién anual de
impuestos;

V. Reporte del buré de crédito correspondiente al
mes anterior a la solicitud, y

Vi

Escritura piiblica que acredite la propiedad de un
inmueble con valor comercial igual o superior al
crédito solicitado, libre de gravamenes.

El obligado solidario deberd tener una edad entre 24 y

65 anos.

7.2

Cuando se solicite el otorgamiento de una beca pa-
ra continuar estudios, deberan presentar ademds
de los previstos en el numeral 6.3 en su caso, los si-
guientes documentos en copia fotostatica o versién
digitalizada:

I. Historial académico de los periodos cursados con
el que se acredite un promedio minimo de ocho o
su equivalente;

Il. Documento que indique el porcentaje de avan-
ce numérico y descriptivo de los estudios en curso,

avalado por el asesor y/o director de tesis, y

I1l. Constancia oficial de inscripcién.

El historial académico y la constancia oficial de inscrip-

cién podrén presentarse dentro del término méximo de 30

dfas naturales posteriores al inicio del periodo para el que

se haya autorizado la beca.

73

7-4

De conformidad con lo establecido en el Articulo 40
del Reglamento, cuando se autorice una beca para
continuar estudios, ésta comenzard a entregar-
se a partir del siguiente periodo escolar al que se
encuentre cursando el solicitante al momento de ges-
tionarla.
i

Los gastos relacionados con el traslado al lugar
donde se realizardn los estudios, los migratorios y
aquellos derivados de dependientes econémicos
o0 acompanantes, no son considerados como parte de
la beca.

El beneficiario de una beca de estudio para la realizacién

de una estancia o estudios de posgrado deberd presentar

informes de conformidad con el calendario establecido en

el dictamen de autorizacién definitivo, anexando la in-

formacién solicitada en el formato BEST-o7, INFORME
DE ACTIVIDADES. ’
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8. PRORROGA DE BECAS DE ESTUDIO

8.1 Para obtener la prérroga de una beca de estudio,
el beneﬁciarig; deberd presentar ante la DEDICT la
documentacidn sefialada en el Articulo 41, fraccién
Il d_ei Reglamento, para que por su conducto sea
presentada ante el COTEBAL y debera tener las si-
guientes caracteristicas:

. Oficio de postulacién, con firma autégrafa del di-
rector de la dependencia politécnica de adscrip-
cién, con el sello correspondiente, y

Il. Resumen de las actividades desarrolladas duran-
te el tiempo previamente autorizado de la beca
otorgada, en el que se debera sefalar la mane-
ra en que se cumplieron y realizaron las metas y
acciones programadas o en su defecto, las razones
por las que éstas no fueron alcanzadas, indicando
el porcentaje de avance numérico y descripti-
vo del desarrollo del programa, con firma auté-
grafa del director o asesor de tesis.

En copia fotostatica o versién digitalizada la siguiente
documentacién:

. Historial académico o certificado parcial del ciclo
inmediato anterior, con un promedio de 8 o su

equivalente;
Il Inscripcién al programa del periodo a cursar, y

lIl. Evidencias de los productos obtenidos durante
el periodo de la beca de estudio, que pueden sa-
tisfacerse mediante constancias de participacién en
eventos académicos, articulos, libros o capitulos de
libros, entre otros.

La copia del historial académico y la inscripcién al pro-
grama a cursar podrdn entregarse dentro del término
maximo de 30 dias naturales posteriores al inicio del pe-
riodo correspondiente.

9. EXTENSION DE TIEMPO

9.1 Para obtener la extensién de tiempo que permita la
realizacién de tramites académico-administrativos

con el propésito de entregar el grado académico, el

beneficiario deberd cumplir con los requisitos se-

fialados en el Articulo 42 del Reglamento y presentar
ante el Comité por conducto de la DEDICT, el oficio de

postulacién y los documentos que se especifican en el

Articulo 42, fraccion Il del Reglamento, necesarios pa-

ra la integracién de la solicitud, mismos que deberan

contar con las firmas autégrafas que se indican y

selladas por la dependencia politécnica de adscripcién.

10. SUSPENSION TEMPORAL DE LA BECA DE ESTUDIO

10.1 Para obtener la suspensién temporal de una be-

ca

de estudio, el beneficiario debers presentar a la

DEDICT la documentacién sefialada en el Articulo

43 del Reglamento, para que por su conducto sea
presentada ante el COTEBAL y debera tener las si-

guientes caracteristicas:

Formato de solicitud con las firmas autégrafas que
se indican y sello de la dependencia politécnica
de adscripcién;

Escrito que justifique los motivos de suspensién
con el visto bueno del coordinador o responsable
del programa, acompafiado de la evidencia do-
cumental oficial;

- Carta compromiso de reincorporacién inmediata

al Instituto firmada por el beneficiario;

. En copia fotostitica o versin digitalizada, la auto-

rizacion oficial de la baja temporal por parte de la
institucion donde se encuentra desarrollando el
programa, y

Evidencia documental oficial del motivo de la

suspension.
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11. PRE-LIBERACION DE LA BECA DE ESTUDIO

11.1 Para obtener la pre-liberacién de una beca de es-

tudio, el beneficiario deberd enviar a la DEDICT
la documentacién sefialada en el Articulo 44 del
Reglamento, para que por su conducto sea presentada
ante el COTEBAL, y deberd tener las siguientes ca-
racteristicas:

I. Oficio del director de la dependencia politécni-
ca de adscripcién, en el cual se solicita la pre-
liberacién y se informa la fecha de reincorporacién
del docente, con firma autdgrafa y el sello co-

rrespondiente;

Il. Oficio de conclusién satisfactoria de la estancia
de investigacién con firma autégrafa del inves-

tigador anfitrion, y

I11. Copia de la evidencia de los productos obtenidos.

12. LIBERACION DE LA BECA DE ESTUDIO

12.1 Para obtener la liberacién de una beca de estudio,

el beneficiario debera presentar a la DEDICT la do-
cumentacién sefalada en el Articulo 45 del Re-
glamento, para que, por su conducto, sea presentada
ante el COTEBAL y deberd tener las siguientes ca-
racteristicas:

I. Oficio del director de la dependencia politécnica
de adscripcién, en el cual se solicita la liberacién
con firma autdgrafa y el sello correspondiente, y

Il. Oficio de conclusién satisfactoria de la estancia
de investigacién, con firma autégrafa del investi-

gador anfitrién, cuando corresponda.

En copia fotostética o version digitalizada:

. Diploma de grado y para el caso de estudios
realizados en el extranjero, apostillado y validado
por la SIP, y

Il. Oficio emitido por la Direccién de Capital Huma-
no, indicando que ha laborado de manera inin-
terrumpida el mismo tiempo que disfruté de la
beca autorizada por el COTEBAL.

13. APOYOS ECONOMICOS
(ASISTENCIA A EVENTOS ACADEMICOS)

13.1 Con base en la disponibilidad presupuestal anual

para el programa de Apoyos Econémicos, el COTEBAL
establecerd los montos méximos que podré autorizar.
Esta informacién serd publicada en laipagina web de
la COFAA.

13.2 En los apoyos econdmicos que autorice el COTEBAL,

se dara preferencia a la asistencia a eventos acadé-
micos a profesores de carrera en servicio, profesores
de excelencia y becarios PIFI sobre la realizacién de
eventos, ya que éstos generalmente requieren ma-

yores recursos.

13.3 Los aspirantes a un apoyo econémico se registraran

previamente en el SICAE, a través de la pagina web
de la COFAA, y deberdn presentar la documentacién
sefialada en el Articulo 5o del Reglamento ante la
DEDICT para que, por su conducto, se presente ante
el COTEBAL con las siguientes caracteristicas:

I. Oficio de solicitud con los siguientes datos: nom-
bre del solicitante, nombre, sede y fecha del
evento, tipo de participacién especificando si es
docente o becario PIFI, con la firma autégra-
fa del titular de la dependencia politécnica y el
sello correspondiente. En el caso de los becarios
PIFI, la solicitud deberd ser presentada por la de-
pendencia politécnica en la cual se encuentra
registrado el proyecto de investiggcién, y

Il. Formato COFAA con las firmas autdgrafas del as-
pirante, el titular de la dependencia politécnica
y en el caso de becarios PIFl, con la firma del
director del proyecto de investigacién.
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13.4 La siguiente documentacién deberd enviarse pre-
ferentemente a través de medios electrénicos, iden-
tificando el archivo con el nimero de solicitud
asignado previamente por el SICAE.

Presentacion de ponencia:

I. Resumen de ponencia en el que deberd estar
sefialada la dependencia de adscripcién y los nom-
bres de los coautores;

Il. -Ponencia en extenso en formato word que in-
cluya introduccién, desarrollo, conclusiones y
bibliografia, adscripcién y los nombres de los
coautores;

Il. Carta de aceptacién de ponencia en hoja mem-
bretada, firmada por el responsable del comité
organizador o correo electrénico en el que se co-
munique dicha aceptacién, siempre y cuan-
do tenga los datos del evento, el nombre de la
ponencia y preferentemente se sefiale la ads-
cripcién % nombre de los coautores, y

IV. Triptico o documento oficial del evento.

La solicitud de apoyo econémico para presentacién de
ponencias en eventos académicos podrd ser presentada
aun cuando no se tenga la carta de aceptacién, el resumen
o la ponencia completa ya que de ser dictaminada como
procedente por parte del COTEBAL, la entrega del apo-
yo econdmico quedard condicionada a la presentacién de
dichos documentos.

Publicacién de articulo:

I Carta de aceptacién del articulo a publicar por
parte de la revista correspondiente, de acuerdo
con lo establecido en el Articulo 46, inciso b del
Reglamento;

Il. En el articulo a publicar, debera sefialarse la de-
pendencia politécnica de adscripcién y en su ca-
50, los nombres de los coautores, y

[1l. Cotizacion emitida por la revista donde se pu-
blicard el articulo.

Estancia de investigacién:

I. Carta de invitacidon de la instituciéon donde se
realizard la estancia, en hoja membretada y fir-
mada por el anfitrién de la misma;

Il. Programa de trabajo detallado y calendarizado,
avalado por el anfitrién de la estancia, y

Ill. En caso de que la estancia exceda los 15 dias ha-
biles reglamentarios que pueden ser autorizados
por el director de la dependencia politécnica pa-
ra ausentarse de sus labores en términos de la
normatividad, se deberd anexar copia de la licen-
cia con goce de sueldo u oficio de autorizacién del
afio o semestre sabético.

En caso de cursos, diplomados, talleres o seminarios:
. Triptico o documento oficial del evento, y

Il. Temario del evento.

13.5 Para ser beneficiario de un apoyo econémico, el
docente interesado deberd cumplir con lo sefialado en
la fraccién 111, del Articulo 49 del Reglamento, y de-
pendiendo del nivel educativo, entregaré en copia
fotostética o version digitalizada, identificando el ar-
chivo con el niimero de solicitud asignado por el
SICAE con los siguientes documentos:

Para nivel medio superior:
I. Actas de calificaciones;

II. Constancia de alguno de los Diplomados en:

a) Formacién y Actualizacién Docente para un
Nuevo Modelo Educativo.

b) Competencias Docentes en el Nivel Medio
Superior.

ancern pouecnen [ Ghdide
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c) Especializacién en Competencias Docentes

para la Educacién Media Superior.

I1l. Constancia de participacién en los dltimos dos
afios en eventos de formacién o actualizacién pro-

fesional, y

IV. Constancias de asignacion de alumnos con par-

ticipacién en alguno de los siguientes programas:
1. Institucional de Tutorfas PIT.

2. Formacién de Emprendedores.

3. Aquellos que establezca la Secretarfa Académica.

En caso de contar con evidencia de direccién de tesis y
proyectos de investigacién como Director o participante,
no sera necesario presentar evidencia de participacién en

los programas sefialados en los incisos I, Il y IV.
Para nivel superior:

I. Acta de calificaciones de por lo menos una unidad

de aprendizaje, emitida por el SAES;

Il. Actas de examen profesional y constancia de asig-
nacién de director de tesis firmadas por el titular
de la dependencia politécnica, de la subdirec-
cién académica, del departamento de titulacién
profesional o del secretario ejecutivo del comité

de trabajos terminales, y

I1l. Proyectos de investigacion como director o par-

ticipante.
Para nivel posgrado:
I. Acta de calificaciones, por lo menos de una unidad

de aprendizaje o constancia de docencia firmada

por el Director de Posgrado;

Il. Acta de examen de grado, en caso de aparecer
como segundo vocal, ademas deberd integrar el
formato SIP-14 BIS (Acta de revisién de tesis), y

I1l. Proyectos de investigacién como director o par-
ticipante.

13.6 Los profesores cuya actividad docente estd dirigida
a la formacién de profesores del Instituto mediante
diplomados, deberén presentar las actas como eviden-
cia y direccién de tesinas de dicha formacién.

137 En caso de que las actividades se hayan realizado en
instituciones externas, sélo se aceptaran las cons-
tancias correspondientes, cuando estén respaldadas
por un convenio interinstitucional.

13.8 Si el solicitante de apoyo econémico cuenta cen un
proyecto de investigacién autoriza?o, ha sido be-
cario SIBE o EDD durante los dos afios anteriores a
la solicitud, bastara con que lo sefiale en su formato
COFAA al elaborar su registro.

13.9 La exencidn de carga académica es aplicable Gnica-
mente para quien haya disfrutado de licencia con
goce de sueldo, semestre o afio sabitico para rea-
lizar estudios de posgrado en el transcurso de dos
afios anteriores a la fecha de la solicitud.

13.9.1 No serd procedente el otorgamiento del apoyo eco-
némico cuando en la ponencia a presentar o en
el articulo a publicar se omita otorgar el recono-
cimiento al Instituto, a través del sefalamiento
de la adscripcién, asi como el no mencionar a los
coautores.

13.9.2 Cuando la ponencia que se registra en la solicitud
haya sido presentada con anterioridad o publica-
da, no seré procedente el otorgamiento del apoyo

econdémico.

13.9.3 Cuando la ponencia a presentar sea producto del
trabajo conjunto de diversos coautores y exista so-
A
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licitud de apoyo econémico para dos o mas coauto-
res en el mismo evento, sélo se autorizard la asis-
tencia a uno de ellos, tomando en consideracién lo

siguiente:

I. El COTEBAL autorizard con base en el anilisis de
las evidencias presentadas, al coautor que tenga
mayor productividad académica, y

Il. En el caso de alumnos PIFI con una misma po-
nencia, se autorizara el apoyo para uno de ellos y
serd el Director del proyecto, quien con base en
el desempefio académico del alumno comunica-
rd el nombre de quien presentara dicha ponenciay,
a través del titular de la dependencia politécnica,
notificard por oficio a la DEDICT el nombre del
"becario qfle asistira.

13.9.4 Tratdndose de una solicitud de apoyo econémico

13.9.5

13.9.6

13.9.7

en la que se registre mas de una ponencia, serd
suficiente que se cumpla con la entrega de la do-
cumentacion completa de una de ellas, para que
éste sea autorizado.

Cuando se solicite apoyo econémico para asistir a
un segundo evento y la fecha en que se efectiie
éste sea anterior al primer apoyo autorizado, el
profesor deberad presentar de forma inmediata su
comprobacién, para tener la posibilidad de liberar
los recursos correspondientes al siguiente apoyo;
en caso de no cumplir con esta salvedad, el apoyo se
cancelara automaticamente.

Un beneficiario de licencia con goce de sueldo
o en ejercicio del afio o semestre sabatico que se
encuentre realizando estudios de posgrado o estan-
cia de investigacion, podra obtener un apoyo eco-
némico en los términos del Reglamento, siempre y
cuando haya incluido dentro de su cronograma de
actividades la participacién en eventos académicos.
!
Podran autorizarse apoyos econdmicos para la pre-

sentacion de ponencias a directivos de cualquier

nivel de las dependencias politécnicas, siempre y
cuando se trate de personal académico que tenga la
productividad sefialada en la fraccién Il1, del Articulo
49 del Reglamento.

13.9.8 El profesor de excelencia con un méximo de dos

afios de antigiiedad, dnicamente deberd presen-
tar actas de calificaciones o constancia de docencia
con el visto bueno del Director de Posgrado.

13.9.9 En relacién con la publicacién de un articulo,

13.10

13.11

13.12

13.13

13.14

la solicitud deberd ser presentada antes de la di-
vulgacion en la revista y la factura deberd ser
emitida con fecha posterior a la dictaminacién del
COTEBAL.

En los casos de estancia de investigacién y pre-
sentacion de examen de grado, el apoyo se autoriza-
ré sélo para transporte aéreo y terrestre, necesario
para el traslado al lugar del evento.

Se autorizaran conjuntamente los rubros para trans-
porte aéreo y terrestre cuando no exista transporte
aéreo directo entre la ciudad de origen y el lugar
en que se realizara dicho evento, debiéndose espe-
cificar claramente el itinerario de viaje en el formato
COFAA que emite el SICAE.

En eventos nacionales, el transporte aéreo se auto-
rizard cuando la distancia entre las ciudades de
origen y destino sea mayor de 700 Km., con ba-
se en el tabulador vigente publicado en la pégina
web de |a COFAA.

Se podra autorizar transporte aéreo adicional en
clase turista, cuando la distancia del punto de
origen al destino tenga una escala y en ambos
traslados rebase los 700 km.

A los alumnos PIFI se les autorizaran hasta dos apo-
yOs por afo para presentar ponencias en eventos

académicos que se realicen en territorio nacional.
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Dependiendo de la fecha del evento, la autorizacion
de apoyos econémicos para alumnos PIFI, se condi-
cionar4 a la renovacién o autorizacién de su beca.

El apoyo econémico para alumnos PIFI, se podra
ejercer hasta un mes después del vencimiento de
la beca, siempre y cuando se haya solicitado duran-
te el periodo de vigencia de la misma y se mantenga
como alumno del Instituto al momento de partici-
par en el evento.

14. APOYOS ECONOMICOS (REALIZACION DE EVENTOS
ACADEMICOS)

14.1

Las dependencias politécnicas solicitantes de apo-
yos econémicos deberdn registrarse previamente en
el SICAE, a través de la pagina web de la COFAA y ade-
més deberdn enviar las solicitudes a la DEDICT, para
que por su conducto se presenten al COTEBAL con
la siguiente documentacién en original:

I. Oficio de solicitud firmado por el titular de la de-
pendencia politécnica con el sello correspon-
diente, en el que se precise nombre, fecha del
evento, y

Il. Formato COFAA que emite el SICAE, con firma
autdgrafa del titular de la dependencia politécni-
ca y sello correspondiente, asi como la firma auté-
rafa del titular del 4rea de coordinacién académica
y sello correspondiente.

Para ser autorizado se deberd cumplir con lo sefialado

en la

fraccién V, del Articulo 49 del Reglamento, y debe-

ra entregar en copia fotostatica o versién digitalizada,

identificando el archivo con niimero de solicitud, asignado

pore

| SICAE con los siguientes documentos:

I. Programa académico del evento, incluyendo du-
racién y horario;

Il. Programa financiero del evento que incluya cos-

tos desglosados por cada expositor y concepto

(honorarios, transporte y pago de yiaticos), mon-

to total y fuentes de financiamiento;
[1l. Informacién del evento (triptico o folleto), y
IV. Relacién y resumen curricular de expositores, in-

dicando nimero de horas de participacién de

cada uno.

14.2 Las solicitudes para la realizacién de eventos aca-

démicos que no cumplan con lo establecido en la
fraccién VI, del Articulo 49 del Reglamento, serdn

improcedentes.

14.3 El evento deberi corresponder al drea disciplinaria de

la dependencia politécnica.

14.4El COTEBAL podré autorizar un apoyo para la rea-

lizacién de un evento académico organizado por
varias instituciones con corresponsabilidad en los
gastos y en los que se obtengan financiamiento de

otras fuentes.

14.5 En la realizacién de eventos académicos, preferente-

mente se autorizaran los conceptos pﬁara transporte,
pago de honorarios y vidticos de expositores. En el
concepto de materiales, se incluye papeleria, y en el de
otros gastos, cafeteria; estos rubros podrdn ser auto-
rizados por el COTEBAL, considerando el beneficio a

la comunidad politécnica.

14.6 El concepto de pago de honorarios serd exclusivo pa-

ra expositores externos al Instituto.

15. NOTIFICACION DE DICTAMENES

15.1 Los dictdmenes de becas de estudio y apoyos eco-

némicos emitidos por el COTEBAL, se harédn del
conocimiento de los interesados por los siguientes

medios:
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. Publicacién de resultados en la pagina web de la
COFAA dentro de los tres dias habiles posteriores
a la celebracién de la sesién correspondiente;

Il. Por correo electrénico a los interesados y al res-
ponsable del trimite y gestién de becas de
estudio y apoyos econémicos de la dependencia
politécnica, quienes deberan enviar el acuse de re-
cibo por la misma via, sefialando el nombre de la
persona, fecha y hora de recepcién, y

. Por oficio dirigido a la Direccién de la dependen-
cia politécnica correspondiente.

16.5 En caso de que la aprobacién del COTEBAL se emita

con antelacién a los periodos establecidos por la Di-
reccién de Administracién y Finanzas de la COFAA,
de acuerdo con la disponibilidad presupuestal, podré
realizar el pago correspondiente de los apoyos eco-
némicos con un maximo de anticipacién a la realiza-
cién del evento de 30 dfas para eventos nacionales y
6o dias para eventos internacionales.

16.6 Si un apoyo econémico fue pagado antes de la fecha

de inicio del evento y por alguna razén el beneficiario
no asiste, deberd reintegrar de forma inmediata el
importe total.

16. LIBERACION, PAGO, COMPROBACION Y CANCELACION
DE APOYOS ECONOMICOS

17. LICENCIAS CON GOCE DE SUELDO

17.1 Para la obtencién de licencia con goce de sueldo,

16.1 Para la liberacién de un apoyo econémico dictami- previo registro en el sistema informatico para esta

nado como condicionado, el beneficiario deberé pre-
sentar a la DEDICT, la documentacién completa en
la fecha sefialada en el oficio de notificacién de dic-
tamen; en caso de no cumplir con ello, el apoyo se
cancelara automaticamente.

16.2 La comprobacién de los gastos realizados por con-

cepto de los apoyos econémicos otorgados, deberd
presentarse en la Direccién de Administracién y
Finanzas de la COFAA en la fecha sefalada en el oficio
de notificacién de dictamen y/o liberacién, conforme
a los importes y en los conceptos autorizados y pre-
sentar copia del oficio de comprobacién a la DEDICT.

16.3 Todo remanente de apoyo econémico deber4 ser rein-

tegrado a la COFAA mediante depésito bancario a la
cuenta de la misma, presentando la ficha de depésito
junto con su comprobacién.

16.4 Si un beneficiario de apoyo econémico no presenté

con oportunidad la documentacién comprobatoria,
el apoyo serd autométicamente cancelado y si fue
pagado antes de la realizacién del evento, debers
reintegrar de forma inmediata el importe total.

aplicacién, el solicitante debera presentar a la Coor-
dinacién de Proyectos Especiales de la Secretarfa
la documentacién sefialada en el Articulo 58 del Re-
glamento, con las siguientes caracteristicas:

I. Oficio de postulacién, con firma autégrafa del
director de la dependencia politécnica de ads-
cripcién indicando el periodo solicitado con el
sello correspondiente;

Il. Formatos F-COTEBAL-o1, SOLICITUD DE LICENCIA
CON GOCE DE SUELDO; F-COTEBAL-02, CARTA COM-
PROMISO; F-CA-o3, CRONOGRAMA DE ACTIVI-
DADES; F-COTEBAL-CP-o4, Carta poder, en su
caso, debidamente requisitados con firma auté-
grafa y sellos correspondientes, y

lll. En caso de estancia de investigacién, invitacién
oficial y plan de trabajo que incluya la descrip-
cién de los productos por obtener, avalados por el
investigador anfitrién.

En copia fotostdtica o versién digitalizada:

[.  Acta de nacimiento;
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Identificacién oficial vigente con fotografia,
que podra ser credencial de elector, cédula pro-
fesional o pasaporte;

Comprobante de domicilio, que podra ser reci-
bo de teléfono o de luz cuya antigiiedad no
exceda de dos meses;

Titulo profesional o grado académico, segin sea
el caso;

Certificado o historial académico de estudios
superiores y del grado académico, segiin sea el
caso, del nivel inmediato anterior;

Carta de aceptacién de la universidad o insti-
tucién donde el aspirante realizara sus estudios;

Plan de estudios del programa académico, que
incluya lineas de investigacién, objetivos ge-
nerales y particulares, perfil de ingreso y egreso,
asi como requisitos para la obtencién del grado;

Constancia oficial de dominio del idioma ex-
pedida por el Ceniex o por alguna institucién
reconocida, avalada por la Direccién de For-
macién en Llenguas Extranjeras, en caso de
estudios en el extranjero en un idioma distinto
al espafiol, y

Evidencia de las actividades declaradas en la
solicitud tales como:

a) En caso de estudios en el extranjero ane-
xar evidencia de algiin financiamiento o
beca aprobada y presentar copia de cada
documento del organismo interno o externo
al Instituto, que lo esté concediendo;

b) Unidades de aprendizaje impartidas;

c) Asistencia a eventos nacionales e interna-

cionales;

17.2

d) Direccién o participacién en proyectos de inves-
tigacién nacionales e internacionales;

e) Direcciones de tesis;

f) Ponencias en eventos nacionales e internacio-
nales;

g) Nombramientos Académicos Administrativos;
h) Becas que ha obtenido;
i) Publicaciones en las que ha participado, y

j) Articulos publicados nacionales e internacionales.

Cuando se autorice el otorgamiento de una licencia
en términos del Articulo 6o del Reglamento, el solici-
tante deberd presentar en un plazo que no exceda
30 dias naturales posteriores al inicio del periodo
concedido, constancia oficial de inscripcién al perio-
do a cursar, historial académico del periodo inmedia-
to anterior y documento que indique porcentaje de
avance numérico y descriptivo debidamente avalado
por el asesor y/o director de tesis.

17.3 Cuando se autorice el otorgamiento de licencia para

cualquiera de los supuestos previstos en el Articulo 61
del Reglamento, el solicitante deberd presentar docu-
mento con el que acredite la conclusién de los créditos
correspondientes del programa, registro oficial del pro-
yecto de tesis o tesina, segdn sea el caso, y resumen
con porcentaje de avance numérico y descriptivo hasta
el momento, avalado por el director o asesor.

17.4 El beneficiario de una licencia con gode de sueldo pa-

ra la realizacién de una estancia o estudio de posgra-
do, presentara informes semestrales de conformidad
con el calendario establecido en el dictamen de auto-
rizacién definitivo, anexando la informacién solicitada
en el formato F-COTEBAL-INF-o05.

18. PRORROGA DE LICENCIA CON GOCE DE SUELDO

18.1 Para la obtencién de una prérroga de licencia con

goce de sueldo, previo registro en el sistema, el so-
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licitante debera presentar a la Coordinacién de Pro-
yectos Especiales de la Secretaria Académica la docu-
mentacion sefialada en el Articulo 62 del Reglamento,
con las siguief-ltes caracteristicas:

I. Oficio de postulacién, con firma autdgrafa del
director de la dependencia politécnica de adscrip-
cién, indicando el periodo solicitado con el sello co-

rrespondiente;

Il. Formato F-COTEBAL-PLGS-06, SOLICITUD DE PRO-
RROGA DE LICENCIA CON GOCE DE SUELDO, y

Ill. Formato F-CA-o3, CRONOGRAMA DE ACTIVIDA-
DES, en caso de existir una modificacién en el
cronograma de actividades original, considerando
los plazos maximos establecidos.

En copia fotostatica o versién digitalizada:

I. Historial académico del ciclo inmediato anterior,
con el que se acredite un promedio minimo de
ocho o su equivalente;

Il. Constancia de inscripcién al programa del periodo

a cursar, y

I1l. Evidencia documental de los productos obtenidos
durante la licencia con goce de sueldo respecto de
las actividades complementarias consideradas en
el cronograma de actividades.

Para el caso de las fracciones | y I, los documentos podran
ser entregados 30 dias naturales posteriores al inicio del
periodo correspondiente, de lo contrario la prorroga serd
cancelada.

19. EXTENSION DE TIEMPO PARA LICENCIA CON GOCE DE
SUELDO

19.1 De conformidad con los articulos 7 y 63 del Regla-

mento en el tramite de obtencién de una extensi6n

de tiempo para licencia con goce de sueldo, el
solicitante deberd presentar a la Coordinacién de
Proyectos Especiales de la Secretaria Académica pre-
vio registro en el sistema, la documentacién esta-
blecida con las siguientes caracteristicas:

I. Oficio de solicitud en el cual se informe la fecha de
reincorporacién del docente con firma autégrafa
del director de la dependencia politécnica de ads-

cripcién, con el sello correspondiente;

Il. Formato F-COTEBAL-ET-o7, SOLICITUD DE EXTEN-
SION DE TIEMPO;

lIl. Texto que exprese los motivos por los que no
concluyd el programa académico, en el cual se
establezca el porcentaje de avance numérico y
descriptivo, y

IV. Formato F-CA-03, CRONOGRAMA DEACTIVIDADES,
indicando la fecha de obtencién de grado debi-
damente avalado por su asesor o director de tesis.

20. SUSPENSION TEMPORAL DE LICENCIA CON GOCE DE
SUELDO

20.1 Para la obtencién de suspensién de licencia con go-

ce de sueldo, el beneficiario deberd presentar a la
Coordinacién de Proyectos Especiales de la Secre-
taria Académica previo registro en el sistema, la
documentacién sefialada en el Articulo 64 del Re-
glamento, con las siguientes caracteristicas:

[. Formato F-COTEBAL-ST-08, SOLICITUD DE SUS-
PENSION TEMPORAL;

Il. Justificacién avalada por el coordinador del pro-

grama, y

lll. Carta compromiso de reincorporacién inmediata

al Instituto cuando corresponda.
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En copia fotostatica o version digitalizada:

I Autorizacién de la baja temporal por parte de la
institucién donde se encuentra desarrollando el
programa académico;

[l. Comprobante médico que contenga el diagnéstico
de enfermedad o gravidez, en su caso, expedido y
avalado por el Instituto de Seguridad y Servicios
Sociales de los Trabajadores del Estado, y

[1l. Nombramiento vigente cuando corresponda.

Si concluido el plazo de la suspensién temporal subsiste la
causa que la origind, el interesado podra iniciar nuevamen-
te el trdmite para su otorgamiento previa acreditacion de
los requisitos que contemple el Reglamento y los presentes
Lineamientos.

21. PRE-LIBERACION DE LICENCIA CON GOCE DE SUELDO

21.1 Para la obtencién de la pre-liberacién de licencia
con goce de sueldo, el beneficiario deberd presentar
a la Coordinacién de Proyectos Especiales de la Se-
cretaria Académica previo registro en el sistema, la
documentacién sefialada en el Articulo 65 del Regla-
mento, con las siguientes caracteristicas:

I. Oficio de solicitud de la pre-liberacion en el que
se informe la fecha de reincorporacion del do-
cente, con firma autégrafa del director de la de-
pendencia politécnica de adscripcién, con el sello

correspondiente;

[l. Formato F-COTEBAL-PRE-L-10, SOLICITUD DE PRE-
LIBERACION;

1. Informe técnico de labores cuando se trate de
estancias de investigacién con duracién de1a 5

meses;

IV. Evidencia de la elaboracién de un articulo en el
caso de las estancias de investigacion de 6 meses;

V. Evidencia de la aceptacién de un articulo en re-
vista indexada tratdndose de las estancias de inves-
tigacién de hasta 12 meses, y

VI. Oficio de conclusién satisfactoria de la estancia de
investigacién con firma del investigador anfitrién.

En copia fotostatica o versién digitalizada:

I. Acta de examen de grado o diploma de espe-
cialidad debidamente compulsado por el director
de la dependencia politécnica de adscripcién y
la apostilla correspondiente en caso de estudios
realizados en el extranjero, validada por la Se-
cretaria de Investigacion y Posgrado.

22. LIBERACION DE LICENCIA CON GOCE DE SUELDO

22.1 Para la obtencién de la liberacién de licencia con

goce de sueldo, el solicitante debera presentar a
la Coordinacion de Proyectos Especﬂilales, de la Se-
cretaria Académica, previo registro en el sistema,
la documentacién sefialada en el Articulo 66 del Re-
glamento, con las siguientes caracteristicas:

|. Oficio de solicitud de la liberacién, con firma auté-
grafa del director de la dependencia politécnica
de adscripcién, con el sello correspondiente, y

Il. Formato F-COTEBAL-L-11, SOLICITUD DE LIBERACION.

En copia fotostdtica o version digitalizada:

I. Diploma de grado debidamente compulsado por
el director de la dependencia politécnica de ads-
cripcién y la apostilla correspondiente en caso de
estudios realizados en el extranjero, validada por
la Secretaria de Investigacién y Posgrado, y

Il. Oficio emitido por la Direccién de Capital Hu-
mano indicando que ha laborado de manera inin-
terrumpida el mismo tiempo que disfruté de la
licencia autorizada por el COTEBAL.
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23. DEL RECURSO DE RECONSIDERACION 24.6 Para la presentacién de un recurso de reconsidera-
. cién de licencia con goce de sueldo, previo registro

23.1 El recurso de reconsideracion contemplado en el en el sistema, el solicitante debera entregar a la Coor-
Titulo Quinto del Reglamento, podra ser presentado dinacién de Proyectos Especiales de la Secretarfa

por Unica vez y procederd por alguna de las siguien- Académica, la documentacion sefialada en el Articu-

tes causas: lo 75 del Reglamento, acompafiada del formato
F-COTEBAL-RR-o9, SOLICITUD DE RECURSO DE RE-

I. Rechazo de la solicitud presentada; CONSIDERACION DE LICENCIA CON GOCE DE SUELDO.

II. Cancelacién por incumplimiento en la condicién;

TRANSITORIOS
IIl. Cancelacién por incumplimiento en la comprobacién;

IV. Cambio o ampliacién de fechas, y Primero. Los presentes Lineamientos entrardn en vigor al

dia siguiente de su publicacién en la Gaceta Politécnica.
V. Cambio de desglose o ampliacién de montos.

23.2 Deberd ser interpuesto por escrito dirigido al titular Segundo. Quedan sin efecto todas las disposiciones que se

de la dependencia, con los argumentos que justifi- opongan o resulten incompatibles con lo sefialado en los
quen la peticion, anexando los elementos de prueba. presentes Lineamientos.

23.3 Tratdndose de una solicitud de cambio o ampliacién

de fechas previamente autorizadas para la asistencia Tercero. La ejecucién de los presentes Lineamientos co-
a un evento académico, motivado por la modificacién  rresponderd primordialmente a la Secretaria Académica
del programa ariginal, el recurso de reconsideracién serd  y |a Comisién de Operacién y Fomento de Actividades

admitido para su andlisis, siempre y cuando sea pre-  Académicas del Instituto, que resolverd los supuestos no
sentada de manera previa a la realizacién del evento. previstos en el presente ordenamiento.

23.4 En los casos de solicitud de ampliacién de fechas
previamente autorizadas para la asistencia a un even-
to por la participacién en otro evento o actividad
acatlémica adicional, se autorizara la ampliacién de
fecha siempre y cuando sea presentada de manera pre- Eal N
via a la realizacién y acompaiiada de la evidencia
que justifique [a ampliacién, considerdndose como el

segundo apoyo de los dos que se autorizan por aro.

Falitecnica

24.5 Dentro de los elementos de prueba a que se refiere
el Articulo 75 del Reglamento, el interesado del re-
curso podra ofrecer informacién superveniente, con-
siderdndose como tal, aquella que no estaba en su
poder al ingresar la solicitud de apoyo o generada

con posterioridad a esto.
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