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CIRCULAR

CC. ABOGADOS DELEGADOS DE LAS
DEPENDENCIAS POLITECNICAS
PRESENTE

Anexo a la presente encontraran los criterios de actuacién de los servicios
juridicos que deberdn observar al interior de la dependencia politécnica en
la que se encuentren adscritos, mismos que entraran en vigor a partir de la
notificacion de esta circular.

No se omite sefialar que en caso de tener alguna duda respecto a la
interpretacion de dichos criterios, se deberd hacer del conocimiento de esta
Oficina, quien determinara lo conducente.

Sin otro particular, le reitero las seguridades de mi atenta y distinguida

consideracién.
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C.c.p.- Dra. Yoloxochiti" Bustamante Diez.- Directora General.- Para su superior conocimiento.- Presente.
c.c.p.- Ing. Juan Manuel Cantl Vézquez.- Secretario General.- Presente.- Para su conocimiento.
c.c.p.- M. en C. Daffny Rosado Moreno.-Secretario Académico.- Presente.- Para su conocimiento.
c.c.p- M. en C. Emma Frida Galicia Haro.- Secretaria de Administracién.- Presente.- Para su conocimiento.
c.c.p- Dr. Jaime Alvarez Gallegos.- Secretario de Investigacion y Posgrado.- Presente.- Para su conocimiento.
c.c.p- Ing. Ernesto Mercado Escutia.- Secretario de Servicios Educativos.- Presente.- Para su conocimiento.
c.c.p- M. en C. Fernando Arellano Calderdn.- Secretario de Gestién estratégica.- Presente.- Para su conocimiento.
c.c.p- Ing. Qscar Jorge Suchil Villegas.- Secretario de extensién e Integracidon Social.- Presente.- Para su
conocimiento%
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ABOGADOS DELEGADOS DEL INSTITUTO
POLITECNICO NACIONAL
PRESENTES

Con fundamento en lo dispuesto por los articulos 1 a 4 y 23 de la Ley
Organica del Instituto Politécnico Nacional, 1, 2, 144, 146 y 147 del
Reglamento Interno de esta Casa de Estudios, 7 y 8, fraccion XX del
Reglamento Orgénico del Instituto Politécnico Nacional, expido los
siguientes:

CRITERIOS DE ACTUACION DE LOS SERVICIOS JURfDICQS DE LOS
ABOGADOS DELEGADOS EN LAS DEPENDENCIAS POLITECNICAS

Primero. En términos de lo dispuesto por el Manual de Organizacion de la
Oficina del Abogado General, corresponde a los Abogados Delegados, el
ejercicio de las siguientes atribuciones:

I.  Prestar los servicios de legislacion, representacién legal y asesoria
juridica que les sean encomendados;

II.  Formular, revisar y remitir a la Oficina del Abogado General los
proyectos de convenios y contratos que se pretendan celebrar en las
dependencias en que estén asignados;

III.  Asegurar que todos los actos que emitan las dependencias politécnicas
correspondientes y que puedan afectar los derechos de terceros,
cumplan con los requisitos de legalidad que establece la Constitucién
y las leyes que de ella se derivan;

IV. Conocer sobre la presunta comisién de hechos delictivos dentro de las
instalaciones de las dependencias politécnicas correspondientes e
informar de ello a la Oficina del Abogado General;
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Atender las controversias que se presenten con motivo de las
relaciones laborales entre las autoridades de la dependencia
politécnica que corresponda con los trabajadores y sus organizaciones
Yy prestar a aquella el soporte juridico que requiera;

Conocer y tramitar los demds asuntos juridicos y normativos que
determine la Oficina del Abogado General y las demds que se
requieran para cumplir con las anteriores o que les encomiende el
director de la dependencia, y

Atender las demds funciones que le confieran conforme a su
competencia.

Como consecuencia de lo anterior, los Abogados Delegados del Instituto
Politécnico Nacional tendrin a su cargo la atencién, en general, de todos los
asuntos juridicos que surjan al interior de la dependencia politécnica en la
que se hallen adscritos o que se relacionen con las mismas.

Segundo. Adicionalmente a lo establecido en el Manual de Organizacién de
la Oficina del Abogado General, corresponde a los Abogados Delegados:

L.

II.

ITI.

La revisién juridica de los convenios y contratos relacionados con la
dependencia politécnica en la que se encuentren adscritos, a fin de
que se ajusten a lo sefialado en la Guia Normativa para la
formulacién, cotejo, revision, aprobacién, registro y resguardo de
convenios y contratos;

Realizar ante las autoridades locales las gestiones y tramites
relacionados con la regularizacién y proteccion juridica de los
inmuebles que formen parte del patrimonio del Instituto Politécnico
Nacional, asignados a la dependencia politécnica en la que se
encuentren adscritos;

Comparecer ante los tribunales federales y del fuero comdun,
autoridades de toda clase y personas juridicas, en defensa de los
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intereses de la dependencia politécnica en la que estén adscritos,
asistiendo y representando a sus autoridades;

IV. Atender las notificaciones Yy requerimientos judiciales vy
administrativos, asi como los procesos jurisdiccionales en todas sus
instancias, en materia laboral, civil y administrativa, incluyendo el
juicio de amparo, en los que sea parte el Instituto, sus autoridades o
la dependencia politécnica en la que se encuentren adscritos, y

V. Formular denuncias y querellas ante el ministerio publico competente
por hechos probablemente constitutivos de delitos, que afecten los
intereses del Instituto, asi como otorgar perdén cuando éste proceda.

Para el caso de lo dispuesto por las fracciones IV y V de este Criterio, la
actuacion de los Abogados Delegados se cefiird a las instrucciones que para
tal efecto reciban de la Direccién de Asuntos Juridicos o de |a Oficina del
Abogado General.

Asimismo, los Abogados Delegados deberan reportar a la Oficina del
Abogado General el estatus que guardan los asuntos relacionados con la
dependencia politécnica en la que se encuentren adscritos.

Tercero. Sin excusa alguna, deberdn abstenerse de ejercer funciones
distintas a las inherentes a su cargo como abogados delegados y a las
propias de la plaza que tuviere asignada. _
Los trabajadores del Instituto Politécnico Nacional que tuvieren asignada
una plaza docente no podran desempefiarse como Abogados Delegados.

De igual manera, en ningln caso deberdn buscar u obtener compensacién o
prestacion de cualquier persona, autoridad u organizacion, distinta a la que
como abogados delegados y, en su caso, trabajadores del Instituto
Politécnico Nacional, les corresponde.
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Cuarto. En el desempefio de su funcion, los Abogados Delegados deberan
fomentar el respeto a la legislacién vigente y a la normatividad interna del
Instituto Politécnico Nacional.

Quinto. Las opiniones que emitan deberdn ser objetivas, carentes de
prejuicios personales y sin permitir la influencia indebida de otras personas.

Sexto. Las propuestas que presenten y las respuestas que emitan como
contestacion a las consultas que al efecto les formulen deberdn estar
debidamente fundadas y motivadas. En todo caso, tales propuestas vy
respuestas deberan ser acordes con los modelos y criterios de la Oficina del
Abogado General, privilegiando en todo momento el interés institucional.

En caso de que algin abogado delegado difiera del criterio general, antes de
emitir pronunciamiento alguno, lo harad del conocimiento de la Oficina del
Abogado General, a efecto de que ésta determine lo conducente.

Séptimo. En las reuniones en las que participen los Abogados Delegados y
en las respuestas que formulen, deberdn brindar un trato digno, cortés,
tolerante, objetivo y apegado a derecho.

Octavo. Todo asunto deberd tramitarse a Ia brevedad posible y en funcién
de su fecha de recepcién, excepto los calificados como urgentes, que
deberan gestionarse de inmediato y sin dilacion alguna.

En este Ultimo caso, tales asuntos deberan reportarse de inmediato a la
Oficina del Abogado General, a efecto de que la Direccién y/o Divisién
correspondiente tome conocimiento del mismo, y de ser el caso, instruya la
forma de resolverlo.

Independientemente de su monto, materia o cualquier otra circunstancia,
cualquier asunto de la competencia de algun Abogado Delegado podra ser
atraido, para su atencién, tramite y/0 resolucién por la Oficina del Abogado
General. De ser el caso, una vez notificado por cualquier medio de la
atraccion, el Abogado Delegado deberd remitir toda la informacién
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relacionada con el asunto dentro del término maximo de 24 horas, mismo
que solo podra aumentarse a peticién fundada del Abogado Delegado.

Noveno. Es obligacion de los Abogados Delegados custodiar y cuidar la
documentacion e informacién que por razén de su cargo reciban.

Décimo. Deberan rendir al Abogado General un informe mensual sobre el
ejercicio de las funciones que tienen conferidas, especificando la cantidad de
consultas recibidas, las atendidas y las pendientes de ser respondidas,
destacando los asuntos que a su juicio sean de mayor relevancia.

Décimo Primero. Los recursos materiales que sean asignados para el uso
de los Abogados Delegados deberan utilizarse de manera racional,
responsable y clara, eliminando cualquier discrecionalidad y uso inadecuado.
Décimo Segundo. En caso de que sea designado un nuevo Abogado
General al interior del Instituto, los Abogados Delegados, para continuar
ejerciendo las atribuciones a que se refieren los presentes Criterios, deberan
contar con la renovacién expresa de su designacién con ese caracter,
expedida por el titular de la Oficina del Abogado General, al inicio de la
gestidn de éste.

Décimo Tercero. Sin excepcién alguna, se deberan respetar a cabalidad las
obligaciones impuestas por la Ley Federal de Responsabilidades
Administrativas de los Servidores Publicos y los principios consagrados en el
Cédigo de Etica de los Servidores Publicos de la Administracién Publica
Federal.
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