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LINEAMIENTOS PARA LA DEPURACION
POR RECTIFICACION O CANCELACION DE
SALDOS DE LAS CUENTAS CONTABLES DEL
INSTITUTO POLITECNICO NACIONAL

DR. ARTURO REYES SANDOVAL, Director General del Insti-
tuto Politécnico Nacional, con fundamento en los articulos
Tal 4,7,14, fracciones | y lll y 18, fracciones IV y VIII de la Ley
Organica;1al 3,7, 8,138, fraccion 1V, 146, fraccion 11, 148,160
al 163y 186, fraccion | del Reglamento Interno, 1, 2, 5, 6, frac-
cion 1,10, fracciones II, 111y XXIII, 19, fracciones | a IXy XXl y
54, fracciones | a XI, XVIl y XVIIl del Reglamento Organico,
todos ordenamientos del Instituto Politécnico Nacional, y

demas disposiciones aplicables.

CONSIDERANDO

Que segun lo dispuesto por los articulos 2 de la Ley Organi-
ca del Instituto Politécnico Nacional y 2 de su Reglamento
Interno, esta Casa de Estudios es una Institucion Educativa
del Estado que reviste la naturaleza de érgano desconcen-
trado de la Secretaria de Educacion Publica.

Que en términos del articulo 4 de la Ley Organica del
IPN para el cumplimiento de sus finalidades, el Instituto
Politécnico Nacional tiene, entre otras, la atribucion de
adoptar la organizacién administrativa y académica que
estime conveniente.

Que, por Acuerdo publicado el 10 de marzo de 2006 en el
Diario Oficial de la Federacion, se determind que el Insti-
tuto Politécnico Nacional es una Institucion Educativa del
Estado que se rige por su propia Ley Organica, sus normas
internas y las demas disposiciones juridicas aplicables.

Que es preciso contar con un instrumento en el que se
establezcan los mecanismos adecuados para el cum-
plimiento de las funciones encomendadas a las Depen-
dencias Politécnicas y Organos de Apoyo, actuando como
unidades responsables del gasto, con la finalidad de que la
informacion financiera del Instituto Politécnico Nacional

(IPN) sea razonablemente correcta.

Que acorde con lo establecido en el articulo 186 fraccion
I del Reglamento Interno del Instituto Politécnico Nacio-
nal, corresponde al Consejo General Consultivo, conocer
y acordar las propuestas de normas y disposiciones de
caracter general que, para la mejor organizacion y funcio-
namiento académico y administrativo del Instituto, some-

ta a su consideracion el Director General.

Que el XLIll Consejo General Consultivo, en su Cuarta Se-
sion Ordinaria celebrada el 28 de enero de 2025, aprobd
los Lineamientos para la Depuracion por Rectificacion o
Cancelacion de Saldos de las Cuentas Contables del Insti-
tuto Politécnico Nacional, dictaminados en su Segunda
Sesiéon Extraordinaria de fecha 19 de diciembre de 2024,

por su Comision Permanente de Estudios Legislativos.

En funcion de lo anterior, he tenido a bien expedir los
Lineamientos para la Depuracion por Rectificacion o
Cancelacion de Saldos de las Cuentas Contables del
Instituto Politécnico Nacional.



OBIJETIVO

Establecer los supuestos en los que los titulares de las
Dependencias Politécnicas y Organos de Apoyo, actuando
como unidades responsables del gasto, tienen la obli-
gacion de efectuar la Depuracién por rectificacion o can-
celacion de saldos contables, asi como el procedimiento
que corresponda, a fin de corregir errores histoéricos y que
la informacion financiera del Instituto Politécnico Nacional
(IPN) sea razonablemente correcta.

MARCO JURIDICO

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
Ley Organica de la Administracion Publica Federal.

Ley General de Contabilidad Gubernamental.

Ley de Fiscalizacion y Rendicion de Cuentas de la
Federacion.
Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad
Hacendaria.

Ley de Ingresos de la Federacion.

Ley de Tesoreria de la Federacion.

Ley del Impuesto Sobre la Renta.

Ley del Impuesto al Valor Agregado.

Ley Organica del Instituto Politécnico Nacional.

Ley Federal de Derechos.

Ley Federal de Responsabilidades de los Servidores
Publicos.

Ley General de Responsabilidades Administrativas.

Ley Federal de Procedimiento Administrativo.

Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion
Publica.

Ley General de Archivos.

Cdédigo Fiscal de la Federacion.

Cdédigo de Comercio.

Reglamento del Codigo Fiscal de la Federacion.
Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y
Responsabilidad Hacendaria.

Reglamento de la Ley del Impuesto Sobre la Renta.
Reglamento de la Ley del Impuesto al Valor Agregado.
Reglamento de la Ley Federal de Archivos.
Reglamento Organico del Instituto Politécnico Nacional.
Manual de Contabilidad Gubernamental para el Poder

Ejecutivo Federal.

https:/Mmwww.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/index.htm

Q-

AMBITO DE APLICACION

Son de observancia general y de aplicacion obligatoria
para los ejecutores de gasto de las Dependencias Politécni-
cas y Organos de Apoyo determinadas en el articulo 2 del
Reglamento Organico del IPN, respecto a la depuracion de
saldos contables cuando el origen corresponda a alguno
de los supuestos que en los mismos se establecen.

GLOSARIO

Acta de Depuracion por Rectificacion o Cancelacion de
Saldos: Documento publico elaborado por los servidores
publicos responsables de la ejecucion del gasto en las De-
pendencias Politécnicas y Organos de Apoyo, en la que se
asientan los actos, incidentes o pormenores respecto de
los registros contables estableciendo: las circunstancias
de modo preciso en que se produjeron, tiempo y lugar, asi
como las personas que lo presenciaron, firmandola los que
en ella intervienen (Anexo 1).

Acta de Hechos: Documento publico que elaboran las
areas directamente involucradas, en el que se describe al-
gun acontecimiento sobre un caso en concreto, sobre el
gue se desea quede un antecedente, respecto de un hecho
0 una omision, la cual debera ser suscrita por quienes in-
tervengan en su implementacion (Anexo 2).

Acuerdo de Conclusiony Archivo: Documento emitido por
el Organo Interno de Control Especifico, una vez concluida
la totalidad de las actuaciones o diligencias inherentes a
la investigacion realizada en la queja o denuncia para de-
terminar la procedencia contra servidores publicos, en su
calidad de probables responsables.

Auxiliar contable: Es el documento que muestra los movi-
mientos de las operaciones contables.

Cancelacion: Es la baja en los registros contables de ope-
raciones, incluidos los adeudos a cargo de terceros y a
favor del IPN ante la falta de soporte documental de di-
cho registro, notoria imposibilidad de cobro, o la prescrip-
ciéon del derecho de exigir el pago de las obligaciones ya
reconocidas.

Cuentas incobrables: Son aquellas que después de las
acciones administrativas, extrajudiciales o legales no se
pueden cobrar a favor de la Institucion.

Cédula: Documento en el que la Persona Titular de la De-
pendencia Politécnica u Organo de Apoyo de que se trate,



va a plasmar datos de identificacion de la persona pro-
veedora, tales como: nombre o proveedor deudor, afio en
que se realizd la prestacion, tipo de prestacion, sintesis
de la historia de los hechos sucedidos, fundamento legal
de la prestacion, acciones y procedimientos administra-
tivos realizados por la Persona Titular de la Dependencia
Politécnica u Organo de Apoyo de que se trate, para la re-
cuperacion de la cuenta por cobrar, misma que debera de
estar firmada por el funcionario publico que la elaboré y
la Persona Titular de la Dependencia Politécnica u Organo
de Apoyo de que se trate (Anexo 3).

Dependencia Politéchica u Organo de Apoyo: Las que
tienen tal calidad, en términos del articulo 2 del Regla-
mento Organico del IPN.

Depuracioén: Proceso mediante el cual la Persona Titular de
la Direccion de Recursos Financieros en coordinacion con
la Persona Titular de la Dependencia Politécnica u Organo
de Apoyo de que se trate, examinany analizan los registros
gue conforman los saldos de las cuentas de balance, con
el propésito de identificar aquellos registros contables que
no muestren su debida procedencia, realizando su correc-
cién y/o cancelacion.

Division de Registro y Control de Operacion: A la Persona
Titular de la Division de Registro y Control de Operacion.

DRF: A la Persona Titular de la Direcciéon de Recursos
Financieros.

Errores Contables: Son las omisiones, inexactitudes, im-
precisiones, los registros contables extemporaneos, errores
aritméticos, errores en la aplicacion de politicas contables,
asi como la inadvertencia o mala interpretacion de hechos.

Expedientes: Ala unidad documental compuesta por docu-
mentos de archivo, ordenadosy relacionados por un mismo
asunto, actividad o tramite de los sujetos obligados.

Incosteabilidad: Cuando el costo para la recuperacién del
adeudo es mayor que el beneficio que pudiera ser obteni-
do con el cobro.

Investigacion: Procedimiento, facultad del Organo Interno
de Control Especifico en el IPN, a partir de conocer sobre
los hechos que reporte la Persona Titular de la Direccion
de Recursos Financieros y/o la Persona Titular de la Depen-
dencia Politécnica u Organo de Apoyo de que se trate, con

<

objeto de determinar responsabilidades sobre la conducta

denunciada en ejercicio de sus atribuciones.

IPN: Instituto Politécnico Nacional.

OAG: A la Persona Titular de la Oficina del Abogado General.

Opiniodn juridica: Documento emitido por la Persona Titu-
lar de la Oficina del Abogado General del IPN mediante el
cual enuncia los argumentos de hecho y de derecho sobre
los casos de dificil recuperacidon que sean propuestos ante
la Persona Titular de la DRF, y esta sea quien lo proponga
ante la Persona Titular de la OAC.

Organo Interno de Control Especifico (OICE): La Persona
Titular de la Unidad administrativa a cargo de promover,
evaluar y fortalecer el buen funcionamiento del control
interno en el IPN, de llevar a cabo la fiscalizacion de la
planeacion, registro, control y ejercicio de los recursos pre-
supuestales asignados al Instituto, asi como de la investi-
gacion, substanciacidony, en su caso, de sancionar las faltas
administrativas que le competan en los términos previstos
en la Ley General de Responsabilidades Administrativas.

Prescripcion: A la extincion de un derecho, deuda, accion,
responsabilidad u obligacion por el simple transcurso del
tiempo y bajo las condiciones establecidas en la legis-
lacion aplicable vigente.

Reclasificacion: A la transferencia de saldos de una cuen-
ta contable a otra, a efecto de corregir saldos incorrectos,
derivados de errores en los registros contables o de la apli-
cacion de criterios diferentes a los establecidos en las dis-
posiciones normativas aplicables.

Rectificacion: A la correccion de los errores materiales en
los actos administrativos de los saldos incorrectos, siempre
gue la misma no altere su sustancia.

Registro Contable: Mecanismo utilizado para la anotacion
y almacenamiento ordenado y sistematico de datos, en
cuentas contables.

SAD: A la Persona Titular de la Secretaria de Adminis-
tracion del Instituto Politécnico Nacional.

Saldo: Resultado neto de los movimientos (cargo y abono)
de una cuenta contable.



CAPITULO |
DISPOSICIONES GENERALES

Primera. La Persona Titular de la Dependencia Politécni-
ca u Organo de Apoyo de que se trate, es la responsable
en el ejercicio del gasto, teniendo la obligacidon de revisar,
identificar y analizar los saldos de las cuentas de balance,
asi como, su posible depuracién ya sea por rectificacion
o cancelaciéon de los mismos, y en su caso, con la coordi-
nacion de la Persona Titular de la DRF de acuerdo con sus
atribuciones, con el propdsito de verificar aquellos saldos
que no muestren condiciones de recuperabilidad, exigibi-
lidad, procedencia, en los que exista un error de registro, se
verifique la figura de la prescripcion o que por su antigle-
dad no sea posible identificarlas; teniendo la obligaciéon
de integrar la evidencia documental de seguimiento.

Segunda. La Persona Titular de la Dependencia Politécnica
u Organo de Apoyo de que se trate, al analizar y revisar los
saldos de cuentas de balance, de identificar algun caso en
el que se advierta una posible irregularidad administrativa
o posible dafo patrimonial, deberan formular la denuncia
correspondiente ante la Persona Titular del OICE, en cum-
plimiento a las disposiciones aplicables, informando a la
Persona Titular de la DRF el resultado del procedimiento
administrativo.

Cuando la Persona Titular de la DRF advierta que en el ex-
pediente remitido por la Persona Titular de la Dependen-
cia Politécnica u Organo de Apoyo de que se trate, pueda
existir una responsabilidad administrativa, dara vista a la
Persona Titular del OICE, para que este inicie la investi-
gacion correspondiente.

La Persona Titular del OICE analizara el asunto, definiendo
la procedencia o improcedencia del inicio de un proce-
dimiento administrativo. De emitirse un acuerdo de con-
clusién o una resolucién por parte de la Persona Titular del
OICE, le sera notificada a la Persona Titular de la DRF y/o al
Titular de la Dependencia Politécnica u Organo de Apoyo.

Tercera. La Depuracidon se realizard mediante la rectifi-
cacion o cancelacion de los saldos contables en los rubros
del activo y pasivo del IPN, y se aplicara en los siguientes
casos:

a. Cuando su origen sea una rectificacion del importe por
error de captura o duplicidad en el registro;

b. Cuando el saldo indebido haya sido identificado, cons-
tatando que no se realizé uno o mas registros que com-
pletaran el ciclo contable;

<

c. Cuando no se muestre claramente su procedencia, o
bien, no sea posible identificar el hecho que le dio ori-
gen o no exista normatividad especifica que apoye la
recuperacion del adeudo;

Cuando exista prescripcion de exigir el pago de las obli-
gaciones reconocidas, de acuerdo con los plazos esta-
blecidos en la normatividad de la materia;

Cuando de las constancias se desprenda que el benefi-
cio sea menor que el monto de los gastos judiciales y
extrajudiciales que implicarian realizar los tramites de
cobro o;

Por resolucionjudicial o administrativa firme, de la auto-
ridad competente.

Cuarta. Antes de solicitar a la Persona Titular de la DRF, la
procedencia de la depuracion de saldos, con la integracion
del soporte documental en el que obre la evidencia de
los actos realizados, la Persona Titular de la Dependencia
Politécnica u Organo de Apoyo de que se trate, tendra la
obligacién de llevar a cabo las gestiones, acciones y pro-
cedimientos administrativos necesarios para recuperar las
cuentas por cobrar de los saldos pendientes.

Quinta. La Persona Titular de la Dependencia Politécnhica
u Organo de Apoyo de que se trate, cuando identifique el
origen del saldo para efectuar la depuracion, debera de le-
vantar un acta de hechos, integrar el expediente y elaborar
una cédula bajo su mas estricta responsabilidad, que con-
tendra el analisis de la informacion y la identificacion de
los conceptos por los que se considera la procedencia de
la rectificacion o la cancelacion. Dicha informacion y docu-
mentacion, debera remitirse a través de oficio a la Persona
Titular de la DRF para su analisis y otorgamiento de Visto
Bueno del registro contable que corresponda. De consi-
derarlo procedente y previa justificacion, la Persona Titular
de la DRF lo remitira con la documentacién que lo integre,
via oficio, a la Persona Titular de la OAG o a la Persona Titu-
lar del OICE, lo anterior para la determinacién del ejercicio
de una accidn legal o administrativa, segun proceda.

Sexta. La Persona Titular de la Dependencia Politécnica
u Organo de Apoyo de que se trate, mediante oficio co-
municara trimestralmente a la Persona Titular de la DRF el
avance de la gestidn administrativa que estén realizando
para la depuracién o cancelacion de saldos.

Séptima. De acuerdo con el origen de la operacion,
segun corresponda, la Persona Titular de la Dependencia
Politécnica u Organo de Apoyo de que se trate, debera
resguardar los expedientes por el periodo que sefale el



“Acuerdo por el que se emiten las Disposiciones Generales
para el Archivo Contable Gubernamental” y de ser necesa-
rio, debera ponerlos a disposicion de las instancias compe-
tentes que asi lo requieran.

Octava. La interpretacion y aplicacion de los presentes
Lineamientos sera resuelta por la Persona Titular de la Se-
cretaria de Administracion, a través de la Persona Titular
de la DRF y por la Persona Titular de la OAG, respecto de
su interpretacion juridica.

CAPITULO II
INTEGRACION DEL EXPEDIENTE

Novena. La Dependencia Politécnica u Organo de Apoyo
de que se trate, debera integrar el expediente para solici-
tar y amparar la depuracion por cancelaciéon de los saldos
contables en los rubros del activo y pasivo del IPN con la
informacién, documentos y elementos necesarios, acom-
pafado ademas, la cédula mencionada en la clausula
Quinta de estos Lineamientos para su revision por parte
de la Persona Titular de la DRF y, de ser el caso, proceda a
realizar la cancelacion de la cuenta o el ejercicio de alguna
accion legal o administrativa que requiera la opinién de la
Persona Titular de la OAG o de la Persona Titular del OICE,
debiendo contar con al menos lo siguiente:

1. Cédula con la informacién del asunto, firmada por la
Persona Titular de la Dependencia Politécnica u Orga-

no de Apoyo, de que se trate;

2. Nombre y numero de la cuenta contable;

3. Monto;

4. El nombre de la persona deudora, proveedor o acreedor;

5. Pdliza contable, fecha del registro original, antece-
dentes y documentacion comprobatoria;

6. Constancias de acciones de cobro por parte de la
Dependencia Politécnica u Organo de Apoyo de que
se trate;

7. Fundamentacion y motivacion de la depuracion;

8. Desglose del calculo del término prescriptivo para
ejercer alguna accion legal y;

9. Acta de hechos.

Décima. La documentacion comprobatoria a que se refiere
el numeral 5 del dispositivo que antecede, que identifique
el origeny el andlisis del saldo; de manera enunciativa mas
no limitativa, se mencionan las siguientes evidencias: fac-
turas, cheques, transferencias bancarias, recibos, contratos,
convenios, estados de cuenta, fianzas, comprobacion de la
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recepcion del servicio, oficios de solicitud y autorizacion,
relaciones, comunicados y, auxiliares de los registros
contables.

Décima Primera. El expediente debera de estar debida-
mente integrado, foliado y glosado.

CAPITULO I
DEPURACION DE SALDOS POR RECTIFICACION

Décima Segunda. La Depuracion realizada a través de la
rectificacion de los saldos contables en los rubros del acti-
vo y pasivo del IPN, se aplicara para los supuestos sefala-
dos en la clausula tercera incisos a), b) y c).

Décima Tercera. La Dependencia Politécnica u Organo de
Apoyo de que se trate, mediante oficio, solicitara expre-
samente el visto bueno de la Persona Titular de la DRF,
exponiendo las razones y planteando el analisis contable
gue, en su caso, permita identificar su procedencia, re-
mitiéndole para tal efecto: el “Acta de Hechos’, la cédu-
la y el expediente mencionado en la clausula Novena de
los presentes Lineamientos, con la documentaciéon que
identifique el origen y el analisis del saldo; de manera
enunciativa mas no limitativa se mencionan las siguien-
tes evidencias: facturas, cheques, transferencias bancarias,
recibos, contratos, convenios, estados de cuenta, fianzas, y
comprobacion de la recepcioén del servicio, oficios de soli-
citud y autorizacidn, pdlizas, auxiliares contables y, minu-
tas de trabajo.

Décima Cuarta. La Persona Titular de la DRF analizara
el asunto y, en caso de ser procedente, instruird a la
Division de Registro y Control de Operaciones revisar,
validar y aprobar la propuesta de registro contable de la
Dependencia Politécnica u Organo de Apoyo de que se
trate, para la elaboracion de la péliza correspondiente.

Décima Quinta. La Dependencia Politécnica u Organo de
Apoyo de que se trate, en caso de que proceda la depura-
cion por rectificacion, elaborara y firmara el “Acta de De-
puracion de Saldos Contables”, misma que sera enviada a
la Persona Titular de la DRF.

Para el caso de no considerarse procedente, la Persona
Titular de la DRF, mediante oficio comunicara a la Depen-
dencia Politécnica u Organo de Apoyo de que se trate, las
causas de improcedencia.



CAPITULO IV
DEPURACION DE SALDOS POR CANCELACION

Décima Sexta. Para el supuesto de depuracién por cance-
lacion de las cuentas incobrables, se debera contar con la
opinion juridica de la Persona Titular de la OAG cuando se
tramite un juicio o el andlisis del costo beneficio.

Décima Séptima. La Depuracién por cancelacion de los
saldos contables estaran comprendidos bajo los siguien-
tes supuestos:

I. Cuando se considere que ha prescrito el derecho de co-
bro, de acuerdo con los plazos establecidos en la nor-

matividad de la materia;

Cuando de las constancias se desprenda que el costo
beneficio sea menor que el monto de los gastos judi-
ciales y extrajudiciales que implicaria o;

IIl. Por resolucidn judicial y/o administrativa firme, de la

autoridad competente.

I. CANCELACION DE SALDOS POR PRESCRIPCION

Décima Octava. La Dependencia Politécnica u Organo de
Apoyo de que se trate, sera la responsable de determinar
los asuntos de prescripcidny analizaran el plazo que corres-
pondia para hacer valer el reclamo del cumplimiento de la
obligacion bajo las condiciones establecidas en la ley de la
materia y disposiciones normativas aplicables.

Décima Novena. La Dependencia Politécnica u Organo de
Apoyo de que se trate, mediante oficio, remitira a la Per-
sona Titular de la DRF el Acta de Hechos, el expediente
y la cédula dentro de la cual se expondra y argumentara
respecto a la prescripcion del asunto, asi como el periodo
que se tuvo para exigir la prestacion, dando vista al OICE.

Vigésima. En caso que el OICE determine una sancion,
sera comunicada a la Persona Titular de la Dependen-
cia Politécnica u Organo de Apoyo de que se trate, a la
Persona Titular de la DRF y a la Persona Titular de la OAG
con oficio y procedera a la aplicacion de las sanciones
correspondientes.

Vigésima Primera. Cuando el OICE determine que no hay
elementos para hacer un fincamiento de responsabilidad
emitird el Acuerdo de Conclusion y Archivo y lo informara
a la Persona Titular de la DRF, a la Persona Titular de la De-

<

pendencia Politécnica u Organo de Apoyo de que se trate
y a la Persona Titular de la OAG.

Vigésima Segunda. En caso que proceda la cancelacion
por prescripcion, la Persona Titular de la Dependencia
Politécnica u Organo de Apoyo de que se trate, elaborara
y firmard el “Acta de Depuracién de Saldos Contables”,
acompanando la documentacién correspondiente, mis-
ma que sera enviada a la Persona Titular de la DRF.

Vigésima Tercera. La Persona Titular de la DRF analizara
el asunto y, en caso de resultar procedente, instruira a la
Division de Registro y Control de Operaciones la revision,
validacién y aprobacion de la propuesta de registro contable
de la Dependencia Politécnica u Organo de Apoyo de que se
trate, para la elaboracion de la péliza correspondiente.

Il. CANCELACION DE SALDOS CUANDO EL COSTO
BENEFICIO SEA MENOR AL GASTO JUDICIAL

Vigésima Cuarta. La Persona Titular de la DRF determinara
la remision de un asunto a la Persona Titular de la OAG
para la sustanciacion de un juicio, ejerciendo el derecho al
pago por parte de las personas deudoras, respecto de las
obligaciones reconocidas.

Vigésima Quinta. La Persona Titular de la DRF remitira
la cédula y el expediente integrado por la Dependencia
Politécnica u Organo de Apoyo de que se trate a la Per-
sona Titular de la OAG, quien realizara un analisis técnico
juridico, respecto el costo beneficio de iniciar un juicio.

Vigésimo Sexta. En caso que el analisis técnico juridico,
considere que el costo de un juicio, supera el beneficio que
se pudiera obtener con una sentencia favorable, la Perso-
na Titular de la OAG le hard saber por oficio a la Persona
Titular de la DRF, quien a su vez lo comunicara al OICE
para su opinién a efecto de que se proceda al registro con-
table correspondiente, notificando la determinacion a la
Persona Titular de la OAG.

Vigésimo Séptima. En caso de determinar el no dar inicio
al procedimiento judicial correspondiente, la Persona Titular
de la DRF elaborara y firmara el “Acta de Depuracion de
Saldos Contables”, integrando la documentacién corres-
pondiente, autorizando la depuracién por cancelacion de
la cuenta, la cual sera enviada a la Persona Titular de la De-
pendencia Politécnica u Organo de Apoyo y al OICE.



I1l. POR RESOLUCION JUDICIAL O ADMINISTRATIVA
DE LA AUTORIDAD COMPETENTE

Vigésima Octava. La Persona Titular de la DRF remitira la
cédulay el expediente a la Persona Titular de la OAG para
la tramitacion del juicio que corresponda.

Vigésima Novena. La Persona Titular de la OAG analizara
la documentacion remitida y, de ser procedente, iniciara
el procedimiento legal hasta su conclusion.

Trigésima. Una vez que la resoluciéon favorable quede
firme y se condene al pago de las obligaciones reconoci-
das, se realizaran los tramites legales correspondientes
para su cobro; concluido el juicio, la Persona Titular de la
OAG procedera a devolver la documentacion a la Persona
Titular de la DRF.

La Persona Titular de la OAG enviara a la Persona Titular
de la DRF mediante oficio, la resolucion firme emitida por
la autoridad competente, cuando esta no haya sido favo-
rable para el Instituto, haciendo la devolucién de la docu-

mentacion a la Persona Titular de la DRF para que ésta
lleve a cabo el registro contable de cancelacién de saldo.

Trigésima Primera. La Persona Titular de la DRF registrara
el saldo recuperado en sus cuentas g, instruira a la Divisidon
de Registro y Control de Operaciones a revisar, validar y
aprobar la existencia en su registro contable; asimismo,
por oficio notificara a la Persona Titular de la Dependencia
Politécnica u Organo de Apoyo de que se trate, haciendo
la devolucién de la documentaciéon remitida para su regis-
tro, guarda y custodia en los términos de la normatividad
aplicable.

TRANSITORIOS
Primero. Los presentes Lineamientos entrardn en vigor el
dia de su publicacién en la Gaceta Politécnicay;

Segundo. Se abroga cualquier otra disposiciéon que contra-

venga al presente instrumento.

Ciudad de México, a los 28 dias del mes de enero de 2025

“LATECNICA AL SERVICIO PE LA PATRIA”

DR."ARTURO REYES

DOVA

DIRECTOR GENERAL

<



Anexo 1

ACTA DE DEPURACION POR RECTIFICACION O CANCELACION DE SALDOS

En M el dia __(2)_ del mes (3) del aflo dos mil _(4)_, a las (5)
horas, en las instalaciones de (6) de (7) , Sita en
(8) se reunieron los siguientes servidores publicos:
Nombre Cargo Unidad de Adscripcion
(9) (9) (9)

Quienes manifiestan, que las cuentas a depurar y/o cancelar presentan los siguientes saldos:

Numero de Cuenta Descripcion de la Cuenta Saldo Deudor Saldo Acreedor

(10) (10) (10) (10)

y en el mismo orden, la fecha del ultimo movimiento registrado en cada cuenta es (11)

, al tenor de las siguientes:

DECLARACIONES

Manifiesta el C (12)

ACUERDO

Procede elaborar el siguiente registro contable:

Numero de Cuenta Descripcion de la Cuenta Cargo Abono
(13) (13) (13) (13)
Sumas Iguales (14) (14)




Los firmantes hacen constar que el examen a los documentos que se anexan y sus opiniones, se refieren a la depuracion
por cancelaciéon de las cuentas contables __ (15) , cuyo saldo a depurar por cancelacién forma parte de
los Estados Financieros de la Dependencia Politécnica (16) , Y se han rubricado de conformidad
los anexos y el documento de afectacidon contable, correspondiente la depuracidon por cancelacion de las cuentas
contables indicadas en la presente Acta.

El original de esta Acta y los anexos que en la misma se mencionan, por constituir el soporte documental de los registros

contables, son parte del documento de afectacién contable, y las copias quedan en poder de (17)
Leida la presente Acta y no habiendo mas que hacer constar, a las ___ (18) horas, _del dia (19) del mes de
(20) de dos mil _ (21)__, se dio por concluido el Acto, firmando de conformidad las personas que en el

intervinieron, tanto al calce, como al margen de las hojas del Acta, asi como, en los anexos que forman parte de la misma.

Nombre (24) Nombre (24)
Dependencias Politécnicas (25) Dependencias Politécnicas (25)
Firma Firma
Testigos (2)

Nombre (26) Nombre (26)

Firma Firma




Instructivo de Llenado

Nombre del Formato: Acta de Depuracion y Cancelacion de Saldos.

Objetivo: Autorizar la depuracion y cancelacion de saldos.

1.- En: Indicar la localidad en que se celebra el acto.

2.- Dia: Anotar con letra el dia.

3.- Mes: Asentar con letra el nombre del mes.

4.- Dos mil: Escribir con letra el afio correspondiente.

5.- A las: Indicar con letra la hora de inicio del acto.

6.- Anotar el nombre de la Dependencia Politécnica.

7.- Anotar el area donde se realiza el acto (Direcciéon, Subdireccion o Jefatura de Departamento, entre otros).

8.- Senfalar el domicilio de las instalaciones en que se lleva a cabo la reunion.

9.- Escribir el nombre completo, cargo que desempena y unidad de adscripciéon de cada uno (una) de los (las)
representantes que participan en el acto.

10.- Anotar el numero de cuenta hasta el Ultimo nivel, descripcién de la (s) cuenta(s), saldo deudor o acreedor, segun
corresponda.

11.- Indicar la fecha del ultimo movimiento registrado en cada cuenta.

12.- Nombre y cargo del (los) declarante (s) representante (s) de las Dependencias Politécnicas, narracion de las acciones

llevadas a cabo para la depuracién por cancelacion de las cuentas, asi como las gestiones efectuadas: dénde, cuando,

ante qué instancia, las areas internas o externas, personasy los resultados obtenidos; asi mismo, mencionar los nombres

de los documentos y sus fechas, que apoyen lo declarado tales como: pdlizas, facturas, contratos o convenios, estudios,

dictamenes, citatorios, actas administrativas y judiciales, oficios, etc., y la peticion de que se anexen a este instrumento

como parte integrante. Asentar también, las atribuciones que tiene conferidas el declarante, y las disposiciones legales

o de otra indole que se las confiere, asi como, la justificacidon del registro contable, lo anterior, hasta agotar todas las

declaraciones de los participantes en el Acto.

13.- Anotar el numero, descripcidn de la (s) cuenta(s), saldo deudor o acreedor, segun corresponda.

14.- Sumas iguales de cargos y abonos.

15.- Anotar los nimeros, nombres e importes a depurar y/o cancelar.

16.- Nombre la Dependencia Politécnica.

17.- Anotar el (los) nombres de los la(s) persona(s) que conservaran copia de esta Acta. Deben corresponder a alguno (s)

o todo (s) los nombres intervienen en el Acta.

18.- Anotar con letra la hora en la que concluya el Acto.

19.- Sefalar con letra el dia en el que concluya el Acto.

20.- Escribir el nombre del mes correspondiente.

21.- Escribir con letra el afio correspondiente.

22.- Anotar el nombre completo y firma de los responsables de la Dependencia Politécnica.

23.- Nombre de la Dependencia Politécnica.

24.- Anotar el nombre completo de los participantes y firma de dos testigos.

NOTA: Este modelo de Acta de Depuracion y Cancelacidon de Saldos no es limitativo, por lo cual, las Dependencias
Politécnicas podran agregar las referencias que consideren necesarias, aclaratorias, complementarias o de particular
interés.
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ANEXO 2
ACTA DE HECHOS

En M el dia __(2)_ del mes (3) del aflo dos mil _(4)_, a las (5)
horas, en las instalaciones de (6) de (7) , Sita en

(8) se reunieron los siguientes servidores publicos:

Nombre Cargo Unidad de Adscripcion
(9) (9) (9)

Quienes manifiestan, que las cuentas a depurar por cancelacién presentan los siguientes saldos:

Numero de Cuenta Descripcion de la Cuenta Saldo Deudor Saldo Acreedor
(10) (10) (10) (10)
y en el mismo orden, la fecha del ultimo movimiento registrado en cada cuenta es m
ANTECEDENTES

(12)

por lo antes expuesto, en este acto se hacen constar los siguientes:

HECHOS
(13)
(14) , por lo anterior se determinaron los si-
guientes acuerdos (15)
CIERRE DEL ACTA
Previa lectura de la presente acta y no habiendo mas que hacer constar, se da por concluida siendo las ____ (16)

horas del dia de su inicio, firmando para constancia en todas sus fojas al margen y al calce los que en ella intervinieron
y para los efectos legales y administrativos procedentes.

Nombre (17)
Dependencias Politécnicas (18)

Nombre (17)
Dependencias Politécnicas (18)

Firma Firma
Testigos
Nombre (19) Nombre (19)
Firma Firma




Instructivo de Llenado
Nombre del Formato: ACTA DE HECHOS

Objetivo: Describir los hechos ocurridos

1.- En: Indicar la localidad en que se celebra el acto.

2.- Dia: Anotar con letra el dia.

3.- Mes: Asentar con letra el nombre del mes.

4.- Dos mil: Escribir con letra el afio correspondiente.

5.- Alas: Indicar con letra la hora de inicio del acto.

6.- Anotar el nombre de la Dependencia Politécnica.

7.- Anotar el drea donde se realiza el acto (Direccion, Subdireccion o Jefatura de Departamento, entre otros).

8.- Senalar el domicilio de las instalaciones en que se lleva a cabo la reunion.

9.- Escribir el nombre completo, cargo que desempena y unidad de adscripcién de cada uno (una) de los (las)
representantes que participan en el acto.

10.- Anotar el numero de cuenta hasta el ultimo nivel, descripcion de la (s) cuenta(s), saldo deudor o acreedor, segun
corresponda.

11.- Indicar la fecha del ultimo movimiento registrado en cada cuenta.

12.- Describir la situacion segun que corresponda.

13. - Nombre y cargo del (los) declarante (s) representante (s) de las Dependencias Politécnicas, narracion de las acciones

llevadas a cabo para la depuracion por cancelacion de las cuentas, asi como las gestiones efectuadas: dénde, cuando,

ante qué instancia, las areas internas o externas, personasy los resultados obtenidos; asi mismo, mencionar los nombres

de los documentos y sus fechas, que apoyen lo declarado tales como: pdlizas, facturas, contratos o convenios, estudios,

dictdmenes, citatorios, actas administrativas y judiciales, oficios, etc., y la peticion de que se anexen a este instrumento

como parte integrante. Asentar también, las atribuciones que tiene conferidas el declarante, y las disposiciones legales

o de otra indole que se las confiere, asi como, la justificacion del registro contable, lo anterior, hasta agotar todas las

declaraciones de los participantes en el Acto.

14.- Relacionar el Marco normativo segun corresponda.

15.- Asentar los acuerdos a los que se haya llegado.

16.- Anotar con letra la hora en la que concluya el Acto.

17.- Anotar el nombre completo y firma de los responsables de la Dependencia Politécnica.

18.- Nombre de la Dependencia Politécnica.

19.- Anotar el nombre completo de los participantes y firma de dos testigos.

NOTA: Este modelo de Acta de Hechos no es limitativo, por lo cual, las Dependencias Politécnicas podran agregar las
referencias que consideren necesarias, aclaratorias, complementarias o de particular interés.



ANEXO 3

CEDULA

Fecha de elaboracion

Nombre de la Cuenta Contable:

Monto de la Cuenta Contable:

Nombre del Proveedor o Deudor:

ARo en que se realizd la prestacion:

Tipo de prestacion:

Documento que origind la prestacion:

Fecha del documento que origind la prestacion:

Sintesis de los hechos:

Fundamento legal de la prestacion:

Acciones Administrativas realizadas para solicitar el cumplimiento:

;Se analiza la figura de prescripcion en el presente asunto?:

Periodo para exigir la prestacion:

Observaciones:

Elaboro Valido
Nombre, cargo y firma del funcionario Nombre, cargo y firma del Responsable
Titular de la Dependencia Politécnica
u Organo de Apoyo
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