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CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS QUE CELEBRAN, POR UNA PARTE EL INSTITUTO
POLITECNICO NACIONAL, REPRESENTADO POR LA SECRETARIA DE ADMINISTRACION, POR
CONDUCTO DE SU TITULAR EL C.P. JORGE QUINTANA REYNA; CON LA PARTICIPACION DE LA
DIRECCION DE RECURSOS FINANCIEROS , REPRESENTADA EN ESTE ACTO POR LA M. EN C.
MARIA ISABEL LUNA FARIAS EN SU CARACTER DE DIRECTORA DE RECURSOS FINANCIEROS;
Y POR LA OTRA, LA C. LIBRADA PEREZ MARTINEZ, POR SU PROP!O DERECHO, PARTES A LAS
QUE EN LO SUCESIVO SE LES DENOMINARA COMO EL "IPN" Y EL "PRESTADOR",
RESPECTIVAMENTE, AL TENOR DE LAS DECLARACIONES Y CLAUSULAS SIGUIENTES:

DECLARACIONES
l. Declara el "IPN™:

11, Que de conformidad a lo dispuesto por los articulos 1, 2, v 6 de la Ley Organica y 2 de su
Reglamento Interno, es una Institucién Educativa del Estado con persenalidad juridica y patrimenio propio.

I.2. Que tiene como finalidades. entre otras: formar profesionales e investigadores en los diversos
campos de la ciencia y la tecnologia, de acuerdo a los requerimientos dei desarrollo econdmico, politico y
social del pais, asi como realizar investigacian cientifica y tecnolégica con vista al avance del
conecimienio. al desarrollo de la ensefianza tecneoldgica y al mejor aprovechamiento social de los recursos
naturales y maleriales, asi come participar en los programas que para coordinar 'as aclividades de
investigacion, se formulen para la planeacién y desarrollo de la politica nacional de ciencia y lecnologia,
de conformidad a lo estipulado en el articule 3 de la Ley Orgéanica del Inslituto Pelitécnico Nacienal.

[.3.  Que entre sus atribuciones estan la de promover el intercambio cientifico, tecnolégico y cultural con
inslituciones educativas y organismes nacionales, extranjeros e internacionales. de acuerdeo a lo senalado
por el articulo 4. fraccion XVl de la Ley QOrganica del Instituto Politécnico Nacional.

|.4. Clue segun lo dispuesto en los articulos 12 y 14, fraccion XIX de la Ley Orgénica; 137 del
Reglamento Interno y 16 del Reglamento Organico: erdenamientos todos del Instituto Poiitécnico
Nacional. la representacion legal de esta Casa de Estudios la liene su Director General, el Dr. Mario
Alberlo Rodriguez Casas. quien conforme a {o dispueslo en el articulo 139 del propic Reglamenta Interno
del Inslituto Politécnico Nacional. tiene facullades para delegarla.

[.5. Clue la Secretaria de Administracion es una autoridad de! Instituto Politécnico Nacional de
conformidad cen lo dispuesto por el articulo 8, fraccion Il de la Ley Organica del [nstituto Politécnico
Nacional. y tiene entre otras, la funciéon de autorizar y suscribir los cocnvenios y coniratos que impliguen
erogaciones para el Instituto de confoermidad con el arliculo 36, fraccion X del Reglamento Organico, asi
como el articula 160, fraccién IV de! Reglamento Interno, ordenamientos todos del Instituio Palitecnico
Nacional.

i.6. Que el C.P. Jorge Quintana Reyna, es el Secretario de Adminisiracion del "IPN", segin consta en el
nompramiento otorgado a su faver por el Dr. Mario Alberto Rodriguez Casas, Director General del IPN de
fecha 24 de Enero de 2018, y cuenta con facultades suficienles para comprometer al Instituto Politécnico
Nacional en los términos del Poder Notarial nimerg 36,061 { Treinta y Seis Mil Sesenta y Una } . libro
numero 552 { Quinientos Cincuenta y Dos ), de fecha 06 { Seis )de Febrera de 2018 { Dos Mil Dieciocho },
olorgado ante la fe del Licenciado Juan José A. Barragan Abascal, titlular de la Notaria nimero 171 {
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Lo anterior. sin demérito de obligarse a realizar los ajustes o modificaciones que para el mejor
cumplimiento del objeto de este instrumento sean acordadas entre las partes y sin que constituyan una
sustitucidn de las obligaciones originalmenie pactadas.

SEPTIMA. SUPERVISION Y VIGILANCIA DE LOS SERVICIOS.

E! "IPN" podra en todo tiempo, dar seguimiento al presente instrumento a fin de supervisar y vigilar el
cumplimiento de los servicios objeto de este Contrato que se estén brindande en los términos convenidos,
estara a cargo de fa Divisidn de Finanzas, pudiéndose localizar a un encargado en el correo electrénico
admartinezj@ipn.mx y en el teléfono 57296000 exiension 51360. guien podra dar las instruccicnes que
estime convenientes para una mejor ejecucion. sin que esto impligue modificaciones a las obligaciones a
cargo del "PRESTADOR".

De no ajustarse los servicios a las caracteristicas y especificaciones sefialadas por el "IPN", procedera a
aplicar la{s) pena(s) convencional{es} establecida(s) en el presente Conirato y. en su caso. a la rescision
del mismo.

El "IPN" solo recibira los servicios objeto de este Conirato, si los mismos hubiesen sido realizados en
tiempo y forma de acuerdo con lo establecido en el presente instrumento y su respectivo Anexo Unico.

OCTAVA. SERVICIOS NO ESPECIFICADOS.

Siel "PRESTADOR” realiza trabajos que no se encuentren especificados en el presente Contralo o su
Anexo Unico. o que no hayan sido expresamente ordenados por el “IPN”, independientemente de las
responsabilidades en que incurra por su ejecucion, no tendra derecho a reclamar pago alguno por etlo.
Los trabajos realizados en este contexto, quedaran en beneficio del "[PN".

NOVENA. GARANTIA

La Direccion de Recursos Financieros |, por conducto de su Director la M. en C. Maria Isabet Luna Farias
bajo su mas estricta responsabifidad, exceptua al "PRESTADOR" de presentar garantia de cumplimiento
para el presente Contrato, con fundamenio en los articulos 42 y 48 de la Ley de Adquisiciones,

/

Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

DECIMA. PENA CONVENCIONAL

Las partes acuerdan que sera procedente la aplicacion de penas convencionales cuando (
"PRESTADOR" incurra en alguno de ios siguientes suptestos sefnalados de manera enunciativa mas no™™"
limitativa. de conformidad al articulo 53 de |a Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector f

Publico:

1. Por atraso en el cumplimienio de las fechas acordadas para prestar el servicio,

2. Por incumplimiento parcial a cualguiera de las obligaciones pactadas en el presente Contrato y su

Anexo Unico.

Se estipula que el porcentaje de a pena convencional sera dei 1% (UNO PORCIENTO) del valor total de -~
los servicios dejados de prestar oportunamente (sin agregar [VA), por cada dia natura! de atraso (sin U

exceder de 30 dias naturales) o alcance su tope maxime sera del 10% (DIEZ PORCIENTO) del importe
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total {sin agregar IVA) de los servicios.

Ef computo de dicho plazo se determinara a partir del dia en que se presenie el atrasc o incumplimiento
parcial y hasta:

1. El dia en que se preste el servicio a entera satisfaccien del IPN.
2. En su caso alcance el tope maximo senaiado.
3. Se cumpla el plazo estipulado.

En cuyo case¢ al vencer el término para dar cumplimiente gl "IPN", empezara con el procesc de rescision
correspondiente. Para tales efectos, se seguira el procedimiento que la legislacidon en materia de
adquisiciones y la normatividad politécnica determinen,

El pago de las penas convencionales debera ser en moneda nacional, mediante cheque certificado o
tfransferencia bancaria a favor del IPN.

DECIMO PRIMERA, VICIOS OCULTOS,

El "PRESTADOR" se obliga a responder ante el "IPN" por los defectos y vicios ocultos de los servicios
objeto del presente Contrato, asi como de cualguier otra responsabilidad en que incurra, en los términos
senalados en este Contrato y de conformidad con lo dispuesto en el articulo 53 de la Ley de
Adqguisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Putblico.

Para tales efectes, el "IPN", se reserva el derecho de ejecutar las acciones conducentes. cuando el
"PRESTADCR" le cause darios y/c perjuicios; alecte sus intereses 0 no subsane los defectos y vicios
ocultos de los servicios objelo del Confrato.

DECIMO SEGUNDA. RESPONSABILIDAD.

Independientemente del limite legal de las responsabilidades del "PRESTADOR" derivadas de la
prestacion de los servicics del presente Contrate, dicho limite no aplicara cuande se trate de aguellas que
surjan por reclamaciones a consecuencia de la muerte o lesiones de alguna persena; deciaraciones que
puedan considerarse fraudulenlas; cualquier incumplimienio de las obligaciones de confidencialidad
eslablecidas en el presente Contralo. entre otras. Asimisimo, e! "PRESTADOR" se obiiga a responder de
forma proporcional el mento del dafio que cause dentro de las instalaciones del "IPN", yva sea a empleados
de ésle o a los bienes que se encuentren dentro de fos inmuebles.

DECIMO TERCERA. TERMINACION ANTICIPADA.

El "IPN" podra dar por terminado anticipadamente el presente Centrato cuando concurran razones d

interés general, o bien cuando por causas justificadas se extinga la necesidad de requerir los bienes o
servicios originalmente contratados, asimismo podré darte por terminado cuando se demuesire que de
continuar can el cumplimiento dei Conirato se ocasionaria un dafno o perjuicic o se determine la nulidad de
los actos que dieron origen &l misimo, para tal efecto se debera contar con el dictamen de terminacion
anlicipada, que sustente las razones o las causas justificadas que den origen & la misma. lodo o anterior
en lérminos de 1o dispuesto por el articulo 54 Bis de 1a Ley de Adquisicicnes, Arrendamientos y Servicios
del Secior Publico y el articulo 102 de su Reglamento. previa notificacion al "PRESTADOR" por escrifo y
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cLave: SP/DRF/0001951/2018/35

con diez dias naturales de anticipacion a la fecha en que pretende terminarse los efectos del presente
Contrato.

Derivado de lo anterior se realizaran los ajustes que correspondan. a fin de que el "[PN" pague al
"PRESTADOR" aguelios servicios efectivamente prestados siempre que éstos sean razonables, estén
debidamente comprobados y se relacionen directamenie con el objeto del Coniralo y previa presentacion
det comprobante fiscal digital por internet {CFDI) que relina los requisitos de la Legislacion Fiscal vigente y
se cuente con el recurso financiero aprobado.

DECIMO CUARTA. MODIFICACIONES.

El presente Conlrato podra ser modificado de comun acuerdo, de canformidad a lo esiablecido por el
articulo 52 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientios y Servicios del Sector Publico y dichas
modificaciones s6lo seran validas cuando hayan sido hechas por escrito y firmadas por las partes,
mediante la suscripcion del convenio meodificatorio que corresponda.

DECIMO QUINTA. RESCISION.

Si se dan una o varias de las hipotesis previstas en la clausula siguiente. el "IPN" podra ejercer su derecho
de rescisién adminisirativa, en {érminos de lo dispuesto por el articulo 54 de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios de! Sector Publico, sin necesidad de inlervencion judicial y sin petjuicio de que
se lleven a caho las demas acciones legales a que tenga derecho para salvaguardar sus inlereses.

En caso de que el "IPN" determine la rescision de este Contrate podra en funcion del interés puolico y de
gvitar mayores quebrantos patrimoniales contratar con un tercero la prestacion de servicios objeto del
mismo.

DECIMO SEXTA. CAUSAS DE RESCISION.

El "IPN" podra rescindir el presenie Contralo. sin responsabilidad alguna en los siguienies casos gue de
manera enunciativa mas no limitativa se sefalan:

a) Siel "PRESTADOR" incumple cualquiera de los 1érminos y condiciones eslablecidas en ¢l prasenle
Contralo y su Anexo Unico.

by Siel "PRESTADCR" no realiza los servicios en las fechas convenidas y conforme al programa de
trabajo estipulado en el Anexo Unico,

¢} Siel "PRESTADOR” suspende injustificadamente los servicios ¢ no les otorgue la debida atencion
conforme las inslrucciones del "IPN".

d}  Siel "PRESTADOR" cede total o parcialmente, bajo cualquier titulo, los derechos y obligaciones a
que se refiere este Contrato.

g} Siel "PRESTADCR" no sustiluye los servicios que le hubieren sido rechazados.

h  Siel "PRESTADOR" no cumpliere con la(s} pena(s) convencional(es) a la{s) que fuere obligado para
el cumplimiento del presente Contralo.

gl Siel "PRESTADOR” se encuenira en los supuestos de corrupcion a que hace referencia este
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cLave: SP/DRF/0001951/2018/35

contrato.

h) CGuando las diversas disposiciongs aplicables asi lo sefalen.

DECIMO SEPTIMA. SUSPENSION.

El "IPN" en cualquier tiempo podra suspender temporalmente todo 0 en parte 105 servicios contratados por
causas justificadas, sin que ello implique su terminacion definitiva. El presente Contrate podra continuar
produciendo sus efectos legales una vez que hayan desaparecido las causas que motivaron dicha
suspensidn de conformidad a lo dispuesto por el articulo 55, BIS de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

DECIMO OCTAVA. CASO FORTUITO O FUERZA MAYOR.

Ambas partes eslaran exenlas de toda responsabilidad civil, en caso de retraso, mora e incumplimiento
lotal o parcial del presente Contrato, debido a causas de fuerza mayor o caso fortuito, entendiéndose por
esto a todo acontecimiento presente o futuro, ya sea fendmeno de la naturaleza o no, que esté fuera del
dominio de la voluntad, que no pueda preverse y que aun previéndolo no se pueda evitar, sefalando de
forma enunciativa mas no limitativa a la huelga y al paro de labores académicas o administrativas. En
cuyo ¢aso, la parte que alegue la existencia de caso fortuito o fuerza mayor, tendra la obligacion de
notificar de forma :nmediata a la otra por escritc con acuse de recibo, motivando y fundamentando dicha
circunstancia.

En dicho supuesto el "IPN" podra suspender temporalmente la presiacion de los servicios, pudiendolos
reanudar de forma potestativa o en su caso terminarlos anticipadamente. Una vez revisado el avance de
los trabajos y resulte procedente la terminacion anticipada de este instrumento juridico, se llevara a cabo
el procedimiento establecido en la cldusula de terminacion anticipada.

DECIMO NOVENA. CESION DE DERECHOS Y OBLIGACIONES.

Los derechos y obligaciones que se deriven del presente Gontraio en favor del "PRESTADOR" no podran
cederse ni subrogarse parcial o totalmente en favor de cualquier otra persona fisica o moral, con
excepcidn de los derechos de cobro, en cuyo caso el "PRESTADOR", deberad contar con consentimiento
previo par escrito con acuse de recibo del "IPN".

CGueda expresamente prohibido para el "PRESTADOR" hacer gjecutar parcial o totalmente los servicios
objeto det presente Conirato por tercera persona. La contravencion a lo dispuesto en esta clausula sera
causa de rescision del Contralo.

VIGESIMA. EXCLUSION LABORAL.

Las paries convienen en gue el "IPN" no adquiere ninguna obligacion de caracter laboral con el
"PRESTADOR", por io cual no se ie podra considerar como pairdn sustitulo o solidario.

Igualmente, y para este efectc y cualguiera no previsio. el "PRESTADOR", exime expresamenie al "IPN"
de cualguier responsabilidad laboral, civil, penal, de seguridad social o de otra especie que, en su ¢aso.
pudicra llegar a generarse.

Por lo anteriot, las partes reconocen expresamenie en este acto que el "IPN" no tiene nexo laborai alguno
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cLave: SP/DRF/0001951/2018/35

con el "PRESTADOR", por lo que ésie Utimo libera al "IPN” de toda responsabilidad relativa a cualguier
accidente o enfermedad que pudiera sufrir o contraer durante el desarroilo de sus labores o como
consecuencia de ellos; asi como de cualquier responsabilidad que resulte de la aplicacion de la Ley
Federal del Trabajo, Ley Federal de los Trabajadores al Servicio de! Estado Reglamentaria del Apartade
"B" del articulo 123 Constitucional, Ley de! Seguro Social, Ley del Institutc del Fondo Nacional de la
Vivienda para los Trabajadores, Ley del Instituto de Seguridad y Servicios Sociales de los Trabajadores
del Estadc y/o cualesquiera otra aplicable, derivada de la prestacion de los servicios materia de este
Contraio.

VIGESIMO PRIMERA. TRANSPARENCIA.

Las partes acuerdan que la informacion que se genere con motive del cumplimiento del presente contrato
serd pubiica, de conformidad con lo previsto en la Ley General de Transparencia y Acceso a la
Informacion y en la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion; sin embargo, pedra
clasificarse como reservada o confidencial cuando se acredite alguno de los supuestos previstos en los
referidos ordenamientios.

VIGESIMO SEGUNDA. DERECHOS DE PROPIEDAD INTELECTUAL.

El "PRESTADOR" maniftesla que las obligaciones. estipulaciones y clausulas que derivan del presente
Contrale no infringen o violan en forma alguna los derechos de propiedad intefectual de los gue sea tilular
tercero alguno.

El "PRESTADOR" asumira en forma exclusiva la responsabilidad derivada de las acciores de toda indele.
promovidas por cualquier tercero que alegue violacicnes a sus derechos de autor o propiedad industrial,
derivada del uso de las {écnicas. meélodos operativos o cualquier otra, que el "PRESTADOR" utilice y
proporcione para la prestacion e impiemeniacion de los servicios.

En funcion de lo anterior, el "PRESTADOR” se obliga al pago de danos y perjuicios asf como & sacar en
paz y a salvo al "IPN" de cualguier conlingencia. pretensidn o erogacion que se pudiere derivar por los
concepios antes mencionados.

El "PRESTADOR" esia de acuerdo y reconoce que al "IPN" le corresponde la tilularidad de toda la N
propiedad intelectual ya sea en materia de derechos de autor o propiedad indusirial, que pudieran resultar iy
en virtud de la prestacién de los servicios objeto del presente Contrato y se entenderan que los mismos se .(’.E"\E " ."’5 :
realizaron como una obra por encargo. sin embargo el "IPN" reconccera la calidad de autor o inventor del " 1
"PRESTADOR", por lo que éste queda obtigado a celebrar con el "IPN" los instrumenios gue conforme a ”
derecho sean necesarios para este propdsite.

VIGESIMO TERCERA. COMUNICACIONES Y NOTIFICACIONES.

Las paries acuerdan que para la ejecucion cotidiana del presente Conlrato, se podran enviar
comunicaciones via correo electronico. EI "PRESTADOR" reconoce gue debera dar aviso oportuno al
“IPN", respecto de cualquier cambio efectuado en este rubro, de lo contrario no se considerara como
efectuado el cambio y cualquier comunicacion se entendera como debidamente realizada cuando se envig
al correo electrénico senalado en el apartado de declaraciones del "PRESTADOR™. [),\

Sin detrimente de lo anterior, las paries reconocen que todas las notificaciones gue {engan que ver con el
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debido cumplimiento del presente instrumento y generen efectos legales, se deberan de realizar por
escrito con acuse de recibo al domicilio indicado en el apartadoe de "Declaraciones”.

l.os cambios de domicilio que efectden las partes, deberan notificarse por escrito con acuse de recibe, en
caso contrario no se considerara come efectuado el cambio y cualquier notificacidén se entenderda como
debidamente realizada cuando se envie al domicilio originalmente declarado.

VIGESIMO CUARTA. VIGENCIA.

El presente Contrato empezara a surtir sus efectos a partir del 1 de marzo de 2018 al 31 de diciembre de
2018. Concluida la vigencia del presente Contrato, no podrd haber prérroga automatica por ef simple
transcurso del tiempo y terminara sin necesidad de darse aviso entre las partes.

VIGESIMO QUINTA. ANTICORRUPCION.

EL "IPN" y la contraparte expresamenie reconocen y cenvienen que desde el inicio y hasta el cierre del
proyecto no ofrecerse, prometerse ¢ darse por si o por interpdsita persona, cualquier bien o valor,
coniraprestacidén en especie, crédito o servicio a servidor pablice alguno, sea éste parte de la estruciura
federal. estatal o municipal, absteniéndose de realizar ¢ participar en cualquier acto u omisién de
corrupcioén.

Ambas partes deberan informar de manera inmediata a la otra parie y a quien corresponda de cualquier
actc u omision que pudiera considerarse como acto de corrupcién por parte de sus directivos. empleados
y:o trabajadores en general, por lo que debera proporcionar ies decumenios que, en opinion de ias
autoridades competentes, sean relevantes para delerminar diches aclos.

En caso de incumpiimiento de las disposiciones de esta clausula por alguna de las partes, se determinara
el instrumento para el resarcimiento por los darnos, perjuicios y perdidas ccasionadas, asi como el
procedimiento para, en su caso, la aplicacién de las sanciones correspondienies o igualmenie sera causal
de recision del presente instrumento el incumplimiento a lo establecido en la presente clausula, conforme
a las leyes aplicables en la maleria.

VIGESIMO SEXTA. ASUNTOS NO PREVISTOS.

. Las partes convienen en que para todo 1o no previsto en el presente Contrato se sujetaran a lo dispuesto
J en la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Piblico y su Reglamento. asi como en
. .HS Politicas, Bases y Lineamientes en materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Instituto

ﬁ{ Politécnico Nacional.
1 VIGESIMO SEPTIMA. PROCEDIMIENTO DE CONCILIACION.

"LAS PARTES" acuerdan gue en cualguier momento podran interponer ante la Direccién General de
Controversias y Sanciones en Contralaciones de la Secretaria de la Funcidon Publica. escriio de solicitud
deconciliacién por las desavenencias derivadas con motivo de la ejecucion de! presente contrate, en
terminos y condicicnes establecidos por el articuio 77 de la ley de Adguisiciones. Arrendamientos y
Servicios del Sector Publico. y ademas correlativos que resullen aplicables: sin que ello implique limitacion
alguna al ejercicio de cualgquier accion de indole legal que resulten aplicables; sin que elle implique
limitacién aiguna al ejercicio de cualquier accion de indole legal que resulte procedente ante las instancias ‘4_‘%:)_C
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ANEXO UNICO

La siguiente tabla muestra el objeto de la descripcion general y la lista de aclividades que se llevaran a cabo del 1 de
marzo de 2018 al 31 de diciembre de 2018.

OBJETO DESCRIPCION GENERAL: CONTROL DE ARCHIVO

COORDINAR Y CONTROLAR LA RECEPCION DE LA DOCUMENTACION PARA ARCHIVAR EN LOS

EEPTED'ENTES A LA DIVISION DE FINANZAS, DEPARTAMENTO DE INGRESOS PROPIOS Y DEPARTAMENTO
ESORERIA.

IDENTIFCI)CHPF\E%ON DE DOCUMENTOS PARA ARCHIVAR DEL EJERCICIO ACTUAL ASi COMO DE EJERCICIOS

ANTERI

CLASIFIgéCDION Y CODIFICACION DE DOCUMENTOS PARA ARCHIVAR, DE ACUERDO AL CODIGO

ESTABLECIDO

IDENTIFICAR LAS CARPETAS DONDE VA A SER ARCHIVADA LA DOCUMENTACION.

SUMINISTRAR EXPEDIENTES Y/O DOCUMENTOS A LAS DIFERENTES UNIDADES, SEGUN LA NORMATIVIDAD

VIGENTE DE LA DIVISION Y SUS DOS DEPARTAMENTOS.

EFECTUAR LA LECTURA DE LOS DOCUMENTOS PARA ARCHIVAR.

UBICAR LAS CARPETAS EN SUS RESPECTIVOS ARCHIVADORES.

RETIRAR E INCORPORAR EXPEDIENTES, CARPETAS CON DOCUMENTOS U OTROS EN LOS ARCHIVADORES.

REALIZAR INVENTARIOS DE ARCHIVOS, PARA LA EVALUACION DE EXPEDIENTES INACTIVOS Y

DOCUMENTOS QUE HAN CADUCADO.

VIGILAR POR LA CONSERVACION, RESTAURACION Y MANTENIMIENTO DE LA DOCUMENTACION.

PARTICIPAR EN EL DISENO Y E.JECLJCiON DE INSTRUMENTOS TECNICOS.

LLEVAR Y REVISAR EL CONTROL DE PRESTAMOS DE EXPEDIENTES Y/O DOCUMENTOS PARA VERIFICAR LA

FECHA DE VENCIMIENTO.

PROPORCIONAR INFORMACION DEL MATERIAL ARCHIVADO, SEGUN LAS NORMAS ESTABLECIDAS.

VIGILAR EL CUMPLIMIENTO DE LOS REGLAMENTOS, NORMAS Y PROCEDIMIENTOS DE LA UNIDAD Y

ACTUALIZAR LAS CLAVES PARA EL ARCHIVO.

ELABORAR INFORMES PERIODICOS DE LA DOCUMENTACION ARCHIVADA.

REALIZAR CUALQUIER OTRA TAREA AFIN RELAQJ;LADA CON EL ARCHIVO.

POR EL INSTITUTO P LITECI\EE,LO NACI

/ POR EL, PRESTADOR
/"

W -

M. EN C.WEL LUNA FARIAS N\ 7+ LIBRADA REREZ MARTINEZ
DIRECTORAGE RECURSOS FINAMSIERS (11100 NACIINAL

?EERET!\RIA DE ADMINISTRACION
RESPONSABLE DE LA SUPEHYRSIDRNDE | ?EPUPSHS FINANCIERDS

VIGILANCIA DEL AREA REQUI&NTE PELO

SERVICIOS.

2] -
M. EN A. ADAN MARTINEZ JIMENEZ
JEFE DE DIVISION DE FINANZAS

ELIMINADO: Cédigo QR que contienen R.F.C. y RF.C. de la pagina 1 ala 11 y en el Anexo Unico, Nacionalidad, Registro Federal de Contribuyentes, Domicilio
particular y Correo electrénico particular en la pagina 2, Registro Federal de Contribuyentes en la pagina 11 y en el Anexo Unico ya que son datos personales de
caracter confidencial con fundamento en el Articulo113 fraccién I de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica y los numerales
Trigésimo octavo fraccidon I, Quincuagésimo sexto y Quincuagésimo octavo de los Lineamientos Generales en materia de clasificacion y desclasificacion de la

informacidn, asi como para la elaboracion de versiones publicas.

M. en C. Maria Isabel Luna Farias C.P. Perla Rubi Campos Trejo
Directora de Recursos Financieros Jefa del Departamento de Servicios
Administrativos

Folio del contrato: LAASSPAC-SP-TS_*I Revisor: MAYTE ALEJANDRA FORERQO FLORES Dictamino:
MAYTE ALEJANDRA FORERO FLO
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nimero del Acta de la Sesion del Comité de Transparencia en donde se aprobd la version publica.





