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CONTRATQ DE PRESTACION DE SERVICIOS QUE CELEBRAN, POR UNA PARTE EL INSTITUTO
POLITECNICO NACIONAL, REPRESENTADO EN ESTE ACTO POR EL MAESTRO JOSE JUAN
GUZMAN CAMACHO, ABOGADO GENERAL; CON LA PARTICIPACION DE LA DIRECCION DE
RECURSOS FINANCIEROS , REPRESENTADA EN ESTE ACTO POR LA M. EN C. MARIA ISABEL
LUNA FARIAS EN SU CARACTER DE DIRECTORA DE RECURSOS FINANCIEROS; Y POR LA OTRA,
LA C. LIBRADA PEREZ MARTINEZ, POR SU PROPIC DERECHO, PARTES A LAS QUE EN LOC
SUCESIVO SE LES DENOMINARA COMO EL “IPN" Y EL "PRESTADOR", RESPECTIVAMENTE, AL
TENOR DE LAS DECLARACIONES Y CLAUSULAS SIGUIENTES:

DECLARACIONES
I Dectara el "IPN™:

1. Que de conformidad a lo dispuesto por los articulos 1, 2, y 6 de la Ley Orgénica y 2 de su
Reglamento Interno, es una Institucion Educativa del Estado con personalidad juridica y patrimonio propio.

1.2, Que tiene como finalidades, entre otras: formar profesionales e investigadores en los diversos
campos de la ciencia y la tecnologia, de acuerdo a los requerimientos del desarrollo econdmico, politica y
social del pais, asi como realizar investigacién cientifica y tecnologica con vista al avance del
conocimiento, al desarrollo de la ensefianza tecnolégica y al mejor aprovechamiento social de los recursos
naturales y materiales, asf como parlicipar en los programas que para coordinar las actividades de
investigacidn, se formulen para la planeacion y desarrollo de la politica nacional de ciencia y tecnologia,
de conformidad a lo estipulado en el articulo 3 de la Ley Organica del Instituto Politécnico Nacional.

[.3. Que entre sus atribuciones estan la de promover el intercambio cientifico, tecnoldgico y cultural con
instituciones educativas y organismos nacionales, exiranjeros e inlernacionales, de acuerdo a lo sefalado
por el articuto 4, fraccion XVII de la Ley Organica del Instituio Politécnico Nacional.

[.4. Que segln lo dispuesto en los articulos 12 y 14, fraccion XIX de la Ley Orgénica; 137 del
Reglamento Interno y 16 del Reglamenio Organico; ordenamientos todos del [nstituto Politécnice
Nacional, la representacién legal de esta Casa de Estudios la tiene su Director General, el Dr. Mario
Alberto Rodriguez Casas, quien conforme a lo dispuesto en el articulo 139 del propio Reglamento Interno
del Instituto Politécnico Nacional, tiene facultades para delegarla.

i.5. Que la Oficina del Abogado General es una Unidad Administrativa de Apoyo del Instituto Politécnico
Nacional de conformidad con lo dispuesto por el articulo 23, de la Ley Organica del Institulo Politécnico
Nacional, y tiene entre otras, la funcion de autorizar y suscribir los convenios y contratos que impliquen
erogaciones para el Instituto de conformidad con el articulo 19, fraccion |l del Reglamento Orgénico, asi
como el articulo 146, fraccidon |i del Reglamento Interno, erdenamientos todos del Instituio Politécnico
Nacional.

1.6. Que el Maestro José Juan Guzman Camacho, Abogado General y representante del "IPN", segln
consta en el nombramiento otorgado a su favor por el Doctor Mario Alberto Rodriguez Casas, Director
General del IPN, de fecha 4 de diciembre de 2017, y cuenta con facultades suficienies para comprometer
al Instituto Politécnico Nacional.

1.7. Que en su estruciura orgénica se encuentra la Direccion de Recursos Financieros |, quien requiere y
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se responsabiliza de los servicios del "PRESTADOR".

L.B. Que se encuentra representado en este acto por la M. en C. Maria Isabel Luna Farias, de acuerdo al
nombramiento de fecha 1 de julioc de 2015. Asimismo sera la responsable del cumplimiento de las
obligaciones que se deriven de! presente Contrato; asi como en su cardcter de area requirente de los
servicios por medio de las areas correspondientes realizara la supervision y vigilancia del presente
Contrato.

[.9.  Que cuenta con la autorizacidn para cubrir el compromiso derivado del presente contrato.

1.10. Que senala como su domicilio operativo el ubicado en Avenida Miguel Othon de Mendizabal sin
numero, Colonia la Escalera, Delegacion Gustavo A. Madero, Cédigo Postal 07738, Ciudad de Méxiceo.

[.L11. Que el domicilio legal del Instituto Politécnico Nacional se encuentra en el Edificio de la Direccién
General ubicado en Avenida Luis Enrique Erro sin nimero, Unidad Profesional Adolfo Lopez Mateas,
Zacatenco, Delegacion Gustavo A. Madero, en la Ciudad de México, Codigo Postal 07738.

IL. Declara el "PRESTADOR™:

I.1.  Que es una persona fisica, de nacionalidacFmayor de edad y cuenta con la capacidad

juridica necesaria para la celebracién del presente Contrato, asi como con la experiencia, conocimientos y

recursos necesarios para realizar los servicios objeto de este Contrato, lo cual se corrobora con los
documentos que exhibe al representante del area requirente de los servicios, responsable de la presente
contratacién,

[I.2.  Que ostenta Certificado, con namerc de Boleta 91840606, expedida a su favor por el Instituto
Leonardo Bravo, el dia 16 de agosto de 1993, documento del cual anexa copia simple al presente
Contrato.

I.3. Que se encuentra inscrito en e! Registro Federal de Coniribuyentes, expedido por la Secretaria de
Hacienda y Crédito Piblico asignandosele la clav-' para acreditario exhibe copia
simple de la cédula de identificacion fiscal.

1.4, Que manifiesta bajo protesta de decir verdad que no desempefia empleo, cargo o comisién en el
servicio publico o, de desempenario con la formalizacién del presente contrato no se actualiza un conflicto
inlerés.

I1.5. Que declara bajo protesta de decir verdad estar al corriente en el cumplimiento de sus obligacicnes
fiscales, en términos de lo dispuesto por el articulo 32-D del Codigo Fiscal de |la Federacién.

1.L6. Que sefiala como su domicilio e! ubicado en

asi como su correo

etectronico
lll. Declaran las partes:

IIL1. Que la adjudicacion del presente Contrato se realizé mediante el Procedimiento de ADJUDICACION
DIRECTA de conformidad con lo dispuesto en los articulos 134 Constitucion Politica de los Estados

Unidos Mexicanos, y 26, fraccion Hl, 40 y 42 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del
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$2,349.64 (DOS MIL TRESCIENTOS CUARENTA Y NUEVE PESOS 64/100 M. N.), por concepto del 16% de
IVA, reteniéndosele las cantidades de $1,468.53 (MIL CUATROCIENTOS SESENTA Y OCHO PESOS 53/100
M. N.), por concepto del 10% de ISR y de $1,566.42 (MIL QUINIENTOS SESENTA Y SEIS PESQOS 42/100
M. N.), por concepto de las dos terceras partes del IVA.

Dicha cantidad sera cubierta mediante 2 pagos mensuales, cada uno por la cantidad de $7,000.00 (SIETE
MIL PESOS 00/100 M. N.).

Para tales efectos el "PRESTADOR" debera expedir y presentar el comprobante fiscal digital por internet
que sustente cada uno de los pagos sefialados en el parrafo anterior, cumpliendo con los requisitos
fiscales vigentes, ante la Direccion de Recursos Financieros encargada de tramitar el pago; anexando sin
excepcion una copia del avance de sus servicios de conformidad a ia clausula denominada informes de
este Contrato.

El "IPN" para cubrir cada una de dichas aportaciones en un plazo maximo de 20 dias naturaies contados a
partir de ta expedicién y presentacién ante el "IPN" del comprobante fiscal digitat por internet (CFDI1} por
cada pago o pagos de conformidad al parrafo anterior, y una vez que se cuente con el recurso financiero
aprobado, asf como que se tengan las autorizaciones necesarias para su ejercicio,

En caso de que el "PRESTADOR" no presente en tiempo y forma dicha documentacidn el "IPN” podr4
posponer os pagos sin responsabilidad para éste, hasta en tanto no se subsanen dichas omisiones.

Las partes acuerdan que en caso de que la fecha de pago sea dia inhébil bancario, se recorrera al dia
habi! bancario siguiente.

En el supueslo de que se presenten pagos en exceso, se estard a lo dispuesto por el articulo 51 de la Ley
de Adguisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Pdblico.

L.as partes senalan como lugar de pago, las oficinas de la Direccién de Recursos Financieros de la
Secretaria de Administracidén segundo piso ubicadas en Avenida Miguel Othén de Mendizabal sin namero,
esquina Migue! Bernard, colonia la Escalera, Delegacion Gustavo A. Madero.

QUINTA. IMPUESTOS.

Las partes acuerdan que cada una sera responsable del pago de los impuestos que les correspondan de
conformidad con lo que establecen las Leyes Fiscales correspondientes.

SEXTA. INFORMES.

El "PRESTADOR" debera entregar al "IPN", por conducto de la Direccion de Recursos Financieros , el
avance del trabajo objeto del presente Contrato que cubra el periodo de cada pago, misma que contendra
todas las acciones realizadas en ese lapso, orientadas al cumplimiento de los objetivos del Contrato, o su
culminacion, en su ¢aso, de las obligaciones a cargo del "PRESTADOR", a fin de soportar el pago © pagos
que correspanda realizar al "IPN" como contraprestacion de los servicios prestados, mismo que debera
ser autorizado por el Encargado de la Supervision y Vigilancia del presente Contrato, referide en la
clausula de Supervisién y Vigilancia.

Lo anterior, sin demento de obllgarse a realizar los ajustes o modlflcacmnes que paga\\éJamejqr,_
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sustitucién de las obligaciones originalmente pactadas.
SEPTIMA. SUPERVISION Y VIGILANCIA DE LOS SERVICIOS.

El "IPN" podra en todo tiempo, dar seguimiento al presente instrumento a fin de supervisar y vigilar el
cumplimienio de los servicios objeto de este Contrato que se estén brindando en los términos convenidos,
estard a cargo de la Divisién de Finanzas, pudiéndose localizar a un encargado en el correo electronico
admartinezj@ipn.mx y en el teléfono 57296000 extension 51360, quien podra dar las instrucciones que
estime convenientes para una mejor ejecucion, sin que esto implique modificaciones a las obligaciones a
cargo del "PRESTADOR".

De no ajustarse los servicios a las caracteristicas y especificaciones sefnaladas por el "IPN", procedera a
aplicar la{s) pena(s) convencicnal(es) establecida(s) en el presente Contrato y, en su caso, a la rescision
def mismo.

El "IPN" sdlo recibird los servicios objeto de este Contrato, si los mismos hubiesen sido realizados en
tiempo y forma de acuerdo con lo establecido en el presente instrumento y su respectivo Anexo Unico.

OCTAVA. SERVICIOS NO ESPECIFICADOS.

Si el "PRESTADOR" realiza trahajos que no se encuentren especificados en el presente Contrato o su
Anexo Unico, o que no hayan sido expresamente ordenados por el “IPN", independientemente de las
responsabilidades en que incurra por su ejecucion, no tendra derecho a reclamar pago alguno por ello,
Los trabajos realizados en este contexto, quedaran en beneiicio del "[PN".

NOVENA. GARANTIA

La Direccion de Recursos Financieros , por conducto de su Director la M. en C. Maria Isabel Luna Farias
bajo su mas estricta responsabilidad, exceptda al "PRESTADOR" de presentar garantia de cumplimiento
para el presente Contirato, con fundamento en los articulos 42 y 48 de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios de! Sector Pablico.

DECIMA. PENA CONVENCIONAL

Las partes acuerdan que sera procedente la aplicacion de penas convencionales cuando el
"PRESTADQOR" incurra en alguno de los siguientes supuesios sefialados de manera enunciativa mas no
limitativa, de conformidad al arliculo 53 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
Publico:

1. Por atraso en el cumplimiento de las fechas acordadas para prestar el servicio.

2. Por incumplimiento parcial a cualquiera de las obligaciones pactadas en el presenie Coniraio y su
Anexo Unico.

Se estipula que el porcentaje de la pena convencional serd del 1% (UNO PORCIENTO) de! valor total de
los servicios dejados de prestar oportunamente (sin agregar IVA), por cada dia natural de alraso {sin
exceder de 30 dias naturales) o alcance su tope maxime sera del 10% (DIEZ PORCIENTQ) del importe
total (sin agregar IVA) de los servicios.

mputo de dicho plazo se delerminara a partir del dia en que se presente el atraso g incumplimiento
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parcial y hasta:

1. El dia en que se preste el servicio a entera satisfaccion del [PN.
2. En su caso alcance el tope maximo sefialado.
3. Se cumpla el plazo estipulado.

En cuyo caso al vencer el término para dar cumplimiento el "IPN”, empezara con el proceso de rescision
correspondiente. Para tales eiectos, se seguira el procedimiento que la legislacion en materia de
adquisiciones y la normalividad politécnica determinen.

El pago de fas penas convencionales debera ser en moneda nacional, mediante cheque certificado o
transferencia bancaria a favor del IPN.

DECIMOQ PRIMERA. VICIOS OCULTOS.

El "PRESTADOR" se obliga a responder ante el "IPN" por los defeclos y vicios ocultos de los servicios
objeto del presente Contrato, asi como de cualquier otra responsabilidad en que incurra, en los términos
sefalados en este Conlrato y de conformidad con o dispuesto en el articule 53 de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Seclor Publico.

Para tales efectos, el "IPN", se reserva el derecho de ejecutar las acciones conducentes, cuando el
"PRESTADOR" le cause danos y/o perjuicios; afecte sus intereses o no subsane los defectos y vicios
ocultos de los servicios objeto del Contrato.

DECIMO SEGUNDA. RESPONSABILIDAD.

independieniemente del limite tegal de las responsabilidades del "PRESTADOR" derivadas de la
preslacion de los servicios del presente Contrato, dicho limite no aplicara cuando se trate de aguellas que

" surjan por reclamaciones a consecuencia de [a muerte © lesiones de alguna persona; declaraciones que

puedan considerarse fraudulentas; cualquier incumplimiento de las obligaciones de confidencialidad
establecidas en el presente Contrato, entre otras. Asimismo, el "PRESTADOR" se obliga a responder de
farma proporcional el monte del dafo que cause dentro de las instalaciones del "IPN", ya sea a empleados
de éste ¢ a los bienes que se encuentren dentro de los inmuebles.

DECIMO TERCERA. TERMINACION ANTICIPADA.

El "IPN" podréa dar por terminado anticipadamente el presente Conirato cuando concurran razones de
interés general, o bien cuando por causas justificadas se extinga la necesidad de requerir los bienes o
servicios originalmente contratados, asimismo podra darlo por terminade cuando se demuesire que de
conlinuar con el cumplimiento det Contrato se ocasionaria un dafio o perjuicio o se determine la nulidad de
los actos que dieron origen al mismo, para tal efecto se debera contar con ef dictamen de terminacion
anticipada. que susiente [as razones o las causas justificadas que den origen a la misma, todo lo anterior
en lérminos de lo dispuesto por el articulo 54 Bis de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios
del Sector Publico y el articulo 102 de su Reglamento, previa notificacion al "PRESTADOR" por escrito y
con diez dias naturales de anticipacién a !a fecha en que pretende terminarse los efectos del presente
Contrato.
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Derivado de lo anterior se realizaran los ajustes que correspondan, a fin de que el "[PN" pague al
"PRESTADOR" aquellos servicios efectivamente prestados siempre que éstos sean razonables, esién
debidamente comprobados vy se relacionen directamente con el objeto del Contrato y previa presentacion
del comprobante fiscal digital por internet (CFDI) que retna los requisitos de la Legislacion Fiscal vigente y
se cuente con el recurso financiero aprobado.

DECIMO CUARTA. MODIFICACIONES.

El presente Contrato podra ser modificado de comun acuerdo, de conformidad a lo establecido por el
articulo 52 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico y dichas
modificaciones sélo seran validas cuando hayan sido hechas por escrito y firmadas por las partes,
mediante la suscripcion del convenio modificatoric que corresponda.

DECIMO QUINTA. RESCISION.

Si se dan una o varias de las hipétesis previstas en la clausula siguiente, el "IPN" podra ejercer su derecho
de rescisién administrativa, en términos de lo dispuesto por el articulo 54 de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Plblico, sin necesidad de intervencidn judicial y sin perjuicio de que
se |leven a cabo las demas acciones legales a que tenga derecho para salvaguardar sus intereses,

En caso de que el "IPN" determine |a rescisién de este Gontrato podra en funcién del interés publico y de
evitar mayores quebrantos patrimoniales coniratar con un tercero la prestacion de servicios objelo del
mismo.

DECIMO SEXTA. CAUSAS DE RESCISION.

El "IPN" podra rescindir el presente Contrato, sin responsabilidad alguna en los siguientes casos que de
manera enunciativa mas no limitativa se sefialan:

a) Siel "PRESTADCR" incumple cualquiera de |os términos y condiciones establecidas en el presente
Contrato y su Anexo Unico.

b) Siel "PRESTADOR" no realiza los servicios en las fechas convenidas y conforme al programa de
trabajo estipulado en el Anexo Unico.

¢) Siel "PRESTADOR" suspende injustificadamente los servicios 0 no les otorgue la debida atencidn
conforme las instrucciones del "IPN".

d) Siel "PRESTADOR" cede total o parcialmente, bajo cualquier titulo, los derechos y obligaciones a que
se refiere este Contrato.

e} Siel "PRESTADOR" no sustituye los servicios que le hubieren sido rechazados.

f) Siel "PRESTADOR", no cumpliere con la{s) pena(s) convencianal(es) a la(s) que fuere obligado para
el cumplimiento del presente Contrato.

g} Cuando las diversas disposiciones aplicables asf lo sefalen.
DECIMO SEPTIMA. SUSPENSION.

El"IPN" en cualquier tiempo podra suspender temporalmente todo o en parte los servicios contratados por
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causas justificadas, sin que ello implique su terminacién definitiva. El presente Contrato podra continuar
produciendo sus efectos legales una vez que hayan desaparecido las causas que motivaron dicha
suspension de conformidad a lo dispuesto por el articulo 55, BIS de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

DECIMO OCTAVA. CASQ FORTUITO O FUERZA MAYOR.

Ambas partes estaran exentas de toda responsabilidad civil, en caso de retraso, mora e incumplimiento
total o parcial del presente Contrato, debido a causas de fuerza mayor o caso fortuito, entendiéndose por
esto a todo acontecimiento presente o futuro, ya sea fendmeno de la naturaleza o no, que esté fuera del
dominio de la voluntad, que no pueda preverse y que aun previéndolo no se pueda evitar, sefalando de
forma enunciativa mas no limitativa a la huelga y al paro de labores académicas o administrativas. En
cuyo caso, la parte que alegue la existencia de caso fortuito o fuerza mayor, tendrd la obligacion de
notificar de forma inmediata a la otra por escrito con acuse de recibo, motivando y fundamentando dicha
circunstancia.

En dicho supuesto el "IPN" podra suspender temporalmente la prestacién de los servicios, pudiéndolos
reanudar de forma potestativa o en su caso terminarlos anticipadamente. Una vez revisado el avance de
los trabajos y resulte procedente la terminacion anticipada de este instrumento juridico, se lievara a cabo
el procedimiento establecido en la clausula de terminacion anticipada.

DECIMO NOVENA. CESION DE DERECHOS Y OBLIGACIONES.

Los derechos y obligaciones gue se deriven del presente Contrato en favor del "PRESTADOR" no podran
cederse ni subrogarse parcial o totalmente en favor de cualquier otra persona fisica o moral, con
excepcion de los derechos de cobro, en cuyo caso el "PRESTADOR", debera contar con consentimiento
previc por escrito ¢con acuse de recibo del "IPN".

Queda expresamente prohibido para el "PRESTADQOR" hacer ejecutar parcial o totalmente los servicios
objeto del presente Contrato por tercera persona. La contravencion a lo dispuesto en esta clausula sera
causa de rescisién del Contrato.

VIGESIMA. EXCLUSION LABORAL.

Las partes convienen en que el "IPN" no adguiere ninguna obligacion de caracter laboral con el
"PRESTADOR", por lo cual no se le podra considerar como patrdén sustituto o seolidario.

lgualmente, y para este efecto y cualquiera no previsto, el "PRESTADOR", exime expresamente al "IPN"
de cualquier responsabilidad laboral, civil, penal, de seguridad social o de otra especie que, en sU caso,
pudiera llegar a generarse.

Por lo anterior, las partes reconocen expresamente en este acto que el "IPN" no tiene nexo laboral alguno
con el "PRESTADOR", por lo gue éste ultimo libera al "IPN" de toda responsabilidad relativa a cualquier
accidente o enfermedad que pudiera sufrir o contraer durante el desarrollo de sus [abores 0 como
consecuencia de ellos; asi como de cualquier responsabilidad que resulte de la aplicacidn de la Ley
Federal def Trabajo, Ley Federal de los Trabajadores al Servicio del Estado Reglamentaria del Apartado
"B" del arliculo 123 Constilucional, Ley del Seguro Social, Ley del Instituto del Fondo Nacional de ia
Vivienda para los Trabajadores, Ley del Instituto de Seguridad y Servicios Sociales de los Trabajadores
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del Estado y/o cualesquiera otra aplicable, derivada de la prestacion de los servicios materia de este
Contrato.

VIGESIMO PRIMERA. TRANSPARENCIA.

Las partes acuerdan que la informacion que se genere con motivo del cumplimiento del presente contrato
serd publica, de conformidad con lo previsto en la Ley General de Transparencia y Acceso a la
Informacién y en la Ley Federa! de Transparencia y Acceso a la Informacién; sin embargo, podré
clasificarse como reservada o confidencial cuando se acredite alguno de los supuestos previstos en 10s
referidos ordenamientos.

VIGESIMO SEGUNDA. DERECHOS DE PROPIEDAD INTELECTUAL.

El "PRESTADOR" manifiesta que las obligaciones, estipulaciones y clausulas gue derivan del presente
Contrato no infringen o violan en forma alguna los derechos de propiedad intelectual de los que sea titular
tercero alguno.

El "PRESTADOR" asumira en forma exclusiva la responsabilidad derivada de las acciones de toda indole,
promovidas por cualquier tercero que alegue violaciones a sus derechos de autor o propiedad industrial,
derivada del uso de las técnicas, métodos operativos o cualquier otra, que el "PRESTADOR" utilice y
proporcione para la prestacidn e implementacién de los servicios.

En funcidn de lo anterior, el "PRESTADQR" se obliga al pago de dafos y perjuicios asi como a sacar en
paz y a salvo al "IPN" de cualquier contingencia, pretensidn o erogacion que se pudiere derivar por l0s
conceptos antes mencionados.

El "PRESTADOR" estéd de acuerdo y reconoce que al "IPN" le correspende |a titularidad de ioda la
propiedad intelectual ya sea en materia de derechos de autor o propiedad industrial, que pudieran resultar
en virtud de la prestacion de los servicios objeto del presente Contrato y se entenderan gue los mismos se
realizaron como una obra por encargo, sin embargo el "IPN" reconocera la calidad de autor o inventor cel
"PRESTADOCR", por lo que éste queda obligado a celebrar con el "IPN" los instrumentos que conforme a
derecho sean necesarios para este proposito.

VIGESIMO TERCERA. COMUNICACIONES Y NOTIFICACIONES.

Las partes acuerdan que para la ejecucion cotidiana del presente Contrailo, se podran enviar
comunicaciones via correo electrénico. El "PRESTADOR" reconoce que debera dar aviso oporiuno al
"IPN", respecto de cualquier cambio efectuado en este rubro, de lo centraric no se considerara como
efectuado el cambio y cualquier comunicacion se entendera come debidamente realizada cuando se envié
al correo electrdnico sefalado en el apartado de declaraciones del "PRESTADOR".

Sin detrimento de lo anterier, las partes reconocen que todas las notificaciones que tengan gue ver con el
debido cumplimiento del presente instrumento y generen electos legales, se deberan de realizar por
escrito con acuse de recibo al demicilio indicado en el apartado de "Declaraciones”.

Los cambios de domicilio que efectlen las partes, deberan notificarse por escrito con acuse de recibo, en
casoc contrario no se considerara como efectuado el cambio y cualquier notificacion se entendera como
debidamente realizada cuando se envie al domicilio originalmente declarado.
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VIGESIMO CUARTA. VIGENCIA.

El presente Contrato empezara a surtir sus efectos a partir del 1 de enero de 2018 al 28 de febrero de
2018. Concluida la vigencia del presente Contrato, no podra haber prérroga automatica por el simple
transcurso del tiempo y terminard sin necesidad de darse aviso entre las partes.

VIGESIMO QUINTA. ASUNTOS NO PREVISTOS.

Las partes convienen en que para todo lo no previsto en el presente Contrato se sujetaran a lo dispuesto
en la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Pdblico y su Reglamento, asi como en
las Politicas, Bases y Lineamientos en materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Instituto
Paolitécnico Nacional.

VIGESIMO SEXTA. PROCEDIMIENTO DE CONCILIACION,

"LAS PARTES" acuerdan gue en cualquier momento podran interponer ante la Direccién General de
Controversias y Sanciones en Contrataciones de la Secretaria de la Funcién Publica, escrito de solicitud
deconciliacion por las desavenencias derivadas con maotivo de la ejecucion del presente contrato, en
términos y condiciones establecidos por el articulo 77 de la ley de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios del Sector Plblico, y ademas correlativos que resulten aplicables; sin que ello implique limitacion
alguna al ejercicio de cualquier accidon de indole legal que resulten aplicables; sin que ello implique
limitacién alguna al ejercicio de cualquier accidn de indole legal que resulte procedente ante [as instancias
jurisdiccionales.

VIGESIMO SEPTIMA. JURISDICCION.

Las partes manifiestan que el presente Contrato es producto de su buena fe, por lo que realizaran todas
las acciones posibles para su cumplimiento, pero en caso de presentarse alguna discrepancia sobre su
interpretacion o cumplimiento se someleran a la jurisdiccion de los Tribunales Federales de la Ciudad de
México, renunciando a cualquier otro fuero que por razén de su domicilio, presente o futuro, les pudiera
corresponder.

Leide que fue el presente instrumento y enteradas las partes de su contenide y alcance legal lo firman por
cuadruplicado en la Ciudad de México, al primer dia del mes de enero del afo dos mil dieciocho.
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ANEXO UNICO

La siguiente tabla muestra el objeto de la descripcion general y |a lista de actividades que se llevardn a cabo del 1 de
enero de 2018 al 28 de febrero de 2018.

OBJETO DESCRIPCION GENERAL: CONTROL DE ARCHIVO

COORDINAR Y CONTROLAR LA RECEPCION DE LA DOCUMENTACION PARA ARCHIVAR EN LOS

EEEFEE[JSI(EJI\RI.E}E:{SIAA LA DIVISION DE FINANZAS, DEPARTAMENTO DE INGRESOS PROPIOS Y DEPARTAMENTO

JQDNETI\;ETF;T(_!)CA%ON DE DOCUMENTOS PARA ARCHIVAR DEL EJERCICIO ACTUAL ASi COMO DE EJERCICIOS
RE

EE#EEFLIE(%FDISN Y CODIFICACION DE DOCUMENTOS PARA ARCHIVAR, DE ACUERDO AL CODIGO

IDENTIFICAR LAS CARPETAS DONDE VA A SER ARCHIVADA LA DOCUMENTACION.

SUMINISTRAR EXPEDIENTES Y/O DOCUMENTOS A LAS DIFERENTES UNIDADES, SEGUN LA NORMATIVIDAD

VIGENTE DE LA DIVISION Y SUS DOS DEPARTAMENTOS.

EFECTUAR LA LECTURA DE LOS DOCUMENTOS PARA ARCHIVAR.

UBICAR LAS CARPETAS EN SUS RESPECTIVOS ARCHIVADORES.

RETIRAR E INCORPORAR EXPEDIENTES, CARPETAS CON DOCUMENTOS U OTROS EN LOS ARCHIVADORES.

REALIZAR INVENTARIOS DE ARCHIVOS, PARA LA EVALUACION DE EXPEDIENTES INACTIVOS Y

DOCUMENTOS QUE HAN CADUCADO.

VIGILAR POR LA CONSERVACION, RESTAURACION Y MANTENIMJENTO DE LA DOCUMENTACION.

PARTICIPAR EN EL DISENO Y EJECUCION DE INSTRUMENTOS TECNICOS.

LLEVAR Y REVISAR EL CONTROL DE PRESTAMOS DE EXPEDIENTES Y/O DOCUMENTOS PARA VERIFICAR LA

FECHA DE VENCIMIENTO.

PROPORCIONAR INFORMACION DEL MATERIAL ARCHIVADO, SEGUN LAS NORMAS ESTABLECIDAS.

VIGILAR EL CUMPLIMIENTO DE LOS REGLAMENTOS, NORMAS Y PROCEDIMIENTOS DE LA UNIDAD Y

ACTUALIZAR LAS CLAVES PARA EL ARCHIVO. P

ELABORAR INFORMES PERIODICOS DE LA DOCUMENTACIO RCHIVADA

REALIZAR CUALQUIER OTRA TAREA AFIN RELACIKONADA.C

POR EL INSTITUTO POLITECNICONAGIONAL \ &0 2 POR EL PRESTADOR
. ) /,-' STHHITO POLITECNICTT MAEENAE ‘
M. EN C. MARIA ISNBELTUNA FARIASSECRE[ARiA Ot AnMISTRACIONLIBRADA PEREZ) MARTINEZ
DIRECTORA DE REGURSOS FINANCIERGELION DE RECURSDS FINANCIERDS

" i
RESPONSABLE DE LA SUPERVISION Y
VIGILANG[A DEL-AREA REQUIRENTE DE LOS

/< "( SERVICIOS.

.-ni

M. EN Al ADAN MARTINEZ JIMENEZ
JEFE DE DIVISION DE FINANZAS
ELIMINADO: Cédigo QR que contienen R.F.C. y R.F.C. de la pagina 1 ala 11 y en el Anexo Unico, Nacionalidad, Registro Federal de Contribuyentes,
Domicilio particular y Correo electrénico particular en la pdgina 2, Registro Federal de Contribuyentes en la pdgina 11 y en el Anexo Unico ya que son datos
personales de caracter confidencial con fundamento en el Articulo113 fraccion I de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica y los
numerales Trigésimo octavo fraccion I, Quincuagésimo sexto y Quincuagésimo octavo de los Lineamientos Generales en materia de clasificacion y
desclasificacion de la informacion, asi como para la elaboracion de versiones publicas.

M. en C. Maria Isabel Luna Farias C.P. Perla Rubi Campos Trejo
Directora de Recursos Financieros Jefa del Departamento de Servicios
Administrativos
Fecha nimero del Acta de la Sesion del Comité de Transparencia en donde se aprobd la version publica.
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