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CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS QUE CELEBRAN, POR UNA PARTE EL INSTITUTO
POLITECNICO NACIONAL, REPRESENTADC EN ESTE ACTO POR EL MAESTRO JOSE JUAN
GUZMAN CAMACHO, ABOGADO GENERAL; CON LA PARTICIPACION DE LA DIRECCION DE
RECURSOS FINANCIEROS , REPRESENTADA EN ESTE ACTO POR LA M. EN C. MARIA ISABEL
LUNA FARIAS EN SU CARACTER DE DIRECTORA DE RECURSOS FINANCIEROS; Y POR LA OTRA,
EL C. GERARDO CESAR RAMIREZ MUNGUIA, POR SU PROPIO DERECHO, PARTES A LAS QUE
EN LO SUCESIVO SE LES DENCMINARA COMO EL "IPN" Y EL "PRESTADOR",
RESPECTIVAMENTE, AL TENOR DE LAS DECLARACIONES Y CLAUSULAS SIGUIENTES:

DECLARACIONES
R Declara el "IPN":

I.1. Que de conformidad a fo dispuesto por los articulos 1, 2, vy 6 de la Ley Organica y 2 de su
Reglamento Interno, es una Institucion Educativa del Estado con personalidad juridica y patrimonio propio.

l.2.  Que tiene como finalidades, entre otras: formar profesionales e investigadores en los diversos
campos de la ciencia y la tecnelogia, de acuerdo a los requerimientos del desarrotlo econdmico, politico y
social del pais, asi como realizar investigacién cientifica y tecnolégica con vista al avance del
conocimiento, al desarrollo de la ensefanza tecnoldgica y al mejor aprovechamiento social de los recursos
naturales y materiales, asi como participar en los programas que para coordinar las actividades de
investigacion, se formulen para la planeacién y desarrcllo de la politica nacional de ciencia y tecnologia,
de conformidad a lo estipulade en el articulo 3 de la Ley Organica del Instituto Politécnico Naciconal.

I.3.  Que entre sus atribuciones estan la de promover el intercamibio cientifico, tecnolégico y cultural con
instituciones educativas y organismos nacionales, extranjeros e internacionales, de acuerdo a lo sefialado
por el articulo 4, fraccion XVII de la Ley Organica del Instituto Politecnico Nacional.

l.4. Que segiin lo dispuesto en los articulos 12 y 14, fraccion XIX de la Ley Orgéanica; 137 de!
Reglamento Interno y 16 del Reglamento Organice; ordenamientos todos del Instituto Politécnico
Nacional, la representacion legal de esta Casa de Estudios la tiene su Director General, el Dr. Mario
Alberto Rodriguez Casas, quien conforme a lo dispuesto en el articulo 139 det propio Reglamento interno
del Instituto Politecnico Nacional, tiene facultades para delegaria.

[.5.  Que la Oficina del Abogado General es una Unidad Administrativa de Apoyo del Instituto Politécnico
Nacional de conformidad con lo dispuesto por el articulo 23, de fa Ley Organica del Instituto Politecnico
Nacional, y tiene entre otras, la funcion de autorizar y suscribir los convenios y contratos que impliquen
erogaciones para el Instifute de conformidad con el articulo 19, fraccion |l det Reglamento Organico, asi
como el articulo 146, fraccion |l del Reglamento interno, ordenamientos todos del Instituto Pelitécrico
Nacicnal.

1.6.  Que el Maestro José Juan Guzman Camacho, Abcgado General y representante del "IPN", seguin
consta en el nombramiento otorgado a su favor por el Doctor Mario Alberto Rodriguez Casas, Director
General del IPN, de fecha 4 de diciembre de 2017, y cuenta con facultades suficientes para comprometer
al Instituto Pelitecnico Nacional.

[.7.  Que en su estructura organica se encuenira la Direccion de Recursos Financieros , quien requiere y
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se responsabiliza de los servicios del "PRESTADOR".

[.8. Que se encuentra representado en este acto por la M. en C. Maria Isabel Luna Farias, de acuerdo al
nombramiento de fecha 1 de julio de 2015. Asimismo sera la responsable del cumplimiento de las
obligaciones que se deriven del presente Contrato; asi como en su caracter de area requirente de los
servicios por medio de las dreas correspondientes realizara la supervisién y vigilancia dei presente
Contrato.

1.9. Que cuenta con la autorizacién para cubrir el compromiso derivado del presente contrato,

1.10. Que sefala como su domicilio operativo el ubicado en Avenida Miguel Othén de Mendizabal sin
numero, Colonia la Escalera, Delegacién Gustavo A. Madero, Codigo Postal 07738, Ciudad de México.

[.11. Que el domicilio legal del Instituto Politécnico Nacional se encuentra en el Edificio de la Direccién
General ubicado en Avenida Luis Enrique Erro sin nimero, Unidad Profesional Adolfo Lopez Mateos,
Zacatenco, Delegacion Gustavo A, Madero, en la Ciudad de México, Cddigo Postal 07738.

. Declara el "PRESTADOR™:

[I.1.  Que es una persona fisica, de nacionalidad- mayor de edad y cuenta con la capacidad
juridica necesaria para la celebracion del presente Contrato, asi como con la experiencia, conocimientos y
recursos necesarios para realizar los servicios objeto de este Contrato, o cual se corrobora con los
documentos gue exhibe al represeniante del area requirente de los servicios, responsable de la presente
contratacion.

[I.2.  Que ostenta Certificado, con nimero de Folio 07523, expedida a su favor por Secretar?a de
Educaci?n P7blica del Estado de Puebla, el dia 3 de febrero de 2005, documento del cual anexa copia
simple al presente Contrato.

1.3. Que se encuentra inscrito en el Registro Federal de Contribuyentes, expedido por la Secretaria de
Hacienda y Crédito Pulblico asignandosele la clave—y para acreditario exhibe copia
simple de ta cedula de identificacion fiscal.

.4,  Que manifiesta bajo protesta de decir verdad que no desempefia empleo, cargo o comision en el
servicio plblico 0, de desempefiario con la formalizacion del presente contrato no se actualiza un conflicto
interés.

(l.6. Que declara bajo protesia de decir verdad estar al corriente en el cumplimiento de sus obligaciones
fiscales, en términas de lo dispuesto por el articulo 32-D dei Cédigo Fiscal de la Federacién.

16 Que sefiala como su domicilio el ubicado TN
asi coma su correo electr()nico_

Hl. Declaran las partes:

II.1. Que Ja adjudicacion del presente Contrato se realizo mediante el Procedimiento de ADJUDICACION
DIRECTA de conformidad con lo dispuesto en los articulos 134 Constitucién Politica de los Estados
Unidos Mexicanos, y 26, fraccion i, 40 y 42 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del

Sector Publico. ;
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SEPTIMA. SUPERVISION Y VIGILANCIA DE LOS SERVICIOS.

El "IPN" podra en todo tiempo, dar seguimiento al presente instrumento a fin de supervisar y vigilar el
cumplimiento de los servicios cbjeto de este Contrato que se estén brindando en los términos convenidos,
estard a cargo de la Divisién de Contabilidad, pudiéndose localizar a un encargado en el correo
electrénico vsolisd@ipn.mx y en el telefono 57296000 extensidn 51247, quien podra dar las instrucciones
que estime convenienies para una mejor ejecucion, sin que esto implique modificaciones a las
obligacicnes a cargo del "PRESTADOR".

De no ajustarse los servicios a tas caracteristicas y especificaciones senaladas por el "IPN", procedera a
aplicar la({s) pena(s} convencional{es) establecida(s) en el presente Contrato y, en su caso, a la rescision
del mismo.

El "IPN" sdlo recibira los servicios objeic de este Contrato, si los mismos hubiesen sido realizados en
tiempo y forma de acuerdo con lo establecido en el presente instrumento y su respectivo Anexo Unico.

OCTAVA. SERVICIOS NO ESPECIFICADOS.

Si el "PRESTADOR" realiza trabajos que no se encuentren especificados en el presente Contrato o su
Anexo Unico, o que no hayan sido expresamente ordenados por el "IPN", independientemente de las
responsabilidades en que incurra por su ejecucion, no tendra derecho a reclamar pago algunc por ello.
Los trabajos realizados en este contexto, quedaran en beneficio del "IPN".

NOVENA. GARANTIA

La Direccion de Recursos Financieros , por conducto de su Director la M. en C. Maria Isabel Luna Farias
bajo su mas estricta responsabilidad, exceptia al "PRESTADOR" de presentar garantia de cumplimiento
para el presente Contrato, con fundamento en los articulos 42 y 48 de la Ley de Adguisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

DECIMA, PENA CONVENCIONAL

Las partes acuerdan que sera procedenie la aplicaciéon de penas convencionales cuando e!
"PRESTADOR" incurra en alguno de los siguientes supuestos sefalados de manera enunciativa mas no
limitativa, de conformidad al articulo 53 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
Pubiico:

1. Por atrasc en el cumplimiento de las fechas acordadas para prestar el servicio.

2, Por incumptimiento parcial a cualquiera de las obligaciones pactadas en el presenie Contraio y su
Anexo Unico.

Se estipula que el porcentaje de la pena convencional serd del 1% {UNO PORCIENTQ) del valor total de
los servicios dejados de prestar oporiunamente (sin agregar IVA), por cada dia natural de atraso (sin
exceder de 30 dias naturales) o alcance su tope maximo sera del 10% (DIEZ PORCIENTQ) del importe
total {sin agregar IVA) de los servicios.

El computo de dicho plazo se determinara a partir del dia en que se presente el atraso o incumplimiento
parcial y hasta:
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1. El dia en que se preste el servicio a entera satisfaccion del IPN.
2. En su caso alcance el tope maximo sefalado.
3. Se cumpla el plazo estipulado.

En cuyo caso al vencer el término para dar cumplimiento el "IPN", empezara con el proceso de rescisién
correspondiente. Para tales efectos, se seguira el procedimiento que la legislacién en materia de
adquisiciones y la normatividad politécnica determinen.

El pago de las penas convencionales debera ser en moneda nacional, mediante cheque certificado o
transferencia bancaria a favor del IPN.

DECIMO PRIMERA. VICIOS OCULTOS.

El "PRESTADOR" se obliga a responder ante el "IPN" por los defectos y vicios ocultos de los servicios
objeto del presente Contrato, asi como de cualquier otra responsabilidad en que incurra, en lgs términos
sefialados en este Contrato y de conformidad con lo dispuesto en el articulo 53 de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

Para tales efectos, el "IPN", se reserva el derecho de ejecutar las acciones conducentes, cuando el
"PRESTADOR" le cause dafios y/o perjuicios: alecte sus intereses o no subsane los defectos y vicios
ocultos de los servicios objeto del Contrato.

DECIMO SEGUNDA. RESPONSABILIDAD.

Independientemente del limile lega! de las responsabilidades del "PRESTADOR" derivadas de la
prestacion de los servicios del presente Contrato, dicho limite no aplicara cuando se rate de aquellas que
surjan por reclamaciones a consecuencia de la muerte o lesiones de alguna persona; declaraciones que
puedan considerarse fraudulentas; cualquier incumplimiento de las obligaciones de confidencialidad
eslablecidas en el presente Conirato, entre otras. Asimismo, el "PRESTADQOR" se obliga a responder de
forma proporcional el monto del dafio que cause dentro de las instalaciones del "IPN", ya sea a empleados
de éste o a los bienes que se encuentren dentro de los inmuebles.

DECIMO TERCERA. TERMINACION ANTICIPADA.

El "iPN" podra dar por terminado anticipadamente el presente Conirato cuando concurran razones de
interés general, o bien cuando por causas justificadas se extinga la necesidad de requerir los bienes o
servicios originalmente contratados, asimismo podra darlo por terminado cuando se demuestre que de
continuar con el cumplimiento del Contrato se ocasionaria un dafio o perjuicio o se determine la nulidad de
ios actos que dieron origen al mismo, para tal efecto se debera contar con el dictamen de terminacion

. anticipada, que sustente las razones o las causas justificadas que den origen a la misma, todo lo anterior
en 1érminos de lo dispuesto por ¢l articulo 54 Bis de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicics -
del Sector Publico y el articulo 102 de su Reglamento, previa notificacién al "PRESTADGR" por escrito y

con diez dias naturales de anticipacion a la fecha en que pretende terminarse los efectos del presente
Contrato.

Derivado de lo anterior se realizaran los ajustes que correspondan, a fin de que el "IPN" pague al
"PRESTADCOR" aquellos servicios efectivamente prestados siempre que éstos sean razonables, esten
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debidamente comprobados y se relacionen directamente con el objeto del Contraio y previa presentacion
del comprobante fiscal digital por internet {CFDI} que redna los requisitos de la Legislacion Fiscal vigente y
se cuente con el recurso financiero aprobado.

DECIMO CUARTA. MODIFICACIONES.

El presente Contrato podra ser modificado de comun acuerdo, de conformidad a lo establecido por el
articulo 52 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Pdblico y dichas
modificaciones solo seran validas cuando hayan sido hechas por escrito y firmadas por las partes,
mediante la suscripcion del convenio modificatorio que corresponda.

DECIMO QUINTA. RESCISION.

Si se dan una o varias de tas hipotesis previstas en la clausula siguiente, el "IPN" podra ejercer su derecho
de rescision administrativa, en términos de lo dispuesto por el articulo 54 de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector PUblico, sin necesidad de intervencion judicial y sin perjuicic de que
se lleven a cabo las demas acciones legales a gue tenga derecho para salvaguardar sus inlereses.

En caso de que el "IPN" determine la rescision de este Contrato podra en funcion del interés pubtico y de
evitar mayores quebranios patrimoniales contratar con un tercero la prestacion de servicios objeto del
mismo.

DECIMO SEXTA. CAUSAS DE RESCISION.

El "IPN" podra rescindir el presente Contrato, sin responsabilidad alguna en los siguienies casos que de
manera enunciativa mas no limitativa se senalan:

a} Siel "PRESTADOR" incumple cualquiera de los términos y condiciones establecidas en el presente
Contrato y su Anexo Unico.

b) Siel "PRESTADOR" no realiza los servicios en las fechas convenidas y conforme al programa de
trabajo estipulado en el Anexo Unico.

c) Siel "PRESTADOR" suspende injustificadamente los servicios o no les otorgue la debida atencion
conforme las instrucciones del "IPN".

d} Siel "PRESTADOR" cede 1otal o parcialmente, bajo cualquier titulo, los derechos y obligaciones a que
se refiere este Contrato.

e) Siel "PRESTADOR" no sustituye los servicios que le hubieren sido rechazados.

fy Siel"PRESTADOR" no cumpliere con la(s) pena(s) convencicnal{es) a la(s) que fuere obligado para
el cumplimiento del presente Contrato.

g) Cuando las diversas disposiciones aplicables asi lo sefialen.
DECIMO SEPTIMA. SUSPENSION.

El "IPN" en cualquier tiempo podra suspender temporalmente todo o en parte los servicios contratados por
causas justificadas, sin que ello implique su terminacion definitiva. E! presente Contrato podra continuar

produciendo sus efectos legales una vez que hayan desaparecido las causas gue motivaron dicha
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suspension de conformidad a lo dispuesto por el articulo 55, BIS de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

DECIMO OCTAVA. CASO FORTUITO O FUERZA MAYOR.

Ambas partes estaran exentas de toda responsabilidad civil, en caso de retraso, mora e incumplimiento
total o parcial del presente Contrato, debido a causas de fuerza mayor o caso fortuito, entendiéndose por
esto a todo acontecimiento presente o futuro, ya sea fendmeno de la naturaleza o no, que esté fuera del
dominio de la voluntad, que no pueda preverse y que aln previéndolo no se pueda evitar, senalando de
forma enunciativa mas no limitativa a la huelga y al paro de labores académicas o administrativas. En
cuyo caso, la parte gue alegue la existencia de caso fortuito o fuerza mayor, tendré la obligacion de
notificar de forma inmediata a la otra por escrito con acuse de recibo, motivande vy fundamentando dicha
circunstancia.

En dicho supuesto el "IPN" podra suspender temporalmente la prestacion de los servicios, pudiéndolos
reanudar de forma potestativa o en su caso terminarlos anticipadamente. Una vez revisado el avance de
los trabajos y resulte procedente la terminacién anticipada de este instrumento juridico, se llevara a cabo
el procedimiento establecido en la clausula de terminacién anticipada.

DECIMO NOVENA. CESION DE DERECHOS Y OBLIGACIONES.

Los derechos y obligaciones que se deriven del presente Contrato en favor del "PRESTADOR" no podran
cederse ni subrogarse parcial o totalmente en favor de cualquier otra persona fisica o moral, con
excepcidn de los derechos de cobro, en cuyo caso el "PRESTADCOR", debera contar con consentimiento
previo por escrito con acuse de recibo del "IPN".

Ciueda expresamente prohibido para el "PRESTADOR" hacer ejecutar parcial o totalmente los servicios
objeto del presente Contrato por tercera persona. La centravencién a lo dispuesto en esta clausula sera
causa de rescision del Contrato.

VIGESIMA,. EXCLUSION LABORAL.

Las partes convienen en que el “IPN" no adquiere ninguna obligacién de caracter laboral con el
"PRESTADOR", por lo cual no se le podra considerar como patrén sustituto o solidario.

lgualmente, y para este efecto y cualquiera no previsto, el "PRESTADOR", exime expresamente al "IPN"
de cualquier responsabilidad laboral, civil, penal, de seguridad social ¢ de otra especie que, en su caso,
pudiera llegar a generarse.

Por lo anterior, las partes reconocen expresamente en este acto que el "IPN" no tiene nexo laboral alguno
con el "PRESTADOR", por {o que éste ultimo libera al "IPN" de toda responsabilidad relativa a cualquier
accidente o enfermedad que pudiera sufrir o contraer durante el desarrollo de sus labores o como
conseclencia de ellos; asi como de cualquier responsabilidad que resulte de la aplicacion de la Ley
Federal del Trabajo, Ley Federal de los Trabajadores al Servicio del Estado Reglamentaria del Apartado
“B" del articulo 123 Constitucional, Ley del Seguro Social, Ley del Instituto del Fondo Nacional de la
Vivienda para los Trabajadores, Ley del Instituto de Seguridad y Servicios Sociales de los Trabajadores
del Estado y/o cualesquiera otra aplicable, derivada de la prestacion de los servicios materia de este

Contrato. )
n/

. v ragras e

pweWOPnJBzWybdk+ QP/I31cg+80+VZ26/Y 35vY NRIBIVY GxxBG23n5j+93/08bEV7 ZRzIWxNkz 1 PeM1uSeWSIYIG 1 HGIMyBmIInpaCox252PrmyriNd6aHuxyo
Y pHR?GasKOLKFKBUAZHsXIGdU3IrG3/P3M7M7dMTx8lbct QXx+zZH8{22WCQMJXmZeGSaBME:bWHNbYSA!; 1owbFabZrs3R+NZTU1/3NOAAU7D
F9bWysB3xlcHO/NA1 z3P7Myz7 EviPKIB2ZUJFHT PEDITMIdUY SCQ==



cLave: SP/DRF/0000502/2018/35

VIGESIMO PRIMERA. TRANSPARENCIA.

Las partes acuerdan que la infermacion que se genere con motivo del cumplimiento del presente contrato
sera publica, de conformidad con lo previsto en la Ley General de Transparencia y Acceso a la
Informacién y en la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion; sin embargo, podra
clasificarse como reservada o cenfidencial cuando se acredite alguno de los supuestos previstos en los
referidos ordenamientos.

VIGESIMO SEGUNDA. DERECHOS DE PROPIEDAD INTELECTUAL.

El "PRESTADCR" manifiesta que |as obligaciones, estipulaciones y clausulas que derivan del presente
Contrato no infringen o violan en forma alguna los derechos de propiedad intelectual de los que sea titular
tercero alguno.

Ei "PRESTADOR" asumira en forma exclusiva la responsabilidad derivada de las acciones de toda indole,
promovidas per cualquier tercero que alegue violaciones a sus derechos de autor ¢ propiedad industrial,
derivada del uso de las técnicas, métodos operativos o cualquier otra, que el "PRESTADQOR" utilice y
proporcione para la prestacién e implementacion de los servicios.

En funcion de lo anterior, el "PRESTADOR" se obhiiga al pago de danos y perjuicios asi como a sacar en
paz y a salvo al "IPN" de cualquier contingencia, pretensidén o erogacion que se pudiere derivar por los
conceptos antes mencionados.

El "PRESTADOR" estd de acuerdo y reconoce que al "IPN" [e corresponde la titularidad de toda la
propiedad intelectual ya sea en materia de derechos de autor o propiedad industrial, que pudieran resultar
en virtud de la prestacion de los servicios objelo del presente Coniralo y se entenderan que los mismos se
realizaron como una obra por encargo, sin embargo el "IPN" reconoceré la calidad de autor o inventor del
"PRESTADOR", por lo que éste queda obligado a celebrar con el "IPN" los instrumentos que conforme a
derecho sean necesarios para este propésito.

VIGESIMO TERCERA. COMUNICACIONES Y NOTIFICACIONES.

Las partes acuerdan que para la ejecucion cotidiana del presente Contraio, se podrdn enviar
comunicaciones via correo electrénico. El "PRESTADOR" reconoce que debera dar aviso oportuno al
"IPN", respecto de cualquier cambio efectuado en este rubro, de 'o contrario no se considerara como
efectuado el cambio y cualquier comunicacion se entendera como debidamente realizada cuando se envié
al correo electrénico sefiatado en el apartado de declaraciones del "PRESTADOR".

Sin detrimento de lo anterior, las partes reconocen que todas las notificaciones que tengan que ver con el
debido cumplimiento del presente instrumento y generen efectos legales, se deberan de realizar por
escrilo con acuse de recibo al domicilio indicado en el apartado de "Declaraciones”.

‘w,' Los cambios de domicilio que efecilen las partes, deberan notificarse por escrito con acuse de recibo, en
' caso contrario no se considerara como efectuado el cambio y cualguier notificacién se entendera como
{
debidamente realizada cuando se envie al domicilio originalmente declarado.

VIGESIMO CUARTA. VIGENCIA.

El presente Contrato empezara a surtir sus efectos a partir del 1 de enero de 2018 al 28 de fetrero de
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2018. Concluida la vigencia del presente Contrato, no podra haber prérroga automatica por el simple
transcurso del tiempo y terminara sin necesidad de darse aviso entre las partes.

VIGESIMO QUINTA. ASUNTOS NO PREVISTOS.

Las partes convienen en que para todo lo no previsto en el presente Centrato se sujetaran a lo dispuesto
en la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Pablico y su Reglamento, asi como en
las Politicas, Bases y Lineamientos en materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Instituto
Politécnico Nacional.

VIGESIMO SEXTA. PROCEDIMIENTO DE CONCILIACION,

"LAS PARTES" acuerdan que en cualquier momento podran interponer ante la Direccién General de
Controversias y Sanciones en Contrataciones de la Secretaria de la Funcién Publica, escrito de solicitud
deconciliacion por las desavenencias derivadas con motive de la ejecucién del presente contrato, en
términos y condiciones establecidos por el articulo 77 de la ley de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios del Sector Plblico, y ademas correlativos que resulten aplicables; sin que ello implique fimitacién
alguna al ejercicic de cualguier accion de indole legal que resulten aplicables; sin que ello implique

~limitacion alguna al ejercicio de cualguier accion de indole legal que resulte procedente ante [as instancias
jurisdiccionales.

VIGESIMO SEPTIMA. JURISDICCION.

Las partes manifiestan que el presente Contrate es producto de su buena fe, por lo que realizaran todas
las acciones posibles para su cumplimiento, pero en caso de presentarse alguna discrepancia sobre su
interpretacion o cumplimiento se someteran a la jurisdiccién de los Tribunales Federales de la Ciudad de
México, renunciando a cualquier otro fuero que por razén de su domicilio, presente o futuro, les pudiera
corresponder,

Leido que fue el presente instrumento y enteradas las partes de su contenido y alcance legal lo firman por
cuadruplicado en ia Ciudad de Meéxico, al primer dia del mes de enero del ario dos mil dieciocho.
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ANEXO UNICO

La siguiente tabla muestra el objeto de la descripcidon general y la lista de actividades que se llevaran a cabo del 1 de
enero de 2018 al 28 de febrero de 2018.

OBJETO DESCRIPCION GENERAL: CONTROL, CLASIFICACION Y HESGUARDO DE
DOCUMENTOS

EEEIIEEB%JZJ CONTROLAR LOS DOCUMENTOS GENERADOS POR EL DEPARTAMENTO DE CONTABILIDAD
ANEXAR DOCUMENTACION A LAS POLIZAS GENERADAS EN EL AREA DE CONTABILIDAD PARA SU
RESGUARDO EN EL ARCHIVO. ,

CONTROLAR EL PRESTAMO DE DOCUMENTOS A LAS DIVERSAS AREAS,QUE LO SOLICITAN. )
REALIZAR LA TRANSFERENCIA PRIMARIA DE LA DOCUMENTACION CONFORME AL CATALOGO DE
DISPOSICION DOCUMENTAL DEL IPN.

CLASIFICAR, ORGANIZAR, RESGUARDAR Y CONSERVAR LA INFORMACION GENERADA POR EL
DEPARTAMENTO DE CONTABILIDAD GENERAL (POLIZAS, ACTAS, CONCILIACIONES, ESTADOS FINANCIEROS
Y OFICIOS) PARA SU RESGUARDO EN EL ARCHIVO.

REVISAR ACTAS DE DONACION DE BIENES PARA SU CLASIFICACION Y RESGUARDO

CONTROL Y RESGUARDO DE FACTURAS DEL PARQUE VEHICULAR DEL INSTITUTO

APOYAR EN LAS ACTIVIDADES INHERENTES AL DEPARTAMENTO DE CONTABILIDAD

POH EL PRESTADGH R

\

POR EL INSTITUTO P, L]TEC,J_Q_ﬁfNACJO A
j z / &

L

M. EN C. MA — BEL LUNA FARIAS\
DIRECTO E RECURSOS FINANCIEROS e
o NSTITUTO POLITECNICD NAGIONAL

RESPONSABLE DE LASUPER %wmm,. DE ADMINISTRACION
VIGILANCIA DEL AgEv REQUIRE BUNOB RECURSOS FINANCIERDS
/_SERVICIOS.

7
C.P_VICTOR TOMAS SOLIS DIAZ
JEFE DE DIVISION DE CONTABILIDAD

‘/'/r,u /
/ L /

GERARDO CESAR HAMIFIEZ MUNGU[A

ELIMINADO: Cédigo QR que contienen R.F.C. y R.E.C. de la pagina 1 ala 11 y en el Anexo Unico, Nacionalidad, Registro Federal de Contribuyentes, Domicilio
particular y Correo electrénico particular en la pagina 2, Registro Federal de Contribuyentes en la pagina 11 y en el Anexo Unico ya que son datos personales de
caracter confidencial con fundamento en el Articulo113 fraccion I de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica y los numerales Trigésimo
octavo fraccion I, Quincuagésimo sexto y Quincuagésimo octavo de los Lineamientos Generales en materia de clasificacion y desclasificacion de la informacion, asi

como para la elaboracién de versiones publicas.

M. en C. Maria Isabel Luna Farias C.P. Perla Rubi Campos Trejo
Directora de Recursos Financieros Jefa del Departamento de Servicios
Administrativos

Folio del contrato: LAAsspAc-sp-Ts.o--ua Revisor: ITZEL BELEM YANEZ GUERRA Dictaminé: ITZEL
BELEM YANEZ GUERRA
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numero del Acta de la Sesién del Comité de Transparencia en donde se aprobo la versién publica.





