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Direccion de Programacion y Presupuesto

Adecuaciones presupuestarias

Seran recibidas y autorizadas las siguientes adecuaciones
presupuestarias hasta el 28 de junio:

* Transferencia de recursos para su ejercicio consolidado;

* Reprogramacion de recursos (transferencias entre
partidas) que no impacten en el cumplimiento de
objetivos y metas de la UR;

e Las solicitudes de presupuesto adicional para casos
excepcionales y debidamente justificados; el titular de
la dependencia politécnica debera enviar sus solicitud
al Director General del IPN, quien sera el Unico
facultado para su autorizacion.

Seguiran solicitandose a la DPP a través de oficio.
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Direccion de Programacion y Presupuesto

Partidas restringidas y sujetas a autorizacion

Segun se establece en el oficio circular UAF/0185/2019, emitido por la Unidad de Administracion y
Finanzas de la SEP, son partidas restringidas:

33101
33103
33104
33501
38201
38301
38401
44101

Asesorias asociadas a convenios, tratados o acuerdos
Consultorias para programas o proyectos financiados por organismos internacionales
Otras asesorias para la operacion de programas

Estudios e investigaciones

Gastos de orden social

Congresos y convenciones

Exposiciones

Gastos relacionados con actividades culturales, deportivas y de
ayuda extraordinaria
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Direccion de Programacion y Presupuesto

La autorizacion de estas partidas seguira realizandose a través del formato

“Solicitud de Gastos Restringidos” (SGR).
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Direccion de Programacion y Presupuesto

Autorizacion de gastos restringidos

= Para el ejercicio de la partidas 37106 “Pasajes aéreos internacionales para servidores
publicos en el desempeno de comisiones y funciones oficiales”; 37206 “Pasajes terrestres
internacionales para servidores publicos en el desempeno de comisiones y funciones
oficiales”; y 37602 “Viaticos en el extranjero para servidores publicos en el desempeno de
comisiones y funciones oficiales”; asi como realizacion de comisiones al extranjero deberan
contar con la autorizacion del Secretario de Area correspondiente y la del Director General.
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Direccidon de Programacion y Presupuesto

INGRESOS EXCEDENTES

La programacion de ingresos excedentes debera realizarse dentro de los primeros cinco
dias naturales posteriores al mes que se reporta.

No se podran programar recursos en las siguientes partidas de gasto:

33101 Asesorias asociadas a convenios, tratados o acuerdos

33103 Consultorias para programas o proyectos financiados por organismos
internacionales

33104 Otras asesorias para la operacion de programas

33501 Estudios e investigaciones
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Direccion de Programacion y Presupuesto

INGRESOS EXCEDENTES o _ _ B
No se podran programar recursos en las siguientes partidas de gasto (continuacion):

33605 Informacion en medios masivos derivada de la operacion y administracion de las
dependencias y entidades

36101 Difusion de mensajes sobre programas y actividades gubernamentales

36201 Difusion de mensajes comerciales para promover la venta de productos y
servicios

38201 Gastos de orden social

38301 Congresos y convenciones

38401 Exposiciones

38501 Gastos para alimentacion de servidores publicos de mando

44101 Gastos relacionados con actividades culturales, deportivas y de ayuda extraordinaria.

NI EN PARTIDAS CONSOLIDADAS
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Direccion de Recursos Materiales y Servicios

Contrataciones consolidadas

Seran objeto de contrataciones consolidadas los servicios
qgue por instrucciones de la Oficialia Mayor de la SHCP, asi
como del Titular de la Unidad de Administracion y Finanzas
de la SEP. La DRMyS realizara las contrataciones
consolidadas de bienes y servicios .

Los servicios basicos: 31101 energia eléctrica (CFE) y 31301
Agua potable de las DP’s ubicadas en |la Ciudad de México y
Area Metropolitana, son pagados directamente por el drea
central con cargo a los recursos federales asignados en
manejo central. Queda estrictamente prohibido que las DP’s

cubran estos gastos.
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Direccion de Recursos Materiales y Servicios

Con recursos de Manejo Central

Vales de despensa.

Vestuario y prendas de proteccion de la Direccion de Capital Humano.

e 21601 | Material de Limpieza

31301 | Agua residual tratada.

.

34501 |Seguros (Incluyendo Centros Foraneos)

e 35201 | Recarga de extintores. 100%

Recoleccion de Residuos Soélidos Urbanos.

35801
Servicio de Manejo de Residuos Peligrosos y Bioldgico Infecciosos.

e 35901 | Fumigacion. 100%
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Direccion de Recursos Materiales y Servicios

Con recurso federal asignado a las Dependencias Politécnicas

« 21101 | Materialesy utiles de oficina. 70/30%

e 21201/ | Materiales y utiles de impresidn y reproduccion, toner y tintas para
21401 | impresoras. 70/30%

m Garrafones de agua embotellada de 20 litros 70/30%

24601 | Material Eléctricoy Electrénico. 70/30%

24901 | Pintura. 70/30%
« 31801 | Mensajeria especializada. 70/30%

35102/ | Mantenimiento de bienes muebles e inmuebles. 70/30%
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Direccion de Recursos Materiales y Servicios

Con recurso federal asignado a las Dependencias Politécnicas

* Eventos™ Consultar con la DRMYyS.
* Impermeabilizacién. 100%

e Lavado de Cisternas. 100%

e Mantenimiento a elevadores. 100%

e Mantenimiento a Hidroneumaticos. 100%

* Mantenimiento de Aires Acondicionados y red de hidrantes. 70/30%

 Mantenimiento y reparacion de plantas de emergencia, de subestaciones
eléctricas. 70/30%
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Direccion de Recursos Materiales y Servicios

Con recursos de Manejo Central y federal asignado a las Dependencias Politécnicas
Suministro de combustibles, lubricantes y aditivos. 100%

« 31201 Servicio de Gas. 100%
m Servicio de Fotocopiado. 100%
33801 Servicio de Vigilancia. 100%

e 35501 Mantenimiento vehicular. 70/30%

 Material de Limpieza. 100% Recurso manejo central. Con recurso federal asignado a
las DP’s podran ejercer siempre y cuando no rebase los montos de actuacion
descritos en la Circular nimero SAD/DRMyS/C/017/2019, en caso contrario
deberan enviar para su contratacion a la DRMyS.
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Direccion de Recursos Materiales y Servicios

Con recursos de Manejo Centraly federal asignado a las Dependencias Politécnicas

e 35801 | Servicio de lavanderia, limpieza e higiene. 100%

Servicio de Jardineria y fumigacion. 100%

Pasajes Aéreos para alumnos que asistan a eventos de indole académico,

cultural y deportivo. Para personal ajeno al Instituto y que participen en
eventos académicos y cientificos sera con cargo al presupuesto de la
dependencia académica que lo solicite.
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Direccion de Recursos Materiales y Servicios

Material y Gtiles de oficina,

bienes informaticos y cafeteria 1de julio de 2019
(Incluyendo Garrafones de Agua)
Suministro de combustibles 1 de agosto de 2019

Limpieza, Jardineria y
Fumigacion
Arrendamiento de vehiculos 16 de agosto de 2019

1 de agosto de 2019

Vigilancia 1 de septiembre de 2019
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Direccion de Recursos Materiales y Servicios

Mensajeria (SEPOMEX) Adjudicada

Mantenimiento de Equipos (aires
acondicionados, hidroneumdticos, detectores
de humo, sistemas contra incendio, UPS, 5 de ju lio de 2019
plantas de emergencia, subestaciones
eléctricas, patines hidrdulicos y
montacargas)

Recarga y mantenimiento de 10 de julio de 2019

extintores
Lavado y desinfeccion de tinacos 17 de julio de 2019
Mantenimiento de elevadores 18 de julio de 2019
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Direccion de Recursos Materiales y Servicios

Material eléctrico y electrénico

Desarrollo de Eventos
Material de limpieza

Materiales y Utiles de oficina

Materiales y Utiles de impresion y reproduccion
(téners y tintas para impresoras)

Pintura
Mantenimiento de bienes muebles e inmuebles
Impermeabilizacion
Mantenimiento Vehicular
Gas L.P.
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Procedimiento para consolidar los mantenimientos

Solicitar
mediante
oficio
mantenimiento
requerido,
adjuntando
documentos:

Suficiencia
presupuestal,
especifica por
la Direccion de
Programaciony

Presupuesto
EICHE
contratacion.

Direccion de Recursos Materiales y Servicios

Anexo

técnico.

Estudio de
mercado
realizado por
el Area
Requirente
(minimo 2
cotizaciones)

FOCONES 2
(en caso de
ser

necesario),
3,4y5.
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Direccion de Recursos Materiales y Servicios

Tramite de pago de contrataciones consolidadas

Facturas:

La DP debera solicitar a la DPP la transferencia del Recurso Federal asignado a Manejo Central
T5M.

Firmar y sellar comprobantes de prestacion del servicio o entrega de los bienes con la fecha
en que se recibio el bien o servicio.

En caso de Pasajes Aéreos conservar y enviar el pase de abordar.
Para el caso de mantenimiento vehicular, se debera tener la tarjeta de circulacion actualizada.

La DP no podra ejercer mas del monto que transfirio.
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Direccion de Cémputo y Comunicaciones

e Partida 21401: “Materiales y utiles consumibles para el procesamiento
en Equipos y Bienes Informaticos” Adquisicion la realizara
directamente la SEP (CDs, DVDs, y Memorias USB)

e Partida 29401: “Refacciones y Accesorios Menores de Equipo de
Computo y Tecnologias de la Informacién” Con y sin Estudio de
Factibilidad (aprobaciones OIC, UGD, UPCP)

e Partida 32701: “Patentes, Derechos de Autor, Regalias y Otros” Con
Estudio de Factibilidad™

e Partida 35301: “Mantenimiento y Conservacion de Bienes
Informaticos” Con y sin Estudio de Factibilidad
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Direccion de Cémputo y Comunicaciones

secarrania “La Técnica al Servicio de | Patria”
Be couCACION

Coordinacién General de
Instituto Politécnico Nacional Servicios Informaticos

2010, Ao dal Caudilo dol Sar, Erslanns Zapals®
60 3403 de 1 Unidad Prolussnal Adollo Loper Malecs
70 Anwersano 4 CECyT No. 3“Estanalao Rameor Rz

Folio 60 03 do XEIPN Caral Onco, orgulosaments polécneo
CGS1/0437/2019 60 Aawarsano dol CECYT No 4 "Lazaro Cardanas”
Asunto

Bienes y servicios TIC que requieren
estudio de factibilidad

CDMX, 7 de junio de 2019.

C.C. TITULARES DE LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS,
ACADEMICAS, DE APOYO A LA INNOVACION EDUCATIVA,

DE APOYO A LA INVESTIGACION, AL DESARROLLO Y

FOMENTO TECNOLOGICO Y EMPRESARIAL, EDUCATIVAS
VINCULADAS A CIENCIA, TECNOLOGIA, INVESTIGACION Y
DESARROLLO EMPRESARIAL, CLUSTERES POLITECNICOS,
CENTRO NACIONAL DE CALCULO Y CENTROS DE DESARROLLO
INFANTIL DEL INSTITUTO POLITECNICO NACIONAL

PRESENTE
Con el propésito de cumplir con las di ici itidas en el do por el que se it las politicas
y dis ici para la i D/g/lal Nacional, en materia de tecnologias de la informacion y
ic yenlade i de la ion, asi como el Manual Administrativo de Aplicacion
censralsn drchas materias, publicado en el DOF el 16 de julio del 2018 y de los Lineamientos para la aplicacién
y seg Ia i para el uso efici y eficaz de los recursos publicos, y las
de en el gjercici del gasto publico, asi como para la modevmzacmn dela

Administracion Pubh:a Federal del 30 de enero de 2013, al Pt se in las

con ar y de i ios y servicios
con las T giasdela | iony C i (TIC) i con pi federal.

Las refacciones, accesorios y servicios exentos de estudio de factibilidad por la Unidad de Gobierno Digital
(UGD) son los siguientes:

Capturador de video - Placas de circuitos

- CCD moédulo escaner - Procesador
Drum para impresora - Quemador DVD-RW
Fusor para impresora - Tambor de impresora

- HubusB - Tarjeta de audio

- Mantenimiento a proyectores - Tarjeta de video

- Mantenimiento a escaner - Tarjeta légica

- Mantenimiento a cafién de video - Tarjetas FPGA

- Modulo para impresora - Tarjeta madre
Monitor - Tarjeta reset chip
Mouse - Unidad optica de disco

SECRETARIA “La Tecnica al Servicio de la Patria”

Coordinacion General de
Instituto Politécnico Nacional Servicios Informaticos

2015, Ao dol Caublo e Sur, Ermbanc Zapala®
60 afios do 1a Unidad Prolesional Adollo Lopez Matocs

70 Awersano 8al CECT No, 3 “Estanistao Ramwer Ruc”
0 aflos do XEIPN Caral Once, orgubssaments polsécnico
60 Anrrorsane del CECYT No 4 "Lzaco Cardens”

Se exceptua de un estudio de il la isicion de: 1) refaccis ios que no son TIC, como
toners y cartuchos de tinta para impresora, cables, conectoles bobinas de cabley Iémpavas para proyector
y 2) soluciones integrales donde no es posible Yy sus precios en donde
una parte se i un bien de TIC.
Para la adquisicion de relacclcnes y accesonus como teclados, medios de almacenamiento, discos
bocinas, di digitales o web para equipos de escritorio o
portdtiles y lectores de tarjetas de memoria, Kit de actual-zaclen para PC (lncluye tarjeta madre, socket de
tarjeta madre, i RAM yp ) y Kit de par: I+] si se requiere de un
es(ud-o de ibili por la uGD. Las contrataclones de servi ios de TIC
i como de . imp! i a
computadoras personales o portatiles, imp i if i y plotters, si requieren,
también, de un estudio por la UGD. En el caso de i ias de en la i de isicion y
renovacion, si es necesario contar con un estudio de il i f:
Se hace notar que se Gan de estudio de ibili lo i de sel
de bienes de TIC i i al equi a i veces el valov dela umdad de Medida y Actualizacion
vigente, incluyendo el IVA.
Para la adquisicion de bienes que i yen algun o que realizan control y/o monitoreo de
dispositivos fisicos, procesos y eventos. se requiere realizar una consulta a la UGD, sobre la necesidad
especifica de realizar el estudio de para su di ion. Todo aquello fuera de esta Circular
requiere de una consulta a la UGD.
El unico i para remitir dei i ici serd el correo
i i@ipn.mx, i incluir las caracteristlcas técnicas de las refacciones, accesorios,

licenciamientos y servicios de TIC.

Sin otro asunto que tratar de momento, aprovecho la ocasién para enviarle un cordial saludo.

ATENTAMENTE
“La Técnica al Servicio de la Patria™

DR. CO ANTONIO MORENO IBAHRA
DOR

MSVIWT\A r "‘uu«uuu PUBLICA
OLITEQNIEO NACIONAL
GOORDINAGION Gi ;.u:wu BE
SERVICIOS INFORMATICOS

c.c.p. Dr. Mario Alberto Rodriguez Casas.- Director General IPN.
. Miguel J. Torres Ruiz.- Director de Cémputo y Comuni

MAMI/FPM
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CGSI 0437 219.pdf
CGSI 0437 219.pdf

Direccion de Cémputo y Comunicaciones

Disposiciones que deberan ser consideradas por las unidades foraneas

Se podran exceptuar del proceso de consolidacion referente a las partidas
mencionadas a las Unidades Foraneas del Instituto, salvo en los casos en que se
requiera de un estudio de factibilidad, deberan apegarse al consolidado para el
tramite correspondiente, lo anterior con la finalidad de solo elaborar un estudio de
factibilidad para todo el Instituto, el cual pueda ser dictaminado técnicamente por las
instancias correspondientes.
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Direccion de Cémputo y Comunicaciones

e Correo de atencidn: adquisiciones.tic@ipn.mx

* Ing. José Felipe Villalobos, Ext: 51484, email: jvillalobosb@ipn.mx

* Ing. Guillermo Navarro, Ext. 51480, email: gnavarro@ipn.mx

* Dra. Benina Velazquez, Ext. 51441, email: bvelazquez@ipn.mx (turno matutino)

e M. en C. Benjamin Martinez, Ext. 54177, email: bmartinezd@ipn.mx (turno vespertino)
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Direccion de Normatividad, Consulta y Dictaminacion

Contratos (servicios generales,
adquisicion de bienes, honorarios)

Convenios (Internacionales),
(Nacionales: cooperacion
académica, de colaboracion,
servicio social, etc.)
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Direccidn de Normatividad, Consulta y Dictaminacion

Montos de actuacion:
Adjudicacion Directa

e Coordinacion de Comunicacion Social.

 Unidad Politécnica para la Educacidén Virtual.

e Coordinacion General de Formacion e Innovacion
Educativa.

 Unidad Profesional Interdisciplinaria de Ingenieria
Campus Guanajuato.

 Direccion de Publicaciones.

 Resto de las Dependencias Politécnicas.

Mas IVA

— $228,000.00

$200,000.00
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Direccidn de Normatividad, Consulta y Dictaminacion

Restricciones Presupuestales Federales:

 Adelgazamiento de las estructuras
*  Partidas restringidas (pasajes, comunicacion social, viaticos al extranjero, etc.)

Consolidacion por parte de SHCP y SEP: Conforme oficio numero
SAD/DRMyS/C-18/2019.

« Material eléctrico y electronico, Recarga de extintores, Mantenimiento a elevadores,
Mantenimiento a plantas eléctricas, Mantenimiento a aires acondicionados, Mantenimiento a
hidroneumaticos, Mensajeria especializada, Traslado de valores, Lavado de cisterna, Energia
eléctrica, Arrendamiento a estacionamientos, Fotocopiado, Fletes y mudanzas, Pasajes
aéreos, Eventos, Cafeteria, Agua embotellada, Gastos por traslados de personas, partida
presupuestal 44102.
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Direccidn de Normatividad, Consulta y Dictaminacion

Consolidacion por parte de IPN Central:

. Conforme al numeral “1” de la Guia de Operacidn para el Ejercicio y Control del Presupuesto
2019. (energia eléctrica, agua, limpieza, fumigacion, extintores, etc.)

Conceptos generales de restriccion de Contratos:

e Contratos que rebasen el monto autorizado para
dependencias por la Secretaria de Administracion.
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Direccidn de Normatividad, Consulta y Dictaminacion

Criterios de la DNCyD:

 Regla general, no se aceptara el ingreso de contratos vencidos.

 Las excepciones seran caso por caso.

 Las Dependencias o areas politécnicas deben imprimir y enviar de inmediato el
Contrato a la DNCyD, para que se valide, contando con firma o no, si ya fue validado en
etapa 6 del sistema.

 Alafechallegan un promedio de 80 contratos diarios a la DNCyD.

 La DNCyD valida un promedio de 50 contratos diarios se va a incrementar atencion.

 Lafecha limite de ingreso para revision de contratos sera hasta 15 dias antes de salir de
vacaciones, para poder dictaminar lo correspondiente.
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Direccidn de Normatividad, Consulta y Dictaminacion

Criterios de la DNCyD:

« Tiempos de respuesta 5 dias habiles en contratos generales

e 7 dias habiles en contratos mas estructurados.

 Serequiere solventar por las contrapartes requerimientos.

 Espacios Fisicos Regularizar, contar con el dictamen del Comité Correspondiente.

* En espacios fisicos no puede aprobarse la utilizacion de los mismos sin contrato y
mucho menos pago en efectivo y a cuentas individuales.
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Direccidon de Recursos Financieros
Division de Control y Ejercicio del Presupuesto

Ordenes de Pago

El pago de los compromisos adquiridos por las Dependencias Politécnicas, sera a través de la
OP, que es el instrumento mediante el cual ejercen el presupuesto federal y los recursos
excedentes, que se tramitan a través del SIGA Financiero.

Los Titulares de las DP’s son los uUnicos facultados para autorizar los documentos
comprobatorios que justifiquen el gasto e invariablemente seran avalados con su firma
autégrafa y bajo ninguna circunstancia se podran firmar “por ausencia (PA)”. Estas
autorizaciones deben ser de forma mancomunada con el Responsable Administrativo,
Subdirector Administrativo, Coordinador Administrativo o Jefe de Servicios Administrativos,
segun sea el caso. Cuando la Unidad Politécnica no cuente con Titular, la documentacion
comprobatoria deberd ser firmada por su Secretario de Area o por algun funcionario
autorizado por el Secretario de Area, en tanto se nombra al Titular.

34
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Direccidon de Recursos Financieros
Division de Control y Ejercicio del Presupuesto

Ordenes de Pago

Documentacidon comprobatoria

Las firmas de autorizacion deberan asentarse en un espacio legible en el cuerpo de los
documentos comprobatorios debiendo ser en la version impresa del CFDI o en su caso
listado en formato PDF, en el caso de ocupar listados, estos deben estar numerados “hoja 1
de X”. Si en el CFDI o listado no hay lugar legible para las firmas de autorizacion, se debera
anotar en el reverso del documento la siguiente leyenda: “Las firmas presentes amparan la
autorizacion de la contraprestacion y monto del CFDI Numero “XXXXX” (anotar los ultimos
5 digitos del folio fiscal del CFDI). Es importante mencionar que en caso de gue las
impresiones del CFDI o listados no sean legibles, sera motivo de rechazo.

La DRF llevard un “Registro Unico de Firmas” actualizado, de los Titulares de las DP’s y
otros funcionarios facultados para autorizar la documentacion comprobatoria del gasto.

35
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Direccidon de Recursos Financieros
Division de Control y Ejercicio del Presupuesto

Ordenes de Pago

Con el propésito de que el “Registro Unico de Firmas” se mantenga actualizado, cuando exista
cambio de funcionarios las dependencias, en un plazo no mayor a 3 dias habiles posteriores a
la designacion, deberan enviar el oficio indicando la cancelacion de la firma del funcionario
saliente y solicitar el alta del Titular o Responsable que firmara en lo sucesivo, anexando en
impreso debidamente requisitado el formato “Registro Unico de Firmas” y copia del
nombramiento del nuevo Titular o Responsable.

El formato se encuentra disponible en |a pagina de la DRF
(https://www.ipn.mx/drf/documentos/formatos.html). La documentacion probatoria del
gasto que contenga firmas de funcionarios no incorporados al “Registro Unico de Firmas”,

sera devuelta a la DP para su regularizacion.

El procedimiento para cambio de usuarios y contraseias de siga financiero debera solicitarse

a través del correo electrénico drf@ipn.mx de la DRF Ext 51084.
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Direccion de Recursos Financieros
Divisidn de Control y Ejercicio del Presupuesto

Requisitos fiscales de los comprobantes

Corresponde a las Dependencias Politécnicas verificar
los requisitos que deben cumplir los documentos
probatorios del ejercicio del presupuesto federal y de los
recursos excedentes, como |lo establecen los

Articulos 29 y 29-A del CFF, Articulo
32 de la Ley del Impuesto al Valor
Agregado y demds disposiciones aplicables.

37
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Direccion de Recursos Financieros
Divisidn de Control y Ejercicio del Presupuesto

Requisitos fiscales de los comprobantes

Debera verificarse lo siguiente:

A.

El proveedor o prestador de servicios, debe remitir
a la Dependencia Politécnica via correo electronico
los archivos PDF y XML.

Para verificar la validez del CFDI, la dependencia
politécnica, debera consultar el Comprobante Fiscal
Digital en el Portal del SAT en Ila liga:
https://verificacfdi.facturaelectronica.sat.gob.mx/ vy
adjuntar dicha verificacion a la orden de pago

respectiva;

Se deberdn considerar los atributos del CFDI
version 3.3, entre otros:

S

o

38
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Direccidon de Recursos Financieros
Division de Control y Ejercicio del Presupuesto

Requisitos fiscales de los comprobantes

1. RFC emisor y receptor: se debe verificar |la existencia y la captura correcta del Registro Federal de
Contribuyentes (RFC) del receptor y emisor.

2. Fecha, hora y lugar de expedicidn: estos datos deben ser congruentes entre si, asi como las zonas
horarias basadas en el Cédigo Postal (CP) del emisor. La validacion de los CP se hara a partir del
catalogo publicado por el Servicio Postal Mexicano (SEPOMEX) o del que el contribuyente haya
proporcionado al solicitar su RFC

3. Tipo de comprobante: esta version contemplara el registro de la clave con la que se identifica el
tipo de CFDI y el fin administrativo que se le dara; es decir, si este representara un ingreso, egreso,
un traslado, ndomina o pago. Hay que ajustarlo de acuerdo con los catalogos del SAT

4. Método de pago: es la referencia a si el CFDI respalda la liquidacion del monto en una sola
exhibicion o a parcialidades.

5. Moneda: la cantidad de decimales que se pueden expresar en el CDFlI dependera del tipo de
moneda que se empleé.
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Direccion de Recursos Financieros
Divisidn de Control y Ejercicio del Presupuesto

Requisitos fiscales de los comprobantes

6. Tipo de cambio: sera requerido cuando la clave de moneda sea distinta de la moneda
nacional (pesos). El valor debe reflejar el nuUmero de pesos mexicanos que equivalen
a una unidad de la divisa sefialada en el atributo moneda

7. Forma de pago: en este campo se tendra que dar cuenta de la forma de pago con la que se
adquirieron los bienes o de la prestacion de los servicios detallados en el CFDI; es decir,
efectivo, cheque, transferencia electronica u otro

8. Clave de producto o servicio: se tendra que clasificar cada concepto a facturar con base en
un catdlogo emitido por el SAT y deberd ser congruente con los bienes y/o servicios
recibidos

9. Uso o destino del CFDI: se tendrd que indicar en el comprobante el uso que le dard (G03)

10. Sellos digitales y cadenas
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Requisitos fiscales de los comprobantes

Metodo de pago: En este campo. el contribuyente

debe registrar la clave correspondiente,
dependiendo de |la forma de pago:

PUE* Pago en una sola exhibicion Cuando se realice el pago al momento de emitir el
comprobante

PPD Pago en parcialidades o diferido  Cuando se realice el pago con posterioridad
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Direccion de Recursos Financieros
Divisidn de Control y Ejercicio del Presupuesto

Requisitos fiscales de los comprobantes

De conformidad con la Resoluciéon Miscelanea Fiscal para
2019, en la regla 2.7.1.44 se estipula la opcion para que
en el CFDI se establezca como método de pago

PUE "Pago en una sola exhibicion®.

Que a la letra dice:
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Direccidon de Recursos Financieros
Division de Control y Ejercicio del Presupuesto

Requisitos fiscales de los comprobantes

Para efectos de lo dispuesto por los articulos 29, pdrrafos primero, sequndo, fraccion VI y penultimo, 29-A, primer pdrrafo, fraccion VI,
inciso b) del CFF, y las reglas 2.7.1.32., fraccion Il y 2.7.1.35.de la Misceldnea Fiscal 2019, los contribuyentes que no reciban el pago del
monto total del CFDI al momento de su expedicion, podrdn considerarlo como pagado en una sola exhibicion para efectos de la
facturacion, siempre que:

I.  Se haya pactado o se estime que el monto total que ampare el comprobante se recibird a mads tardar el ultimo dia del mes de
calendario en el cual se expidid el CFDI.

Il.  Sefalen en el CFDI como método de pago “PUE” (Pago en una sola exhibicion) y cudl serd la forma en que se recibird dicho pago.

Ill. Se realice efectivamente el pago de la totalidad de la contraprestacion a mds tardar en el plazo sefialado en la fraccion | de esta
regla.

En aquellos casos en que el pago se realice en una forma distinta a la que se sefiald en el CFDI, el contribuyente cancelard el CFDI emitido
por la operacion y emitird uno nuevo sefialando como forma de pago la que efectivamente corresponda.

En el caso de que la totalidad del pago de la operacion que ampara el CFDI no se realice a mds tardar el ultimo dia del mes en que se
expidio este comprobante, el contribuyente cancelara el CFDI emitido por la operacion y emitira uno nuevo sefialando como forma de
pago “99” por definir y como método de pago “PPD” (pago en parcialidades o diferido), relacionando el nuevo CFDI con el emitido
originalmente como “Sustitucion de los CFDI previos”, debiendo adicionalmente emitir por el pago o los pagos que efectivamente le
realicen, el CFDI con complemento para recepcion de pagos que corresponda de conformidad con lo dispuesto por las reglas 2.7.1.32. y

ey 2019
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Direccion de Recursos Financieros
Divisidn de Control y Ejercicio del Presupuesto

Requisitos fiscales de los comprobantes

Con lo anterior, la autoridad hacendaria da la facilidad
para que no se emita el Recibo Electronico de Pago
(REP), también conocido como complemento de pago,
siempre y cuando se dé cumplimiento a los requisitos de

la regla.
Es importante sefalar que, si por alguna razén los pagos

no se realicen dentro del periodo que establece la regla,
cada Dependencia Politécnica sera responsable de
realizar las gestiones necesarias para tramitar los
cambios de CFDI con los proveedores de bienes o
servicios, asi como de solicitar via correo electronico a la
Direccion de Recursos Financieros los cambios en el
Sistema Institucional de Gestion Administrativa (SIGA
Financiero).
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Direccion de Recursos Financieros
Divisidn de Control y Ejercicio del Presupuesto

Requisitos fiscales de los comprobantes

Asimismo, la Resolucidn Miscelanea Fiscal vigente establece que cuando la contraprestacion no se pague
en una sola exhibicién —parcialidades- o bien cuando al momento de expedir el CFDI no reciba el pago de
la contraprestacion —pago diferido-, los contribuyentes deberan emitir el CFDI que incorpora el
complemento para recepcion de pagos, también denominado “Recibo Electronico de Pago”.

El CFDI con “Complemento para recepcion de pagos”, también denominado “Recibo Electronico de
Pago”, debera emitirse a mas tardar al
décimo dia natural del mes inmediato

. . * . .
siguiente al que corresponda el o los pagos Cuando el .,contrlbuyejnte reC|ba, .el p,ago de Ia
recibidos. * contraprestacion y no emita el CFDI décimo dia natural del

mes inmediato siguiente al que corresponda o lo emita
posteriormente, podria incurrir en la infraccion contenida
en el articulo 83, fraccion VIl y generar una multa en
términos del articulo 84, fracciéon IV del Cédigo Fiscal de la

Federacion.

2019
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Direccion de Recursos Financieros
Divisidn de Control y Ejercicio del Presupuesto

Requisitos fiscales de los comprobantes

Las Dependencias
Politécnicas seran
responsables de
registrar el CFDI
con “Complemento
para recepcion de
pagos”, en el

SIGA financiero

FT5 7340 TEFD-A0R " A S 2L« T L0080

XKD
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Direccion de Recursos Financieros
Divisidn de Control y Ejercicio del Presupuesto

Forma de pago: en este campo se
tendra que dar cuenta de la forma de

pago con la que se adquirieron los
bienes o la prestacion de los servicios

de Descripcion
detallados en el CFDI. ipci
01 Efectivo
02 Cheque
03 Transferencia de Fondos

28 Tarjeta de Débito
99 Por definir
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Direccion de Recursos Financieros
Divisidn de Control y Ejercicio del Presupuesto

Uso o destino del CFDI: el contribuyente emisor del CFDI debera indicar

cual es el uso que el receptor del comprobante dara al mismo.

Para llenar este dato se debe utilizar la clave (GO3 Gastos en General)
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Direccion de Recursos Financieros
Divisidn de Control y Ejercicio del Presupuesto

a. Deben tener el Registro Federal de Contribuyentes (R.F.C.)
Requisitos administrativos de los del Instituto Politécnico Nacional (IPN811229H26)

comprobantes b. Deben contener la leyenda “RECIBI DE CONFORMIDAD LOS
Los documentos comprobatorios que EFECTOS”, ademas el nombre, cargo, firma autdgrafa de quien
amparen la OP de recursos federales recibe el bien y/o servicio y el visto bueno del Titular de la
y excedentes autorizados, se deberan Dependencia Politécnica, asi como la fecha de autorizacién y la de
subir en un solo archivo PDF adjuntos recepcion de los bienes y/o servicios.

a la OP, deben cumplir con los
siguientes requerimientos
administrativos:

c. Sello de la Dependencia Politécnica.

d. La documentacion comprobatoria adjunta a la OP que ampara
las erogaciones realizadas por las Dependencias Politécnicas, con
recursos federales y excedentes, debe contener folio consecutivo
gue corresponda con el folio del sistema SIG@ Financiero y que
permita identificar el numero total de comprobantes que ampara
la OP.
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Direccion de Recursos Financieros
Divisidn de Control y Ejercicio del Presupuesto

Para agilizar el proceso de
fiscalizacion y tramite de pago, es
conveniente que cada OP tanto de

recursos federales como
excedentes, tengan maximo 10
evidencias.

Rechazos recurrentes de la Ordenes de Pago

Ademas del incumplimiento de los requisitos enlistados anteriormente, seran motivo de
rechazo las siguientes inconsistencias:
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Direccion de Recursos Financieros
Divisidn de Control y Ejercicio del Presupuesto

Por carencia de carga de evidencias, en el
SIG@ Financiero, archivos XML y PDF de cada
uno los CFDI's y formatos autorizaciones
correspondientes. (SGR, orden de servicio-acta
entrega recepcion, Direccion de Bibliotecas,
CCS, formatos para viaticos, entre otros)

La clave del producto en el CFDI, no
corresponde al bien o servicio adquirido, de
acuerdo al Catalogo de Articulos emitido por el
SAT

Falta de descripcion o justificacion en |la OP.

d. Clasificacion incorrecta de partidas.

Rechazos recurrentes de la Ordenes de Pago

CLABE interbancaria incorrecta (en lo que se
refiere a las cuentas bancarias del Instituto
Politécnico Nacional y Tesoreria de |Ia
Federacion).

f. Por no corresponder el tipo de Orden de Pago.
(Comprobacion, Gasto Corriente, Recuperacion y
Viaticos y Pasajes)

g. Por errores u omisiones en el tipo de operacion.
(Transferencia, comprobacién y/o cheque)
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Direccion de Recursos Financieros
Divisidn de Control y Ejercicio del Presupuesto

Rechazos recurrentes de la Ordenes de Pago

Por no generar la OP consecutiva por las retenciones a personas fisicas o morales a
nombre de la TESOFE, (cuando exista |la obligacidon de retener impuesto).

Por no anotar en la descripcion de la OP, los datos de los oficios de autorizacion, de las
partidas que asi lo requieran.

En el caso de comisiones oficiales, por no hacer una sola orden de pago por

comisionado.

Cuando en el mantenimiento y conservacion de vehiculos no se adjunte la “tarjeta de
circulacion vigente” debiendo contar con el RFC del Instituto Politécnico Nacional.
Ademas de la falta de “Orden de Servicio” y “Acta de Entrega-Recepcion”. Asi mismo por
no venir incluido en la descripcion del CFDI las placas del vehiculo del que se trate.
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Direccion de Recursos Financieros
Divisidn de Control y Ejercicio del Presupuesto

Rechazos recurrentes de la Ordenes de Pago

Por no contar con las autorizaciones y relacién adjunta a la OP en el caso de traslado de
personas -partida 44102-

. cuando realicen contrataciones iguales o superiores al equivalente a 300 veces a la Unidad
de Medida y Actualizacion (UMA) de los capitulos 2000, 3000 y 4000, deberan formalizar
las adquisiciones, arrendamientos y servicios a través de Contratos; de acuerdo a lo

establecido en el Art. 82 del Reglamento de la Ley de Adquisiciones Arrendamientos y
Servicios del Sector Publico. “NO” se podran fraccionar las operaciones; debiéndose
considerar lo establecido en el Art. 74 del Reglamento.

. Alteraciones en los CFDI, Notas aclaratorias, justificaciones, tachaduras enmendaduras
etc).
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Direccidon de Recursos Financieros

Divisidn de Control y Ejercicio del Presupuesto

Formatos vigentes https://www.ipn.mx/drf/documentos/formatos.html

& https://www.ipn.mx/drf/documentos/formatos.htmi

gob.imx

GOBIERNO DE

' MEXICO

INICIO CONOCENOS ~ DOCUMENTOS ~

@ / Inicio / Documentos / Formatos

Oficio de Consentimiento Expreso

® Oficio de Solicitud al Banco

Propuesta de nombres para las cuentas bancarias de ingresos

excedentes

Acta de Entrega-Recepcion 2019

Aviso de Comisién 2019

Erogacion de Gasto con compromiso Oct-Dic 2018
Liquidacion de Viaticos 2019

Orden de Servicio 2019

Orden de Servicio para Pasajes Internacionales 2019
Orden de Servicio para Pasajes Nacionales 2019
Erogacion de Gastos Julio Diciembre 2018

Pasajes Locales 2019

Proyectos de Investigacion 2019

EDUCAC

SECHETARIA DE EDUCACION POB

ION

Tradmites  Gobierno Participa Datos Q

DIRECTORIO | CORREO ELECTRONICO | CALENDARIO

Instituto Politécnico Nacional
‘Lz Téenica al Servicio de |a Patria’

GESTION DELA CALIDAD SERVICIOS ~ TRANSPARENCIA ~ BUZON DE QUEJAS ISO

Formato de Registro Unico de Firmas 2019

Solicitud de Gasto por Comprobar 2019

Orden de ministracion de vidticos internacionales 2019

Orden de ministracion de viaticos nacionales 2019

Solicitud de Fondo Rotatorio 2019

Requisicién 2019

Formatos para elaborar metodologias 2018

Formato 2017 para comprobacion de productos partida (33901)

Formato de resumen de retenciones de IVA e ISR correspondientes a
2017

Derechos que se cobra el Instituto Politécnico Nacional para el
ejercicio fiscal 2019.

Formato de movilidad académica 2019
Relacion de Traslados Nacionales e Internacionales 2019

Formato de Practicas y Visitas Escolares 2019
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Direccidon de Recursos Financieros
Division de Finanzas

Estado de Origen y Aplicacion

Acumulado de Ingresos y Egresos

Documentacion a Conciliaciones Bancarias — Recursos Excedentes
entregar dentro de los 5

dias habiles siguientes al|)
cierre del mes Estados de Cuenta Bancarios

’ Relacion de facturas y recibos

’ Anexo 1. Retenciones de IVA e ISR ” Impuestos
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Direccidon de Recursos Financieros

., ) Recursos Excedentes
Division de Finanzas

Es responsabilidad de las DP’s, resguardar la documentacion comprobatoria de los pagos
efectuados.

La DRF realizara con las DP las conciliaciones cuatrimestrales de los Ingresos Excedentes,
levantando para tal efecto actas de conciliacion las cuales deberan estar firmadas por
quienes participen en ésta.

Sera responsabilidad del Titular de la DP receptora, verificar que se cumpla con la
normatividad y lineamientos aplicables en el buen manejo y aplicacion de los recursos
excedentes.
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Direccidon de Recursos Financieros
Division de Finanzas

Recursos Excedentes

Al cierre de cada mes, se tomaran las cifras que presente el SIG@ Contable,
por lo que los Titulares de las DP seran los responsables de que la
informacion que se presente en el sistema sea veraz, confiable, oportuna y
debidamente depurada, debiendo dar seguimiento de manera diaria a todas

las operaciones, a fin de solucionar de manera expedita los problemas
(errores contables, duplicidades, omisiones, etc.)

Es importante mencionar que no se podran hacer
modificaciones a meses cerrados.
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Direccidon de Recursos Financieros
Division de Finanzas

Depdsitos a las cuentas de Area Central

Realizar los pre-recibos de egresos en SIG@-
CONTABLE por los depdsitos a la DRF de los El recibo que se derive de cualquier depdsito, lo
siguientes conceptos: rendimientos bancarios, podra visualizar la unidad desde su usuario en

DPA, penas moratorias, siniestros, sancion a SIG@-CONTABLE, wuna vez \validada |Ia
proveedores y otros que se generen en el informacion por el departamento de Tesoreria.

Instituto.
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Direccidon de Recursos Financieros
Division de Finanzas

Depdsitos a las cuentas de Area Central

Al realizar un depdsito por concepto de
devolucién a gasto por comprobar u orden de
pago, al entregarlo en el departamento de
Tesoreria, éste deberad incluir el formato de
emitido en el mddulo de
MOVIMIENTOS” de SIG@-

DEVOLUCION
“DIVERSOS
CONTABLE.

Al reportar rendimientos bancarios, estos seran
del mes inmediato anterior, se deberan entregar
maximo al 2 dia habil del cierre de mes y
acompafnados con fotocopia del estado bancario
para cotejo y soporte del recibo.
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Direccidon de Recursos Financieros
Division de Finanzas

Depdsitos a las cuentas de Area Central

Los Depdsitos a realizar en convenio CIE 1213156 con la clave de
la DP son los siguientes:

Devolucion a gastos por comprobar

Devolucion a 6rdenes de pago

Los Depodsitos a realizar en convenio CIE 1212818 con la
clave de la DP son los siguientes:

Derechos, Productos y Aprovechamientos, depdsitos en
exceso, depositos no identificados, impuestos retenidos
de excedentes, intereses, observaciones de auditoria,
penas moratorias, remanentes de excedentes, sancion a
proveedores, sanciones a servidores publicos, entre otros.
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Direccidon de Recursos Financieros
Division de Finanzas

Registro de Proveedores

Antes de realizar cualquier compromiso en SIG@,
cada DP debera cerciorarse que los proveedores de
bienes y servicios estén validados en el SAPBSI* y

que el personal de honorarios esté validado en el
modulo de capital humano en SIG@.

*Sistema de Administracion para Proveedores de Bienes y Servicios Institucionales
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Direccidon de Recursos Financieros
Division de Finanzas

ERRORES RECURRENTES EN TRAMITES

e Ingresan documentacion por Oficialia de Partes antes de acudir
OFICIOS ,
al Departamento de Tesoreria
—
e Realizan depdsitos a convenios de manera incorrecta )
Depodsito e Las DP no concluyen con el tramite de los depdsitos realizados
e Errores en captura de Pre recibos J)
e Los proveedores no se dan de alta previo a ser contratados
SAPBSI . . :
* No se notifican cambios de cuentas bancarias )
* No entregan informacion en la fecha establecida
Ingresos excedentes .
* No concluyen con la entrega de informes )
: e Se reportan de meses anteriores, debiendo ser del mes
Intereses bancarios . . .
inmediato anterior

- —
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Direccion de Recursos Financieros
Division de Contabilidad

Aspectos a considerar

Entrega de los Estados Financieros dentro de los cinco dias habiles
posteriores al cierre del mes inmediato anterior.

Solicitar a las Dependencias la regularizacion de los depdsitos no
identificados de las cuentas bancarias de area central.
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Direccion de Recursos Financieros
Division de Contabilidad

Aspectos a considerar

e A) Revisidon de saldos bancarios y conciliaciones
bancarias, para lo cual, sera indispensable que
también entreguen la conciliacion bancaria de

Del proceso de depuracién cada cuenta en el Departamento de
Contabilidad General.

e B) Reclasificacion de saldos en rojo de diversas
de las dependencias, subcuentas.

e C) Los anexos de deudores, acreedores e
impuestos, deben ser requisitados con la

siguientes aspectos: informacion de su fecha de antigliedad.

e D) No modificar los montos de los estados
financieros después de ser entregados al
Departamento de Contabilidad General.
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Direccidon de Recursos Financieros
Division de Contabilidad

OBSERVACIONES RECURRENTES DE ORGANOS FISCALIZADORES

Adecuaciones presupuestarias sin evidencia de su autorizacion
Adquisicion de bienes en materia de TIC, sin contar con el estudio de factibilidad vy el
Dictamen Técnico correspondiente

Adquisiciones de bienes realizadas sin apego a los procedimientos de adjudicacion
establecidos en la LAASSP

Adquisiciones fraccionadas
Arrendamientos sin estudio de factibilidad
Bienes hasta con 8 meses de antiguedad, que no han sido utilizados

Contrataciones sin contar con carta compromiso y reporte de actividades con y sin la
autorizacion previa de la Secretaria de Administracion
Diferencia entre la balanza de comprobacion y el auxiliar contable

Diferencias en el activo fijo registrado en estados financieros, contra lo reportado en el
Sistema Institucional de Control Patrimonial (SICPAT)
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Direccion de Recursos Financieros
Division de Contabilidad

OBSERVACIONES RECURRENTES DE ORGANOS FISCALIZADORES

Duplicidad en registros contables de los ingresos
Erogaciones efectuadas sin tener contratos,

Erogaciones por servicio de impresion en articulos no permitidos y sin evidencia
documental de su distribucion
Erogaciones realizadas sin documentacion comprobatoria completa del gasto

Falta de aplicacion de penas moratorias, por atraso en el pago por el uso de los espacios
fisicos

Falta de retencion de IVA en adquisiciones de bienes y servicios, a personas fisicas con
actividad empresarial.

Gastos con cargo al Presupuesto Federal 2018, no descritos en los protocolos de los
Proyectos de Investigacion registrados.

Gastos improcedentes por concepto de articulos de limpieza
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Direccion de Recursos Financieros
Division de Contabilidad

OBSERVACIONES RECURRENTES DE ORGANOS FISCALIZADORES

Gastos no registrados conforme al clasificador por objeto del gasto
Informacion financiera entregada extemporaneamente

Ingresos por renta de espacios fisicos no reportados y sin evidencia de su
registro

Ingresos y gastos que no se apegan a los importes autorizados
Partidas en conciliacion bancaria con antigiiedad superior a 90 dias
Partidas en conciliacion bancaria de diversos ejercicios fiscales
Saldos negativos registrados en la balanza de comprobacion
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Direccion de Investigacion

% El presupuesto asignado para los programas vy
proyectos de investigacion autorizados por la
Secretaria de Investigacion y Posgrado (SIP)

proviene del Programa Presupuestario E021.
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Direccion de Investigacion

El Presupuesto autorizado a programas y proyectos de investigacion
esta asignado en las siguientes partidas:

= 21701 “Materiales y suministros para planteles educativos”

= 31903 “Servicios generales para planteles educativos”

= 44102 “Gastos por servicios de traslado de personas”
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Direccidn de Investigacion

EJERCICIO DEL PRESUPUESTO DE PROGRAMAS Y PROYECTOS DE INVESTIGACION

% Las DP’s deberan enviar un oficio a la Direccidon de Recursos Financieros, anexando el
formato denominado “Recibo de Programas y Proyectos de Investigacion”.

% Todos los comprobantes de gasto generados deberan estar debidamente justificados y
ser congruentes con las actividades necesarias para el cumplimiento de los objetivos y
metas establecidas en el protocolo de investigacion.

% En relacion al punto 5 de la Guia de Operacion, se exceptua del cumplimiento de los
puntos 5.1.6y 5.1.13.

% El debido ejercicio y comprobacion de los recursos asignados es responsabilidad del
Director del proyecto y del Titular de la DP donde se radique el recurso.
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Direccidn de Investigacion

EJERCICIO DEL PRESUPUESTO DE PROGRAMAS Y PROYECTOS DE INVESTIGACION

& El titular de cada DP tiene la responsabilidad de implementar los controles
internos que sean necesarios para el debido ejercicio del presupuesto
autorizado, considerando como fecha limite para el ejercicio de los recursos el

dia 15 de noviembre del afio en curso.

4 Los remanentes del presupuesto no ejercido tendran que devolverse a la

Direccidon de Recursos Financieros a mas tardar el 30 de noviembre del ano en

Curso.
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Direccién de Investigacion

PARTIDA 21701 “MATERIALES Y SUMINISTROS PARA PLANTELES EDUCATIVOS”

% La adquisicion de Materiales y Uutiles de oficina, Materiales y utiles de impresidon y
reproduccion y Material Eléctrico y Electronico, se podran realizar sin que estas sean
consolidadas por la DRMyS.

% La adquisicion de Material de apoyo Informativo y Material para informacién en actividades
de investigacion cientifica y tecnoldgica, debera registrarse en el sistema ALEPH 500
correspondiente a la Direccion de Bibliotecas.

% La adquisicion de Productos alimenticios podra realizarse cuando realicen muestreos y/o
trabajo de campo, el cual debera estar debidamente justificados a través del formato
PY_01_SIP.xlsx, disponible en la pagina de la DI.

% La adquisicion de Combustibles, Lubricantes y Aditivos se podra realizar sélo para traslados
para muestreo y trabajo de campo.

% Unicamente se permitird la adquisicion de refacciones, accesorios, servicios vy
mantenimientos relacionados con las tecnologias de la informacién y comunicaciones (TIC)
exentos de un estudio de factibilidad aprobado por la Unidad de Gobierno Digital, con base
en los criterios establecidos en la Circular CGSI/0433/2019.
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Direccidn de Investigacion

PARTIDA 31903 “SERVICIOS GENERALES PARA PLANTELES EDUCATIVOS”

B

Los Servicios de Instalacién, Reparacion y Mantenimiento de Equipo e Instrumental Médico y
de Laboratorio se podran realizar sin que estos sean consolidados por la DRMyS, todo
servicio gue se realice debe ser a bienes que estén registrados en el SICPat.

Para la Impresion y elaboracidén de material informativo, las DP’s deberan contar con el previo
Visto Bueno de Disefio de imagen por parte de la Coordinacion de Comunicacion Social y dar
atencion el punto 16 del Programa de austeridad, transparencia y rendicion de cuentas
2019.

Los gastos por concepto de servicios por Subcontratacion de Servicios con Terceros y Otras
Asesorias para la operacion de programas, no estan autorizados.

Los gastos por concepto de vidticos y pasajes nacionales e internacionales, deberan ser los
estrictamente indispensables para el Director del proyecto y los participantes registrados en
el protocolo de investigacion y ajustarse a las tarifas autorizadas por la SHCP, la SFP y hasta el
importe autorizado en la convocatoria del proyecto.
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Direccidn de Investigacion

PARTIDA 31903 “SERVICIOS GENERALES PARA PLANTELES EDUCATIVOS”

¥ Para la presentacion de los resultados de los proyectos de investigacion en
Congresos y Seminarios cientificos internacionales, cuyas memorias se
encuentren indizadas en la base de datos de Scopus, solo podra autorizarse
un monto de hasta $10,000.00 MXN.

Para el caso de trabajo de campo en territorio nacional, los viaticos deberan
acreditarse con documentaciéon que reuna los requisitos fiscales vy
administrativos establecidos. Hasta el 20% del total autorizado podra
acreditarse sin requisitos fiscales, para lo cual debera anexar una relacion
detallada de los gastos.

- Para la realizacion de muestreos y trabajo de campo, se cubrirad el costo de
los peajes.
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Direccidn de Investigacion

44102 “GASTOS POR SERVICIOS DE TRASLADO DE PERSONAS”

% Se podran cubrir gastos asociados a movilidad nacional para investigaciones de
campo, movilidad internacional y asistencia a congresos internacionales para los
alumnos registrados en el protocolo de investigacion y en el programa PIFI.

% En el caso de proyectos aprobados en el marco de la Convocatoria de Proyectos
Multidisciplinarios y Transdisciplinarios de Investigacion Cientifica y Desarrollo
Tecnoldgico, se podran cubrir gastos de profesores o investigadores invitados
externos al Instituto hasta por un monto de $40,000.00 MXN.
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Direccidn de Investigacion

ADECUACIONES PRESUPUESTARIAS PARA
PROGRAMAS Y PROYECTOS DE INVESTIGACION

% En casos excepcionales y debidamente justificados se
podran solicitar adecuaciones presupuestales por
conducto de la Direccion de Investigacion, para su

revision y aprobacion.
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