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Temario: 
Jefe (a) de Departamento de Gestión de Becas  

Dirección de Apoyos a Estudiantes 

Tema1: Secretaría de Educación Pública 

 Subtema1 Visión, Misión 

  Bibliografía 

  Secretaría de Educación Pública 

  Títulos, preceptos y/o Epígrafes 

  Apartado Acerca de la SEP, Visión y Misión de la SEP 

  Página Web 

  https://www.gob.mx/sep/acciones-y-programas/vision-y-mision-de-la-sep 

Tema2: Reglamento Interno del Instituto Politécnico Nacional 

 Subtema1 Disposiciones Generales 

  Bibliografía 

  Reglamento Interno del Instituto Politécnico Nacional 

  Títulos, preceptos y/o Epígrafes 

  Título Primero, Capitulo Único Naturaleza y Finalidades 

  Página Web 

  
https://www.aplicaciones.abogadogeneral.ipn.mx/reglamentos/reglamento-
interno.pdf 

 Subtema2 Órgano Interno de Control 

  Bibliografía 

  Reglamento Interno del Instituto Politécnico Nacional 

  Títulos, preceptos y/o Epígrafes 

  Título Quinto, Capítulo II, Sección Tercera 

  Página Web 

  
https://www.aplicaciones.abogadogeneral.ipn.mx/reglamentos/reglamento-
interno.pdf 

 Subtema3 Directores de Coordinación 

  Bibliografía 

  Reglamento Interno del Instituto Politécnico Nacional 

  Títulos, preceptos y/o Epígrafes 

  Título Quinto, Capítulo V 

  Página Web 

  
https://www.aplicaciones.abogadogeneral.ipn.mx/reglamentos/reglamento-
interno.pdf 

 Subtema 4 Título Tercero, Capítulo III, de las becas, estímulos y servicios de apoyo 

  Bibliografía 

  Reglamento Interno del Instituto Politécnico Nacional 

  Títulos, preceptos y/o Epígrafes 

  
Título Tercero, De los alumnos   
Capítulo III, De las Becas, Estímulos y Servicios de apoyo 

  Página Web 

  
https://www.aplicaciones.abogadogeneral.ipn.mx/reglamentos/reglamento-
interno.pdf 

 Subtema 5 De los Derechos 

  Bibliografía 

  Reglamento Interno del Instituto Politécnico Nacional 

  Títulos, preceptos y/o Epígrafes 

  
Título Tercero, De los alumnos   
Capítulo V, De los Derechos 

  Página Web 
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https://www.aplicaciones.abogadogeneral.ipn.mx/reglamentos/reglamento-
interno.pdf 

Tema 3 Reglamento de las Condiciones Generales de Trabajo del Personal No Docente del IPN 

 Subtema 1 De los Riesgos Profesionales, Seguridad e Higiene 

  Bibliografía 

  
Reglamento de las Condiciones Generales de Trabajo del Personal No Docente 
del IPN 

  Títulos, preceptos y/o Epígrafes 

  
Título Quinto,  
Capítulo Único, Riesgos profesionales, seguridad e higiene 

  Página Web 

  
https://www.aplicaciones.abogadogeneral.ipn.mx/reglamentos/reg_cond_gral_n
o_docente.pdf 

 Subtema 2 De las sanciones 

  Bibliografía 

  
Reglamento de las Condiciones Generales de Trabajo del Personal No Docente 
del IPN 

  Títulos, preceptos y/o Epígrafes 

  
Título Sexto, Derechos y obligaciones 
Capítulo VI, De las sanciones 

  Página Web 

  
https://www.aplicaciones.abogadogeneral.ipn.mx/reglamentos/reg_cond_gral_n
o_docente.pdf 

Tema  4 
Código de Conducta para las Servidoras y los Servidores Públicos del Instituto Politécnico 
Nacional 

 Subtema 1 A. Objetivo 

  Bibliografía 

  
Código de Conducta para las Servidoras y los Servidores Públicos del Instituto 
Politécnico Nacional 

  Títulos, preceptos y/o Epígrafes 

  A. Objetivo 

  Página Web 

  www.ipn.mx/assets/files/etica/docs/codigos/CC-PSP-IPN-2023.pdf 

 Subtema 2 C. Glosario 

  Bibliografía 

  
Código de Conducta para las Servidoras y los Servidores Públicos del Instituto 
Politécnico Nacional 

  Títulos, preceptos y/o Epígrafes 

  C. Glosario 

  Página Web 

  www.ipn.mx/assets/files/etica/docs/codigos/CC-PSP-IPN-2023.pdf 

 Subtema 3 I. Conductas de las Personas Servidoras Públicas 

  Bibliografía 

  
Código de Conducta para las Servidoras y los Servidores Públicos del Instituto 
Politécnico Nacional 

  Títulos, preceptos y/o Epígrafes 

  
I. Conductas de las personas servidoras públicas  

Conducta Esperada de la 1 hasta la 20 

  Página Web 

  www.ipn.mx/assets/files/etica/docs/codigos/CC-PSP-IPN-2023.pdf 

 Subtema 4 J. Instancias de Implementación 

  Bibliografía 
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Código de Conducta para las Servidoras y los Servidores Públicos del Instituto 
Politécnico Nacional 

  Títulos, preceptos y/o Epígrafes 

  
J: Instancias de Implementación 
I. Comité de Ética del Instituto Politécnico Nacional, 
II. Órgano Interno de Control en el Instituto Politécnico Nacional 

  Página Web 

  www.ipn.mx/assets/files/etica/docs/codigos/CC-PSP-IPN-2023.pdf 

Tema 5: Programa Institucional de Mediano Plazo 2024-2026 

 Subtema 1 Planeación Institucional 

  Bibliografía 

  Programa Institucional de Mediano Plazo 2024-2026 

  Títulos, preceptos y/o Epígrafes 

  Capítulo I: Planeación Institucional 

  Página Web 

  https://www.ipn.mx/assets/files/coplaneval/docs/Planeacion/PIMP2426Final.pdf 

Tema 6: Reglamento de Planeación 

 Subtema1 De los Productos y Responsabilidades 

  Bibliografía 

  Reglamento de Planeación 

  Títulos, preceptos y/o Epígrafes 

  Capítulo Tercero; De los productos y responsabilidades 

  Página Web 

  
https://www.aplicaciones.abogadogeneral.ipn.mx/reglamentos/REGLAMENTO-
DE-PLANEACION-DEL-IPN.pdf 

Tema 7: Coordinación General de Planeación e Información Institucional 

 Subtema 1 Actualización del programa de Desarrollo Institucional 2019-2024 

  Bibliografía 

  Coordinación General de Planeación e Información Institucional 

  Títulos, preceptos y/o Epígrafes 

  Presentación 

  Página Web 

  
https://www.ipn.mx/assets/files/coplaneval/docs/Planeacion/ActualizacionPDI20
21.pdf 

Tema 8: Guía Técnica para la elaboración de Manuales de Procedimientos 

 Subtema 1 Lineamientos Generales 

  Bibliografía 

  
Guía Técnica para la Elaboración de Manuales de Procedimientos y de Gestión 
de la Calidad 

  Títulos, preceptos y/o Epígrafes 

  
2.1.1, Elaboración 
2.1.2, Características 
2.1.3, Análisis, dictamen, registro y difusión 

  Página Web 

  https://www.ipn.mx/coplaneval/planeacion-y-organizacion/manuales.html 

 Subtema 2 Estructura de los Procedimientos 

  Bibliografía 

  
Guía Técnica para la Elaboración de Manuales de Procedimientos y de Gestión 
de la Calidad 

  Títulos, preceptos y/o Epígrafes 

  3.2 Estructura de los Procedimientos 

https://www.ipn.mx/assets/files/coplaneval/docs/Planeacion/PIMP2426Final.pdf
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3.2.3 Esquemática  

  Página Web 

  https://www.ipn.mx/coplaneval/planeacion-y-organizacion/manuales.html 

Tema 9: Guía para el Ejercicio y Control del Presupuesto IPN 

 Subtema 1 Introducción 

  Bibliografía 

  Guía para el Ejercicio y Control del Presupuesto IPN 

  Títulos, preceptos y/o Epígrafes 

  Introducción 

  Página Web 

  
https://www.ipn.mx/secadmin/documentos/gu%C3%ADa-para-el-ejercicio-y-
control-del-presupuesto-del-ipn-2024.pdf  

 Subtema 2 Ejercicio del Presupuesto 

  Bibliografía 

  Guía para el Ejercicio y Control del Presupuesto IPN 

  Títulos, preceptos y/o Epígrafes 

  

7.1 Presupuesto aprobado 
7.2 Adecuaciones Presupuestarias 
7.3 Suficiencias Presupuestarias 
7.4 Presupuesto Comprometido 
7.5 Presupuesto Ejercido 

  Página Web 

  
https://www.ipn.mx/secadmin/documentos/gu%C3%ADa-para-el-ejercicio-y-
control-del-presupuesto-del-ipn-2024.pdf 

Tema10: Coordinación Nacional De Becas Benito Juárez 

 Subtema 1 Beca Universal para estudiantes de Educación Media Superior Benito Juárez 

  Bibliografía 

  
Reglas de Operación del Programa Beca Universal para Estudiantes de Educac
ión Media Superior Benito Juárez para el ejercicio fiscal 2024 

  Títulos, preceptos y/o Epígrafes 

  
Glosario  
Objetivos 
Lineamientos 

  Página Web 

  
https://www.dof.gob.mx/nota_detalle.php?codigo=5712950&fecha=28/12/2023#
gsc.tab=0  

 Subtema 2 Becas Elisa Acuña para el ejercicio fiscal 2024. 

  Bibliografía 

  
Reglas de Operación del Programa Becas Elisa Acuña para el ejercicio fiscal 
2024 

  Títulos, preceptos y/o Epígrafes 

  
Glosario, 
Anexo 1.vi. IPN,  
Anexo 2.vi IPN 

  Página Web 

  https://www.dof.gob.mx/2023/SEP/ANEXO_DEL_ACUERDO_24_12_23.pdf  

 Subtema 3 Beca Jóvenes Escribiendo el Futuro para el ejercicio fiscal 2024. 

  Bibliografía 

  
Reglas de Operación del Programa Jóvenes Escribiendo el Futuro para el 
ejercicio fiscal 2024. 

  Títulos, preceptos y/o Epígrafes 

  Glosario, Objetivos, Lineamientos 

https://www.ipn.mx/coplaneval/planeacion-y-organizacion/manuales.html
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  Página Web 

  
https://www.dof.gob.mx/nota_detalle.php?codigo=5713358&fecha=29/12/2023#
gsc.tab=0 

Tema11: Ley Federal de Protección de Datos Personales en Posesión de los Particulares 

 Subtema 1 Ley Federal de Protección de Datos Personales en Posesión de los Particulares 

  Bibliografía 

  Ley Federal de Protección de Datos Personales en Posesión de los Particulares 

  
Títulos, preceptos y/o Epígrafes 
Capítulo I Disposiciones Generales, artículos 1 y 3 

  Página Web 

  
https://www.gob.mx/indesol/documentos/ley-federal-de-proteccion-de-datos-
personales-en-posesion-de-los-particulares 

 Subtema 2 De los Principios de Protección de Datos Personales 

  Bibliografía 

  Ley Federal de Protección de Datos Personales en Posesión de los Particulares 

  
Títulos, preceptos y/o Epígrafes 
Capítulo II, De los Principios de Protección de Datos Personales 
artículos 6 al 10 

  Página Web 

  
https://www.gob.mx/cms/uploads/attachment/file/123648/Ley_Federal_de_Prote
cci_n_de_Datos_Personales_en_Posesi_n_de_los.pdf 

Tema12: Ley Federal De Presupuesto Y Responsabilidad Hacendaria 

 Subtema 1 Disposiciones Generales 

  Bibliografía 

  Ley Federal De Presupuesto Y Responsabilidad Hacendaria 

  Títulos, preceptos y/o Epígrafes 

  
Título Primero, Disposiciones Generales 
Capítulo I, Objeto y Definiciones de la Ley, Reglas Generales y Ejecutores del 
Gasto 

  Página Web 

  https://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LFPRH.pdf  

 Subtema 2 Del Ejercicio del Gasto Público Federal 

  Bibliografía 

  Ley Federal De Presupuesto Y Responsabilidad Hacendaria 

  Títulos, preceptos y/o Epígrafes 

  
Título Tercero, Del Ejercicio del Gasto Público Federal 
Capítulo II, De la Ministración, el Pago y la Concentración de Recursos 

  Página Web 

  
https://www.senado.gob.mx/comisiones/desarrollo_social/docs/marco/Ley_FPR
H.pdf 

 Subtema 3 De los Subsidios, Transferencias y Donativos 

  Bibliografía 

  Ley Federal De Presupuesto Y Responsabilidad Hacendaria 

  Títulos, preceptos y/o Epígrafes 

  
Titulo Tercero, Del Ejercicio del Gasto Público Federal  
Capítulo VI, De los Subsidios, Transferencias y Donativos 

  Página Web 

  
https://www.senado.gob.mx/comisiones/desarrollo_social/docs/marco/Ley_FPR
H.pdf 

Tema:13 Reglamento De La Ley Federal De Presupuesto Y Responsabilidad Hacendaria 

 Subtema 1 Del Ejercicio del Gasto Público Federal 

  Bibliografía 

https://www.gob.mx/indesol/documentos/ley-federal-de-proteccion-de-datos-personales-en-posesion-de-los-particulares
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  Reglamento De La Ley Federal De Presupuesto Y Responsabilidad Hacendaria 

  Títulos, preceptos y/o Epígrafes 

  
Titulo Cuarto, Del Ejercicio del Gasto Público Federal  
Capítulo XII, De los Subsidios, las Transferencias y los Programas Sujetos a 
Reglas de Operación. 

  Página Web 

  https://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg_LFPRH_131120.pdf 

Tema:14 Temas base de la Dirección de Capital Humano.   

 Subtema1: Temario Base de la Dirección de Capital Humano. 

  Bibliografía 

  La que se indica en el temario. 

  Títulos, preceptos y/o Epígrafes 

  Los que se indican en el temario. 

  Página Web 

  
https://www.ipn.mx/assets/files/dch/docs/Personal-de-
Mando/SPC/TemarioDCH2023final.pdf  

   

https://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg_LFPRH_131120.pdf
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