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Temario: Jefe (a) de Departamento de Desarrollo Funcional y de Procedimientos, de la  

Dirección de Planeación y Organización 

Tema 1: Constitución Política de los Estados Unidos Mexicanos 

 Subtema 1 De los Derechos Humanos y sus Garantías 

  Bibliografía 

  Constitución Política de los Estados Unidos Mexicanos 

  Títulos, preceptos y/o Epígrafes 

  Título Primero, Capítulo I, De los Derechos Humanos y sus Garantías 

  Página Web 

  https://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/CPEUM.pdf 

 Subtema 2 De los Mexicanos 

  Bibliografía 

  Constitución Política de los Estados Unidos Mexicanos 

  Títulos, preceptos y/o Epígrafes 

  Título Primero, Capítulo II, De los Mexicanos 

  Página Web 

  https://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/CPEUM.pdf 

 Subtema 3 Del Poder Legislativo 

  Bibliografía 

  Constitución Política de los Estados Unidos Mexicanos 

  Títulos, preceptos y/o Epígrafes 

  Título Tercero, Capítulo II,Del Poder Legislativo 
Sección III, De las Facultades del Congreso 

  Página Web 

  https://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/CPEUM.pdf 

 Subtema 4 Del Trabajo y de la Previsión Social 

  Bibliografía 

  Constitución Política de los Estados Unidos Mexicanos 

  Títulos, preceptos y/o Epígrafes 

  Título Sexto, Del Trabajo y de la Previsión Social 

  Página Web 

  https://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/CPEUM.pdf 

Tema 2: Plan Nacional de Desarrollo 2019-2024 

 Subtema 1 Política Social 

  Bibliografía 

  Plan Nacional de Desarrollo 2019-2024 

  Títulos, preceptos y/o Epígrafes 

  2. Política Social, Apartado: Programas 

  Página Web 

  https://www.dof.gob.mx/nota_detalle.php?codigo=5565599&fecha=12/07/2
019#gsc.tab=0 

Tema 3 Programa Sectorial de Educación 2020-2024 

 Subtema 1 Análisis del estado actual 

  Bibliografía 

  Programa Sectorial de Educación 2020-2024 

  Títulos, preceptos y/o Epígrafes 

  5.- Análisis del estado actual 

  Página Web 

  https://www.gob.mx/cms/uploads/attachment/file/562380/Programa_Sectori
al_de_Educaci_n_2020-2024.pdf 

 Subtema 2 Objetivos prioritarios. 

  Bibliografía 

  Programa Sectorial de Educación 2020-2024 

  Títulos, preceptos y/o Epígrafes 

  6.Objetivos prioritarios 

  Página Web 

  https://www.gob.mx/cms/uploads/attachment/file/562380/Programa_Sectori
al_de_Educaci_n_2020-2024.pdf 

Tema 4 Ley Orgánica de la Administración Pública Federal 
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 Subtema 1 De la Administración Pública Federal 

  Bibliografía 

  Ley Orgánica de la Administración Pública Federal 

  Títulos, preceptos y/o Epígrafes 

  Título Primero, De la Administración Pública Federal 
Capitulo Único, De la Administración Pública Federal 

  Página Web 

  https://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LOAPF.pdf 

 Subtema 2 De la Administración Pública Centralizada 

  Bibliografía 

  Ley Orgánica de la Administración Pública Federal 

  Títulos, preceptos y/o Epígrafes 

  Título Segundo, De la Administración Pública Centralizada 
Capítulo I, De las Secretarías de Estado 

  Página Web 

  https://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LOAPF.pdf 

 Subtema 3 De la Competencia de las Secretarías de Estado y Consejería Jurídica del 
Ejecutivo Federal. 

  Bibliografía 

  Ley Orgánica de la Administración Pública Federal 

  Títulos, preceptos y/o Epígrafes 

  Título Segundo, De la Administración Pública Centralizada 
Capítulo II, De la Competencia de las Secretarías de Estado y Consejería 
Jurídica del Ejecutivo Federal 

  Página Web 

  https://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LOAPF.pdf 

Tema 5 Reglamento Orgánico del IPN 

 Subtema 1 De la Competencia y Organización del Instituto 

  Bibliografía 

  Reglamento Orgánico del IPN 

  Títulos, preceptos y/o Epígrafes 

  Capítulo I. De la Competencia y Organización del Instituto 

  Página Web 

  https://www.ipn.mx/assets/files/normatividad/docs/reglamentos/Reglamento
-Organico-IPN-2020.pdf 

 Subtema 2 Del Titular de la Coordinación General de Planeación e Información 
Institucional 

  Bibliografía 

  Reglamento Orgánico del IPN 

  Títulos, preceptos y/o Epígrafes 

  Capítulo VII. Del Titular de la Coordinación General de Planeación e 
Información Institucional 

  Página Web 

  https://www.ipn.mx/assets/files/normatividad/docs/reglamentos/Reglamento
-Organico-IPN-2020.pdf 

 Subtema 3 De los titulares de las Direcciones de Coordinación 

  Bibliografía 

  Reglamento Orgánico del IPN 

  Títulos, preceptos y/o Epígrafes 

  Capítulo XI. De los titulares de las Direcciones de Coordinación 

  Página Web 

  https://www.ipn.mx/assets/files/normatividad/docs/reglamentos/Reglamento
-Organico-IPN-2020.pdf 

Tema 6 Reglamento Interno del Instituto Politécnico Nacional 

 Subtema 1 Generalidades 

  Bibliografía 

  Reglamento Interno del Instituto Politécnico Nacional 

  Títulos, preceptos y/o Epígrafes 

  Título segundo, De la Función Educativa 
Capítulo I, Generalidades 

  Página Web 
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  https://www.ipn.mx/assets/files/normatividad/docs/reglamentos/reglamento-
interno.pdf 

 Subtema 2 De la Docencia y de los Programas Académicos y de los Planes y 
Programas de Estudio 

  Bibliografía 

  Reglamento Interno del Instituto Politécnico Nacional 

  Títulos, preceptos y/o Epígrafes 

  Título segundo, De la Función Educativa 
Capítulo II, De la Docencia  
Sección Primera, De los Programas Académicos y de los Planes y 
Programas de Estudio 

  Página Web 

  https://www.ipn.mx/assets/files/normatividad/docs/reglamentos/reglamento-
interno.pdf 

Tema 7 Ley Orgánica del Instituto Politécnico Nacional 

 Subtema 1 Naturaleza, Finalidades y Atribuciones 

  Bibliografía 

  Ley Orgánica del Instituto Politécnico Nacional 

  Títulos, preceptos y/o Epígrafes 

  Capítulo I. Naturaleza, Finalidades y Atribuciones  

  Página Web  

  https://www.ipn.mx/assets/files/seacademica/docs/rvoe/normatividad/LeyOr
ganicadelInstitutoPolitecnicoNacional.pdf 

 Subtema 2 Estructura Orgánica y Funcional 

  Bibliografía 

  Ley Orgánica del Instituto Politécnico Nacional 

  Títulos, preceptos y/o Epígrafes 

  Capítulo III. Estructura Orgánica y Funcional 

  Página Web  

  https://www.ipn.mx/assets/files/seacademica/docs/rvoe/normatividad/LeyOr
ganicadelInstitutoPolitecnicoNacional.pdf 

Tema 8 Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria 

 Subtema 1 Programación y Presupuestación del gasto público 

  Bibliografía 

  Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria 

  Títulos, preceptos y/o Epígrafes 

  Título primero, Disposiciones Generales 
Capítulo I, Objeto y Definiciones de la Ley, Reglas Generales y Ejecutores 
del Gasto 

  Página Web 

  https://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LFPRH.pdf 

Tema 9 Ley de Planeación 

 Subtema 1 Disposiciones Generales. 

  Bibliografía 

  Ley de Planeación 

  Títulos, preceptos y/o Epígrafes 

  Capítulo Primero. Disposiciones Generales 

  Página Web 

  https://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LPlan.pdf 

 Subtema 2 Sistema Nacional de Planeación Democrática 

  Bibliografía 

  Ley de Planeación 

  Títulos, preceptos y/o Epígrafes 

  Capítulo Segundo. Sistema Nacional de Planeación Democrática 

  Página Web 

  https://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LPlan.pdf 

 Subtema 3 Participación Social en la Planeación. 

  Bibliografía 

  Ley de Planeación 

  Títulos, preceptos y/o Epígrafes 

  Capítulo Tercero. Participación Social en la Planeación. 
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  Página Web 

  https://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LPlan.pdf 

 Subtema 4 Plan y Programas 

  Bibliografía 

  Ley de Planeación 

  Títulos, preceptos y/o Epígrafes 

  Capítulo Cuarto. Plan y Programas 

  Página Web 

  https://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LPlan.pdf 

Tema 10 Guía Técnica para la Elaboración y Actualización de Manuales de Procedimientos de la 
Secretaría de Educación Pública 

 Subtema 1 Documentación del Manual de Procedimientos  

  Bibliografía 

  Guía Técnica para la Elaboración y Actualización de Manuales de 
Procedimientos, Secretaría de Educación Pública 

  Títulos, preceptos y/o Epígrafes 

  2. Documentación del Manual de Procedimientos 

  Página Web 

  https://normatecainterna.sep.gob.mx/work/models/normateca/Resource/270
/8/images/Gu%C3%ADa%20para%20la%20Elaboraci%C3%B3n%20y%20
Actualizaci%C3%B3n%20de%20Manuales%20de%20Procedimientos%20-
%202021.pdf 

 Subtema 2 Consideraciones Generales 

  Bibliografía 

  Guía Técnica para la Elaboración y Actualización de Manuales de 
Procedimientos, Secretaría de Educación Pública 

  Títulos, preceptos y/o Epígrafes 

  5. Consideraciones Generales 

  Página Web 

  https://normatecainterna.sep.gob.mx/work/models/normateca/Resource/270
/8/images/Gu%C3%ADa%20para%20la%20Elaboraci%C3%B3n%20y%20
Actualizaci%C3%B3n%20de%20Manuales%20de%20Procedimientos%20-
%202021.pdf 

Tema 11 Guía Técnica para la Elaboración y Actualización de Manuales de Organización de la 
Secretaría de Educación Pública 

 Subtema 1 Instructivo de llenado del formato 3. Misión, Visión y Objetivo 

  Bibliografía 

  Guía Técnica Para la Elaboración y Actualización de Manuales de 
Organización, Secretaría de Educación Pública 

  Títulos, preceptos y/o Epígrafes 

  Instructivo de llenado del formato 3. Misión, Visión y Objetivos 

  Página Web 

  https://normatecainterna.sep.gob.mx/work/models/normateca/Resource/272
/4/images/Gu%C3%ADa%20para%20la%20Elaboraci%C3%B3n%20y%20
Actualizaci%C3%B3n%20de%20Manuales%20de%20Organizaci%C3%B3
n-2021.pdf 

Tema 12 Manual de Organización de la Dirección de Planeación y Organización 

 Subtema 1 Estructura Orgánica 

  Bibliografía 

  Manual de Organización de la Dirección de Planeación y Organización 

  Títulos, preceptos y/o Epígrafes 

  VII. Estructura Orgánica 

  Página Web  

  https://www.aplicaciones.abogadogeneral.ipn.mx/MOP/AC/DPyO/MO-
DPyO.pdf 

 Subtema 2 Objetivo 

  Bibliografía 

  Manual de Organización de la Dirección de Planeación y Organización 

  Títulos, preceptos y/o Epígrafes 

  VIII. Objetivo 

  Página Web  
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  https://www.aplicaciones.abogadogeneral.ipn.mx/MOP/AC/DPyO/MO-
DPyO.pdf 

 Subtema 3 Funciones 

  Bibliografía 

  Manual de Organización de la Dirección de Planeación y Organización 

  Títulos, preceptos y/o Epígrafes 

  IX. Funciones  

  Página Web  

  https://www.aplicaciones.abogadogeneral.ipn.mx/MOP/AC/DPyO/MO-
DPyO.pdf 

Tema 13 Manual de Procedimientos de la Dirección de Planeación y Organización 

 Subtema 1 Introducción del Manual de Procedimientos de la Dirección de Planeación y 
Organización 

  Bibliografía 

  Manual de Procedimientos de la Dirección de Planeación y Organización 

  Títulos, preceptos y/o Epígrafes 

  Introducción 

  Página Web 

  https://www.aplicaciones.abogadogeneral.ipn.mx/MOP/AC/DPyO/MP-
DPyO.pdf 

 Subtema 2 Propósito del Manual de Procedimientos 

  Bibliografía 

  Manual de Procedimientos de la Dirección de Planeación y Organización 

  Títulos, preceptos y/o Epígrafes 

  I. Propósito del Manual  

  Página Web 

  https://www.aplicaciones.abogadogeneral.ipn.mx/MOP/AC/DPyO/MP-
DPyO.pdf 

 Subtema 3 Alcance del Manual de Procedimientos  

  Bibliografía 

  Manual de Procedimientos de la Dirección de Planeación y Organización 

  Títulos, preceptos y/o Epígrafes 

  II. Alcance  

  Página Web 

  https://www.aplicaciones.abogadogeneral.ipn.mx/MOP/AC/DPyO/MP-
DPyO.pdf 

 Subtema 4 Relación de Procedimientos 

  Bibliografía 

  Manual de Procedimientos de la Dirección de Planeación y Organización 

  Títulos, preceptos y/o Epígrafes 

  IV. Relación de Procedimientos  

  Página Web 

  https://www.aplicaciones.abogadogeneral.ipn.mx/MOP/AC/DPyO/MP-
DPyO.pdf 

 Subtema 5 Control y Gestión Administrativa de Documentos 

  Bibliografía 

  Manual de Procedimientos de la Dirección de Planeación y Organización 

  Títulos, preceptos y/o Epígrafes 

  Control y Gestión Administrativa de Documentos 

  Página Web 

  https://www.aplicaciones.abogadogeneral.ipn.mx/MOP/AC/DPyO/MP-
DPyO.pdf 

Tema 14 Reglamento de Evaluación de Instituto Politécnico Nacional 

 Subtema 1 Del Sistema Institucional de Evaluación 

  Bibliografía 

  Reglamento de Evaluación de Instituto Politécnico Nacional 

  Títulos, preceptos y/o Epígrafes 

  Capítulo II. Del Sistema Institucional de Evaluación 

  Página Web 

  https://www.aplicaciones.abogadogeneral.ipn.mx/reglamentos/REGLAMEN
TO%20DE%20EVALUACION.pdf 
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 Subtema 2 De las Responsabilidades 

  Bibliografía 

  Reglamento de Evaluación de Instituto Politécnico Nacional 

  Títulos, preceptos y/o Epígrafes 

  Capitulo IV. De las Responsabilidades 

  Página Web 

  https://www.aplicaciones.abogadogeneral.ipn.mx/reglamentos/REGLAMEN
TO%20DE%20EVALUACION.pdf 

 Subtema 3 De la Comisión Institucional de Evaluación 

  Bibliografía 

  Reglamento de Evaluación de Instituto Politécnico Nacional 

  Títulos, preceptos y/o Epígrafes 

  Capítulo V. De la Comisión Institucional de Evaluación 

  Página Web 

  https://www.aplicaciones.abogadogeneral.ipn.mx/reglamentos/REGLAMEN
TO%20DE%20EVALUACION.pdf 

Tema 15 Temas Base de la Dirección de Capital Humano 

 Subtema1: Temario Base de la Dirección de Capital Humano 

  Bibliografía 

  La que se indica en el temario 

  Títulos, preceptos y/o Epígrafes 

  Los que se indican en el temario    

  Página Web 

  https://www.ipn.mx/assets/files/dch/docs/Personal-de-
Mando/SPC/TemarioDCH2023final.pdf  
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