INSTRUCTIVO DE REGISTRO PARA LA APLICACION
DE EXAMENES DE DOMINIO

" MODALIDAD PRESENCIAL 20267

INIDAD ZACATENCO

El CENLEX Zacatenco pone a su disposicion exdmenes de dominio del idioma inglés de nivel A2, B1y B2 en la
modalidad presencial; de 4 habilidades o por habilidad. Antes de iniciar tu registro es necesario consultar el
archivo “preguntas frecuentes y recomendaciones modalidad presencial 2026”.

Para cualquier duda se puede poner en contacto a través de los correos electrénicos smurillo@ipn.mx o
posgradocenlexzac@ipn.mx y via telefénica al 55 5729-6000 extensiones 54715, 54922, 54944 y 54958.

1. PARA AGENDAR EXAMEN

Leer detenidamente las indicaciones y condiciones de registro previo al llenado del formulario; se recomienda
ampliamente utilizar una direccién de Gmail o bien agregar las direcciones de correo proporcionadas, a los
contactos seguros y revisar la bandeja de spam constantemente.

Contestar el siguiente formulario de solicitud:
https://forms.gle/HAW6i856BePw|8BES

Durante todo el afio el formulario se envia UNA SOLA VEZ si se requiere algiin cambio en los datos del registro es
necesario ponerse en contacto por correo electrénico. Después de haber enviado las respuestas del formulario
debe proceder con el punto 2 y 3 de este instructivo, no es necesario esperar notificacién.

2. PAGO
e Desde la aplicacion de BBVA como pago de servicios, también pagos en practicaja
e En lareferencia o motivo de pago, colocar el nombre y apellido del sustentante
e Lavigencia del pago es de 30 dias naturales

Banco: BBVA Bancomer

Cuenta: Comision de Operacidon y Fomento de Actividades Académicas del IPN
Pago de servicios: No. De Convenio 2337274

Referencia 6100000693

TIPO DE EXAMEN . cuotA |
EXAMEN DE UNA HABILIDAD EN IDIOMAS - COMUNIDAD IPN $290.00
EXAMEN DE UNA HABILIDAD EN IDIOMAS - PUBLICO EN GENERAL $581.00
EXAMEN DE 2 A 4 HABILIDADES EN IDIOMAS - COMUNIDAD IPN $587.00
EXAMEN DE 2 A 4 HABILIDADES EN IDIOMAS - PUBLICO EN GENERAL $869.00

3. DOCUMENTACION

Para poder agendar fecha y hora de aplicacidon de examen la siguiente documentacion debera ser enviada desde
el correo registrado en el formulario, al correo posgradocenlexzac@ipn.mx escaneada en un solo archivo en
formato PDF sin comprimir, en el orden enlistado, completa y legible (indicar en el asunto del correo que el
examen es presencial y el nivel):

° Identificacion oficial: INE o IFE, Pasaporte o Cédula Profesional con fotografia, documento migratorio en
caso de extranjeros (vigente, a color y por ambos lados, si aplica).

° Ficha o comprobante de pago; se debe escribir el nombre del sustentante en la referencia o motivo de
pago

° Instructivo de registro requisitado como se indica al final del documento (Instructivo completo).
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° En su caso, documento que le acredite como miembro de la comunidad politécnica (credencial IPN,
boleta, constancia, carta pasante, credencial de egresado o titulo profesional).

La atencidn de solicitudes serd en un horario de lunes a viernes de 9:00 a 18:00 horas.

4. CONFIRMACION DEL EXAMEN

El sustentante recibira en la direccion de correo electronico indicada en el formulario, la confirmacion de la fecha
y la hora en que se programé su examen. La comunicacién de agenda, los resultados y dudas es Unicamente por
el correo electrénico que se registro.

5. PRESENTACION DEL EXAMEN

° Deberd presentar en original la misma identificacion oficial con la que se agendd la aplicacion del examen,
en caso de no presentar la misma identificacidn oficial, no se podrd aplicar el examen bajo ninguna circunstancia,
aunque sea por actualizacion.

° En caso de que no se aplique el examen por causa atribuible al sustentante, no habra reembolso de la
cuota por pago del servicio o reprogramacion.

° El sustentante debera llegar con 20 minutos de anticipacidn al inicio de su aplicacion, no hay tolerancia.
6. ENVIO DE RESULTADOS

Se dardn a conocer al aspirante a través del correo electréonico que se registrd en formulario a mas tardar 20 dias
habiles posteriores a la aplicacién. Sin importar la circunstancia no hay revisiones de examen.

7. REPROGRAMACIONES

Las reprogramaciones estan sujetas a la disponibilidad de lugares, deberdan solicitarse como mdaximo en un lapso
no mayor a 48 horas habiles posteriores a la cita asignada y estar acompaiiadas del justificante pertinente
(documento en hoja membretada y firmada por la persona facultada). Solo se realizaran en casos de fuerza
mayor, siempre y cuando el sustentante haya seguido todos los pasos marcados en el instructivo de registro.
Solo se reprogramard en una sola ocasion, de acuerdo al cupo disponible y a la lista de espera. Las cartas de
motivo no son consideradas justificantes.

La firma del presente documento indica que el sustentante ha leido, comprendido y aceptado las condiciones
de este instructivo, asi como también las del documento “preguntas frecuentes y recomendaciones modalidad
presencial 2026”.

Nombre y firma del sustentante:

Fecha: de 2026
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Siga los siguientes ejemplos de recibos de pago que cuentan con los datos requeridos para su aplicacion del

Examen de Dominio de Idioma

E REGISTRO PARA LA APLICACION

COMPROBANTE DE LA OPERACION
GENERAL
Tipo de operacior
Pago de servicios
Fecha de peracion
COMISION DE OP Y FOM DE ACT ACAD DE Fe :
002337274 Numero de conve
e
T 2337274
5100000603 =
Helerencia
Tipn de operanio 00000000006100000693
Pagar serwcio 0 impuesto
Guia CIt
i 675137
Cuonta cornente
Nombre y Apellido
IMPORTE
XXXX Importe
Gua CIE 3 X
6132535
ORIGEN
b
XXXXX Cuenta de retir
XXX
BBvA

#+ BBVA MEXICO, S.A.
RFC BBAB30831L]J2
FECHA HORA  CAJERO
19/03/24 11:51 MN3847

NUM. TARJETA

soeioksloksoliok XXXX

UBRICADO EN:XXXXX

CIUDAD

f ;AP .dia/mes/an
FOI.IO NUMERO:XXXX AUT:
; 1E XXXXX
CUENTA DE CARGO wdskekXXX
SALDO $XXXX
REFER; 6100000693
CONVENIO: . 2337274
EL PAGO DE

CONISION DE OP Y FOM DE ACT AC
HA QUEDADO REGISTRADO CONFIRME
EN Si PROX. FDO CTA.

Centro de Lenguas Extranjeras
Unidad Zacatenco

s

Los tramites de pago podras realizarlos mediante dos opciones:

® App de BBVA (pago de servicio)
e Practicaja o Ventanilla (pago de servicio)

Tu ficha debera contar con los siguientes datos:

« Nimero de convenio (2337274) «Fecha y hora del pago

* Importe del pago

« Referencia (6100000693) « Numero de Folio 6 Guia CIE




