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I. DESCRIPCIÓN DEL SISTEMA 

El Sistema de Directorio Telefónico General del IPN (SIDIRTEL), fue desarrollado con el objetivo que los 

usuarios externos e internos localicen de una forma rápida, sencilla y precisa alguna persona, personas, área 

ó extensión de la Institución vía Internet; para lo cual se ha definido el sitio: www.sidirtel.ipn.mx, como se 

muestra en la figura No. 1. 

 

Figura 1. Página de acceso de SIDIRTEL 

Como se puede apreciar, solo basta con digitar el nombre de la persona, área ó extensión que se desea y 

dar CLICK en Buscar y se muestra el resultado; el cual puede ser ordenado de forma accedente ó 

descendente en función al numero de extensión, nombre de la persona, cargo ó unidad, para facilitar su 

búsqueda, así como navegar en las diferentes pantallas en el caso de listados amplios, como se muestra en 

la figura 2. 

http://www.sidirtel.ipn.mx/
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Figura 2. Resultado de busqueda por SIDIRTEL 

II. ADMINISTRACIÓN DEL SISTEMA

Devido a la continua rotación de personal, SIDIRTEL, se ha desarrollado para que facilite a los Responsables de 

Informática, la actualización de titulares, cambios y movimientos de numeros de extensión de sus Unidades 

Responsables; para ello en la página principal de SIDIRTEL: www.sidirtel.ipn.mx, deberá accesarse en el vinculo 

Administración, localizado en la parte superior derecha, como se muestra en la figura 3. Para ingresar deberá contrase 

con un login y un password que le permitirá accesar a la administración de la información de su Unidad previamiente 

cargada. 

Figura 3. Acceso a la Administración de la Información 

http://www.sidertel.ipn.mx/
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III. PROCEDIMIENTO DE ADMINISTRACIÓN DE INFORMACIÓN DE EXTENSIONES 

III.1. Acceso al sistema 
 
Al dar clic en Administración, se accesa a la página de autenticación (figura 4), donde se deberá ingresar el login y 
password proporcionado. 

 
Figura 4. Página de autenticación 

Al ingresar, se obtiene la pantalla mostrada en la figura 5, la cual se identifica como: ¨Administración de sistema de 
extensiones para las unidades¨, localizandose en la parte superior derecha, cuatro vinculos: Inicio, Administración, 
Administrar extensiones, Nueva extensión y salir. Observese también que en la parte inferior de estos vinculos, 
aparece su nombre y siglas de su Unidad. 

 
 

Figura 5. Administración de sistema de extensiones para las unidades 
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III.2. Vínculo Inicio 
 

Permite accesar al directorio general, sin necesidad de de salir del sistema, con lo cual se puede visualizar los cambios 
que se vayan realizando. 
 

III.3. Vínculo  Administración 
 

Permite regresar a la página de: ¨Administración de sistema de extensiones para las unidades¨. 
 

III.4. Vínculo  Administrar extensiones 

 
Despliega la página para la modificación de datos de extensiones de la Unidad (figura 6), donde se pueden realizar las 
siguientes acciones, en función a las necesidades que se tengan: 

 

 
Figura 6. Pantalla para consulta y cambios 

 
III.4.1 Para realizar cambios en la información de la extensiones ya cargadas 
 
Si se requiere cambiar una gran catidad de extensiones ó se desconoce la información cargada de la Unidad 

SIMPLEMENTE dar CLICK en Buscar y se desplegarán todas las extensiones de la Unidad, como se muestra en la figura 

7. Observese que se pueden ordenar en función al numero de extensión, nombre de la persona, cargo ó unidad, para 
facilitar su búsqueda, así como navegar en las diferentes pantallas en el caso de listados amplios, similar a la interface 

de consulta; solo que ahora se puede acceder a editar los datos de una extensión en particular ó borrarla. 

 
Otra forma es si se conoce el número de extensión, el nombre del titular ó el área; simplemente se ingresa el dato en 

el recuadro y se da CLICK en Buscar y solo se traerá la extensión, personas ó área de interés para ser editados. 
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Figura 7. Pantalla para consulta y cambios 

 

Al dar CLICK en editar, se despliega la información previamente cargada por extensión, la cual puede ser modificada 

en base a los requerimientos que se tengan (figura 8). 

 

 
 

Figura 8. Pantalla de Edición de información cargada por extensión 
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Al concluir los cambios, simplemente dar CLICK en Guardar y el sistema responderá si le edición se realizó 

satisfactoriamente (figura 9). 

 

 
Figura 9. Pantalla de Edición de información cargada satisfactoriamente 

 

Para volver a la página de consulta y cambio, simplemente dar CLICK en Regresar . 

 

III.4.2. Para dar de baja un registro de extensión. 
 

Simplemente en la página de consulta y cambio, dar CLICK en borrar el registro deseado y la extensión de eliminará; 

previa confirmación. (figura 10). 
 

 
 

Figura 10. Confirmación de borrado de registros 
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III.4.3. Para dar de alta una extenión 
 

Si se requiere dar de alta una NUEVA extensión de la Unidad dar CLICK en el vínculo Dar e alta una extensión, 

localizado el a parte inferior izquierda del recuadro de consulta (figura 11) 
 

 
 

Figura 11. Pantalla donde se indica la ubicación del vínculo para dar de alta una extensión. 

 
Al abrir el vínculo, se despliega la pantalla de captura de información (figura 12)  

 

 
Figura 12. Pantalla donde llenado de datos para dar de alta una extensión. 

 
Se realiza la captura con la información solicitada y se guarda (TENER ESPECIAL CUIDADO DE LLENAR LA 
INFORMACIÓN EN MAYUSCULAS Y SIN ACENTOS), con lo cual la extensión queda almacenada en la base de datos para 
su consulta ó edición futura. 
 

III.5. Vínculo  Nueva extensión 

 
Permite dar de alta nuevas extensiones sin ingresar a la página de edición de extensiones. 
 

III.6. Vínculo  Salir 

 
Cierra nuestra sesión de administración. 


