LLENADO CORRECTO DEL FORMATO DE SOLICITUD DE CUENTAS DE CORREO PARA COMUNIDAD
IPN (ALUMNOS, DOCENTE, ADMINISTRATIVO, EGRESADOS, INVESTIGADORES, PERSONAL DE
HONORARIOS Y FUNCIONARIOS)

Ingresar a la pagina https://www.ipn.mx/cenac/centro-de-atencion/cau.html

Y dar clic en Manuales y Documentos
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Cuenta de Correo Solicitudes de Acerca de nosotros Manuales y Preguntas frecuentes
Institucional Scrwcms gare Jefes Documentacién

Dar clic y descargar el formato “Formato para solicitud de cuentas institucionales personales”
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Manuales y Documentacién

Correo electronico Redes e Infraestructura de Computo

Formato de solicitud de Certificados de Seguridad

Formato para solicitud de: cuentas institucionales
Manual para configuracién del WSUS (Actualizaciones)

personales
Formato para solicitud de cuentas administrativas (para
dreas o departamentos)

Guia para cambio y recuperaciin de comsefias de
corTeo electronico

Configuracion de correo institucional en dispositiva
mévil

Telefonia

Manual de administracion del SIDIRTEL
Formato para cambio de display telefonico (Nombre de
etiqueta)

Formato OptimizaTel (Solicitud de coberturas

Office 365 telefonicas)

Manual para alumnos
Conectividad

Manual para empleado
Formato OptimizaNet (Solicitud de servicio de datos:
la red institucional)

Software

Formato de solicitud de Software



https://www.ipn.mx/cenac/centro-de-atencion/cau.html
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Se pide no modificar el formato (NO AGREGAR COLUMNAS, FILAS, FORMULAS E IMAGENES) y homologar toda la informacidn que se agregue (Mismo tipo de
letra, mismo tamaiio de letra y mismo tipo de formato).
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1 SOLICITUD DE CUENTAS DE GORREOQ. Iniciar b
2 [ESCUELA, CENTRO O UNIDAD SOLICITANTE: ‘—|7 Ingresar el nombre de la ECU solicitante FECHA: +—— Ingresar fecha en que realiza el llenado
POR FAVOR, PARA BRINDARLE UN MEJOR SERVICIO, LLENE COMPLETAMENTE EL ARCHIVO DE CAPTURA, GON TODA LAS LETRAS EN MAYUSCULA Y EVITANDO LOS ACENTOS, DIERESIS, ENES Y Favor de realizar el llenado atendiendo
N SIGNOS DE PUNTUACION “ estos comentarios.

NOMBRE (S) APELLIDO PATERNO APELLIDO MATERNO

RICARDO ANTONIO NUNEZ HERNANDEZ ALUMNO e ricaro MM hotmail.com
5
JOSE MARIA JIMENEZ OCHOA DOCENTE Jiov I I sHl josc MINSEGEGG ¢ 12il.com
3
’ ' '
3 . . . .
2 Ingresar Nombre y Apellidos completos Agregar solo el rol vigente: Verificar que el CURP sea | No agregar boletas de alumnos
10 -
11| (Emn MAYUSCULAS, Sin acentos, Sin "N", Sin Diéresis, y Sin Signos de ALUMNO, DOCENTE, PAAE, .
| L. exactamente de 18 de nuevo ingreso 2021xxx ,
12 Puntuacién) EGRESADO, HONORARIOS,
13
14 Agregarlos en el orden correcto FUNCIONARIO E INVESTIGADOR caracteres PP2Lxox, PIVboot Y Pexox

17 NO INGRESAR USUARIOS Y/O DATOS DUPLICADOS




Para validar el campo CURP se recomienda utilizar la férmula: =largo (celda CURP)

A B

SOLICITUD DE CUENTAS DE CORREQ.

[

ESCUELA, CENTRO O UNIDAD SOLICITANTE:

._|7

Ingresar el nombre de la ECU solicitante

FECHA:

—)

Ingresar fecha en que realiza el llenado

POR FAVOR, PARA BRINDARLE UN MEJOR SERVICIO, LLENE COMPLETAMENTE EL ARCHIVO DE CAPTURA, CON TODA LAS LETRAS EN MAYUSCULA Y EVITANDO LOS ACENTOS, DIFRESIS,
ENES Y SIGNOS DE PUNTUAGION

]

Favor de realizar el llenado atendiendo

estos comentarios.

NOMBRE (S) APELLIDO PATERNO APELLIDO MATERNO
RICARDO ANTONIO NUNEZ HERNANDEZ ALUMNO nuHR I | o ricardo I hotmail com 18«
-
JOSE MARIA JIMENEZ OCHOA DOCENTE Jiow I [ 3 - tosc I < o com | =largo(E6)|

Utilizar la formula para
validar el tamafio correctol
de los CURP (18 caracteres)|

Para validar el campo Numero de empleado/boleta se recomienda utilizar la férmula: =largo (celda Nimero de empleado/boleta)

A | B

SOLICITUD DE CUENTAS DE CORREOQ.

()

ESCUELA, CENTRO O UNIDAD SOLICITANTE:

4_|_

Ingresar el nombre de la ECU solicitante

FECHA:

-—

— Ingresar fecha en que realiza el llenado

POR FAVOR, PARA BRINDARLE UN MEJOR SERVICIO, LLENE COMPLETAMENTE EL ARCHVO DE CAPTURA, CON TODA LAS LETRAS EN MAYUSCULA Y EVITANDO LOS ACENTOS, DIERESIS,
ENES Y SIGNOS DE PUNTUACION

-—]

Favor de realizar el llenado atendiendo

estos comentarios.

NOMBRE (8) APELLIDO PATERNO APELLIDO MATERNO
RICARDO ANTONIO NUNEZ HERNANDEZ ALUMNO R | oo ricarco I hotmail com 10 <
JOSE MARIA JIMENEZ OCHOA ALUMNO Jom I I tosc [ < = com 74

=largo(E6)

Utilizar la formula para
validar el tamafio correcto
los numero de boleta (10, 12,
14 o 16 digitos para alumnos|
de media superior y
superios, los de posgrado
inician con una letra y 6
digitos.
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Para verificar si existen registros duplicados, se sugiere utilizar el FORMATO CONDICIONAL (Seleccionar todos los CURPS — Formato condicional - resaltar
reglas de celdas — Mds Reglas y seleccionar “Aplicar formato unicamente a los valores unicos o duplicados)

Archivo Insertar Disefio de pagina Farmulas Datos Revisar Vista Q ;Qué desea hacer? Iniciar sesidn ‘Q'_ Compartir

LT & . . v | = = ,. - ==l == = > Autosuma - A

D B - Arial Marrow 14 - A A = | &~ E¢ Ajustar texto General ,;‘J ';5 == ;x EI - ZY p
e (NKE-E-O-A S SR EE B combinarycentrr - | § - % w |75 BT T e | e e | @Bomare it soeceonae
Portapapeles Fuente [F} Alineacién F] Mimero [} ’j‘ e Modificar
o B r reglas de celdas 4 D Es mayor que...
u eglas superiores e inferiores s menor que.
A . . Regl p fi 3 E q .
1 SOLICITUD DE CUENTAS DE CORREO. 327 | barras de dotos | B e
2 ESCUELA, CENTRO O UNIDAD SOLICITANTE: CECYT || FECHA:
3 POR FAVOR, PARA BRINDARLE UN MEJOR SERVICIO, LLENE COMPLETAMENTE EL ARCF E] Escalas de color » | ) Biguala AY EVITANDO LOS ACENT|
Conjuntos de iconos 4 Texto que contiene.
NOMBRE (S) APELLIDO PATERNO APELLIDO MATERNO - .
mHevE regla.. Una fecha...
B Borrar reglas 3 E B
4 Administrar reglas... i
s CAMILA SANCHEZ MANZANARES ALUE, S0 el ey ] DuPREEores.  37074)
6 VICTOR ARTURO REBOLLAR TORRES ALUMNO rReTviIE IMés reglas... 070394
7| HECTOR NATANAEL MORALES RAMOS ALUMNO MORH_ ) I
2| INGRID MONSERRAT MORENO OBLEA ALUMNO B S
9 OSWALDO VILLICANA FRUTOS ALUMNO
10 JOSE FERNANDO VARGAS GRIMALDO ALUMNO
11 JOSE LUIS JIMENEZ GUIDO ALUMNO
12 JOSE ENRIQUE GUZMAN RODRIGUEZ ALUMNO
13 CRISTIAN GAEL LEON LOPEZ ALUMNO
14 CLAUDIO ARRATIA CASO ALUMNO
15 MAXIMILIANO GARZON GARAVITO ALUMNO
| Hojal | Hoja2 *®




Mueva regla de formate ? x
Seleccionar un tipo de regla: ]O MATERNO

~ Aplicar formato a todas las celdas segin sus valores

= Aplicar formato Unicamente a las celdas que contengan
4 ~ Aplicar formato Unicamente a los valores con rango inferior o superior
5 = Aplicar formato Unicamente a los valores que estén por encima o por debajo del promedio| | Z/ANARES ALUMNO
5 -Ap-ll.carforma'to Unicamente a In?s valores Unicos o duFllcados ORRES ALUMNO

= Utilice una farmula que determine las celdas para aplicar formato.
7 RAMOS ALUMNO
g Editar una descripcion de regla: OBLEA ALUMNO
g Dar formato a todo: RUTOS ALUMNO
10 duplicado |~ || wvalores en el rango seleccionado RIMALDO ALUMNO
11 GUIDO ALUMNO
L] | I _‘ DRIGUEZ ALUMNO
13 LOPEZ ALUMNO
14 Aceptar Cancelar CASO AI—UMNO
15 It A e L s . =ARA/ITO Al TIMNGO CAGH I 2020

[} B [ u} G H

53 JOSE ISRAEL ARAUS PENA ALUMNG
54 EIMY FERNANDA ROSARIO HERNANDEZ ALUMNG
55 EMILIC ARIEL MENDOZA GARCIA ALUMND
56 JAVIER BETANCOURT ZAYAS ALUMNG
57 DIEGO CAMFOS GONZALEZ ALUMNG
58 JOAGUIN ALARCCN HERMNANDEZ ALUMND
53 FELIPE DE JESUS MCRAN WVELASCO ALUMNG
B0 EDUARDO ROJAS RAMIREZ ALUMNG
B1 JOMATHAN ALBERTO ACOSTA HERMNANDEZ ALUMND
62 MARTIN CMAR ESTRADA SALINAS ALUMNG
63 | MITZI YARELY FERNANDEZ RAMIIREZ ALUMNG
;3 CHRISTIAN ADRIAN PEREZ LUCIO ALUMND
65 JOSUE YAHIR CASTANEDA MENDICLA ALUMNG
66 PABLO DAVID HUERTA ESCUDERO ALUMNG
BT LAILA JATZIRI HERNANDEZ SANCHEZ ALUMND
65 ANGELICA XIMEMA SANTANA CORTES ALUMNG
63 BRAYAN ABRAHAM CHAVEZ SANCHEZ ALUMNG
70 ERICK FERNANDO SOBERAND PEREZ ALUMND
71 CARLOS ALBERTO MATEHUALA MENDOZA ALUMNG
Tz JOAQUIN ALARCON HERNANDEZ ALUMNG
T3 MNACMI JENIFER PLASCENCIA 50TQ ALUMND
T4 MCISES PENA PALACIOS ALUMNG
75 ELIHUT LOPEZ CHAVARRIA ALUMNG
76 GABRIEL FAMIRQ FAMIRO ALUMND
7 DELIA ABIGAIL MALDONADO CEBALLCS ALUMNG
T8 ALEC EMILIANG GAUZIN HERNANDEZ ALUMNG
74 VICTCR DANIEL MOMNROY GARCIA ALUMND
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