
LLENADO CORRECTO DEL FORMATO DE SOLICITUD DE CUENTAS DE CORREO PARA COMUNIDAD 

IPN (ALUMNOS, DOCENTE, ADMINISTRATIVO, EGRESADOS, INVESTIGADORES, PERSONAL DE 

HONORARIOS Y FUNCIONARIOS) 

Ingresar a la página https://www.ipn.mx/cenac/centro-de-atencion/cau.html 

Y dar clic en Manuales y Documentos 

Dar clic y descargar el formato “Formato para solicitud de cuentas institucionales personales” 

https://www.ipn.mx/cenac/centro-de-atencion/cau.html


Se pide no modificar el formato (NO AGREGAR COLUMNAS, FILAS, FORMULAS E IMAGENES) y homologar toda la información que se agregue (Mismo tipo de 

letra, mismo tamaño de letra y mismo tipo de formato). 



Para validar el campo CURP se recomienda utilizar la fórmula:  =largo (celda CURP) 

Para validar el campo Número de empleado/boleta se recomienda utilizar la fórmula:  =largo (celda Número de empleado/boleta) 



 

Para verificar si existen registros duplicados, se sugiere utilizar el FORMATO CONDICIONAL (Seleccionar todos los CURPS – Formato condicional - resaltar 

reglas de celdas – Más Reglas y seleccionar “Aplicar formato únicamente a los valores únicos o duplicados) 

 

 



 

 

 

 




