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UNIDAD 1 DEL PROGRAMA: HOJA ELECTRONICA DE CALCULO

COMPETENCIA PARTICULAR: RAP 1 Identifica los elementos del ambiente de

Utiliza herramienta de la hoja electrénica de célculo | la hoja electrénica de calculo de acuerdo asuy
para el procesamiento de la informacién en | funcion.

su dmbito académico, social y laboral.

Contenido: Elementos del ambiente de la hoja electrdnica
de célculo

Practica 1. Elementos de la hoja de calculo

Aprendizaje esperado. Identificar el ambiente grafico, asi como el nombre de sus partes de la
ventana de Excel

1. Escribe en la tabla los nombres de cada una de las partes de la ventana de Excel, segun el
numero que te indique en la imagen.
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2. En la siguiente tabla, escribe el nombre de las fichas que componen Excel, asi como los
respectivos grupos que la componen, en la tercer columna anota todos aquellos grupos e

iconos que desconozcas.

FICHA GRUPO GRUPOS O iCONOS QUE
DESCONOZCO
Portapapeles, Fuente, Alineacion, Numero, Estilos, El grupo Modificar
Celdas y Modificar
Inicio
Insertar

Disposicion de
paginas

Formulas

Datos

Revisar

Vista

3. Dibuja en las celdas vacias el tipo de cursor, segun la funcién en ejecucion.

Descripcion

Dibuja el
cursor

Aparece cuando tienes que arrastrar el mouse para copiar una
férmula

Aparecen al apuntar a una pestafia, barra de desplazamiento o
barra de herramientas

Este cursor se tiene en cualquier celda de edicion y en la barra de
formula

Aparece entre los encabezados de columnas y sirve para cambiar el
ancho de las mismas.

Aparece entre los encabezados de filas para cambiar la altura de
los mismos

f)

Aparece dentro de la hoja cuando se apunta a cualquier celda.

Elabord: Mtra. Marina Rivera Alcantara
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UNIDAD 1 DEL PROGRAMA: HOJA ELECTRONICA DE CALCULO

COMPETENCIA PARTICULAR:

Utiliza herramienta de la hoja electrénica de
calculo para el procesamiento de la informacién
en su ambito académico, social y laboral.

RAP 2 Emplear las herramientas de la hoja
electrdnica de célculo para procesar la
informacidn de diversas fuentes.

Contenido:

Disefio y formato de pagina, uso de formulas y funciones y elaboracion de graficas

Practica 1. Formato de una hoja de calculo

Aprendizaje esperado. Identificar cada una de las herramientas que forman parte del formato,
disefio y configuracion de una pagina

COMO DAR FORMATO A LAS CELDAS

Para dar formato alas celdas,
hay que ir a la ficha INICIO vy
dar unclicen “LOS GRUPOS
FUENTE, ALINEACION,
NUMERO” o seleccionar las
celdas a las cuales se va aplicar
formatoy dar clic derecho con
el mouse y luego clic en
“formato de celdas”

Entonces aparece el siguiente
cuadro de dialogo.

Formato de celdas

i Alineacidn

Categoria:

Mamera
Moneda
Contabilidad
Fecha

Hora
Porcentaje
Fraccion
Cientifica
Texto
Especial
Personalizada

Fuente Borde Relleno  Proteger

Muestra

Las celdas con formato general no tienen un formato especifico de
numero,

1. Escribe en la siguiente tabla una descripcion sobre cada pestafa cuando se abre la ventana

formato de las celdas

Pestaifia | Descripcion

Numero

Alineacion

Fuente

Bordes

Relleno

Proteger

Elabord: Mtra. Marina Rivera Alcantara
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2. Disefio de pagina

Describe brevemente para que se utilizan cada uno de los siguientes iconos que se
encuentran en la pestafia “Disposicién de pagina” en el grupo “Configurar pagina”

lmprirmir
itulos

3.Contesta lo que se te pide:

a) Las columnas se identifican por:

b) Las filas se identifican por:

c¢) Elnumero total de filas en Excel 2016 es de:

d) Elnumero total de columnas en Excel 2016 es de:

e) ¢éQué procedimiento sigo para insertar hojas?

f) ¢éQué procedimiento sigo para cambiar el nombre a una hoja?

Elabord: Mtra. Marina Rivera Alcantara
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g) ¢Qué procedimiento sigo para ocultar hojas?

h) ¢Qué procedimiento sigo para mostrar hojas?

i) ¢éQué procedimiento sigo para eliminar hojas?

j)  éQué es una celda activa?

k) ¢A qué selellama un libro de trabajo?

[) ¢Con qué extensidn se guarda un archivo en Excel

4. Escribe en donde o qué lugar se puede utilizar una hoja de cdlculo y con qué propésito

Elabord: Mtra. Marina Rivera Alcantara
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Practica 2. Tipos de Operadores

Aprendizaje esperado. Diferenciar los tipos de operadores que se aplican en una hoja de célculo

1.- Escribe en tu cuaderno un ejemplo del uso de los siguientes operadores:

Tipos de operadores

Aritméticos

Comparacion

Referencia

+ Suma o adicién

- Resta o diferencia

* Multiplicacién

/ Divisién

M Exponenciacién

% Tanto por ciento

=Igual que

>Mayor que

< Menor que

>= Mayor o igual que

<= Menor o igual que

<> Diferente

: Rango

, Une los rangos dentro de una férmula

Espacio Calcula la interseccién de los rangos indicados,
sin embargo, si no hubiera interseccidn, envia un
mensaje de error.

Operacidén

5+4*8+2"3=

2. Resuelve las siguientes operaciones, respetando la
jerarquia de operadores aritméticos

373-10*(2*2+5-4) =
4+(572*4) [2-6*3=
2*6-(2M4+5) +313=
8*8-412+(5*8/212) =

Resultado
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Practica 3. Ejercicios con formulas

Aprendizaje esperado. Aplicar de forma adecuada las férmulas respetando la sintaxis en una hoja
de calculo.

Cada una de las siguientes practicas las realizaras en un libro de Excel y usards una hoja de calculo
para cada una de ellas.

1. Ejercicio 1. En una nueva hoja de célculo
a) Calcular el area de las siguientes figuras, y anota el resultado debajo del nombre que
corresponda.
b) Ademas dibuja la figura geométrica y realiza los calculos en la hoja de calculo.
c) Lahoja de célculo debe llamarse “Areas”

Figura Férmula Base Altura Area
Area del Area = (Base x 15 20
triangulo Altura)/2
Circulo Area = (PI) x (radio x =6
radio)
Base Base menor |Altura |Area
mayor
Trapecio Area =((base mayor + |7 5 4
base menor)*altura)/2

2. Ejercicio 2. En una hoja de calculo realiza lo siguiente

El Maestro Roberto Pérez desea calcular el promedio de los siguientes alumnos:

Realiza los cdlculos de la columna “F”, para obtener dichos promedios.

Aplica formato a la tabla y quita la cuadricula de la hoja (Para hacer esto das clic en la ficha “vista”
y en el grupo “mostrar”, desactivas la casilla de verificacidén “lineas de cuadricula”)

La hoja de célculo debe llamarse “Calificaciones”

A B C D E F
1 NOMBRE Per.1 Per.2 Per.3 | Per.4 | Promedio final
2 JUAN 9 8 7 8
3 ROBERTO 8 5 8 9
4 LUISA 8 6 10 7
5 MARIA 9 8 10 6
6 NOE 7 9 6 8
7 JAVIER 5 5 10 7
8 NOEMI 6 6 8 6
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3. Ejercicio 3. En una hoja de célculo realiza los célculos de salario bruto, despensa, impuestos y el
salario neto

Supongamos que tenemos una ndmina de trabajadores que se les paga $3.50 por hora, ademas se
les gratifica con una ayuda de despensa de 3% de su salario semanal y se les descuenta 10% de
impuestos, por tanto, debemos calcular el salario semanal de cada uno de ellos de acuerdo con el
siguiente reporte:

La hoja de célculo debe llamarse “Salario bruto”

Trabajador [Horas Costo |Salario |3% 10% Salario
por impuestos
laboradas | hora bruto despensa neto
Antonio 25 3.5
Arturo 39 3.5
Enrique 30 3.5
Ivan 40 3.5
Luis 24 3.5
Rafael 35 3.5

4. Ejercicio 4. En una hoja nueva de calculo resuelve el siguiente ejercicio

a) Pedro Pérez piensa abrir un negocio y desea planear los cuatro primeros meses El
primer mes espera obtener de ventas $100 y cada mes siguiente espera obtener el 10
% mas. Los gastos permanecerdn constantes, como se muestra a continuacion.

b) La hoja debe llamarse “Ventas”

c) Aplicalos formatos correspondientes

Pedro desea elaborar su presupuesto en hoja de calculo mostrando las ventas

A B C D E F
1 MES 1|MES 2|MES 3|MES 4[TOTAL
2 VENTAS $ 100($ 110
3
4 GASTOS
5 RENTA $ 30
6 AGUA $ 15
7 LUz $ 5
8 TELEFONO $ 4
9
10 TOT. DE GASTOS
11 UTILIDAD
12 UTIL. ACUMUL.ADA

Elabord: Mtra. Marina Rivera Alcantara 10
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Tips para resolverlo:

e El10% de renta del mes 2 lo obtiene calculando el 10% del mes 1y asi sucesivamente, el del
mes 3 calculando el 10% del mes 2....

e Lautilidad se obtiene de las ventas del mes menos todo lo que el gasto.

e Lautilidad acumulada esla suma de las ganancias de cada dia.

5.Ejercicio 5. En una nueva hoja de célculo:
a) Serequiere obtener las columnas de descuentos y sueldo neto, sabiendo que el

descuento para cada empleado es de 14% del Sueldo Bruto. Se solicita, ademas, el total
de cada columna. La planilla resultante tendra el siguiente aspecto:

b) Lahoja debe llamarse “Sueldo neto”
c) Aplicalos formatos a las celdas y a los numeros correspondiente.

A B C D
SUELDO SUELDO
1 Empleado BRUTO DESCUENTOS NETO
3 Juan Pérez 12345
4 Susana Gémez 1250
5 Alicia Dorrego 1542
6 Carlos Martinez 745
7 Ana Santos 1238
8 José Diaz 678
10 Total

6. Ejercicio 6. En una hoja nueva de calculo realiza lo siguiente:

a)

b)
c)

Elaboro:

Calcula los totales de los 4 trimestres de la columna F y calcula los totales por cada
trimestre en la fila 12.

Aplica los formatos correspondientes en las celdas

La hoja debe llamarse “Importaciones”

A B C D E F
Empresa Importacionas S.A. de CV.

3 | Gastos Trim 1 Trim 2 Trim 3 Trim 4 Totales
4 | Salarios 13000 13000 13000 13000

5 Renta 3500 3500 3500 3500

5 | Publicidad 3600 3000 9000 11478

7 Limpieza 1500 1550 1470 1890

8 Empaques 2500 2750 2950 3400

9 Sustancia A 3280 3750 3740 3690

0 Sustancia B 4540 4560 4880 4750

1 | Sustancia C 5410 5840 5420 5970

2 Totales

Mtra. Marina Rivera Alcantara 11
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Practica 4. Practica con funciones

Aprendizaje esperado. Identificar y aplicar las funciones adecuadas en una hoja de calculo

1. Completa la tabla segun las funciones que te pida de una hoja de célculo

FUNCION

DESCRIPCION

EJEMPLO

Sl

Comprueba si se cumple una condicién y
devuelve un valor si se evalia como verdadero y
otro valor si se evalia como falso

=S| (A5>100,” Mayor que
100”,”Menor que 100”)
=SI(A5>100, A5-10, A5+20)

MAX

MIN

CONTAR

PROMEDIO

CONTAR.SI

BUSCAR

SUMA

SUMA.SI

MODO

Elabord: Mtra. Marina Rivera Alcantara
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2. Ejercicio 2. Abre un nuevo libro que se llame Practica 4.
En una nueva hoja de calculo captura la siguiente tabla

a) Aplica las funciones correctas de C13:C16

b) Aplica formato a la tabla de bordes y relleno

¢) La hojadebe llamarse “Notas”

A B C D E F
1.- Caleule El Promedio De Notas De Cada Alumno
2 | 2.- Complete El Cuadro Que Aparece Al Final
3 |3.-De Un Formato Adecuado
5 |Nombre Mota 1 Mota 2 Mota 3 Mota 4 Promedio
] Arturo Castro 6,5 5,5 5,1 5,9 5,8
7 Angel Zapata 5 4.6 4,1 4,2 4,5
g Marcela Castillg 5.8 6,4 3.4 48 5.1
9 Romina Donosof 7 5.9 6,1 6,3 6,3
10 Alberto Lorca 4.3 5,6 54 2,1 4.4
17 | Mauricio Jerez 6.3 2.4 5.9 6 5.2
13 |El promedio mas alto es:
14 El promedio mas bajo es:
15 El numero de alumnos es:
16 |La nota mas repetida fue el:
3. Ejercicio 3. En una nueva hoja de calculo captura la siguiente tabla

A

a) Aplicalas funciones correctas de H4:H13 y de K4:K7
b) Aplica formato a la tabla de bordes y relleno

¢) La hojadebe llamarse “Calif. bimestrales”

B C

CALIFICACIONES BIMESTRALES

6°B

Nombre
Fernanda
Juana
Victor
José Antonio
Natalia
Leticia
Claudia
Alejandro
Erick
Martin

Elabord

Edad
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Promedio anual maximo

Promedio anual minimo

13




LB INSTITUTO POLITECNICO NACIONAL Jlnd

Centro de Estudios Cientificos y Técnologicos 11
WILFRIDO MASSIEU

COMPUTACION BASICA I BASICA

4. Ejercicio 4. En una nueva hoja de calculo realiza lo siguiente:

a) Captura los datos de la tabla

b) Aplica de forma adecuada la funcién logica “Si” en el ejercicio

¢) Lahoja debe llamarse “Gastos”
Compara los gastos reales y los gastos previstos e indica a través de un mensaje unala
columna ¢, “presupuesto excedido” o el mensaje “aceptado” si el presupuesto es igual o
menor al previsto.

A B C
Gastos
1 |Gastos reales previstos Observaciones
2 1500 110
3 800 1200
4 900 700
5 700 850
6 1300 1350

5. Ejercicio 5. En una nueva hoja de calculo realiza lo siguiente:
a) Captura los datos de la tabla
b) Aplica de forma adecuada las férmulas y funciones
¢) Aplica formato de nimero, bordes y relleno a la tabla
d) Lahoja debe llamarse “Farmacéutica”

A B C D E F G H J
Farmaceutica de México S.A.

Ivale peEscUENTO TOTAL

2 |PRODUCTO |[ENERO FEBRERO MARZO TOTALES P/UNITARIO SUBTOTAL % 20% VENTA

3 ARTRENAC 25 31 28 245

4 DABEX 27 28 28 128,5

5 |DEXABION 29 30 29 340
DEXACITON

& EURIN 28 24 27 164
DICLOFENA

7 CO 29 27 31 357
DOLO
NEUROBIO

8 N 28 31 32 328,5

g NOVOTIRAL 29 27 29 126,5
SEDALMERC

10 K 31 29 30 1129

12 TOTALES

13

14 Estadistica

15 Ventamas alta

16 Wenta mas baja

17 Promedio de ventas

18 Num. De productos

19 Total de las ventas
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6. Ejercicio 6. En una hoja de calculo nueva realiza lo siguiente

Producto A

4
<

13%

a) Copialos datos de la tabla
b) Realiza el calculo del total de ventas
c) Aplica formato de nimero, bordes y relleno
d) Realizar los gréficos siguientes usando los datos de mes, producto Ay producto B
e) Escribe que tipo de graficos son
f) La hoja debe Ilamarse “Productos Ay B”
A B C D

1 Mes Producto A |Producto B |Total de ventas

2 |Enero 400 350

3 |Febrero 300 500

4 |Marzo 250 380

5 Abril 350 250

6 Mayo 150 200

7 |Junio 480 350

Venta de productos Ay B
500
400
300
200
100 -

0
Enero  Febrero Marzo Abril Mayo Junio
HProducto A M Producto B = Enero = Febrero = Marzo

Abril ®m Mayo = Junio

Comparativo del Producto Ay
Producto B

ENERO

FEBRERO MARZO ABRIL MAYO

s==@==Producto A ==@==Producto B

JUNIO

Venta de Productos Ay B

||

FEBRERO MARZO ABRIL MAYO

1 Producto A Producto B

Elabord: Mtra. Marina Rivera Alcantara
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UNIDAD 1 DEL PROGRAMA: HOJA ELECTRONICA DE CALCULO

COMPETENCIA  PARTICULAR: RAP 3 Utiliza la hoja de calculo para la
Utiliza herramienta de la hoja electrénica de administracion de datos en diversos
calculo para el procesamiento de la informacién | contextos.

en su ambito académico, social y laboral.

Contenido:  Herramientas para la administracion de datos, ordenacion, filtros y tablas
dinamicas

Filtros en una hoja de cdlculo.

Los filtros en Excel nos permiten buscar un subconjunto de datos

que cumpla con ciertos criterios. Generalmente todo comienza
7 Ordenar | N cuando tenemos un rango de celdas con informacion y queremos

Eﬁwanzada:
Ordenar y filtrar ver solamente aquellas filas que cumplen con ciertas condiciones.

Si filtra la informacién en una hoja de célculo, puede encontrar valores rapidamente. Puede filtrar
por una o mas columnas de datos. Con el filtrado puede controlar no solo lo que quiere ver, sino
también lo que quiere excluir. Para acceder a los filtros hay varias maneras, una de ellas es dando
clic a la pestafia “Datos” y clic en el comando “Filtro” del grupo “Ordenar vy filtrar” o con las teclas

ctrl+shift+l. Cuando se aplica
) pals [~ |ENErRo [~ |FEBRERO[~ |MaRZO [~|aBRIL [~ |mavo [~lunio [+

el filtro aparecen unas flechas
. MEXICO 26 29 31 25 27 28

en los encabezados y a partir
; ARGENTINA 27 32 28 27 27 28
de alli, puede empezar a [coomeia 28 28 30 29 29 29
seleccionar la informacién. VENEZUELA| 27 29 24 28 31 27

Ordenar datos en Excel

En Excel puedes ordenar rdpidamente una columna de datos utilizando los comandos Ordenar de
AaZyOrdenardeZaA. Pero debes tener cuidado o de lo contrario solamente se ordenardn

algunos de los datos. V %? p

Ordenar columnas en Excel Ordenary| Buscary | Analiz
¢ - I coni~ | dato

Utiliza esta técnica si no existen filas vacias dentro de los datos. 7] Ordenardepsz

Debes seleccionar una celda de la columna que deseas ordenar y en Z| OrdenardeZaa

la ficha Inicio hacer clic en el botén Ordenar y filtrar y seleccionar el Orden personalizado...

comando Ordenar de A a Z para ordenar alfabéticamente o en caso | ¥ it

de que sean datos numéricos ordenar del mas pequeiio al mas
grande. Si necesitas un ordenamiento del mas grande al mas
pequefio deberas utilizar el comando Ordenar de Z a A.

Elabord: Mtra. Marina Rivera Alcantara 16
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Practica 1. Ordenar y filtrar

Aprendizaje esperado: Conocer las herramientas que te pueden ayudar a ordenar vy filtrar
informacién de una base de datos.

a) Copia los datos de la siguiente tabla
b) Aplica un formato de bordes y relleno, asi como de nimero en el campo “sueldo”
c) Ordena lalista de la tabla del campo “Nombre” de forma de “A a Z”
d) Aplica unfiltro a la tabla para obtener los siguientes datos
e Numero de empleados con contrato “Permanente”
e Numero de empleados del sexo masculino
e Numero de empleados eventuales y de sexo “femenino”
e Numero de empleados que ganan menos de $ 8,000.00 pesos
e Realiza un reporte de cuantos empleados son “permanentes” y son de sexo
“femenino”
e Realiza un reporte de los empleados que son “eventuales” y de sexo “masculino”
e) Lahoja debe llamarse “Filtro”

NO NOMBRE CONTRATO SEXO SUELDO

3 TINOCO RODRIGUEZ JUANA LEONIDE EVENTUAL F 2,825.95
14 COLIN DIAZ EDUARDO PERMANENTE M 15,326.05
28 ROJAS RODRIGUEZ CONCEPCION PERMANENTE F 5,652.20
31 SANCHEZ LEON ROSA EVENTUAL M 4,611.15
45 SANCHEZ RINCON JOSE PERMANENTE M 13,074.20
62 VELAZQUEZ GARCIA JORGE PERMANENTE M 5,369.85
80 VELAZQUEZ PEREZ CONSUELO PERMANENTE F 5,326.30
120 GOMEZ CISNEROS JESUS PERMANENTE M 15,326.05
148 MOSQUETA BARRERA FRANCISCO PERMANENTE M 4,611.15
182 NARES ESCUDERO CONSUELO PERMANENTE F 4,390.15
196 RODRIGUEZ ROJAS EDITH EVENTUAL F 6,262.20
210 ALBARRAN REAL MA. CONCEPCION PERMANENTE F 4,611.15
254 REYES RIOS AMELIA PERMANENTE F 6,262.20
271 FERNANDEZ CABRERA REGINA PERMANENTE F 8,827.00
312 AYALA ALCANTARA RICARDO EVENTUAL M 3,435.60
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¢Qué es una tabla dinamica?

Una tabla dindmica es una de las herramientas mas poderosas de Excel, pero también es una de

las caracteristicas que mas usuarios de Excel se sienten intimidados a utilizar. Las tablas dinamicas

te permiten resumir y analizar facilmente grandes cantidades de informacion con tan sélo

arrastrar y soltar las diferentes columnas que formaran el reporte.

Practica 2. Tablas dinamicas

Aprendizaje esperado. Aplicar el uso correcto de tablas dindmicas a una base de datos.

a) Copia los datos de la tabla en una hoja de célculo

b) Inserta una tabla dindmica de suma de deportista y disciplina
¢) Insertatabla dindmica de suma de puntos por pais y disciplina
d) Inserta tabla dindmica de suma de puntos por disciplina

Pais Competidor | Disciplina | Puntaje

Chile Tomas G. Barras 14
Chile Pablo G. Piso 12

Guillermo

Argentina |S. Caballete 4
Argentina | Ricardo M. | Piso 6
Peru Alberto F. Caballete 1
Peru Patricio T. | Piso 2
Uruguay OscarT. Barras 11
Uruguay Diego F. Piso 9
Colombia Carlos V. Barras 8
Colombia Faustino A. | Piso 5
Brasil Ricardo K. Barras 3
Brasil Edson A. Barras 7
Ecuador Alex A. Caballete 10
Ecuador Esteban V. |Barras 13

La primera tabla dinamica queda de la siguiente forma

Elabord: Mtra. Marina Rivera Alcantara

~|Suma de Puntaje

Alberto F
Alex A.
Carlos V.
Diego F.
Edson A.
Esteban’
Faustino
Guillerm
OscarT.
Pablo G.
Patricio
Ricardo t
Ricardo I
Tomds G
Total ger

1
10
8
9
7
13
5
4
11
12
2
3
6
14
105
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UNIDAD 2 pEL PROGRAMA: CREACION DE PAGINAS WEB

COMPETENCIA PARTICULAR: Elabora péginas RAP 1 Identifica los elementos que componen
WEB a través del codigo HTML y el editor la estructura de una pagina WEB de acuerdo a
Institucional su uso y funcidn

CONTENIDO: Estructura basica de una pagina web: encabezado, cuerpo, tipos de paginas web

Instrucciones Generales: Lee con cuidado cada uno de los ejercicios en esta
guia y contesta conforme a lo que se te pide

1.- Instrucciones especificas: Contesta de manera breve lo que se te pide a
continuacion:

a. Escribe que significan las siglas HTML :

b. Para que se utiliza el c6digo HTML.:

c. ¢Qué es una pagina WEB? Y ¢Qué necesito para crear una pagina WEB?

d. Escribe que es un navegador y menciona por lo menos 3 Navegadores

e. Escribe que es un buscador y menciona por lo menos 3 Buscadores

f. ¢cQué es HTML 5? y ¢Por qué se le llama asi?
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2.- Tipos de paginas Web. Las paginas Web se clasifican segun su TIPOS DE
construccién en “Pdginas webs estaticas” y “Paginas webs dinamicas”, WE'ABS

escribe en los recuadros a que se refiere cada una.

Paginas webs estdticas Paginas webs dindmicas

3. Las paginas Web segln su funcionalidad se clasifican de la siguiente forma como se muestra en la
tabla, describe brevemente a que se refiere cada una.

Blogs. Buscadores

Tienda Online Directorios

Webs corporativas Wikis

Foros Sitios de consumo de video
Sitios educativos Web de juegos
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3.- A continuacién se muestra la estructura basica de una pagina WEB, escribe en la siguiente
tabla lo que significan las siguientes etiquetas

HTML
<!DOCTYPE html>
<html>
<head>
<meta charset=utf-8 />
<title>Titulo de la paginak/title>
</head>
<body>
</body>
</html>
Etiqueta Funci'orll enla Etiqueta Funcién en la pagina
pagina
<meta charset=
I
<IDOCTYPE html> UtF-8 />
<HTML> </HTML>
<HEAD> </HEAD>
<TITLE> </TITLE>
<BODY> </BODY>
4. Recuerda que cuando escribes el cédigo tienes que hacerlo en un editor de textos como:
y guardar el archivo con la extension para que finalmente

lo visualices en el explorador.

5. Puedes insertar colores a las paginas WEB o a una tabla, sin embargo se tienen que insertar con
sus nombres en inglés o para ser mas especificos con un color se digita su cdédigo en hexadecimal.
Por eso antes de iniciar a realizar nuestra primera pagina investiga algunos colores que se muestran
a continuacién

Color Nombre Hexadecimal | Color Nombre Hexadecimal
inglés inglés

Negro Amarillo

Rojo Verde

Azul Rosa

Blanco Café
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6. Estandares Web. Los estandares web se introdujeron para proteger el ecosistema web, para
mantenerlo abierto, gratuito y accesible para todos.

Algunos de los estdndares Web mas conocidos y ampliamente utilizados son los que se encuentran
en la tabla, completa que es lo que significan las siglas y para que se utilizan

Siglas Significado Descripcion
HTML
XML
CSS
Javascript

7. Escribe éPor qué se necesitan los estandares Web?

8. Completa el siguiente esquema describiendo cada version de HTML

HTML

HTML 2.0

HTML 3.2

HTML 4.0

HTML 5
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UNIDAD 2 pEL PROGRAMA: CREACION DE PAGINAS WEB

COMPETENCIA PARTICULAR:  Elabora paginas WEB a RAP 2 Crea paginas web, a través del codigo de
través del cdédigo HTML y el editor Institucional HTML

CONTENIDO: PAGINA WEB: ESTRUCTURA, FORMATO, OBJETOS, HIPERVINCULOS, TABLAS, FRAMES.

Practica 1. Conocer formato y estructura basica de una pdgina Web
Aprendizaje esperado. Aplicar distintos formatos una pagina Web.

1. Abre el bloc de notas y digita el siguiente cédigo y al terminar guarda tu archivo con el nombre
practica_1.html (No debes dejar espacios en el nombre) y observa como se ve el archivo en tu
navegador

<IDOCTYPE html>
<html>
<head>
<meta charset=utf-8 />
<title>Practica 1</title>
</head>
<BODY>
Esta pagina es un ejemplo de cédigo sencillo en HTML.
Podemos Visualizarla con un navegador cualquiera, como
por ejemplo, Netscape o Internet Explorer
</BODY>
</html>

2. El texto de una pdgina Web puede cambiar el color, la fuente, el tamafio etc. para ello

utilizamos la etiqueta <Font> y </Font>, especificando algunos atributos de la etiqueta, completa
la siguiente tabla:

Atributo Significado Posibles valores

Face
Color

Size
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3. Existen una serie de etiquetas que permiten aplicar diferentes estilos al texto, y generalmente
se utilizan para resaltarlo, completa el siguiente recuadro con las etiquetas, escribiras el
significado y el ejemplo.

Etiqueta Sig_]nificado Ejemplo

<b>
<i>
<u>
<s>
<tt>
<big>
<small>
<H1>
<H2>

4. Abre la pagina web anterior (practica_1) y renombra como practica2.htmly aplica algunos
atributos y etiquetas que hayas aprendido, para ello escribe una estrofa de tu cancién favorita y
en la etiqueta <Title> escribe el nombre de la cancién. En el espacio en blanco escribe como
quedaria el cddigo

** Aplica un encabezado “H1” al titulo de tu cancidn, escribe para que se utilizan las etiquetas de
encabezado y hasta que numero de encabezado existe.
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Practica 2. Etiquetas semanticas y multimedia

Existen muchas otras etiquetas que puedes aplicar a tu pagina web investiga algunas de estas para
poder realizar otras prdcticas mas adelante. Investiga lo que se te pide.
(https://lenguajehtml.com/html/)

Etiquetas obsoletas de HTML

Etiqueta Descripcion Alternativa

<bgsound>
<frame>

<center>

<font>

<marquee>

Etiquetas HTML de agrupacion

Etiqueta Atributo Descripcion
<div>

<p>

<pre>

<blockquote>

<hr>

Etiquetas HTML para Tablas
Etiqueta Descripcion
<table>
<tr>
<td>
<th>

Atributos para Tablas

Etiqueta Valor Descripcion

colspan

rowspan
headers

scope (solo
<th>)
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https://lenguajehtml.com/html/

R INSTITUTO POLITECNICO NACIONAL Jlni
> Centro de Estudios Clentificos y Técnologicos 11 @
WILFRIDO MASSIEU

COMPUTACION BASICA I

BASICA

Etiquetas HTML de imagenes
Etiqueta Atributos Descripcion
<img> src
alt
width
Height

Etiquetas multimedia

Etiquetas HTML de video

Etiqueta Atributos

Descripcion

<video> src

poster

preload

controls

width

Etiquetas HTML de audio

Etiqueta Atributos

Descripcién

<audio> src

autoplay

preload

controls

loop

Elabord: Mtra. Marina Rivera Alcantara
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Practica 3. Aplicando etiquetas de formato

Realiza en cddigo HTML la siguiente pagina en cédigo, estd imagen es lo que debes de visualizar
en tu navegador. El archivo lo guardas con el nombre de practica_3.html

CABECERA DE PRIMER NIVEL-H1

Cabecera de altimo nivel centrada-He-

Introducir un salto de linea
Separador de contenidos, sin tamafio establecido v color azul

v a continuacion un separador com valores de width=80% y size=6, sin color

Texto en negrita
Texto en cursiva [ Texto en cursiva negrita 1 Texto en cursiva negrita subdravada 1

Texto subdravado 1
Frotertaehmde

Texto con superindice la 1™y subindice la 2,

Este texto esta previamente formateada por lo gue
=e mantienen, los saltos de linea y espacios en blanco
como los anotemos en el procesador de textos.

LOS REITECAES.

Loz historiadores tienen opiniones diferentes sobre el numero
de habitantes que tenia la capital azteca antes de la llegada
de lo= espaficles. S5e cree gue como minimo tenia 100 mil, pero
algunos estiman gue pasaba de 200 mil,

Practica 4. Realiza el siguiente ejercicio utilizando las listas “no numeradas” lo guardas con el
nombre de practica_4.html

Pagina No. 4

Las listas no ordenadas sirven pars presentar cosss Que, pOr no tener un
ordan o ;er.uqui.a, no ReZESITAR 1F ;receﬂidas por un niimars. 5u asLructura
&3 la aiguience:

< ul >

< li »Punto
< 1i >Punta
< 1li >Funto
.4
<

o

1i >Funto

ful »
Chseryve que la lista esta dencrs de la stigqueca de inieeis < ul > y la stigqueca de
cierre < ful >, ¥ luego cada término va procediendo de la eciqueta < 1i > (list icem).
Ese &35 el aspecto gue muestran en el navegador:

+ Punto 1
+ Punto 2
s Punto 3
+ Pumnto 4

Las histas se pueden amdar una dentro de otra. Por ejemplo
o« Mexco

o (uanajuato
o Menda
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Practica 6. Marquesinas e insercion de imagenes

Realiza el siguiente ejercicio con el cédigo que se muestra, lo guardas con el nombre
practica_5.html:

El alumno elabora una pégina con la insercién de una marquesina y una imagen

<html>

<head>

<title> Pagina 5 </title>

</head>

<body>

<center>

<h1> Pagina No. 5 </h1>

<h3>"Fondos, Marquesina, Imagenes y Tablas</h3>

</center>

<hr>

<marquee> Mi nombre es Julio Medina Castro (Escribe tu nombre) </marquee>
<br>

<hr>

<center><img src="imagenes/computadora.png" border="0" alt=""></center>
</body>

</html>

Tienes que ver algo similar en tu navegador

PRACTICA 5

"Fondos, Marquesina, Imagenes y Tablas

Mi nombre es Julio Medina Castro

Elabord: Mtra. Marina Rivera Alcantara
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6. Practica 7. Tablas

Realiza la siguiente Pagina en HTML, donde insertes las tablas que se muestran a continuacion.
Guarda el archivo como practica_6.html

Pagina No. 6

"Fondos, Marquesina, Imagenes y Tablas

Mi nombre es Noemi A. Rivera

(Cédigode Articulo Descripcién Precio de Venta
Martillo 234507 Herramienta $275.56

Titulos v Bordes

Cédigo de Articulo Descripcién Precio de Venta

DVD Sony 598  47GB [$12.80
MemoriaUSB |1 GB '$ 498 60
CD Samsung 700MG  $6.60

Elabord: Mtra. Marina Rivera Alcantara
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UNIDAD 2 pEL PROGRAMA: CREACION DE PAGINAS WEB

COMPETENCIA PARTICULAR: Elabora paginas WEB RAP 3 Crea péginas web por medio del editor
a través del codigo HTML y el editor Institucional | Institucional

CONTENIDO: PAGINA WEB: ESTRUCTURA, FORMATO, OBJETOS, HIPERVINCULOS, TABLAS, FRAMES.

Practica 1. Elementos del editor de paginas web

Instrucciones Generales: Lee con cuidado cada uno de los ejercicios en esta guia y contesta
conforme a lo que se te pide.

l. Instrucciones especificas. Contesta lo que a continuacion se te pide:

Hasta ahora hemos trabajado con cddigo HTML para realizar paginas Web sin embargo existen
programas que facilitan la elaboracién de dichas péginas, algunas otras son plantillas que se
trabajan directamente en Internet en las que tu solo introduces la informacién o imagenes que
necesitas mostrar y en dos horas o menos habras creado tu propio sitio, claro todo tiene sus
ventajas y desventajas, esto es algo de lo que analizaremos.

Para tener una pagina de Internet, es necesario contratar alguna empresa que cuente con
servidores o HOST para que puedan alojarla de este modo permanecera todo el tiempo en
Internet, el costo dependera de varios factores como la empresa con la que se contrata el servicio,
el peso de tu pagina, volumen de transferencia etc.

1.- Busca en Internet que es un Host

2.- Escribe el nombre de algunas paginas en las que se puede contratar el servicio de Hosting.

3.- ¢Que es el dominio en una pagina Web?

Una vez hayas terminado de disefiar tu pagina en modo local en Dreamweaver sélo tendras que
subirla a tu servidor manteniendo la estructura del local. Es decir, deberas subir todos los archivos
tal y como aparecen en tu disco duro, respetando el nombre de los archivos y la organizacion de
las carpetas. Si no lo haces de este modo, tu sitio experimentara fallos y enlaces que no
funcionaran.
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Recuerda que serd mejor que no utilices caracteres especiales como acentos o efies, ni espacios
en blanco. De esta forma te asegurards de que el servidor puede reconocer sin ningun tipo de
problemas los nombres de los archivos que alojes en él.

4.- Escribe otras recomendaciones que te ayuden a organizar tu informacidn para llevar a cabo tu
pagina web

5. Escribe algunas partes que componen la ventana de Dreamweaver.

€) Macromedia Dreamweaver 8 - [Untitled-1 (XHTML)]
Archivo Edicién Ver Insertar Modificar Texto Comandos Sitio Ventana Ayuda /

Comin ¥ RELFEE-4-BDRIB-F

Untitled-1 -

i | «2] cediga | <] Dividir - Titulo: | Documento s titla e It @ | & B B

1 OO TP VOO UV YOO PP PP POV VOV VOO VOO YOO POV PP PPV VOO VOO FOVO YOO PP TP POV '

= adniisiar sito

Servidores FTP y RDS
Elementos de escritorio

ig
E
03

13

B

i

FE

53

i

P

E

i

EE|

23

o3

B

23

EE

rE

LEl

<body> (0 Q [100% «|1129x423+ K/1s

¥ Propiedades =
Forneto lingine____=| sk rnguns - B s Ep - 30 8
Fuents Fuente predeterm ~ Tam Ning. - H 22 Dest
Propiedades de Ia pagina... | | Elemento de lista. .. « [ ’
.lo =
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5. Describe que puedes configurar en la categoria aspecto:

'

\
Propiedades de la pagina [ﬂ

Categoria Aspecto

|Aspecto |

Vinculos Fuente de pagina: Fuente predeterminada ~ B I
Encabezados . -

Titulo/Codificacidn Tamario: ~ | | pixeles

Imagen de rastreo

Color del texto: E

Color de fondo: Q

Imagen de fondo:

Repetir: -
Margen izquierdo: pixeles Margen derecho: pineles
Margen superior: pixeles Margen inferior: pixeles

[ Aceptar J[ Cancelar ][ Aplicar ][ Ayuda

6. Para que se utiliza la categoria Imagen de rastreo.

s |
Propiedades de la pagina @

Categoria Imagen de rastreo
Aspecto

Vinculos Imagen de rastreo: Examinar. ..

Encabezados

Titulo/Codificacion Transparencia: 100%
Imagen de rastreo

Transparente Opaco

[ Aceptar J[ Cancelar ][ Aplicar ][ Ayuda ]

7. Examina el menu insertar, pues esté sera muy Util para la elaboracidn de tu pdgina, valiéndote
de la ayuda del mismo programa, describe cada uno de los submenus.
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{Lnsertar] Modificar Texte Comandos 3itie  Ventana Ayuda

Etiqueta... Ctrl+E ‘ -3
Imagen Ctrl+Alt+I
Objetos de imagen 3
Media 3 Botdn Flash Ctrl+Alt+F
Tabla Ctrl+Alt+T Visor de imagenes
Objetos de tabla 3 Texto Flash
Objetos de disefio 3 Botdn Flash
Formulario 3 Ra=blansl
Flash Video...

Hipervinculo

Vinculo de correo electronico SiedE SRR
Anclaje con nombre Ctrl+Alt+A Applet

Fecha ActiveX

Server-Side Include Plug-in

Comentario

HTML 3

Objetos de plantilla 3

Fragmentos recientes 3

Personalizar favoritos...

Obtener mas ohjetos...

7. Realiza las practicas que hiciste en el RAP anterior, pero usando el editor de texto
Institucional, escribe el tiempo que realizas para elaborar cada una de ellas y cual es la
diferencia entre trabajar en cddigo y usando un editor de paginas web.

Practica Tiempo
Practica 1
Practica 2
Practica 3
Practica 4
Practica 5
Practica 6
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9. Utilizando el menu Insertar + HTML + marcos(frames) realiza los siguientes frames o marcos

Este es el marco denominado "alto" en el que estd cargado el archivo "top.htm" Este es el marco denominado "alto” en el que esta cargado el

archivo "top.htm"

Esteesel
marco
denominado
"SX" en el
que esta
cargado el
Este es el marco ari:‘iivo
denominado "SX" "sx htm" .
en el que estd Este es el marco denominado "central" en el que estd cargado el
| cargado el Este es el marco denominado "central” en el que esta archivo "central.htm"
archivo "sx.htm" cargado el archivo "central.htm"

Este es el marco denominado "alto" en el que esta cargado el archivo

Este es el marco denominado "alto" en el que esta cargado el
"op.htm"

archivo "top.htm"

Esteesel
marco
denominado
"SX" en Este es el marco denominado "central” en el que estd
el que cargado el archivo "central htm"
estid
cargado
el archivo
"sx htm"

Este es el marco denominado "central” en el que estd cargado
el archivo "central.htm"
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Cibergrafia

https://www.josegalan.es/tipos-de-paginas-web/

https://www.euroinnova.mx/cuales-son-los-estandares-del-diseno-web

https://developer.mozilla.org/es/docs/Learn/Getting started with the web/CSS basics

https://lenguajehtml.com/html/
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