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LINEAMIENTOS PARA EL USO, APROVECHAMIENTO O
EXPLOTACION TEMPORAL DE ESPACIOS FiSICOS EN EL
INSTITUTO POLITECNICO NACIONAL

Dr. Mario Alberto Rodriguez Casas, Director General del Insti-
tuto Politécnico Nacional, con fundamento en lo dispuesto por
los articulos 4, fraccién |, 12 'y 14, fracciones lll, XIX y XX de la
Ley Orgaénica; 16y 17, fraccién Il y XXIII del Reglamento Orga-
nicoy, 7,8,137 y 138 fracciones IV y IX del Reglamento Interno,
todos ordenamientos del Instituto Politécnico Nacional, y

CONSIDERANDO

Que de conformidad con lo dispuesto por el articulo 2 de la
Ley Orgénica del Instituto Politécnico Nacional y el articulo 2
de su Reglamento Interno, esta Casa de Estudios es una ins-
titucién educativa del Estado que asume la naturaleza de 6r-

gano desconcentrado de la Secretaria de Educacién Publica.

Que de conformidad con lo sefialado en el Acuerdo Presiden-
cial por el que se aclaran atribuciones del Instituto Politécnico
Nacional, publicado en el Diario Oficial de la Federacién el
10 de marzo de 2006, este Instituto se rige por su propia Ley
Organica, sus normas internas y las demés disposiciones ju-

ridicas aplicables.

Que en términos del articulo 4, fraccion | de su Ley Orga-
nica, para el cumplimiento de sus finalidades, el Instituto
Politécnico Nacional tiene como una de sus atribuciones la
de adoptar la organizacién administrativa y académica que
estime conveniente.

Que es necesario actualizar las disposiciones que regulan el
uso, aprovechamiento o explotacién de los espacios fisicos

que conforman el patrimonio de esta Casa de Estudios.

Que el 19 de diciembre de 2019 el XXXVIII Consejo Gene-
ral Consultivo del Instituto Politécnico Nacional en su Tercera
Sesién Ordinaria adoptd el Acuerdo XXXVIIICGC-SO-1-19/7
mediante el cual se aprobaron los presentes Lineamientos.

Con base en lo expuesto y fundado, he tenido a bien expedir

los siguientes:

LINEAMIENTOS PARA EL USO, APROVECHAMIENTO O
EXPLOTACION TEMPORAL DE ESPACIOS FISICOS
EN EL INSTITUTO POLITECNICO NACIONAL

CAPITULO |
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1. Los presentes Lineamientos tienen por objeto es-
tablecer los aspectos técnicos, operativos, financieros y de-
més, que deberan observar las Dependencias Politécnicas y
Organos de Apoyo, para otorgar a través de un Contrato o un
Permiso, el uso, aprovechamiento o explotacién temporal de
los espacios fisicos de servicios, deportivos, culturales y otros,
en inmuebles que formen parte del patrimonio del Instituto

Politécnico Nacional.

Articulo 2. Para efectos de estos Lineamientos se entenderd

por:

Aprovechamientos: Cantidad que el Consejo, Colegio o
Titular de la Dependencia Politécnica determina como
contribucion que un Usuario debe pagar por el uso de un

espacio fisico.

Colegio: Colegio de Profesores de Centros de Investigacion.
Comunidad Politécnica: Alumnos, personal académico, per-
sonal no docente, personal directivo del Instituto, de sus Or-

ganos de Apoyo y de sus Organismos Auxiliares.

Consejo: Consejo Técnico Consultivo Escolar.
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LINEAMIENTOS

Contrato: Acuerdo de voluntades que celebra el Instituto con
el Usuario en el que se establecen las condiciones para el uso

de espacios fisicos de servicios.

Convocatoria: Bases sobre las que se desarrolla el procedi-
miento para otorgar el Contrato para el uso, aprovechamien-
to o explotacion temporal de espacios fisicos de servicios, en

inmuebles que formen parte del patrimonio del Instituto.

Dependencia Politécnica: Escuela, Centro o Unidad del Insti-

tuto Politécnico Nacional.

Derechos: Es la contribucién establecida en la Ley Federal
de Derechos por el uso, goce o aprovechamiento de bienes
inmuebles del dominio publico de la Federacion, o servicios

que presta el Estado en sus funciones de Derecho Publico.

Dictamen Técnico: Documento emitido por la Direccién de
Recursos Materiales y Servicios del Instituto, mediante el cual
se delimita, en metros cuadrados, la superficie del espacio

fisico de servicio susceptible de otorgarse a un tercero.

Espacio cultural: Bien Inmueble que forma parte del patrimo-
nio del Instituto, que por sus caracteristicas es propio para
el desarrollo de actividades culturales, como los auditorios,

vestibulos, galerias y plazas civicas, entre otros.

Espacio deportivo: Bien Inmueble que forma parte del patri-
monio del Instituto, que por sus caracteristicas es propio para
la practica del deporte, tanto en el ambito formativo como

recreativo.

Espacio fisico de servicio: Bien Inmueble que forma parte del
patrimonio del Instituto, que por sus caracteristicas puede ser
utilizado para realizar actividades de apoyo a la Comunidad

Politécnica, distintas a las culturales o deportivas.

Instituto: Instituto Politécnico Nacional.

Participante: Persona fisica o moral que participa en un pro-
cedimiento para el otorgamiento del Contrato para el uso,
dprovechamiento o explotacion temporal de un espacio fi-

sico de servicio que forma parte del patrimonio del Instituto.

Permiso: Autorizacién a titulo oneroso o gratuito que se otor-
ga al Solicitante para la realizacién de una actividad regulada
en los presentes Lineamientos en los espacios culturales o

deportivos que forman parte del patrimonio del Instituto.

Propuesta: Documento que contiene las condiciones técni-
cas y econémicas que ofrece un Participante con el objeto
de obtener un Permiso para el uso, aprovechamiento o ex-
plotacién temporal de un espacio fisico de servicio que esta

determinado en una Convocatoria.

Organos de apoyo: Estacion de Television XEIPN Canal Once
del Distrito Federal y Centro Nacional de Célculo (CENAC).

Solicitante: Persona interna o externa a la Comunidad Politéc-
nica, interesada en la obtencién de un Permiso en términos

de los presentes Lineamientos.

Solicitud: Peticién por escrito formulada por una o mas perso-
nas fisicas o morales interesadas en el uso, aprovechamiento
o explotacién temporal de un espacio fisico que forma parte
del patrimonio del Instituto para la realizacion de actividades

reguladas en los presentes Lineamientos.

Tercero Interesado: Persona ajena a la Comunidad Politéc-
nica interesada en participar en un procedimiento para el
otorgamiento de Permiso para el uso, aprovechamiento o

explotaciéon temporal de un espacio fisico de servicios.

Titular de la Dependencia Politécnica: El director, coordina-
dor o responsable de la Escuela, Centro o Unidad depen-
diente del Instituto.

Usuario: Persona a la que se le otorga un Contrato en término

de los presentes Lineamientos.

Articulo 3. En ningun caso y bajo ninguna circunstancia se po-
dré pactar el pago de una contraprestacién en especie, ni se
podréd modificar el monto estipulado en el Contrato respecti-
vo con motivo, entre otros, de periodos vacacionales, huelgas
o paros, el incumplimiento de este concepto seréd causal de
rescision del Contrato y, en su caso, responsabilidad para el

servidor publico que lo autorice.
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En el caso de los Permisos, tampoco se podra variar por nin-

gun motivo el alcance y contenido de los mismos.

Articulo 4. Para efecto de lo regulado en estos Lineamientos,
no se otorgaran Contratos o Permisos para ninguna actividad
que no esté directamente relacionada con las finalidades del
Instituto.

Articulo 5. Las situaciones no previstas en los presentes
Lineamientos seran resueltas por la Secretaria de Administra-
cién o, en su caso, por la Oficina del Abogado General, den-
tro del &mbito de sus respectivas competencias.

CAPITULO Il
ESPACIOS FiSICOS DE SERVICIOS

Articulo 6. Los espacios fisicos de servicios del Instituto se cla-

sifican de la siguiente manera:

I.  En cuanto a su superficie, con base en el Dictamen Técni-
co que emita la Direccién de Recursos Materiales y Servi-
cios, el cual servird de base para determinar el monto de

la contraprestacién por el uso del espacio, en:

a) Espacios con superficie menor a 30 m?, o

b) Espacios con superficie mayor a 30 m2.

ll. En cuanto al periodo durante el cual se hara uso del espa-
cio, que determinara el tipo de Contrato a formalizar, asi
como los requisitos que al efecto se tendran que cumplir:

a) Con vigencia menor a 30 dias, o
b) Con vigencia mayor a 30 dias.

lll. En cuanto al beneficio que el uso del espacio aporte a la
Comunidad Politécnica, los Contratos podran ser:

a) Atitulo oneroso, o
b) Atitulo gratuito.

En los Contratos relativos a los espacios que se otorguen a

titulo oneroso, el monto de la contraprestaciéon mensual por

LINEAMIENTOS

concepto de Derechos se establecerd de conformidad con lo
sefialado en la Ley Federal de Derechos; en lo relativo a los
Aprovechamientos, el monto serd determinado a través del
acuerdo correspondiente por el Consejo, el Colegio o por el

Titular de la Dependencia Politécnica.

Para el caso de los Contratos relacionados con espacios fi-
sicos que se otorguen a titulo gratuito, los mismos deberan
tener como objeto actividades no comerciales, previo cumpli-
miento de los procedimientos contemplados en el presente
capitulo, serédn autorizados por el Titular de la Dependencia
Politécnica, previa consulta al Secretario de Administracién.
Para el caso de las consultas referidas, la Dependencia Po-
litécnica deberd acompanar los documentos y justificacion
correspondientes.

Articulo 7. Los espacios fisicos de servicios podrén destinarse
de manera enunciativa mas no limitativa, a las siguientes ac-

tividades o giros:

a) Preparacién y venta de alimentos y bebidas no alcohdli-

cas para consumo in situ (cafeteria) o para llevar;
b) Venta de alimentos envasados y bebidas no alcohdlicas;

c) Maquinas expendedoras de alimentos envasados y bebi-

das embotelladas no alcohdlicas;
d) Papeleria;
e) Fotocopiado y servicios de impresidn y ploteo;
f) Venta de uniformes;
g) Venta de libros, y

h) Venta de paquetes de graduacién y fotografias.

Articulo 8. En el caso de los espacios de servicio relacionados
con la venta de alimentos, |la Direccién de Servicios Estudiantiles
del Instituto realizard inspecciones sanitarias periédicamente
y, en su caso, emitird las observaciones y/o recomendacio-
nes que considere pertinentes para garantizar que los usua-
rios cumplan con la obligacion de brindar un servicio bajo las
més estrictas normas de seguridad e higiene; que los pro-
ductos y servicios que ofrezcan sean de la mejor calidad; y
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LINEAMIENTOS

que en los procesos de elaboracién, almacenamiento y con-
servacion de alimentos y bebidas se implementen buenas
practicas de higiene, a fin de preservar la salud de la Comu-
nidad Politécnica.

CAPITULO Il
CONVOCATORIAS

Articulo 9. El procedimiento para el otorgamiento de espa-
cios fisicos de servicios, dard inicio con la emisién de la Con-
vocatoria, cuya finalidad seré seleccionar a la persona fisica o
moral que se considere retne los requisitos para hacer uso

del espacio de que se trate.

Previo a la emisidn de la Convocatoria, el Titular de la De-
pendencia Politécnica convocante deberd contar con el
Dictamen Técnico expedido por la Direcciéon de Recursos
Materiales y Servicios, en el que se sefiale la superficie del
espacio fisico de servicio objeto de la misma.

Articulo 10. La informacién que conste en el Dictamen Téc-
nico servird de base para la elaboracion de la Convocatoria,
que serd suscrita por el Titular de la Dependencia Politécnica
convocante, en la que se estableceran tanto el cronograma
de actividades como los términos y condiciones del procedi-
miento por el cual se aprobara el uso por parte de Terceros
Interesados, de cualquier espacio fisico.

Articulo 11. La Convocatoria deberd contener, como minimo,

los siguientes aspectos:

|.  Fecha de su emision;

ll. Objeto;

lll. Ubicacién y superficie del espacio fisico, conforme al Dic-
tamen Técnico de la Direccién de Recursos Materiales y
Servicios;

IV. Monto por concepto de Derechos y/o Aprovechamientos

que se establecerd como contraprestacion por el uso del
espacio fisico;

V. Cronograma del procedimiento;

VI. Las medidas de seguridad que el Participante debera

cumplir;

VII. Las disposiciones normativas internas y externas en ma-
teria de sustentabilidad ambiental y demaés aplicables al
uso que se dard al espacio fisico, y que deberé observar

el Tercero Interesado;

VIII. La vigencia que tendra el Contrato que se formalice, la
cual no deberd exceder del ultimo dia de diciembre del
ejercicio fiscal correspondiente, salvo que el Usuario ten-
ga que realizar una inversién en el espacio fisico, que
durante el afio en que se formalice el Contrato no sea
recuperable, para estos casos la vigencia podré abarcar
dos ejercicios fiscales. En este Ultimo supuesto, debera
contarse con la autorizacién por escrito de la Secretaria

de Administracion;

IX. EI compromiso del Participante de garantizar el cumpli-
miento de obligaciones que establezca la Dependencia

Politécnica convocante;

X.  Ensu caso, la péliza de seguro de responsabilidad, y

XI. Nombre, firma y cargo del responsable de la emision de
la Convocatoria.

Articulo 12. La Convocatoria debera ser publicada por el Ti-
tular de la Dependencia Politécnica convocante, en su pagina
electrénica institucional, asi como en otro medio que se con-

sidere idoneo para su adecuada difusién.

Articulo 13. El Consejo, el Colegio o el Titular de la Depen-
dencia Politécnica, conforme a los términos y condiciones
que se sefnalaron en la Convocatoria, revisarad y dictaminara
las propuestas y el cumplimiento de los requisitos a que se
refiere el articulo 11 de los presentes Lineamientos y emiti-
ra el acuerdo u oficio del resultado, debidamente fundado y
motivado, y en su caso, procedera a la elaboracién del Con-
trato correspondiente con el Participante que haya resultado
electo.
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A efecto de dar cumplimiento a lo previsto por el articulo 18,
fraccién IV, inciso d) de los presentes Lineamientos, el Conse-
jo, el Colegio o el Titular de la Dependencia Politécnica antes
de la emision del Dictamen referido en el parrafo anterior,
debera solicitar a la Direccién de Asuntos Juridicos el oficio
que indique si los solicitantes han iniciado o mantienen algun
procedimiento administrativo o jurisdiccional en contra del
Instituto o viceversa. El Solicitante que se encuentre en algu-
no de estos supuestos seré descartado.

Articulo 14. Cuando los espacios fisicos pretendan utilizarse
por un periodo menor a 30 dias, no serad necesaria la emisién
de Convocatoria ni el Dictamen Técnico de la Direccién de
Recursos Materiales y Servicios. En este caso el procedimien-
to iniciard con la solicitud que el Tercero Interesado dirija al
Titular de la Dependencia Politécnica que administre el espa-
cio fisico.

La determinacién del periodo de tiempo por el cual se utiliza-
rad un espacio fisico corresponde al Titular de la Dependencia
Politécnica. En ningln caso debera fraccionarse el periodo
de uso de un espacio fisico.

Articulo 15. La contraprestacién por el uso de cualquier espa-
cio fisico que forma parte del patrimonio del Instituto se de-
terminard de acuerdo a la superficie que arroje el Dictamen
Técnico, bajo los siguientes criterios:

a. En el caso de espacios con superficie menor a 30 m? la
contraprestaciéon se pagara bajo los conceptos de Dere-

chos y de Aprovechamientos;

b. El monto de los Derechos se establece en el articulo 232,

fraccién IX, de la Ley Federal de Derechos;

c. En el caso de espacios con superficie mayor a 30 m? la
contraprestacion se pagaré bajo el concepto de Aprove-

chamientos, y

d. El importe de los Aprovechamientos los determinaré el
Consejo, el Colegio o el Titular de la Dependencia Politéc-

nica donde se localice el espacio fisico, segin sea el caso.

Articulo 16. En el caso de espacios fisicos que pretendan uti-

lizarse por un periodo menor a 30 dias, el Tercero Interesado

LINEAMIENTOS

deberd presentar solicitud por escrito dirigida al Titular de
la Dependencia Politécnica correspondiente, la cual deberd
contener:

I. Nombre completo o razén social y datos de contacto;
ll. Ubicacién y superficie del espacio solicitado;

lll. Actividad para la que se solicita y, en su caso, programa
correspondiente;

IV. Fechasy horarios en los que se pretende utilizar el espacio;

V. Compromiso de acatar las medidas de seguridad que
sean requeridas por el Titular de la Dependencia Politéc-
nica, asi como de observar las disposiciones normativas
en materia de sustentabilidad ambiental y demas disposi-

ciones aplicables, y

VI. Ensu caso, lista de precios de los bienes o servicios a ofrecer.

Articulo 17. En los casos que resulten procedentes, el oficio
por el que se notifique el otorgamiento del uso, aprovecha-
miento o explotacién temporal de espacios fisicos de servicios
por parte de Consejo, el Colegio o el Titular de la Dependen-

cia Politécnica, éste deberd contener, cuando menos:

I. Nombre completo o razén social del Participante o Terce-

ro Interesado al que se le otorga el Permiso;
Il. Ubicacion y superficie del espacio fisico;
lll. Actividad para la que se otorga el Permiso;

IV. Monto por concepto de Derechos o Aprovechamiento,
segun sea el caso;

V. Vigencia,y

VI. Fecha para la celebracién del Contrato respectivo.

Articulo 18. No podrén solicitar Contratos para el uso, apro-
vechamiento o explotacién temporal de espacios fisicos de

servicios:

I.  Los miembros de la Comunidad Politécnica y los presta-
dores de servicios profesionales contratados por el Insti-

tuto, salvo los Titulares de las Dependencias Politécnicas
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que pretendan llevar a cabo algin evento cultural o de-
portivo de carécter institucional, en cuyo caso deberén
sujetarse al procedimiento de solicitud establecido en los
presentes Lineamientos. En el caso de las Dependencias

Politécnicas no serd necesario formalizar Contrato;

ll. Loscdényuges, concubinas(os), o parientes consanguineos
en linea directa sin limitacién de grado, colateral o por
afinidad hasta el cuarto grado, de los miembros de los

Consejos, Colegios y autoridades del Instituto;

lll. Las personas morales cuyos cargos directivos estén
ocupados por alguna de las personas indicadas en las
fracciones | y Il del presente articulo, o en los que éstos

tengan participacién social, y

IV. Las personas fisicas o morales que se encuentren en algu-

no de los siguientes supuestos:
a. Que tengan algin adeudo con el Instituto;

b. Que hayan sido sancionadas por el Instituto o por algu-
na dependencia o entidad gubernamental, durante los
cinco afos inmediatos anteriores a la emisién de la Con-

vocatoria;

c. Que hayan incumplido alguna obligacién contractual
con el Instituto o éste les haya rescindido un Contrato,
durante los cinco afios inmediatos anteriores a la emi-

sidn de la Convocatoria,

d. Que hayan iniciado o mantengan un procedimiento
administrativo o jurisdiccional en contra del Instituto,
y/o

e. Que el Instituto haya iniciado o mantenga un procedi-

miento administrativo o jurisdiccional en su contra.

CAPITULO IV
ESPACIOS CULTURALES

Articulo 19. Los Permisos para el uso, aprovechamiento o ex-
rlotacién temporal de espacios culturales sélo podran otor-
garse para realizar actividades acordes con las caracteristicas
y naturaleza de los espacios, siempre y cuando no se desvir-

tle la funcion educativa del Instituto.

Articulo 20. Los espacios culturales del Instituto se clasifican

conforme a los siguientes criterios:

a. Los ubicados en el perimetro de la Unidad Profesional
Adolfo Lépez Mateos, cuya administracion corresponde
a la Direccién de Difusion y Fomento a la Cultura del Ins-

tituto, y

b. Los ubicados en las instalaciones de las Dependencias
Politécnicas, que serdn administrados por los Titulares de

las mismas.

Articulo 21. El procedimiento para otorgar el uso, aprovecha-
miento o explotacién temporal de espacios culturales inicia
con la solicitud por escrito del Tercero Interesado, dirigida al
Titular de la Direcciéon de Difusiéon y Fomento a la Cultura o
de la Dependencia Politécnica administradora, la cual debera
contener:

I. Nombre completo o razén social y datos de contacto;
ll. Ubicacién y superficie del espacio;

lll. Actividad para la que se solicita el Permiso y, en su caso,

programa correspondiente;
IV. Fechay horario en el que se pretende utilizar el espacio, y

V. Compromiso de acatar las medidas de seguridad que
sean requeridas por el Instituto, asi como de observar las
disposiciones normativas en materia de sustentabilidad
ambiental, cuidado de las instalaciones y demas disposi-

ciones aplicables.

Ademas, el Solicitante deberd comprometerse por escrito a
cumplir con las condiciones que le sean requeridas por el Ti-
tular de la Direccién de Difusién y Fomento a la Cultura o de
la Dependencia Politécnica administradora, a fin de mantener

en 6ptimas condiciones los espacios culturales.

Articulo 22. En caso de resultar aprobada la solicitud, que
serd bajo la exclusiva responsabilidad del Titular de la De-
pendencia Politécnica, éste lo notificara al Solicitante. El Per-

miso que se otorgue deberé contener:
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I. Nombre completo o razén social del Solicitante al que se

otorga el Permiso;
ll.  Ubicacién y superficie del espacio asignado;
lll.  Actividad para la que se otorga el Permiso;

IV.  Monto por concepto de Aprovechamientos o el sefiala-
miento que serd a titulo gratuito;

V. Vigencia del Permiso;

VI. La mencién de que es responsabilidad del Solicitante
contar con los elementos necesarios para la correcta eje-

cucién de la actividad objeto del Permiso;

VII. El compromiso de cumplir con las medidas de seguridad
y proteccion civil, que se requieran por parte de la De-

pendencia Politécnica;

VIII. El compromiso del Participante de garantizar la repara-
cién de cualquier dafio que pudiese ocasionar en el ejer-
cicio de las actividades relacionadas con el Permiso, y

IX. Cualquier otro aspecto que se considere necesario a jui-

cio del Titular de la Dependencia Politécnica.

Los Permisos para el uso, aprovechamiento o explotacion
temporal de espacios culturales seran por evento y sélo po-
drén autorizarse hasta dos eventos en el transcurso de un
mes a un Tercero Interesado, siempre que se trate del mismo

espacio fisico.

Articulo 23. Podran otorgarse Permisos para uso de espacios
culturales a miembros de la Comunidad Politécnica, para este
caso el interesado debera presentar una solicitud por escri-
to a la Direccién de Difusidén y Fomento a la Cultura o a la
Dependencia Politécnica, seguin sea el caso, la cual deberd
resolver sobre la procedencia o no de la misma, en un tiem-
po que no deberd de exceder de 10 dias habiles contados a

partir del momento de la recepcién de la solicitud.

_Una vez aprobada la solicitud, el Solicitante debera suscribir
una carta compromiso ajustada al formato autorizado por la
Oficina del Abogado General disponible en la pagina www.

abogadogeneral.ipn.mx.
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El uso de los espacios se establecerd por un tiempo deter-
minado, el cual estard sujeto a las prioridades y disponibili-
dades que establezca la Direccién de Difusién y Fomento a

la Cultura.

Articulo 24. El orden de preferencia para el uso, aprovecha-
miento o explotacion temporal de los espacios culturales,
serd el siguiente:

I.  Eventos institucionales;
ll. Eventos organizados por la Comunidad Politécnica, y
lll. Eventos organizados por Terceros Interesados.

El funcionamiento interno y operativo de vestibulos, galerias,
auditorios, y demas instalaciones culturales se estableceré en
el instructivo de uso emitido por el administrador del espacio

cultural.

CAPITULO V
ESPACIOS DEPORTIVOS

Articulo 25. Los Permisos para el uso, aprovechamiento o
explotacion temporal de espacios fisicos para fines deporti-
vos sélo podrén otorgarse para realizar actividades acordes
con las caracteristicas y naturaleza de los espacios, siempre

y cuando no se desvirtie la funcién educativa del Instituto.

Articulo 26. Los espacios deportivos en el Instituto Politécnico

Nacional se clasifican conforme a lo siguiente:

a. Los ubicados en la Unidad Profesional Adolfo Lopez Ma-
teos, administrados por la Direccién de Desarrollo y Fo-

mento Deportivo;

b. Los ubicados en la Unidad Profesional Lazaro Cardenas,
administrados por la Direccion de Desarrollo y Fomento

Deportivo, y

c. Los ubicados en las instalaciones de las Dependencias Po-

litécnicas, administrados por los Titulares de las mismas.
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Articulo 27. El procedimiento para otorgar el uso, aprove-
chamiento o explotacién temporal de espacios fisicos para
fines deportivos inicia con la solicitud por escrito del Tercero
Interesado, dirigida al Titular de la Direccién de Desarrollo y
Fomento Deportivo o de la Dependencia Politécnica adminis-
tradora, la cual deberé contener los mismos requisitos que se

sefalan en el articulo 21 de los presentes Lineamientos.

Articulo 28. En caso de resultar aprobada la solicitud, que
seré bajo la exclusiva responsabilidad del Titular de la Direc-
cién de Desarrollo y Fomento Deportivo o de la Dependencia
Politécnica administradora, éste lo notificara al Tercero Intere-
sado. El Permiso deberé contener los mismos requisitos que
se sefalan en el articulo 22 de los presentes Lineamientos.

Articulo 29. Podréan otorgarse Permisos para uso de espacios
deportivos a miembros de la Comunidad Politécnica, para
este caso el interesado deberd presentar una solicitud por
escrito a la Direccion de Desarrollo y Fomento Deportivo o a
la Dependencia Politécnica, segun sea el caso, la cual debera
resolver sobre la procedencia o no de la misma, en un tiem-
po que no deberé de exceder de 10 dias héabiles contados a

partir del momento de la recepcién de la solicitud.

Una vez aprobada la solicitud, el Solicitante debera suscribir
una carta compromiso ajustada al formato autorizado por la
Oficina del Abogado General disponible en la pagina www.
abogadogeneral.ipn.mx.

El uso de los espacios se establecerd por un tiempo deter-
minado, el cual estard sujeto a las prioridades y disponibili-
dades que establezca la Direccién de Desarrollo y Fomento

Deportivo.

Articulo 30. El orden de preferencia para el uso, aprovecha-
miento o explotaciéon temporal de los espacios deportivos

serd el siguiente:

|.  Eventos institucionales;

ll. Eventos organizados por la Comunidad Politécnica, y

lll. Eventos organizados por Terceros Interesados.

Podrén otorgarse Permisos para eventos institucionales en
espacios culturales o deportivos, los cuales seran a titulo gra-
tuito, mismos que seran autorizados por los Titulares de las
Dependencias Politécnicas en el dmbito de sus respectivas
instituciones y, en el caso del area central, serén autorizados

por el Titular de la Secretaria de Administracion.

CAPITULO VI
PROCEDIMIENTO PARA LA FORMALIZACION
DE LOS CONTRATOS

Articulo 31. Una vez seleccionado el Participante que hara
uso, aprovechamiento o explotacién temporal del espacio
fisico de servicios, la Dependencia Politécnica convocante
deberd elaborar el Contrato respectivo conforme al formato
autorizado por la Oficina del Abogado General que se pu-
blicaréd en la pdgina www.abogadogeneral.ipn.mx., con base
en el Dictamen Técnico emitido por la Direccién de Recursos
Materiales y Servicios y en la informacién contenida en la do-
cumentacién soporte que el Participante seleccionado esté
obligado a presentar, seguin se establezca en el apartado “Re-

quisitos documentales” de la pagina antes sefalada.

Articulo 32. Los Contratos deberan contener:

I. Nombre completo o razén social del Tercero Interesado

al que se otorga;
ll.  Ubicacién y superficie del espacio asignado;
lll. Actividad para la que se otorga;
IV. Monto por concepto Derechos y Aprovechamientos;

V. Monto con el que se deberd garantizar el cumplimiento

de las obligaciones a cargo del Tercero Interesado;
VI. Vigencia;

VIl. La mencién de que es responsabilidad del Tercero Inte-
resado contar con los elementos necesarios para la co-

rrecta ejecucion de la actividad objeto del Contrato;

g/m



VIII. El compromiso de cumplir con las medidas de seguridad
y proteccidén civil que se requieran por parte de la De-
pendencia Politécnica;

IX. El compromiso de garantizar la reparacién de cualquier
dafio que pudiese ocasionar en el ejercicio de las activi-

dades relacionadas con el Contrato otorgado, y

X. Cualquier otro aspecto que se considere necesario para

garantizar el cumplimiento del Contrato.

Articulo 33. El Contrato se elaborard en cuatro tantos que
debidamente suscritos de manera autégrafa por el Titular de
la Dependencia Politécnica convocante y por el Participante
seleccionado o Tercero Interesado o sus representantes le-
gales deberan remitirse a la Oficina del Abogado General
mediante oficio, asi como la documentacién soporte de es-
tos ultimos, solicitando la emisién del Dictamen de Viabilidad
Juridica. Dicha solicitud se presentaré al menos con 30 dias
naturales de antelacién al inicio de la vigencia del Contrato
respectivo. El incumplimiento de este requisito sera causal

para desechar la solicitud de Dictamen de Viabilidad Juridica.

Articulo 34. La Oficina del Abogado General dentro del plazo
de 5 dias habiles contados a partir del dia siguiente en que
reciba la solicitud, revisara y dictaminaré el Contrato respec-
tivo. En caso de ser necesaria alguna aclaracién o precision
en alguna de sus partes, lo hard del conocimiento del Titular
de la Dependencia Politécnica involucrada via correo electré-
nico, misma que contara con 3 dias habiles contados a partir
de la fecha en que se envid el correo, para dar respuesta y

subsanar las inconsistencias u omisiones detectadas.

Si transcurrido este plazo la Dependencia Politécnica no die-
se respuesta suficiente a las observaciones derivadas del
Dictamen, el Contrato le serd devuelto mediante oficio como
trdmite no procedente.

Articulo 35. Si de la revision del Contrato se determina que el
mismo cumple con las disposiciones contenidas en los pre-
sentes Lineamientos, la Oficina del Abogado General emitira
el Dictamen de Viabilidad Juridica respectivo y procedera a

remitir mediante oficio los cuatro ejemplares del Contrato
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debidamente autorizados y sellados a la Secretaria de Admi-
nistracién del Instituto, para su revision financiera y gestion
de las autorizaciones a que haya lugar ante las instancias
correspondientes.

Una vez que la Secretaria de Administracién cuente con las
autorizaciones necesarias, conservarad un ejemplar del Con-
trato y remitird dos tantos al Titular de la Dependencia Poli-
técnica involucrada y uno a la Oficina del Abogado General
para su registro y resguardo institucional.

Articulo 36. Los Contratos deberan formalizarse dentro de los
15 dias habiles siguientes al de la notificacién del oficio de
procedencia.

Cuando el uso de un espacio fisico sea resultado de un pro-
ceso de Convocatoria y el Contrato respectivo no se suscri-
ba dentro del plazo antes sefalado por causas imputables al
Participante seleccionado, se podréa suscribir el Contrato con
el Participante que haya presentado la siguiente propuesta
viable més conveniente para el Instituto sin necesidad de rea-

lizar una nueva Convocatoria.

Articulo 37. En el caso de los Contratos con vigencia menor a
30 dias, si el Tercero Interesado no acude a la firma del Con-
trato en la fecha indicada en el oficio correspondiente, la soli-
citud quedard sin efectos y se considerara cancelada.

Articulo 38. Los Contratos o cualquier instrumento juridico
celebrados en contravencion de lo dispuesto en los presen-
tes Lineamientos careceran de validez y no produciran efecto
legal alguno. Los servidores publicos del Instituto que hubie-
sen actuado en desacato u omisién durante el procedimien-
to previsto en estos Lineamientos serdn administrativamente

responsables en términos de las disposiciones aplicables.

CAPITULO VI
SUPERVISION

Articulo 39. El Titular de la Dependencia Politécnica con-

vocante, previo a la formalizacién del contrato, ordenara la
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elaboraciéon de un inventario de los bienes muebles que se
encuentren en el espacio de servicio objeto del Contrato,

mismo que se adjuntara al citado instrumento.

Articulo 40. Los Titulares de las Dependencias Politécnicas
que hayan formalizado Contratos para el uso, aprovecha-
miento o explotacion temporal de espacios fisicos deberan
supervisar y vigilar, segun corresponda, que el Usuario:

I. No amplie o extienda el espacio objeto del Contrato;

ll. No modifique o cambie el uso del espacio objeto del

Contrato;

lll. Realice las actividades en el espacio, en los términos y

condiciones pactadas;

IV. En su caso, cumpla oportunamente con el programa de
mantenimiento preventivo y correctivo a los equipos
de fuego, instalaciones eléctricas e hidraulicas, equipos de

refrigeracion y de congelacion;

V. Observe las disposiciones en materia de manejo integral
de residuos sélidos, urbanos y demas instrucciones y cri-
terios que emita el Instituto;

VI. Cumpla con las medidas de seguridad necesarias para

salvaguardar el espacio objeto del Contrato, y

VII.Cumpla con las todas las condiciones pactadas en el

Contrato.

Estas responsabilidades subsistirdn en los casos en que, bajo
cualquier circunstancia, se registre un cambio, sustitucién
transitoria o relevo del Titular de la Dependencia Politécnica
que tenga vigente uno o varios Contratos para el uso, apro-
vechamiento o explotacién temporal de los espacios fisicos,

independientemente de quien los haya formalizado.

Tratdndose de Contratos con temporalidad menor a 30 dias
la supervision debera realizarse previo y durante el desarrollo
de los eventos especificados en los respectivos Contratos.

Articulo 41. Los espacios culturales y deportivos seran super-

visados conforme a los protocolos establecidos en cada De-

pendencia Politécnica u érgano de apoyo por conducto del
servidor publico que designe el Titular de la Dependencia
Politécnica.

Articulo 42. Los Contratos o cualquier instrumento juridico
que se haya celebrado en contravencién a los presentes Li-
neamientos no tendran validez y en consecuencia no produ-

cirén efectos juridicos.

Los servidores publicos del Instituto que actien contraria-
mente a lo establecido en este ordenamiento seran respon-

sables en los términos de la normativa legal correspondiente.

CAPITULO VIII
INCUMPLIMIENTOS

Articulo 43. Los Titulares de las Dependencias Politécnicas
que hayan formalizado Contratos o Permisos para el uso,
aprovechamiento o explotacién temporal de espacios fisicos
deberan informar a la Oficina del Abogado General dentro
de los 5 dias habiles siguientes a aquél en que tengan cono-
cimiento, para que ésta intervenga en el &mbito de sus atribu-
ciones legales y resuelva lo conducente en cualquiera de los

siguientes supuestos:

I. No se haya formalizado el Contrato por causas imputa-

bles al Participante seleccionado o Tercero Interesado;

ll. El Usuario haya proporcionado informacién falsa o actie
con dolo o mala fe durante el procedimiento, en la cele-

bracién o durante la vigencia de un Contrato;

lll. El Usuario haya incumplido alguna obligacién contrac-

tual, y/o

IV. El Usuario haya iniciado un procedimiento administrativo

o jurisdiccional en contra del Instituto.

Si el responsable no diera aviso oportuno podria incurrir
en responsabilidad administrativa conforme a la legislacién

aplicable.
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CAPITULO IX
PROCEDIMIENTO DE ENTREGA DEL ESPACIO FiSICO
OTORGADO A UN USUARIO MEDIANTE PERMISO
CUANDO INCURRA EN ALGUNA DE LAS CAUSAS
DE TERMINACION PREVISTAS EN EL CONTRATO

Articulo 44. El procedimiento de entrega de los espacios fisi-
cos por incumplimiento de las cldusulas establecidas en los
Contratos se sujetara a lo siguiente:

I. Cuando el Usuario haya incurrido en incumplimiento a
alguna de las clausulas establecidas en el Contrato, el Ti-
tular de la Dependencia Politécnica notificara por escrito

al Usuario la necesidad de desocupar el espacio fisico;

ll. El Usuario contaré con 3 dias habiles a partir de que reci-
ba la notificacion para manifestar por escrito lo que a su
derecho convenga, el mismo deberé ser dirigido al Titular
de la Dependencia Politécnica con los argumentos debi-
damente fundados y motivados, incluyendo, en su caso, la
documentacion que considere necesaria para demostrar

su dicho;

lll. En caso de que el Usuario no presente escrito en el plazo

establecido en el parrafo anterior, precluird su derecho;

IV. Para el caso de que el Usuario si presente el escrito ma-
nifestando lo que a su derecho convenga, el Titular de la
Dependencia Politécnica, en un plazo que no excedera de
5 dia hébiles, contados a partir de la recepcién, analiza-
ré la informacién presentada por el Usuario y, en caso de
que lo manifestado no desvirtle los conceptos que mo-
tivaron la solicitud de desocupacidn, el Titular de la De-
pendencia Politécnica le notificard por escrito al Usuario,

sefialando tal situacién y la obligacién del mismo de de-
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socupar el espacio dentro de los 5 dias hébiles siguientes
al que se le notifique el referido escrito, entregandolo en
las condiciones en que lo recibid;

V. Siel Usuario no entrega el espacio fisico en el tiempo se-
falado, el Titular de la Dependencia Politécnica desalo-
jard el lugar, levantando un acta circunstanciada para
constancia, pudiéndose auxiliar, en su caso, de personal
de recursos materiales y servicios y de la Direccion de

Asuntos Juridicos, y

VI. En caso de que el Usuario carezca de Contrato, no seré ne-
cesario agotar el procedimiento sefialado en este capitulo,
por lo que el Titular de la Dependencia Politécnica proce-
derd al desalojo en los términos de la fraccion anterior.

TRANSITORIOS

PRIMERO. Los presentes Lineamientos entrarédn en vigor al
dia siguiente de su publicacién en la Gaceta Politécnica.

SEGUNDO. Se abrogan los “Lineamientos para el uso, apro-
vechamiento o explotacién temporal de espacios fisicos en el
Instituto Politécnico Nacional”, publicados en la Gaceta Poli-
técnica el 7 de junio de 2017, asi como las disposiciones que

se opongan o contravengan el presente ordenamiento.

TERCERO. Los asuntos que se encuentren en tramite, asi
como los Contratos que estén surtiendo efectos antes de la
entrada en vigor del presente ordenamiento, serdn resueltos
conforme a los “Lineamientos para el uso, aprovechamiento
o explotacién temporal de espacios fisicos en el Instituto Poli-
técnico Nacional”, publicados en la Gaceta Politécnica el 7 de

junio de 2017, hasta su total conclusién.

Ciudad de México, a 19 de diciembre de 2019

“LATECNICA AL SERVICI

E LA PATRIA”

DR. MARIO ALBERTQ] RODRIGUEZ CASAS
- DIRECTOR|GENERAL
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